UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
PHUONG DONG HOA Doc 1ap - Tw do - Hanh phic

S6: 4960 /UBND-VHXH Poéng Hoa, ngay 28 thang 10 nam 2026

VIV trién khai xay dung, hoan thién hd
so phé duyét vi tri vi¢c lam trong cac
don vi su nghié€p cong lap

Kinh giri: ,
- Tram Y t€ phuong;
- Cac Truong hoc thuoc UBND phuong.

Can ctr Nghi dinh 50 232/2026/ND-CP ngay 26/6/2026 cta Chinh phu quy
dinh vé vi tri vi€c lam vién chirc (goi tat 1a Nghi dinh s6 232/2026/ND-CP).

Thue hién Cong vin s6 4775/SNV-TCBC ngay 24/7/2026 ctia S& Noi vu
tinh Pik Lk vé viéc trién khai, huéng dan xay dung, phé duyét vi tri viéc lam
vién chirc theo quy dinh tai Nghi dinh s6 232/2026/ND-CP ngay 26/6/2026 cua
Chinh phu.

Pé trién khai thong nhat viée x@y dung vi tri viéc lam, bao dam phu hop
v0i chire nang, nhiém vy, co cau t6 chirc va yéu cau hoat dong cua ting don vi,
UBND phudng yéu cau cac don vi thuc hién cac ndi dung sau:

1. To chirc quan tri€t, ra soat hién trang cua don vi

Thi trudng cac don vi to chirc quan triét, pho bién day du nodi dung Nghi
dinh s6 232/2026/ND-CP va huéng dan cua S& Noi vu dén vién chirc, ngudi lao
dong; phan cong b phan hodc vién chirc phu trach tham muu xay dung ho so vi
tri viéc lam.

Ra soat dﬁy du chirc ndng, nhiém vu, quyén han, co ciu to chirc; mac do
tw chu tai chinh; s6 luong nguoi lam viéc duoc giao; $6 lugng vién chirc hién co;
chtrc danh nghé nghiép, trinh do chuyén mén va nhiém vu dang dam nhi¢m.
Pong thoi, danh gia quy m6 hoat dong, khéi lugng cong viéc, nhu cau st dung
vién chirc va nhitng bat cap trong viéc bé tri nhan su.

2. Xac dinh danh muc vi tri viéc 1am va cac bac nghé nghiép dwoc sir dung

Céc don vi lya chon danh muc vi tri viéc lam phu hgp véi chiic nang,
nhiém vu va co cau t6 chuc, theo cdc nhom: vi tri viéc 1am quan ly; vi tri viéc
lam chuyén moén, nghi€p vuy; vi tri viéc 1am ho trg.

Vi¢e xay dung vi tri viéc lam phai xuat phat tir yéu cau thuc hién nhiém vu
ctua don vi; khong xé&c dinh vi tri viéc 1am chi dé hop thirc hoa doi ngfi hién co.

Tén vi tri viéc lam phai thong nhét v6i danh muc khung; khong tu ¥ d6i
tén, chia, tach, gdp hodc bd sung vi tri ngoai danh muc, trir truong hop phap luat
chuyén nganh c6 quy dinh khac. Phan biét & s6 luong tén vi tri viéc 1am voi sd
luong ngudi duge b tri vao ting vi tri.



Céc bac nghé nghiép duoc lua chon phai nam trong pham vi quy dinh cua
tung vi tri, phu hgp voi tinh chat, quy md, murc do phue tap va yéu cau nhiém
vu; khong bat budc str dung day du tat ca cac bac.

Trong qua trinh x4y dung, cic don vi can lwu ¥ nhimg nodi dung sau:
a) D6i voi Tram Y té phuong

Ra soat cac nhiém vu cham soc strc khoe ban dau, kham bénh, chira bénh,
y t€ du phong, dan s6 va cac nhiém vu khac dugc giao; lya chon vi tri chuyén
mon, nghi€p vu va ho tro tuong ing vd1 pham vi hoat dong cia Tram.

Yéu cau vé trinh d6, ning luc chuyén mon va diéu kién hanh nghé phai
phu hop voi quy dinh chuyén nganh y té. Khong dua vao danh myc nhimg vi tri
khong gan véi chie ning, nhiém vy hodc khong c6 nhu cau sir dung thuc té.

b) Dbi v6i cac Truong hoc thuéc UBND phudng

Ra soat vi tri quan 1y, vi tri chuyén mon, nghiép vu va cac vi tri hd tro phu
hop véi timg cdp hoc; can cit quy mo 16p, sb tré em, hoc sinh, chuong trinh gido
duc, diéu kién co sé vat chat va nhiém vu duoc giao.

Déi voi cac vi tri hd trg, xac dinh rd nhu cau bd tri vién chire, kiém nhiém
hodc st dung lao dong hop dong theo quy dinh; khong mac nhién chuyén cac
cong viéc do lao dong hop dong thuc hién thanh vi tri vién chuec.

3. Xay dung bin mo ta cong viéc va khung nang luc

Céc don vi xdy dung ban mo ta cong viéc va khung nang lyc cia tirng vi
tri theo hudng dan, mau tai Phu luc IV ban hanh kém theo Nghi dinh sO
232/2026/ND-CP va cac mau do S& Noi vu cung cap.

Ban m6 ta phai xac dinh rd muyc ti€u cua vi tri; ndi dung cong viéc; két
qua, san pham dau ra; tiéu chi danh gia; khung nang luc; moi quan hé cong tac;
pham vi quyén han va yéu ciu vé trinh d6, kinh nghiém, pham chat.

Dbi véi vi tri st dung nhiéu bac nghé nghiép, ndi dung ting bac phai thé
hién 1o sy khac biét vé muac do phtrc tap, vai tro thuc hién, pham vi anh huéng
va gia tri san pham; khong mo ta trung lip, chung chung hoic sao chép ma
khong cu thé hoa; khong lam thay doi tén goi va khong 1am phat sinh vi tri viéc
lam ngoai danh muc vi tri viéc lam da dugc phé duyét.

Pbi véi vi tri quan 1y, ngoai nhiém vu quéan 1y, phai mé ta cong viée, két
qua, san ph:flm chuyén mon hodc ho tro gén v6i linh vuc dugc giao phu trach.

Yéu cau vé kinh nghiém dugc xac dinh thong qua loai nhiém vu da thuc
hién va muc dg chu tri thyc hién; khong quy dinh cing s6 nam cong tac, tru
truong hop phap luat chuyén nganh cé quy dinh.

4. Xac dinh ty 18 vién chic bo tri theo bic nghé nghiép

Cac don vi xac dinh ty 1€ vién chirc bb tri theo bac nghé nghiép cua tung
vi tri trén co s0 sO bac nghe nghiép duoc lua chon theo hudng dan tai Cong van
s0 4775/SNV-TCBC ngay 24/7/2026 cua S6 Noi vu.



Ty 1é vién chirc bb tri theo bac nghé nghiép cua vi tri viéc 1am bao gdm
vién chuc quan 1y g:fm véi vi tri chuyén mon, nghiép vu hoic hd trg va vién chirc
khong giir chirc vu quan 1y; bao dam thong nhét giita danh muc vi tri viéc lam,
cac bac duoc st dung, ban mo ta cong viéc va phuong an bd tri nhan su.

Truong hop ¢ quy dinh chuyén nganh hodc thudc dién dugc quyét dinh
ty 16 khac theo quy dinh, don vi phai néu rd cin ¢t 4p dung trong hd so. Nhiing
ndi dung chua 10, nhat 1a cach ap dung ty 1¢ ddi voi vi tri chi st dung hai bac,
phai bao cdo dé dugc huéng din trude khi trinh phé duyét.

5. Thanh phén ho so giri UBND phuong
* Cdc don vi ldp hé so gom:

- T trinh dé nghi phé duyét vi tri viéc lam, trong d6 néu 1o thyuc trang don
Vi, co cau to churc, s6 lugng nguoi lam viée; thuc trang doi ngli vién chirc (danh
muc vi tri viéc 1am hién c0, ty 1€ co cau ngach theo chirc danh nghé nghiép...);

- Danh muc vi tri viéc lam dugc st dung va céc bac nghé nghi¢p duoc st
dung trong tung vi tri, theo Phu luc 1 ciia van ban hudng dan;

- Ban mo ta cong viéc va khung nang luc cia tung vi tri;

- Ty 1¢ vién chuc b tri theo bac nghé nghiép trong tung vi tri, theo Phu
luc 2 Nghi dinh s6 232/2026/ND-CP; Cong van hudéng dan s6 4775/SNV-TCBC
cua S& Noi vu tinh Pak Lak.

- Céc tai liéu lién quan: van ban quy dinh chtic ning, nhiém vy, quyén han
va co cau to chuc; quyét dinh giao s6 lugng nguoi lam viéc; quyét dinh giao
quyén tu chu tai chinh; quyét dinh phé duyét vi tri viéc 1am dang ap dung va tai
liéu phuc vu gidi trinh.

H6 so giri vé UBND phuong (qua Phong Van hoa - Xa hoi phuong) kém
ban dién tir clia cc biéu mau va ban mo ta cong viée dé phuc vu ra soat, tong hop.

6. Ra soat ho so, tham muu phé duyét va bd tri vién chic

Giao Phong Vin héa - Xa hoi phuong chu tri hudng dan, don ddc cac don
vi xay dung, hoan thién ho so; ra soat danh muc vi tri viée 1am, bac nghé nghiép,
ban mo ta cong viéc, khung ning luc va ty 18 bd tri vién chirc bao dam phu hop
quy dinh. Pong thoi, doi chiéu quy dinh phéan cép, Uy quyén dé tham
muu UBND phuong xem xeét, phé duyét theo tham quyén hodc trinh co quan ¢c6
tham quyén; tong hop khé khan, vudng mac dé dé nghi cap trén hudng dan.

Sau khi dugc phé duyét, cac don vi thuc hi¢n b tri vién chtic theo dung
vi tri viéc 1am, bac nghé nghlep va ty 1¢ da dugc phé duyét, trong pham vi s6
luong nguoi 1am viée duoc giao. Viée chuyén xép chitc danh nghé nghiép, bac
nghé nghiép, tién luong va xtr 1y chuyén tiép phai thuc hién dung quy dinh,
khong tu ¥ diéu chinh ché d6 cua vién chuc.

7. Tién @9 va trach nhiém thyc hién
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a) Thi trudng cac don vi khan truong ra soat két qua ’trién khai; don vi da
duoc phé duyét vi tri viéc le}m theo quy dinh méi gui quyét dinh va ho so lién
quan v¢ UBND phuong dé tong hop.

Thu truong cac don vi chiu trach nhiém vé tinh dﬁy du, chinh xéac cta ho
s0, sO liéu va tién d6 thyc hién. Trong qué trinh trién khai, truong hop c6 kho
khin, vueéng mic, phan anh bang vin ban vé UBND phudng, qua Phong Vin
héa - X3 hoi, dé duoc xem xét, huéng dan hoic téng hop, bao cdo cép ¢ tham
quyén.

Pon vi chua hoan thanh phai béo cdo 1o tlen do, nguyén nhan, khé khan
va phuong an khic phuc; hoan thién hd so giri vé UBND phuong, qua Phong
Vin hoa - Xa hoi chim nhat ngay 30/10/2026.

b) Phong Vian hoa - X3 hoi tong hqp‘ké’t qua, tham muu UBND phuong
bao cao S& NoO1 vu theo thoi han du:(_)’g yéu cau; kip thoi bao cao nhitng ndi dung
chua hoan thanh hodc vuot thaim quyén.

Yéu cau cac co quan, don vi nghiém tuc trién khai thuc hién./. W

(Guii kem Nghi dinh s6 232/2026/ND-CP ngay 26/6/2026 cua Chinh phu;
Cong van s6 4775/SNV-TCBC ngay 24/7/2026 cua So Noi vu tinh Dak Lak)

Noi nhan:

- Nhu trén;

- Thuong truc Pang uy phuong;

- Chu tich, PCT UBND phuong;

- Van phong HDND va UBND phuong;
- Phong Vian hoa - Xa hoi phuong;

- Luu: VT, VHXH(Tam). "2

Huynh My Phong
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