UY BAN NHAN DAN  CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

PHUONG PONG HOA Déc 1ap - Tw do - Hanh phuc
S6: 1818 /QD-UBND Dong Hoa, ngay30 thang10 nam 2026
QUYET PINH

Phé duyét danh muc vj tri viéc lam vién chirc va ty 1€ vién chirc
bo tri theo bac nghé nghiép cua vi tri viéc lam trong Truwong Tiéu hoc
va Trung hoc co sé Hoang Hoa Tham

UY BAN NHAN DAN PHUONG DONG HOA

Can cir Ludt Té chitc chinh quyén dia phwong ngdy 16/6/2025;

Can cuwr Ludt Vién churc ngay 10/12/2025;

Can cir Nghi dinh $6 232/2026/ND-CP ngay 26/6/2026 ciia Chinh phii quy
dinh vé vi tri viéc lam vién churc;

Can cir Quyét dinh s6 49/2026/0D-UBND ngay 12/6/2026 ciia Uy ban
nhdn dan tinh Dak Lak vé phan cdp quan Iy vi tri viéc lam trong cdc co quan
chuyén mon, t6 chirc hanh chinh khac va don vi sw nghi¢p cong lap thugc pham
vi quan ly cua Uy ban nhan dan tinh Pak Lak;

~ Can cir Cong van s6 4775/SNV-TCBC ngay 24/7/2026 cua S6 Noi vu tinh
Dak Lak ve viéc trién khai, huong dan xdy dung, phé duyét vi tri viec lam vién chirc
theo quy dinh tai Nghi dinh so 232/2026/NP-CP ngay 26/6/2026 cua Chinh phu,

Can cir Nghi quyét s6 109/NO-UBND ngay 30/10/2026 ciia UBND phuwong
Déng Hoa vé viéc thong qua ndi dung trinh xin y kién Thanh vién UBND phiwrong;

Theo dé nghi cua Hi¢u truong Truong Tiéu hoc va THCS Hoang Hoa Tham
tai To trinh so 20/TTr-TH&THCS HHT ngay 30/10/2026 va Truong phong Van
hoa - Xa hoi tai To trinh so 458/TTr-VHXH ngay 30/10/2026.

QUYET PINH:
Piéu 1. Phé duyét danh muc vi tri viéc lam vién chure va ty 1€ vién churc bd
tri theo bac nghe nghiép cua vi tri viéc lam trong Truong Tiéu hoc va THCS
Hoang Hoa Tham, cu thé nhu sau:
1. Danh muyc vi tri viéc lam va cac béac nghé nghiép dugc st dung trong
tung vi tri viéc lam 1a 16 vi tri, gom:
a) Vi tri viéc 1am vién chirc quan 1y: 04 vi tri;
b) Vi tri viéc 1am vién chirc chuyén mon, nghiép vu: 02 vi tri;
¢) Vi tri viéc 1am vién churc hd tro: 10 vj tri.
(Chi tiét tai Phu luc 01 kém theo)

2. Ty 18 vién chuc bd tri theo bac nghé nghiép trong ting vi tri viéc lam:
(Chi tiét tai Phu luc 02 kém theo)

3. Ban mo ta cong viéc va khung nang luc cua ting vi tri vi¢c lam:

(Co Ban mé ta cong viéc va khung nang luc kem theo)



Piéu 2. To chirc thue hién

1. Truong Tiéu hoc va THCS Hoang Hoa Tham:

a) Can cur danh muc vi tri viéc lam, bac nghé nghiép, ty 1¢ vién churc b tri
theo bac nghe nghi¢p da duoc phé duyét tai Piéu 1 Quyét dinh nay va sé luong
nguoi lam viée duoc cap co tham quyen glao hang nam, thuc hién b tri, st
dung va quan ly vién churc theo dling vi tri viéc lam.

b) Trén co so vi tri viéc lam dugce phé duyét tai Piéu 1 Quyét dinh nay,
khdi lugng, quy md cong viéc, nhu cau st dung cac vi tri viéc lam, quy dinh
ctia phap luét vé sb luong cap pho trong don vi su nghiép cong 1ap va so lugng
nguoi lam viée dugce cap co thaim quyén giao hang nim, ban hanh quyet dinh
phén b6 sb luong nguoi lam viée vao timg vi tri viéc 1am, 1am co sd bd tri vién
chuc theo bac nghé nghiép cua vi tri viéc lam theo ty 1€ da dugc phé duyét; g
quyét dinh phan bé vé UBND phuong (qua Phong Vian hoa - Xa hoi phudng)
dé theo ddi, quan Iy.

¢) Thuc hién hoac dé xuét cép c6 tham quyén thuc hién viéc tuyén dung,
danh gia, dao tao, bdi dudng, thuc hién ché dd, chinh sach ddi véi vién chic
theo vi tri viéc 1am va bac nghé nghiép tuong tng; quan 1y, sir dung Ban mo ta
cong vi¢c va khung nang lyc cia tung vi tri viéc lam theo quy dinh.

d) Trong qua trinh thyc hién, trudng hop c6 thay doi vé chiic ning, nhiém
vy, quy mo, pham vi hoat dong hoac s6 luong nguoi lam viéc dugc giao, kip
thoi ra soét, dé xuat diéu chinh vi tri viéc 1am theo quy dinh.

d) Binh ky danh gia, bao cao két qua thuc hién; tong hop nhimg kho khan,
vuong mic, bdo cdo UBND phuong (qua Phong Vin hoa - Xa hoi) dé xem xét,
diéu chinh, b6 sung cho phu hop.

2. Phong Van hoa - Xa hoi phuong:

a) Hudéng din, don dbc, kiém tra Truong Tiéu hoc va THCS Hoang Hoa
Tham thuc hién viéc phan bo sb luong nguoi lam viée vao tung vi tri viée lam
va viéc quan 1y, st dung, bo tri vién chire theo vi tri viée 1am, ty 1¢ bac nghé
nghi¢p da dugc phé duyét.

b) Tham muu UBND phuong quan ly vi tri viéc lam, s6 luong nguoi 1am
viéc cua don vi; tong hop, bao céo cap co thim quyén theo quy dinh.

Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky. Cac quy dinh trudc day
trai voi Quyét dinh nay hét hiéu lyc thi hanh.

Piéu 4. Chanh Vian phong HDND va UBND phuong, Truéng phong Van hoa
- X4 hoi phuong, Hiéu truong Truong Tiéu hoc va THCS Hoang Hoa Tham, Thu
truong cac co quan, don vi c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./. W

Noi nhn: TM. UY BAN NHAN DAN
- Nhu Diéu 4; SIS
- Thuong truc Pang uy phuong (b/c);

- Thuong truc HDND phuong (b/c);

- Chu tich, PCT UBND phuong;

- Van phong HDND va UBND phuong;
- Phong Van hoa - Xa hoi phuong;

- Luu: VT, VHXH (Ihea)wj o

Huynh My Phong



CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

Doc 1ap - Tu do - Hanh phic

PHU LUC 01

e vi tri viéc 1am dwore sir dung va cac bac nghé nghiép
dung trong tirng vi tri viéc lam cia Trudng Tieu hoc

va Trung hoc co s6' Hoang Hoa Tham
(Keém theo Quyét dinh so 1818 /OD-UBND ngay 30/10/2026
cua Uy ban nhdn ddn phuwong Dong Hoa)

STT Vi tri viéc lam Bac nghé nghiép Ma vi tri viéc lam
| Vi tri viéc lam vién chirc
quan ly
1 | Hiéu truéng H15.173.14.TAM.SN.01
2 | Pho Hiéu trudng H15.173.14.TAM.SN.02
Ti\ t 5 TX h A A
3 | O HUOne To chuyen mol H15.173.14. TAM.SN.03
va tuong duong
Phé T truong T6 chuyé
4 |10 7O HUOnE 1o chuyen H15.173.14.TAM.SN.04
mon va tuong duong
- Vi tri viéc lam vién chirc
chuyén mén, nghi€p vu
1 | Gido vién tiéu hoc Bic 3 dén bac 4 H15.173.14. TAM.CM.01
2 | Gido vién trung hoc co sé Bac 3 dén bac 4 H15.173.14. TAM.CM.02
I ij tri viéc lam vién chirc
ho trg
1 | Kétoan Bic 3 H15.173.14. TAM.HT.01
2 | Van thu Bic 3 H15.173.14.TAM.HT.02
3 | Thu quy Bac 2 H15.173.14.TAM.HT.03
4 | Thiét bi, thi nghiém Bic 2 H15.173.14. TAM.HT.04
5 | Giaovu Bac 2 H15.173.14. TAM.HT.05
6 | Tu vén hoc sinh Bic 3 H15.173.14. TAM.HT.06
HR t .7 d N e
7 |00 O B0 que Hguot Béc 2 H15.173.14. TAM.HT.07
khuyeét tat
8 | Thu vién Bac 3 H15.173.14.TAM.HT.08




2

STT Vi tri viéc lam Bac nghé nghiép Ma vi tri viéc lam

Ung dung cong nghé thong

9 |tin, chuyén d6i sb (hoic Bic 3 H15.173.14.TAM.HT.09
Quan tri cong s&)

10 | Y té truong hoc Bac 2 H15.173.14. TAM.HT.10




UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
PHUONG DONG HOA Poc lap - Tw do - Hanh phiic

) PHU LUC 02
Ty 1€ vién chirc bo tri theo biac ngh€ nghiép trong tirng vi tri viéc lam
cia Truwong Tieu hoc va Trung hoc co s¢ Hoang Hoa Tham
(Keém theo Quyét dinh so /OP-UBND ngay 30/10/2026
cua Uy ban nhdn ddn phuwong Dong Hoa)
I. VI TRi VIEC LAM VIEN CHUC QUAN LY GAN VOI VI TRi
VIEC LAM VIEN CHUC CHUYEN MON, NGHIEP VU HOAC HO TRQ

Vi tri viéc lam vién chirc
Vi tri viéc lam \
STT Vitrivige lam o chuyen mon, nghiép vu hoic Bac ngh? nghiép
vién chirc quan ly hd tro gin véi linh vue phu *
trach
) Giéo vién tiéu hoc Béc 3 dén bac 4
1 | Hi¢u truong T .
Gido vién trung hoc co so Bac 3 dén bac 4
o Gi4o vién tiéu hoc Bic 3 dén bac 4
2 | Pho Hiéu truéng T .
Gido vién trung hoc co so Bac 3 dén bac 4
Gi4o vién tiéu hoc Bic 3 dén bac 4
Gido vién trung hoc co so Bac 3 dén bac 4
Ung dung cong ngh¢ thong tin,
; T trwong TO chuyén chuyén d6i s6 (hoic Quan tri Bac 3
mon va tuong duong cong so)
Ké toan Bac 3
Van thu Bac 3
Thu vién Bac 3
Giéo vién tiéu hoc Bac 3 dén bac 4
Phé  Té treémg T 3 Gido vién trung hoc co so Bac 3 dén bac 4
4 | chuyén mon va tuong | K€ toan Bac 3
duong Vin thu Bic 3
Thu vién Bac 3




II. TY LE VIEN CHUC BO TRi THEO BAC TRONG TUNG VI
TRI VIEC LAM

Vi tri viéc lam vién chirc

STT chuyén mén, nghiép vu Bac Ty 1€ Ghi chu
hoac ho tr¢
A Khong vuot
Bac 4 . i
r a2 ac qua 50% VTVL chi st dung
1 Giao vién ti€u hoc 02 bac nohd nehid
Bac3 | Ty I¢ con lai AC ghe nghiep
A Khong vuot
Bac 4 . i
e \ ac qua 50% VTVL chi sir dung
2 Gi4o vién trung hoc co s& A A A
| 02 bac nghé nghiép
Bac 3 Ty 1€ con lai
3 K& toan Bac 3 Khongq ap dung | VTVL f:hl bo tri
ty 1€ bac 3
4 Vin thu Bic 3 Khongq ap: dung | VTVL AChl bo tri
ty 1€ bac 3
N . Khong p dung | VTVL chi b tri
5 Thu quy Bac 2 18 bac 2
6 | Thiét b, thi nghiém Bac2 | Khongdpdung | VIVL chi b6 tri
ty 1€ bac 2
7 Gido vu Bac 2 Khongq alz dung | VTVL f:h1 bo tri
ty 1€ bac 2
] Tu vén hoc sinh Bic 3 Khongq alz dung | VTVL f:h1 bo tri
ty 1€ bac 3
9 HO tro gido duc nguoi Bac 2 Khéng ap dung | VTVL chi b tri
khuyét tat : ty 1€ bac 2
10 | Thu vién Bic 3 Khongq ap: dung | VTVL Ach1 bo tri
ty 1¢ bac 3
Ung dung cong nghé thong N VTVL chi bd tri
11 |tin, chuyén d6i s (hodc | Bac3 Khongq ap dung bac 3
AR \ ty 1¢
Quan tr1 cong so)
1 | Yié truong hoo Bic 2 Khongq al;: dung | VTVL Phl bo tri
ty 1€ bac 2
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