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KẾ HOẠCH
Triển khai thực hiện nhiệm vụ năm học

Năm học: 2019-2020
       
Thực hiện kế hoạch số 26/PGD ngày 28/8/2019 của Phòng giáo dục và đào tạo huyện Cư Mgar về phương hướng nhiệm vụ năm học; Thực hiện Nghị quyết hội nghị cán bộ công chức, viên chức năm học. Nhà trường triển khai kế hoạch thực hiện nhiệm vụ năm học 2019 – 2020, cụ thể như sau:

I. Các nội dung cụ thể: 
1. Công tác tư tưởng chính trị:
Triển khai thực hiện nghiêm túc chỉ thị số 05-CT/TW ngày 15/5/2016 của Bộ chính trị gắn với phong trào thi đua “Mỗi thầy, cô giáo là một tấm gương đạo đức, tự học và sáng tạo” bằng hình thức tuyên truyền, vận động CC-VC gương mẫu thực hiện các nội dung học tập và việc làm cụ thể theo tấm gương và việc làm của Bác. 
Đối với học sinh: Giao cho Liên đội chọn chủ đề phù hợp với chủ điểm tháng triển khai tuyên truyền, vận động học sinh thực hiện nội dung học tập theo 5 điều Bác Hồ dạy mỗi tháng 1 nội dung. Tổng phụ trách Đội + BCH Liên đội + GVCN lớp tổ chức đánh giá, đề xuất nhà trường khen thưởng. Tiếp tục tổ chức Hội thi chúng em kể chuyện Bác Hồ vào Tháng 5/2020.
Giao Chi đoàn thanh niên phối hợp với chính quyền, các tổ chức đoàn thể, xã hội ở địa phương tuyên truyền để đảm bảo cho học sinh được “an toàn đến trường”, thực hiện tốt luật giao thông; hạn chế dùng vỏ chai nhựa 1 lần, có ý thức chăm sóc cây xanh, bảo vệ môi trường thông qua lao động dọn đoạn đường em chăm theo chủ điểm.
2. Thực hiện chương trình, các hoạt động giáo dục và các hội thi:

 a) Thực hiện chương trình:

1. Thực hiện 37 tuần, Kỳ 1 kết thúc 31/12. Kỳ 2 từ 2/1 đến 22/5

Môn Tiếng anh lớp 9, 3 tiết/tuần. Môn Mỹ thuật 9 học vào kỳ II

Thực hiện phân phối chương trình mới các môn đã được tập huấn và phòng giáo dục đã triển khai như ngữ văn Mỹ thuật lịch sử, vật lý, gdcd…
Lồng ghép tích hợp vào giảng dạy tài liệu địa phương vào môn Âm nhạc, Địa lý, Lịch sử, Ngữ văn

Tích hợp các nội dung ATGT, phòng chống tai nạn thương tích, đuối nước vào các bộ môn.

Triển khai kế hoạch của sở giáo dục về xã hội hóa dạy tiếng anh trong trường có yếu tố nước ngoài. 

Đẩy mạnh việc giáo dục kỹ năng sống, hoạt động trải nghiệm vào các môn học. 

Chương trình tự chọn môn Thể dục giáo viên sắp xếp 2 tiết để hướng dẫn cách phòng chống đuối nước, tai nạn thương tích. 
Dạy hướng nghiệp, tư vấn cho học sinh, nhất là học sinh lớp 9 theo kế hoạch.

b) Thực hiện các hoạt động giáo dục khác:
Tiếp tục thực hiện tích hợp giáo dục đạo đức, học tập và làm theo tấm gương đạo đức Hồ Chí Minh; tiếp tục tổ chức các hoạt động giáo dục ngoài giờ lên lớp theo khối. Giao cho cô Hồ Phương xây dựng kế hoạch tổ chức các hoạt động tập thể, bố trí thời gian sinh hoạt Đội, múa hát tập thể, thực hiện chương trình phát thanh măng non.

Tổ chức cho học sinh và giáo viên có thành tích nổi bật đi tham quan trải nghiệm ngoại tỉnh, dự kiến khoảng dưới 25 người đi vào dịp 30/4.

Giao cho tổ Hóa – Sinh chủ công phối hợp với các tổ chức chuyên đề về tảo hôn và hôn nhân cận huyết thống vào tháng 11/2019.

c) Tổ chức các cuộc thi, hội thi:

Đối với học sinh: Thực hiện theo kế hoạch đã triển khai và kế hoach của cấp trên nếu có.

Đối với giáo viên: Thi giáo viên dạy giỏi cấp trường dự kiến từ 6/1/2020; Thi viết sáng kiến kinh nghiệm 4/3/2020 và tham gia các cuộc thi khác do khối và cấp trên tổ chức.

3. Tiếp tục đổi mới phương pháp dạy học và kiểm tra, đánh giá.

a) Thực hiện đổi mới phương pháp, hình thức dạy học:

Khuyến khích dạy ngoài trời, đặc biệt là các môn Công nghệ, Sinh học. Mạnh dạn thực hiện giao việc cho học sinh, nhóm học sinh. Đổi mới tiết chào cờ, tiết sinh hoạt lớp, nâng cao chất lượng giờ thực hành, tích cực ứng dụng CNTT phù hợp với nội dung bài học. 
b) Đổi mới kiểm tra, đánh giá học sinh:
Tăng cường việc kiểm tra bài cũ, chú trọng đến các đối tượng học sinh yếu, học sinh dân tộc thiểu số. Chú trọng chất lượng đề kiểm tra

Tiếp tục thực hiện việc kiểm tra tập trung như năm học 2018 - 2019.

Việc ra đề và phô tô đề phải bảo đảm tính bảo mật, các đề kiểm tra dài dưới 7 dòng giáo viên phải chép bảng(không phô tô), chú ý căn lề phù hợp để các đề ngắn có thể in được 2 đề/trang. Ban khảo thí, tổ quản trị điểm, thanh tra nhân dân, các tổ chuyên môn kiểm tra việc cho điểm, chấm trả bài, vào điểm ở sổ điểm và trên phần mềm SMAS.
Giao cho Tổ Khảo thí kiểm tra, phê duyệt, lưu trữ đề thi học sinh giỏi.

Kết quả các bài kiểm tra phải nhập điểm kịp thời theo quy định trên phần mềm SMAS, giáo viên chủ nhiệm có trách nhiệm thông báo cho phụ huynh qua Sổ liên lạc điện tử.

4. Nâng cao chất lượng giáo dục:

Tăng cường công tác quản lý, giáo dục học sinh thông qua các buổi sinh hoạt, các tiết học. Giáo viên chủ nhiệm phải nắm bắt rõ học lực, hạnh kiểm, điều kiện hoàn cảnh từng học sinh, thường xuyên liên lạc với phụ huynh thông qua phiếu góp ý, điện thoại, họp trao đổi…để quản lý học sinh ngoài giờ đặc biệt là những học sinh nghiện game. Phối hợp với giáo viên bộ môn tăng cường phụ đạo những học sinh yếu, kém; với Ban đại diện cha mẹ học sinh lớp, Liên đội và các tổ chức khác để có giải pháp hỗ trợ những học sinh có điều kiện khó khăn. 

Động viên giáo viên dạy phụ đạo không thu tiền cho những học học yếu, học sinh nghèo.  
Củng cố, kiện toàn, nâng cao trách nhiệm và hiệu quả của tổ tư vấn học sinh. Tổng phụ trách Đội, giáo viên chủ nhiệm phối hợp quán triệt và triển khai có hiệu quả nội quy học sinh, nội quy lớp, thực hiện điều lệ đội viên, thường xuyên nêu gương người tốt việc tốt. Phát hiện và xử lý kịp thời hiện tượng học sinh cúp tiết, vô lễ với thầy cô giáo, đánh nhau…
Giao cho tổ trưởng phân công dạy thay đảm bảo kịp thời, đúng chuyên môn.

Tổ chức giáo viên tham gia sinh hoạt chuyên môn, trường học kết nối. Tạo điều kiện thuận lợi nhất cho đội ngũ thầy cô bồi dưỡng học sinh giỏi. 
Tạo điều kiện thuận lợi nhất về CSVC cũng như kinh phí động viên thầy cô bồi dưỡng học sinh giỏi các cấp. 
5. Nâng cao chất lượng đội ngũ; tăng cường đổi mới công tác quản lý.

 a. Nâng cao chất lượng đội ngũ:
   
Tham gia đầy đủ, có chất lượng công tác bồi dưỡng thường xuyên. Tiến hành kiểm tra, đánh giá chất lượng các nội dung tự bồi dưỡng mà giáo viên đã đăng ký.  Rà soát những giáo viên đạt chuẩn ở mức thấp để có biện pháp bồi dưỡng. 
Tổ chức dự giờ thao giảng, góp ý giờ dạy có hiệu quả, tạo điều kiện tốt để giáo viên tham gia thi giáo viên dạy giỏi các cấp

Tích cực học hỏi kinh nghiệm bồi dưỡng học sinh giỏi ở các trường khác.

 b. Tăng cường và nâng cao hiệu quả công tác quản lý.

Xây dựng cụ thể kế hoạch giáo dục trong năm học, tăng cường kiểm tra đột xuất hồ sơ giáo viên, hồ sơ chuyên môn của các tổ bộ môn; kiểm tra sổ đầu bài, sổ điểm...


Thực hiện có hiệu quả các phần mềm để quản lý, tăng cường công tác thông tin 2 chiều.

Quản lý nghiêm quy định về dạy thêm, học thêm theo Thông tư số 17/2012/QĐ-BGDĐT ngày 16/5/2012 của Bộ trưởng Bộ GDĐT và Quyết định số 08/2013/QĐ-UBND ngày 01/02/2013 của UBND tỉnh Đắk Lắk. 
Thực hiện kịp thời việc gửi, nhận văn bản qua hộp thư điện tử. 
  c/ Công tác thanh tra, kiểm tra; Kiểm định chất lượng, xây dựng trường chuẩn Quốc gia.

- Về công tác thanh tra, kiểm tra:

Tổ chức tự kiểm tra nội bộ nhà trường theo kế hoạch, tăng cường kiểm tra đột xuất. Kiểm tra chuyên đề theo kế hoạch.
Phối hợp với thanh tra nhân dân tổ chức tiếp nhận ý kiến phản hồi, kiến nghị của giáo viên, phụ huynh, tiến hành xác minh và phản hồi kịp thời theo luật định.
- Về công tác kiểm định chất lượng, xây dựng trường chuẩn Quốc gia:

Tập trung thẩm định lại các nội dung trong báo cáo kiểm định chất lượng năm 2019, hoàn tất các minh chứng còn thiếu để đón đoàn đánh giá ngoài của Sở. Phát huy những điểm mạnh, khắc phục những điểm yếu, xây dựng kế hoạch cải tiến chất lượng. 
Huy động các nguồn lực xây dựng hoàn thiện CSVC.
6.  Công tác xây dựng đảng và hoạt động của các đoàn thể:

     
a. Công tác xây dựng đảng.
Tích cực tham gia đóng góp ý kiến cho đảng viên.
Tăng cường theo dõi, phát hiện, bồi dưỡng quần chúng ưu tú đề xuất cấp trên xem xét kết nạp ít nhất 1 quần chúng vào đảng.                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                               

b. Hoạt động Công đoàn: 


Tiếp tục triển khai sâu rộng, thực hiện có hiệu quả 4 cuộc vận động.



Giám sát công đoàn viên thực hiện Quyết định số 29/QĐ/UBND của UBND tỉnh Đăk Lăk về thực hiện nếp sống văn minh trong việc cưới, việc tang và lễ hội; sử dụng hiệu quả thời gian làm việc; không uống rượu, bia trước, trong thời gian làm việc


Giám sát về việc thực hiện các quy định của quy chế hoạt động của cơ quan. Tham gia dự thi các cuộc thi do Trường, Khối, địa phương và Ngành tổ chức.



Thực hiện tốt các chương trình phòng chống tệ nạn và hưởng ứng các phong trào tự nguyện, từ thiện, phát huy tinh thần trách nhiệm của vai trò đoàn viên.


Theo dõi các hoạt động của công đoàn viên đặc biệt là chấm công hàng tháng (đây là cơ sở để chi lương hàng tháng và giải quyết chế độ bảo hiểm xã hội).


Phối hợp tốt với nhà trường, các đoàn thể thực hiện tốt các nội dung thi đua.
 

Tiếp tục vận động và sử dụng quỹ tham quan du lịch có hiệu quả.
Tổ chức các hoạt động phổ biến pháp luật, nhất là luật hôn nhân gia đình, chính sách dân số, luật khiếu nại, tố cáo.

 c. Hoạt động Đoàn thanh niên cộng sản Hồ Chí Minh.


Phát huy vai trò xung kích, sáng tạo của Đoàn viên thanh niên trong dạy và học.



Tiếp tục thực hiện kế hoạch đẩy mạnh học tập và làm theo tấm gương đạo đức, phong cách Hồ Chí Minh trong cán bộ đoàn, đoàn viên.



Duy trì chăm sóc “ Con đường em chăm” .



Mở một lớp cảm tình đoàn cho học sinh đúng độ tuổi sau học kỳ I là 75% vào cuối năm học và kết nạp 65% nhân dịp ngày thành lập đoàn 20/11.

Là lực lượng chủ lực, nòng cốt trong việc đẩy mạnh thực hiện chỉ thị 23/HU của huyện ủy.

d. Hoạt động Đội thiếu niên tiền phong Hồ Chí Minh.


Tham gia cuộc vận động “ Thiếu nhi Việt Nam thi đua thực hiện tốt 5 điều Bác Hồ dạy”; thực hiện phong trào “ Kế hoạch nhỏ”, “ tiết kiệm”; thực hiện cuộc vận động “ Giúp bạn đến trường” và xây dựng các nguồn quỹ hỗ trợ thiếu nhi nghèo vượt khó.

Thực hiện tốt công tác nền nếp, tự quản của học sinh, tăng cường đổi mới,sáng tạo các cuộc thi, các hoạt động đội, tạo nhiều sân chơi bổ ích cho học sinh.
7.  Công tác y tế học đường; xây dựng thư viện chuẩn và thực hiện phổ cập giáo dục.

a) Công tác Y tế học đường.

Tổ chức tuyên truyền vận động học sinh phòng tránh bệnh tật thường gặp như đau bụng, vẹo cột sống, các bệnh về mắt, răng miệng..;công tác vệ sinh an toàn thực phẩm…
Triển khai sổ theo dõi sức theo quy định tại thông tư số 13/2016 ngày 12/5/2016 thông tư liên tich Bộ Y tế-Bộ giáo dục về công tác y tế học đường.  Phối hợp với Trạm Y tế xã tổ chức khám sức khỏe cho học sinh, thông báo kết quả về cho phụ huynh, hướng dẫn học sinh phòng và chữa bệnh kịp thời. Đề xuất mua thuốc, trang thiết bị phục vụ tốt cho việc khám, chữa các bệnh thông thường, công tác sơ cứu tại chỗ.

Thường xuyên kiểm tra công tác vệ sinh ở các phòng học, khu nhà vệ sinh, giếng nước và có kế hoạch lao động vệ sinh sạch sẽ. 
Chủ động các phương án phòng ngừa dịch, đại dịch. Quyết tâm không để dịch bệnh xảy ra trong nhà trường.

b) Công tác thư viện, thiết bị.

Tham mưu kiện toàn tổ công tác thư viện; đề xuất mua sắm thêm sách, báo, truyện, tài liệu tham khảo nhất là tài liệu bồi dưỡng học sinh giỏi, bồi dưỡng thường xuyên giáo viên; huy động các lực lượng và các nguồn tài trợ hợp pháp khác đóng góp thêm tài liệu, kinh phí cho thư viện. 
Chủ động tham mưu xây dựng và tổ chức các chuyên đề về giới thiệu sách, ngày đọc sách…

Quản lý, sử dụng có hiệu quả các trang thiết bị, đồ dùng dạy học hiện có, tuyệt đối không để mất mát. Mỗi kỳ báo cáo kết quả mượn đồ dùng của giáo viên về cho Hiệu trưởng. Tổ chức tốt cuộc thi tự làm đồ dùng dạy học, chọn các bộ đồ dùng có chất lượng tham gia dự thi cấp huyện. 

Tổ chức kiểm tra, đề xuất thanh lý các dụng cụ, hóa chất, tài sản đã hư hỏng theo quy trình, đề nghị bổ sung, mua sắm tài sản, dụng cụ mới thay thế.

c) Thực hiện Phổ cập giáo dục:

Hoàn thành cập nhật dữ liệu công tác điều tra, hoàn thiện hồ sơ, thủ tục đề nghị công nhận lại đạt chuẩn PCGDTHCS năm 2019 theo kế hoạch.
Trước ngày 20 hàng tháng phải báo cáo về Hiệu trưởng tình hình số lượng học sinh, đề xuất giải pháp hạn chế học sinh bỏ học.

Giao cho GVCN tiến hành rà soát học sinh khó khăn, học yếu, kém nhất là số học sinh lớp 6, lớp 9 để phân công phụ đạo, bàn giao chất lượng đầu năm cho giáo viên, hạn chế học sinh bỏ học giữa chừng. 
d) Công tác tài chính.
Kế toán tham mưu với Hiệu trưởng về công tác thu chi đảm bảo thu chi đúng quy định, tránh thất thoát; các phương án tiết kiệm chi. Căn cứ tình hình ngân sách được cấp của nhà trường và các nguồn thu khác, căn cứ nhiệm vụ chi đã thống nhất trong nghị quyết hội nghị công chức, viên chức, xây dựng dự toán phù hợp với điều kiện nhà trường, chủ động nguồn kinh phí khi cần. Công tác thu phải thực hiện đúng theo công văn số 74/CV-PĐP ngày 20/9/2019 về hưỡng dẫn các khoản thu trong nhà trường.
       
II. Tổ chức thực hiện:


Căn cứ nghị quyết hội nghị, các kế hoạch của các cấp và nhiệm vụ được giao trong kế hoạch này, các Phó hiệu trưởng, tổ trưởng, cá nhân chủ động xậy dựng kế hoạch và tổ chức triển khai thực hiện. Mọi vướng mắc đề nghị gặp Hiệu trưởng để xử lý.

Nơi nhận:








HIỆU TRƯỞNG
· HT, các PHT;
· CTCĐ,BTĐ,TPT;
· Các TT, bộ phận;
· Lưu VT.

                           Nguyễn Hữu Đức
CÔNG VIỆC TRỌNG TÂM NĂM HỌC 2019-2020

	 Thời gian
	Công việc trọng tâm
	Ghi chú

	Tháng
8-9/2019
	· Tiếp tục tuyển sinh, phân lớp

· Họp tổ chuyên môn và phân công giảng trước 15/8

· Họp tổ chuyên môn thống nhất các loại hồ sơ; thống nhất kế hoạch trọng tâm của tổ.

· Dự giờ thống nhất phương pháp.

· Đăng ký thi đua cho năm học 2019-2020

· Kiểm tra hồ sơ.

· Ôn thi hs giỏi huyện k9. 

· Triển khai chương  trình địa phương môn Sử, Địa, Nhạc-Văn 

· Lên kế hoạch mua sắm tài liệu dạy học gửi về chuyên môn

· Triển khai soạn giáo án theo quy định của từng bộ môn. 

· Xây dựng góp ý Quy chế CM trước 15-8.

· Họp chuyên môn đầu năm 16/8

· Đăng ký GVCN giỏi làm đồ dùng dạy học và thi đua chuẩn bị cho HNCCVC

· Triển khai dạy thêm học thêm

· Dự giờ-Kiểm tra hồ sơ

· Hoàn thiện tu sửa cơ sở vật chất, chuẩn bị năm học mới

· Họp PHHS đầu năm

· Chuẩn bị tổ chức các Hội nghị, đại hội
	

	Tháng
10/2019
	· Dự giờ, thao giảng kiểm tra hồ sơ chào mừng HNCCVC

· Tiếp tục thực hiện chương trình địa phương theo PPCT.

· Bồi dưỡng cho giáo viên đăng ký thi CN giỏi cấp huyện và giáo viên dạy giỏi cấp huyện

· Tiếp tục ôn thi hs giỏi huyện k9.

· Chuẩn bị các chuyên đề đã đăng ký và phân công giáo viên thực hiện

· Phân công ra đề và nộp đề kiểm tra 1 tiết học kỳ I nộp về cho CM.

· Tổ chức Hội nghị CC-VC, tổng kết phong trào thi đua 

· Hoàn thiện hồ sơ kiểm định
	

	Tháng
11/2019
	· Thi gv giỏi (lịch của BGH) sau 20/11

· Thao giảng chào mừng ngày 20/11.

· Kiểm tra hồ sơ.

· Tiếp tục ôn thi hs giỏi huyện k9.

· Thực hiện chuyên đề tổ Toán-Ngữ văn
· Tổ chức chuyên đề Tảo hôn, hôn nhân cận huyết thống
	

	Tháng
12/2019
	· Dự giờ kiểm tra hồ sơ. Và tiếp tục thi chấm thi Giáo viên dạy giỏi cấp trường

· Nộp đề kiểm tra học kỳ I. Coi thi và chấm thi, nhập điểm.

· Thực hiện chuyên đề tổ Sử địa
· Kiểm tra tiến độ học sinh tự luyện IOE và Violympic
· Tổ chức thi HSG môn Thể dục

· Họp PHHS kỳ 1
	

	Tháng
1/2020
	· Dự giờ, kiểm tra hồ sơ.

· Học sinh dự thi HSG cấp huyện

· Xếp loại thi đua học kỳ I

· Hoàn thiện hồ sơ nhập điểm

· Thực hiện chuyên đề cấp khối

· Tổ chức thi HSG TDTT và IOE, VIOLYMPIC cấp trường
· Thi gvdg cấp trường
	

	Tháng
2/2020
	· Tiếp tục ôn thi HSG cấp tỉnh

· Ôn thi hs giỏi cấp trường k6,7,8.

· Dự giờ, kiểm tra hồ sơ.

· Ra đề nộp về chuyên môn đề kiểm tra định kỳ học kỳ 2

· Tổ chức chuyên đề cấp khối Toán
	

	Tháng
3/2020
	· Tiếp tục ôn thi hs giỏi huyện và tham gia HSG cấp tỉnh.

· TT ôn thi hs giỏi cấp trường k6,7,8.

· Dự giờ, kiểm tra hồ sơ.
· Thi viết SKKN cấp trường, dự thi cấp huyện
      -    Nộp đề thi học kỳ II nộp về chuyên môn
      -    Tổ chức chuyên tổ cấp trường bộ môn Ngữ văn
	

	Tháng
4/2020
	· TT ôn thi hs giỏi cấp trường k6,7,8. Và thi học sinh giỏi cấp trường dự kiến sau 23/4

· Coi thi và chấm thi, nhập điểm.

· Dự giờ, kiểm tra hồ sơ.
· Tổ chức hoạt động trải nghiệm khối lớp 9
	

	Tháng
5/2019
	· Coi kiểm tra học kỳ II, chấm bài, vào điểm  và hoàn thành hồ sơ.

· Họp tổ xếp loại cuối năm.

· Ký sổ đầu bài, học bạ bàn giao về văn thư

· Xét tốt nghiệp THCS 

· Tổ chức hoạt động ngoài giờ lên lớp

· Họp PHHS cuối năm

· Tổng kết năm học, bàn giao hs về địa phương
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