SO GIAO DUC VA PAO TAO PAK LAK
TRUONG PTDTNT THPT N°TRANG LONG

PHAN CONG LICH TRUC QUAN LY TU HQC

(Ap dung tir 01/11/2026 @én hét ngay 30/11/2026)

I. LICH TRUC
TU X NGUOI TRUC
AN | 1 | NGAY/ .
THANG CHIEU . Tol .
Nguwoi truc 1 Ngwo'l truc 2
CN | 01/11/2026 Nguyén Thi Lé Hang Hoang Pinh Vinh*
Hai 02/11/2026 | Lé Thi Thu Thao * Nguyén Thi Thuy Nguyén Thé Hung*
Ba 03/11/2026 Dinh Thi Thu Thuy Lé Pang Lan
10 [Tw [ 04/11/2026 | Dinh Thi Tuyét * Nguy&n Thi Quynh Anh | Luong Thi Kiém
Nam | 05/11/2026 | Pham Thi Thuy Trang | Nguyén Thi Thuy Do Viét Cuong *
Sau 06/11/2026 | Ngb Thi My Hién Pham Thi Hong Minh Nguyén Vii Phong
Bay 07/11/2026 _ 7
CN 08/11/2026 ‘ Nguyen Ngoc Ta Huong™ | Binh Chéu Thé Ngoc
Hai 09/11/2026 | binh Thi Huyen Trang | Tran Thi Kiéu Linh Nguyen Anh
Ba 10/11/2026 Nguyén Thi Mai Huong H Nhon Kpa
W T 111172026 |L&ThiThuThao* | Hoang Thi Tra Huong | Luong Thi Kiém
Niam | 12/11/2026 Nguyén Huy Chung Phan Chau
Sau 13/11/2026 | Trinh Thi Hué* Nguyén Thi Quynh Anh Lé Pang Lan
Bay | 14/11/2026
CN 15/11/2026 , Nguyén Thi L¢ Hang Nguyén Thi Anh Hug
Hai 16/11/2026 | Dinh Thi Tuyét * binh Chau Thé Ngoc Do Viét Cuong
Ba 17/11/2026 Nguy&n Thi Mong Dung | Nguyén Thé Hung*
12 Ty [18/11/2026 | Trinh Thi Hué* Tran Thi Kiéu Linh Hoang Dinh Vinh*
Niam | 19/11/2026 Nguyén Thi Vinh Nguyén Anh
Sau 20/11/2026 | Pham Thi Hong Minh | Hoang Thi Tra Huong Lé Thi Thay
Bay | 21/11/2026
CN 22/11/2026 H Nhon Kpa Phan Chau
Hai 23/11/2026 | Dinh Thi Huyén Trang | Dinh Thi Thu Thay Nguyén Thi Mdng Dung
Ba 24/11/2026 Pham Thi Thuy Trang Nguyén Ngoc Ta Huong
Tu 25/11/2026 | Dinh Thi Tuyét * Ngd Thi My Hién Nguy&n Thé Hung*
13 Nam [ 26/11/2026 Nguyén Thi Anh Hué Hoang Dinh Vinh
Sau | 27/11/2026 | Nguyén Ngoc Ta Huong | Nguyén Thi Mai Huong | Nguyén Huy Chung
Bay | 28/11/2026
CN 29/11/2026 Nguyén Thi Vinh Nguyén Vii Phong
14 | Hai 30/11/2026 | Lé Thi Thu Thao * Lé Thi Thuy D6 Viét Cuong

Lueu y: dau sao “*” — & gido vién tryc 03 busi/thang.
1. QUY PINH TRUC

1. Lanh dao truong phan cong truc theo lich; thuq hién theo ddi, kiém tra, nhan xét va danh
gia tinh than, thai d6 lam viéc cua gido vién truc trong buoi do.

2. Thoi gian va ché d¢ truc

- Budi chiéu: Gido vién truc c6 mat trudc 13h30 va ra vé sau tiét 4.




- Budi t6i: Hai gido vién truc (Nguoi tryc 1 va Ngudi tryc 2) ¢6 mét truéc 19h00 va ra vé sau
22h00. Tién hanh kiém tra si so0 hoc sinh it nhat 2 lan/bu6i truc va giam sat thuong xuyén qua trinh
tu hoc.

3. Phan céng nhiém vu cu thé cho budi tdi (02 gido vién truc)

Gido vién tryc phai néu cao tinh than trach nhiém, chiju hoan toan trich nhiém vé moi mit tac
phong, nén nép, si sb va an toan cua hoc sinh trong pham vi phan cong ctia budi truc do, cu thé:

a) Nguoi truc 1 (Phu trach chung khéi 16p hec va si s6)
- C6 mat ding gid, don dbc hoc sinh 6n dinh nén nép va khong gian tu hoc.
- Chu tri viéc diém danh, kiém tra si s6 1an 1 (ddu budi) va ghi chép day du vao sé tryc.

- Thudng xuyén di chuyén, bao quét cac phong hoc (dac biét quan tam hoc sinh céc khdi 10-
12 va hoc sinh ca biét) dé duy tri trat tu, nhac nho hoc sinh tap trung hoc tap.

- Phéi hop thuc hién kiém tra si s6 1an 2 vao giira/cudi budi tu hoc.
b) Ngudi truc 2 (phu trach KTX, kiém tra xac suit va an ninh)
- C6 mat ding gid, hd trg Nguoi truc 1 6n dinh ban dau.

- Chu tri viéc kiém tra khu noi tra (KTX) it nhat 01 lan trong budi truc dé ra soét phong o,
dién nudc va quan ly hoc sinh ngoai gio 1én lop.

- Thuc hién kiém tra xac suat viéc sir dung dién thoai caa hoc sinh trong gio tu hoc.
- Phéi hop kiém khu vuc xung quanh truong ciing luc luong bao vé va T6 Quan ly noi tra.
) Nhiém vu chung cia ca 2 giao vién truc

Phéi hop xir Iy linh hoat cac tinh hudng phat sinh trong kha ning; 1ap bién ban hodc bao céo
kip thoi voi lanh dao truc (hodc d/c Pho Hiéu truong phu trach) do6i v0i cac truong hop vuot qua thim
quyén; cung ky xac nhan va ghi chép so truc day du trudce khi ra vé.

4. Phéi hop dam bao an ninh trat tw
Giéo vién truc chu dong phédi hop chit ch vai luc lugng bao vé va T Quan 1y noi tri nham
gitr gin an ninh trat ty, phong chong chay n6 va dam bao an toan tuyét doi trong khu vuc truong.
5. Ché d6 bao c4o va thay doi lich truc
’ Néu gido vién vi Iy do cong viéc hogc siic khoe chinh dang khong thé tham gia truc theo lich,
bat budc phai bao cao tryc tiep véi d/c Phan Van Xuén — Pho Hi¢u truong (SO dign thoai:
0905.073.434) trude budi tryc it nhat 01 ngay dé dugc xem xét va phan céng giao vién truc thay.

* Luu y: Truc tu hoc 1a nhiém vu chinh tri quan trong cﬁq gido vién tqi truong PTDTNT.
Muc d9 hoan thanh nhiém vu nay 1a mot trong cac ti€u chi cot 161 d€ danh gia, x€p loai vién chirc va
x¢ét cac danh hi¢u thi dua cudéi nam hoc. B¢ nghi quy thay c6 nghiém tic quan triét va thuc hién.
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