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TRUONG THPT SO 1 NGUYEN HUE Doc 1ap - Tu do - Hanh phuc
S6: 198/Qb-SGDDT Dlié Ya, ngay 09 thang 9 ndm 2026
QUYET PINH

Ban hanh Quy ché quan ly van bang, chirng chi
cia hé¢ thong giao duc quoc dan thudc pham vi quan ly
cia Truwong THPT so 1 Nguyen Hué

HIEU TRUONG TRUONG THPT SO 1 NGUYEN HUE

Can cir Théng tw s6 15/2026/TT-BGDDT ngay 24 thang 3 nam 2026 cua
Bé truong Bo Gido duc Pao tao ban hanh Piéu 1é truong tiéu hoc, truong trung
hoc co s6, truong trung hoc phé thong va truong phé thong co nhiéu cap hoc. Tai
Piéu 10 ciia Théng tw nay quy dinh vé nhiém vu va quyén han cia Hidu trucng;

Can cir Théng tir s6 10/2026/TT-BGDDT ngay 26/02/2026 cua Bo truong
Bo Gido duc va Dao tao ban hanh Quy ché van bang, chimg chi cia h¢ thong
giao duc quoc dan,
Can cir Nhu cdu thuc té vé viéc ting cuwong quan 1y, cdp phat, lvu triv va
khai thdc van bang, chieng chi tai Truong THPT s6 1 Neuyén Hué;
Theo dé nghi ciia t6 trieong \lan phong nha trieong.
QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kem theo Q}lyét dinh nay Quy ché quan 1y vin bang,
ching chi cta hé thong giao duc quoc dan thudc pham vi quan ly cua Truong
THPT s6 1 Nguyén Hug.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngdy ky va bii bo cac vin ban
trudc day quy dinh vé cong tac quan ly van bang, chung chi cua Truong trung
hoc pho thong s6 1 Nguyén Hugé.

Piéu 3. T truong T6 Vin phong Va cac to chirc, ca nhan c6 lién quan chiu
trach nhi€m thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhan: H S

- Nhu Didu 3; LM
- Cac PHT nha truong; TRUONG

- Luu: VT, VP.

Tran Viét Lwgng
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QUY CHE
Quy ché quan 1y vin bing, chirng chi ciia hé théng gido duc qudc dan
thu¢c pham vi quan ly cia Truwong THPT s6 1 Nguyén Hué
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 198/0P- -TSINHU ngay 09 thang 9 nam 2026
cua Hiéu truong Truong ThPT s6 1 Nguyen Hu¢)

Chuwong I
QUY PINH CHUNG
Picu 1. Pham vi diéu chinh va doi twong ap dung

1. Quy ché nay quy dinh viéc quan 1y, in, cp, cap lai, cAp ban sao tir s6
gbc, chinh stra, thu hoi, hay bo van bang, ching chi (sau day goi tat 1a VBCC);
1ap va luu trir ho so quan 1y; trach nhiém quan 1y, huéng dan, kiém tra; cap nhat,
khai thac co so dit liéu vé VBCC thudc pham vi quan 1y cua Truong THPT sb 1
Nguyén Hugé.

2. Quy ché nay ap dung d6i voi:

Ban Giam hi¢u nha truong, van thu, cac b phan chuyén moén lién quan va
hoc sinh Truong THPT S6 1 Nguyén Hué.

Piéu 2. Giai thich tir ngir
Trong Quy ché nay, cac tir ngit dudi day duoc hiéu nhu sau:

1. Van bang 14 vin ban thé hién dudi dang gidy hodc s duoc cip cho
ngudi hoc khi tbt nghiép THPT hodac hoan thanh chuong trinh dao tao va dat
chuan dau ra cua trinh do twong tng trong gido duc nghé nghiép dé xac nhan két
qua hoc tap, trinh d§ gido duc theo quy dinh cta phap luat.

2. Chimg chi 13 vin ban thé hién dudi dang gidy hodc sb dugc cip dé xac
nhan két qua hoc tap sau khi hoan thanh chwong trinh ddo tao, boi dudng ning
cao trinh do hoc van, nghé nghiép hodc cip cho nguoi hoc du thi ldy chimg chi
theo quy dinh.

3. Van bﬁng $0, ching chi sb 1a bﬁn dién‘ tir cua VBCC duoc tao ra, ky sb
va quan ly trén co s¢ dit liéu (CSDL) vé van bang ching chi (VBCC), c6 gia tri
phap 1y nhu VBCC giay theo quy dinh ctia phap luat va cia Bo Gido duc va Pao
tao.

4. CSDL vé VBCC la hé théng thong tin do Bo Gido duc va Pao tao xay
dung va quan ly thong nhat, phuc vu tra ctru, xac minh va cap VBCC s0. Thong
tin tra ctru tir CSDL hqeftc hién thi trén VNelID c¢6 gia tri xac minh VBCC thay cho
viéc co quan quan 1y s6 gbc xac minh bang van ban.

5. 86 goc cap VBCC la tai ligu phap 1y do co quan cap VBCC lap khi thyc
hién cap ban chinh, ghi day du, rd rang, chinh xac cac thong tin theo quy dinh.

6. Ban sao tir s0 goc la ban sao do co quan dang quan ly s6 gbc cip can cir
vao thong tin ghi trong s6 gdc.
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7. Xéac minh VBCC 14 vigc kiém tra, doi chiéu thong tin VBCC vdi s6 goc
hodc CSDL quan ly nham x4c dinh tinh hgp phap, chinh xac cua VBCC.
Piéu 3. Nguyén tic quan ly VBCC

1. Vigc quan Iy VBCC phai bao dam trung thuc, chinh xac, khach quan,
cong bang, minh bach va dung quy dinh phép luat.

2. Quan 1y VBCC theo nguyén tic: & nguoi, 1d viéc, rd quy trinh, rd thoi
gian, r0 trach nhi€ém, rd san pham.

3. Thong tin VBCC phai dugc cap nhat day du, kip thoi 1én CSDL VBCC.
Vi¢c khai thac, sir dung phai bao dam dung muc dich va quy dinh phédp luat vé
bao vé dir liéu ca nhan.

4. Cong tac quan 1y, luu trit, khai thac va str dung dit liéu van bang, ching
chi phai bao dam:

a) An toan, bao mat thong tin;

b) Tuan thu quy dinh cta phap luat vé bao vé dir liéu ca nhan, an toan
thong tin mang va luu trir dién tu;

c) bap tng yéu cau két ndi, chia sé dit liéu v6i CSDL cua Bo Gido duc va
Dao tao va cac h¢ thong thong tin co6 lién quan theo quy dinh.

5. Viéc chinh stra ndi dung, cép ban sao, xac minh2 thu h(‘Agi hodc huy bo
VBCC phai dugc thyc hién ding trinh tu, thu tuc, dang tham quyén va duogc luu
vét day du trong ho so quan 1y.

6. Cac hanh vi bi nghiém cam

a) Lam gia, stra chira, tdy x6a vin bang, chimg chi;

b) Cip phat vin bang, chimg chi trai quy dinh;

c) Lam sai léch dir li€u van béng, ching chi;

d) Lam mat, that lac phoi, ) géc hoac dir liéu van bé“mg, ching chi;

e) Truy cap, khai thac, sir dung hodc cung cap trai phép dit liéu van bang,
chung chi;

g) Loi dung viéc quan Iy van b@fmg, ching chi dé vu loi hodc thuc hién hanh
vi trai phap luat khac.

Pi¢u 4. Tham quyén cap bing tét nghiép trung hoc phé thong

Hiéu trudng c6 thAm quyén cip cho nguodi hoc sau khi co quyét dinh cong
nhén tot nghi¢p cua Giam doc S¢ Gido dyc va Dao tao bak Lak theo quy dinh. S&
Gido duc va Pao tao cap so hi¢u va huéng dan viéc to chuc in, cap phat, quan ly.

Piéu 5. Cong tic quan Iy VBCC
Viéc quan Iy VBCC bao gdm:
1. Quan ly phoi;



2. In, ghi ndi dung va cp phat;
3. Quan 1y s6 gbc;
4. Cép ban sao tir sd gbe (néu co);
5. Chinh stra nd1 dung VBCC;
6. Thu héi, huy bo VBCC;
7. Quan ly, luu trit, khai thac dit liéu VBCC (néu co);
8. Quan 1y dit liéu VBCC s6 va dir liéu s6 hoa (néu co).
Chuong 11
QUAN LY MAU VAN BANG CHUNG CHI
Picu 6. Miu bang tot nghiép THPT

1. Mau bﬁng tbt nghi¢p THPT c}o B6 Gido duc va bao tao quy dinh tai Phuy
luc III ban hanh kém theo Thong tu s0 10/2026/TT-BGDDT ngay 26/02/2026 cua
Bd Giao duc va Pao tao (sau day goi tat 1a Thong tu s6 10/2026/TT-BGDDT).

2. Phoi bang duogc in hodc phé duyét theo quy dinh trudc ngay Thong tu s6
10/2026/TT-BGDDBT c6 hiéu luc dugc tiép tuc s dung dén hét ngay 31/8/2026.

Chuong II1
QUAN LY VIEC CAP PHAT VAN BANG, CHUNG CHI
Picu 7. Quan 1y s6 hiéu va phéi VBCC
1. Quan 1y sb hiéu VBCC

a) So Gido duc va Pao tao Dak Lak théng nhat quan 1y, cap s hiéu ddi véi
bang t6t nghiép THPT, ching chi thudc pham vi quan 1y theo quy dinh tai khoan
1 Biéu 10 Quy ché van bang, chig chi ctia hé thong gido duc qudc dan ban hanh
kém theo Thong tu s6 10/2026/TT-BGDPT (sau day goi tat 1a Quy ché ban hanh
kém theo Thong tu s6 10/2026/TT-BGDDT).

b) Céu tric s6 hiéu cac loai VBCC thudc thim quyén quy dinh cta S¢ Gido
duc va Pao tao nhu sau:

- Cau trtc s6 hiéu phoi bang t6t nghiép THPT: PTbbbccdddd
PT: Ky hiéu bang t6t nghiép trung hoc phé thong.

bbb: M3 sb ding ky du thi ctia don vi.

cc: Hai chit s6 cudi ctia nim cip.

dddd: Nhom chit s lién tuc theo tht tu sb tu nhién gém 04 chir sb tir nho
dén 16m.

- CAu trtic s6 hiéu phoi bang tot nghiép THCS (trong trudng hop cap lai):
CSbbcccccec.

CS: Ky hiéu bing tot nghiép trung hoc co sé.



bb: Hai chir s6 cudi cuia nam cap.

ccceee: Nhom chir s6 1ién tuc theo thir tu s6 ty nhién gom 06 chir sO tir nho
dén 16m.

- C4u truc sb hiéu phoi ching chi tiéng dan toc thiéu sd: Dxxyyyyyy
D: Ky hiéu ching chi tiéng dan toc thiéu sd
xx: Hai chit s6 cudi cua nim cép.

yyyyyy: Nhom chit s6 lién tuc theo thtr ty s6 tw nhién gom 06 chit sd tir
nho dén 16n.

Tuy tinh hinh thuc té, viec quy dinh cau tric s6 hiéu cua cac loai VBCC c6
thé duoc di€u chinh, b6 sung cho phu hop.

¢) Mdi s6 hiéu VBCC chi dugc cap mot 1an va stir dung duy nhit cho mot
van bang hoac ching chi.

2. Quan ly phdi VBCC gidy

a) Viéc cap phat phoi VBCC gidy duoc thuc hién dé phuc vu: Cép ban
Chl'nh VBCC theo d€ nghi cua ngudi hoc theo quy dinh; chinh stra ndi dung, thu
ho61, huy bo, cap lai VBCC da cap trude day theo quy dinh.

b) Viéc quan ly, st dung phoi VBCC phai bao dam chat ché, an toan, dung
quy dinh; khong dé xay ra that thoat, hu hong hodc sir dung sai myc dich.

¢) Phoi VBCC duoc quan 1y bang sb hiéu. S6 hiéu phoi dugc 1ap lién tuc
theo thir tu so tu nhién tir nho dén 16n, bao dam phan biét theo tirng loai VBCC,
co quan cap, nam cap; moi s6 hiéu chi dugc sur dung mdt 1an trén mét phoi.

d) Péi v6i phdéi VBCC bi hu hong, viét sai, khong bao dam chat luong,
chua st dung hodc phai thay d6i miu phdi, ngudi dimg dau co quan co thim
quyen cap VBCC quyét dinh thanh lap Hoi ddng xtr ly. Hi ddng c6 trach nhiém
kiém ké, 1ap bi€n ban xac dinh s6 luong, s hiéu,, tinh trang va ly d‘o huy trude khi
thuc hién viéc huy theo quy dinh. Bién ban, giay to lién quan v€ viéc huy phoi
phai duoc luu trong hé so quan 1y.

e) Khi phat hién phéi VBCC bi mét, don vi quan ly phoi c6 trach nhiém lap
bién ban, bao cao ngay co quan quan ly tryc ti€p; dong thoi thong bao co quan
cong an noi gan nhat va cac co quan, don vi c6 lién quan theo quy dinh.

g) Phdi VBCC phai duoc kiém ké dinh ky hodc dot xuat; viéc nhap, xuat,
st dung, huy va ton kho phoi phai dugc theo doi, cap nhat day du, chinh xac theo
quy dinh.

3. Pdi v&i VBCC chi dién tir thuc hién theo quy dinh riéng cua Bo Gido
duc va Pao tao.

Diéu 8. In va ghi ndi dung VBCC

1. Viéc in va ghi ndi dung trén VBCC phai thuc hién diing miu, ndi dung,
hinh thirc, k¥ thuat trinh bay va cac quy dinh cia B Giao duc va Pao tao.



2. Béi véi vin bang gidy
~a) Vi€e in va ghi néi dung trén VBCC phai bao dam chinh xac, day du,
thong nhat v4i thong tin trong ho so, s6 goc va CSDL VBCC.

b) Khéng duoc t:fly x0a, §£ra chira ndi dung trén VBCC‘dﬁ duoc in. Truong
hop ghi sai, viét sai hodc in 161 phai xur 1y theo quy dinh v€ quan 1y, huy phoi
VBCC.

3. B61 vo1 van bang, chirng chi so6

a) Viée tao lap, ghi ndi dung va cap VBCC s6 phai bao dam chinh xac, day
du, thong nhat véi ho so, s6 goc va CSDL VBCC.

b) Noi dung ctia VBCC s6 chi dugc chinh stra trong truong hgp thyuc hién
viéc chinh stra ndi dung theo quyét dinh ctia co quan c6 thAim quyén theo quy
dinh cua B Gido duc va Pao tao; moi thay doi phai dugc cdp nhat, luu vét trén
CSDL va bao dam kha nang kiém tra, xac minh.

C) VBCC s6 phai dugc ky s6 bdi ngudi co thAm quyén cap va dap ung cac
yéu cau vé xac thyc, toan ven dir liéu theo quy dinh cua phap luat vé giao dich
dién tr va quy dinh ctia B Gido duc va DPao tao.

4. Hiéu truong c6 thAm quyén cadp VBCC chiu trach nhiém vé tinh chinh
xac cua thong tin dugc ghi trén VBCC trudc khi cap cho ngudi hoc.

Picu 9. Thim quyén ky, cip VBCC

1. Hiéu truéng c6 thAm quyén c6 trach nhiém ky va ’cép bang tot nghiép
THPT cho hoc sinh dang ky du thi tai don vi sau khi cé quyét dinh cong nhan tot
nghi¢p cua Gidm déc S¢ Gido duc va bao tao.

2. HiGu truong c6 thé uy quyén, phan cong cap pho ky VBCC va cac quyét
dinh bang van ban quy dinh rd pham vi va thoi han.

3. Hi€u truong chiu trach nhiém vé viéc ky, cAp phat va quan 1y viéc cip
phat van bang, chung chi theo diing quy dinh cua phép luat.

Pi¢u 10. Piéu kién va trinh ty cip VBCC

1. biéu kién cap vin bang, ching chi dugc thuc hién theo quy dinh cua
Luat Gido duc sd 43/2019/QH14 di dugc sta doi, bd sung boi Luat s6
123/2025/QH15 ngay 10/12/2025, Luat Gido duc nghé nghiép sé 124/2025/QH15
ngay 10/12/2025 va cac van ban hudng dan khac ctia Bo Giao duc va Pao tao.

2. Thoi han cép VBCC thuc hién theo quy dinh tai Piéu 11 Quy ché ban
hanh kém theo Thong tu s6 10/2026/TT-BGDDT. Quy trinh ndi bd va thoi han
ting budc xur 1y tai S6 Giao duc va Pao tao theo hudng dan nghiép vu co lién
quan khéc.

3. Trinh tu cp bang tt nghiép THPT

a) Nha truong tiép nhan phdi bang, sd hiéu tir S Gido duc va Dao tao Bak
Lék.
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b) T6 chire in bang theo quy trinh.

¢) Hiéu truong Ky, vin thu dong dau; vao so gbc cap bang, cap nhat CSDL
VBCC c6 lién quan.

d) Vian thu cdp phat cho ngudi hoc, ¢6 s6 theo dbi, luu trit hd so theo quy
dinh.

Piéu 11. Cap lai, cip ban sao tir s6 goc, chinh sira ndi dung VBCC

1. Viéc cap lai, cap ban sao tu sé)‘géc, chinh stra n6i dung VBCC thyc hién
theo, quy dinh tai Diéu 14, Diéu 15, Di€u 17 Quy ché ban hanh kém theo Thong
tu so 10/2026/TT-BGDDT.

2. Viéc cép lai, cdp ban sao tir s6 gdc, chinh sira ndi dung bang tét nghiép
THPT cua thi sinh tdt nghiép ndm 2025 trd vé trude duoge S¢ Gido duc va Pao tao
thuc hién; bang tot nghiép THPT cua thi sinh tot nghiép tir nam 2026 tré di duoc
nha truong thuc hién.

3. Thoi han giai quyét thuc hién theo Diéu 11 va Pieu 17 Quy ché ban
hanh kém theo Thong tu s6 10/2026/TT-BGDDT.

4. Nha truong quan ly ho 50, sf) gbc cap VBCC Cp trach nhiém tra ké‘g qua,
cap nhat ndi dung thay doi vao s6 goc CSDL VBCC s6 (néu co); luu trir day du
hoé so theo quy dinh.

5. Viéc cép lai, cép ban sao tir sd géc, chinh stra ndi dung VBCC dugc thuc
hién dudi hinh thire ban gidy hodc ban dién tir theo quy dinh cua phap luat va quy
dinh cua B0 Giao duc va Dao tao.

Piéu 12. Thu hoi, hity bé VBCC

1. Viéc thu hoi, hity b6 VBCC thyc hién theo quy dinh tai Diéu 16 Quy ché
ban hanh kem theo Thong tu s6 10/2026/TT-BGDDT.

2. Co quan dang quan ly ho 50, s6 gbc cap VBCC c6 trach nhiém thue hién
viéc thu hoi, hl"}y b,(’) theo tham qu‘yén; cap nhat tinh trang VBCC vao s6 goc,
CSDL VBCC s6 (n€u ¢0); luu trir hd so va cong khai quyét dinh theo quy dinh.

Piéu 13. Tra ctru va xdc minh VBCC

1. Co quan dang quan 1y hd so, s6 goc cap VBCC c6 trach nhiém thuc hién
vi€c tra ctru, xac minh tinh xac thuc cia VBCC thudc pham vi quan 1y theo quy
dinh cua Bo Gido duc va Pao tao.

’ 2. Viéc tra clru, x4c minh dugc thuc hién trén co s hd so cép VBCC, s6
goc, CSDL VBCC hoac cac tai li€u co lién quan; truong hop dir liéu da duoc cap
nhat trén CSDL thi vu ti€n khai thac, xac minh tir CSDL.

3. Viéc xac minh duoc thuc hién bang hd so gidy, dir liéu dién tr hodc
thong qua CSDL VBCC; bao dam chinh xac, khach quan, kip thoi va dang quy
dinh cua phap luat.

4. Két qua xac minh dugc tra 101 béng van ban hodc thong qua phuong thirc
dién tir theo quy dinh; truong hgp chua du cdn cr xdc minh phai néu rd 1y do.
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5. Nha truong va cé nhan thuc hién viéc tra ctiru, x4&¢c minh c6 trach nhiém
bao ddm bi mat thong tin va chi cung cap thong tin theo ding tham quyén, dung
muc dich va quy dinh cua phép luat.

Chuong IV
QUAN LY LUU TRU HO SO VA CO SO DU LIEU
VAN BANG, CHUNG CHI
Piéu 14. Lap va lwu trir hd so VBCC

1. Ho so quan 1y VBCC bao gdém cac tai liéu quy dinh tai khoan 5 Diéu 3
Quy ché ban hanh kém theo Thong tu sd 10/2026/TT-BGDDT. Phong Quén 1y
chat luong va Cong nghé thong tin chi tri 1ap va luu trit hé so VBCC thudc pham
vi quan ly cua Sé.

2. H6 s0 VBCC dugc luu trir bao dam an toan, bao mat; bao dam phong,
chong chay, nd, am mdc, méi mot, that lac, hu hong hodc truy cap trai phép va
san sang phuc vu tra ciru, xac minh. Thoi han luu trit: vinh vién ddi v6i s6 goc va
quyét dinh lién quan; céc tai liéu khac theo quy dinh phap luat vé luu tri.

3. Co quan c6 thim quyén cAp VBCC c6 trach nhiém lap, lvu trit ddy da hd
so, thuong xuyén kiém tra, ra soat tinh trang hé so theo quy dinh; kip thoi thuc
hién cac bién phap bao quan, phuc hdi hodc sé hoa hd so theo quy dinh nham bao
dam an toan va khai thac hiéu qua; sin sang phuc vu cong tac kiém tra khi duoc
yéu cau.

4. Ho so dién tir vé quan ly VBCC phai duoc lap, quan ly, luu trir va khai
thac; quan 1y théng nhat, dong bd v6i ho so gidy (néu c6) va CSDL VBCC theo
quy dinh cua phép luat vé€ giao dich dién tir, luu trir, an toan thong tin mang va
cac quy dinh cua B Gido duc va Pao tao.

5. Nghiém c4m cac hanh vi ty ¥ sta chita, 1am sai 1éch, tiéu huy trai quy
dinh, chiém gitr hodc lam that lac hé so, s6 goc va cac tai liéu lién quan dén quan
ly VBCC.

Piéu 15. S6 gbc cap VBCC

1. Nha truong c6 thim quyén cdp VBCC c6 trach nhiém 1ap s6 gdc cap
VBCC theo quy dinh cta B) Gido duc va Dao tao.

2. S6 gbe thong tin ghi day du, rd rang, chinh xac theo quy dinh tai Piéu 13
Quy ché ban hanh kém theo Thong tu s 10/2026/TT-BGDPT. Viéc bd sung,
chinh stra thong tin trong s6 gbc chi duoc thyuc hién theo quyét dinh ciia co quan
c¢6 tham quyén; moi ndi dung chinh sira phai dugc cap nhat dong thoi trong ho so
quan ly va CSDL VBCC.

3. S6 gdc dudi dang van ban sb phai bao dam toan ven dir liéu va c6 nhat
ky thay d6i. Khi cdp VBCC sd, 1ap s6 gdc dang vin ban sb doéng thoi in 01 ban
gidy ky dong ddu dé luu trir theo quy dinh tai khoan 6 Piéu 13 Quy ché ban hanh
kém theo Thong tu s6 10/2026/TT-BGDPT.
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4. Sb gbe 1a can ci phap ly dé cap ban sao tir s6 gdc, xac minh tinh xac
thuc, chinh stra nd1 dung, thu hoi, huy bo va thuc hién cac nghi¢p vu quan ly
VBCC theo quy dinh.

S. S6 goc va phu lyc sO gbc phai danh sb trang, dong du giap lai, luu trix
vinh vién. Mau s6 gdc quy dinh tai Phy luc ban hanh kém theo Quy ché nay.

Piéu 16. Coéng khai théng tin VBCC

1. Cong khai trén cong thong tin dién tu: mau VBCC; danh sach cip
VBCC hépg ndm; danh sdch VBCC da thu hoi, huy bo; dia chi tra clru, xac minh
VBCC (néu c9).

2. Khong cong khai ddi v6i VBCC thudc danh muc bi mét nha nuéce va cac
truong hop khac theo quy dinh. Viéc cong khai phai bao dam theo quy dinh phap
luat.

Chuong V
TRACH NHIEM QUAN LY
Piéu 17. Trach nhiém ciia nha truong

1. Thyce hién vigc cap VBCC ding thim quyen, trinh ty, thu tuc, thei han
va hinh thuc VBCC giay hodc VBCC s6 theo quy dinh ctia B6 Gido duc va Bao
tao.

2. Lap, quan ly, luu trir hd so, sb géc va cap nhat dﬁy du dur lieu VBCC,;
quan ly, stt dung ph6i VBCC (doi voi VBCC giay) dung theo quy dinh.

3. Bao dam tinh chinh xéac, ddy du va thong nhit cta théng tin nguoi hoc
trong ho so, s6 goc, CSDL va trén VBCC trudce khi cap.

4. Thuc hién viéc cép ban sao tir sO géc, chinh stra ndi1 dung, thu hoi, huy
bo van bang, chung chi; quan 1y va cap lai VBCC theo thaim quyén va quy dinh
cua Bo Giao duc va Pao tao.

5. Phéi hop v6i S& Gido duc va Pao tao, co quan c6 thim quyén va cic co
quan, td chirc, ca nhan c6 lién quan trong viéc xac minh tinh xac thuc, chinh stra
noi dung, thu hoi, huy bé VBCC; giai quyét cac khiéu nai, phan anh, kién nghi
lién quan dén VBCC theo quy dinh.

6. Thuc hién ché d6 bao cao, cung cap thong tin, s6 liéu va chiu trach
nhiém trude phap luat, trude S¢ Giao duc va Dao tao vé cong tac quan ly, cip va
str dung VBCC thudc tham quyén.

7. Bao dam co s& vat chit, ha ting cong nghé thong tin dép ung yéu cau
cap va quan Iy VBCC theo quy dinh, huéng dan cia Bo Gido dyc va Pao tao va
S& Giao duc va Pao tao.

8. Thuc hién cip, quan 1y, luu trit va khai thac VBCC sb; bao dam viée ky
s6, cap nhat CSDL va két ndi, chia sé dit liéu véi hé théng quan 1y VBCC ciia S¢
Gido duc va Dao tao theo quy dinh.
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9. Ban hanh va t6 chtic thuc hién Quy ché quan Iy VBCC ctia don vi phu
hop v6i quy dinh ciia Bo Gido duc va Pao tao va Quy ché ndy; phan cong rd trach
nhiém ctia cac bo phan, ca nhin trong cong tac quan 1y, cp, luu trit, khai théc,
chinh stra, thu hdi, huy bo, xac minh va bdo dam an toan dir licu VBCC thudc
pham vi quan 1y.

10. Thyc hién cac ndi dung c6 lién quan khac vé VBCC theo quy dinh.
Piéu 18. Trach nhiém cia t6 in VBCC va can bd quan tri CSDL
1. T6 in VBCC:

a) Thuc hién dung quy trinh, tht tuc va thoi han; kiém tra, d6i chiéu thong
tin trude khi trinh ky;

b) Béo quan phdi bang, VBCC chua cép trong két hodc ta khoa; theo di s6
lugng phoi nhén, da dung, hong, thura;

¢) Lap day du ho so VBCC; t6 chirc ban giao va lap bién ban ky nhén;

d) Khong tu ¥ thay ddi thong tin VBCC khi chua c6 quyét dinh; bao mat
thong tin.

2. Can bd quan tr1 CSDL VBCC:

a) Cap nhat dﬁy dl’{, chinh >5éc, kip thoi dir 1iéu VBCC 1én CSDL cua B
GDDT ngay sau khi 1ap s6 goc; ki€m tra lai trudc khi x4c nhan.

b) Quan ly, sir dung tai khoan truy cap, bao dam an toan, bao mat thong tin
tai khoan; khong cung cap, chia sé tai khoan hoic mat khau cho t6 chirc, ca nhin

khac.

c¢) B4o cdo bd phan phu trach khi phat hién 156i dit liéu hoic nghi ngo tai
khoan bi xdm pham.

Chuong VI
KIEM TRA VA XU LY VI PHAM
Piéu 19. Cong tac kiém tra

1. Hi¢u trudng td chirc kiém tra dinh ky hodc dot xuét vé viéc thuc hién cac
quy dinh cua phap ludt va Quy ché nay trong cong tac quan Iy VBCC.

2. Noi dung kiém tra bao gom:
a) Viéc quan 1y, str dung phdi VBCC (néu cé);

b) Viéc cap, cap lai, cip ban sao tir s6 gbc, chinh stra, thu hdi, huy bo
VBCC;

¢) Viée lap, quan Iy, luu trit hd so, s6 gbe va CSDL VBCC:;
d) Viéc quan 1y, st dung VBCC sd; bao dam an toan thong tin va bao vé dir
liu;

e) Viéc thuc hién ché do bao cdo va cc nodi dung khac theo quy dinh.
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Piéu 20. Xir Iy vi pham

1. T6 chure, ca nhan vi pham cac quy dinh vé quan 1y, cip, st dung, luu trir,
chinh stra, thu hoi, huy bo, xac minh VBCC hodc cac quy dinh cua quy ché nay
thi tuy theo tinh chat, mirc d§ vi pham s€ bi xtr Iy theo quy dinh cua phap luat.

2. Trudong hop phat hién VBCC c6 ddu hiéu bi 1am gia, bi stra chira, st
dung trai phap ludt hodc c¢6 hanh vi vi pham khéc lién quan d¢én VBCC, co quan,
don vi c6 trach nhi€ém kip tho1 bdo cdo S& Gido duc va Pao tao va phéi hop voi
co quan c6 thAim quyén dé xir 1y theo quy dinh.

3. Truong hop co6 dau hiéu t6i pham thi chuyén hd so dén co quan c6 thim
quyén dé xem xét, xir 1y theo quy dinh cua phép luat.

Chuong VII
PIEU KHOAN THI HANH
Picu 21. Hiéu lire thi hanh

1. Quy ché nay co hi¢u luc ké tir ngay ky va thay thé cac van ban trudgc day
ctia Truong THPT s6 1 Nguyén Hué quy dinh vé quan 1y, cap phat VBCC.

2. Truong hop van ban quy pham phap luat lién quan dugc sua d6i, bo
sung, thay the thi ap dung theo van ban moi. Van thu nha trudng tham muu stra
do1, bo sung theo quy dinh.

3. Viéc cép lai, cép ban sao, chinh stra, thu hdi, huy bé VBCC va cép nhat
CSDL ap dung cho ca VBCC da cap trudc ngay Quy ché co6 hiéu luc.

Piéu 22. T6 chirc thue hién
1. Hiéu truéng

a) Chiu trach nhiém toan dién trudc S& Gido duc va Pao tao va trudc phap
luat vé cong tac quan ly, cap phat van bang, chung chi tai nha truong.

b) Phé duyét, ky duyét danh sach cap phat, so gdc, cac ban sao tir s6 gdc va
cac vian ban xac nhan lién quan theo dung tham quyén.

¢) Quyét dinh thanh lap T in vin bang, kiém tra, ra soat cong tac quan 1y
van bang.

2. Pho Hi€u truwéng phu trach chuyén mon

a) Tryc tiép chi dao, giam sat quy trinh ra soat thong tin hoc sinh du thi t6t
nghi€p, két qua hoc tap, rén luyén va xét cong nhan hoan thanh chuong trinh
GDPT.

b) Thay mit Hiéu truong ky duyét vin bang va cac hd so, gidy chiing nhan
khi dugc uy quyén.

3. Trach nhiém cia Vin thw

a) T1ep nhan phoi bang tir S& Giao duc Pao tao Pik Lak, quan 1y, bao quan
an toan bang t6t nghiép, phdi bang, sd gbc, hd so cp phat.
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b) Truc tiép thuc hién tha tuc cap phat bang tot nghiép THPT, gidy chimng
nhan hoan thanh chuong trinh GDPT va cap ban sao tu s6 goc cho hoc sinh theo
ding quy trinh tai Quy ché nay.

C) Lap s6 gbc cap phat van bang, s6 cdp ban 520 day du, chinh xac; dong
tap, danh sé trang, dong dau giap lai va lwu trir vinh vién theo quy dinh.

d) Bao cao kip thoi cho Hiéu truong khi phat hién cac truong hop sai léch
thong tin, that lac hodc vi pham quy dinh vé van bang, chiing chi.

4. Trach nhiém ciia to in viin biang

a) Quan ly, b’éo mat va cap nhélt’chinh xac co so dir liéu hoc sinh, ‘két qué
hoc tap, thong tin tot nghi€p 1én HE thong co s& dir li¢u cia nganh va phan mém
quan ly cua truong.

b) Phéi hop thuc hién cong tic s6 hoa vin bang, dam bao két ndi, dong bo
dir li€u an toan theo quy dinh bdo mat thong tin c& nhan.

5. Trach nhiém cia nguoi hoc

a) Cung cap dﬁy du, chinh xac, trung thyc cac thong tin ca nhan, gidy to tily
than khi 1am thu tuc cap phat, chinh stra hoac xin cap ban sao VBCC.

b) Kiém tra k¥ toan bd thong tin trén VBCC trude khi ky nhan vao So gdc.

c) Co trach nhiém bao quan VBCC sau khi da tiép nhan. Truong hop lam
héng, lam mat phai kip thoi bado cdo co quan cé tham quyén va nha truong dé giai
quyéet theo quy dinh./.



