SO GD & BT PAK LAK CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG THPT PHAN PANG LUU Péc lap — Tw do — Hanh phic
S6:0%/Qb-TrPPBL Kréng Buk, ngayAbthdng 3 ndm 2023
QUYET PINH

Vv Ban hanh Quy ché lam viée ciia truong THPT Phan|Pdng Luu

nam hoc 2022 - 2023

HIEU TRUONG TRUONG THPT PHAN DANG LUU

Céin cir Quyét dinh s6 2213/0P-UB ngay 31 thang 8 nam 2007 cua UBND

Tinh Dék Lék vé viéc thanh ldp truomg THPT Phan Pdng Luu.
Can cir Ludat Gido duc ngay 14 thang 6 nam 2019

Can cu Biéy lé truong trung hoc co so, trung hoc phé théng Ban hanh kém
theo Théng tw s6: 32/2020/TT-BGDPT ngay 15/9 /2020 cua Bg truong Bo Gido

duc va Pao tao;

Can cir vao tinh hinh thuc té va nang luc cong tac cua ¢an bd, gido vién,

nhén vién tai don vi.
QUYET PINH:
Pitu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay 1a Quy ché lam

THPT Phan Déng Luu nam hoc 2022 - 2023
Pidu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

viéc cua Truong

Pidu 3. Cac tap thé, cd nhan, to chirc cua truong THPT Phan Dang Luu chiu

trach nhiém thi hanh quyét dinh nay.

HIEU TR

Noi nhan?

-So GD-DT (d/b)

- Hiéu truong va cac PHT
-Cb, DTN, TCM

- Website

- Luu VP.

UONG

P




NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi, doi tugng diéu chmh

1. Quy ché na} quy dinh vé nguyén tac, ché do trach nhiém, 1& 16i lam Vi€,
quan hé cong téc va trinh tu giai quyét cong viéc cua nha trudng.

2. Moi can b9, vién chirc chire, gido vién, nhan vién nha truong; cac td
chirc, cé nhén c6 quan hé 1am viéc véi nha truong chiu su diéu chinh cua Quy ché
nay.

Piéu 2. Nguyén tic lam viéc

1, Truorng THPT Phan Dang Luu la co so gido duc pho théng cua hé
théng gido duc quéc dan. Truong tryc thuge S¢ GDDT bik Lik. Truong
thuc hién nhiém vu va quyén han duoc quy dinh theo Piéu 18 truong THCS,
THPT va truong phd thong c6 nhiéu cap hoc. Cén b, gido vién, nhan vién
trong nha truong phai xu ly va giai quyét cong viéc dung pham vi trach nhiém,
thdm quyén; tuan thu quy dinh cua phap luat va Quy ché lam viéc clia nha truong.

2. Trong phan cdng cong viéc, moi viée chi dugc giao mot nguoi phu trach
va ngudi d6 phai chiu trach nhiém chinh vé cong viéc duge phan cong. Cac bo
phén, ¢4 nhan khac lién quan c6 nhiém vu phdi hop hop thuc hién.

3. Bao dam phat huy nang luc va so trudng cua can bg, dé cao sur phéi hop
cong tac, trao ddi thong tin trong giai quyet cong viéc va trong moi hoat dong
theo chirc ndng, nhiém vu, quyén han dugc phap luat quy dinh.

4. Thuc hién dan chu, cong khai, minh bach, dép Lrng yéu ciu cong viéc,
nhim nang cao nang lyuc, hiéu luc va hiéu qua trong codng tic, ning cao chét
luong gido duc cuia don vi. Mdi ¢4 nhan phai tu chiu trach nhiém trudc Phap luat
Nha nudc, thu truong don vi trong viéc thuc hién nhiém vu duoc giao.

Chwong Il
TO CHUC VA QUAN LY NHA TRUONG

Diéu 3. T6 chirc Pang Cong San Viét Nam va cdc doan thé trong nha
truong

Nha truong c6 to chire Dang, Cong doan, Poan TNCS H6 Chi Minh
dugc thanh lap va to chirc theo Didu 1é ctia mdi to chue.

Dang bo lanh dao toan dién nha truong va hoat dong trong khuon kho
Hién phap va Phép luét théng qua quy ché lam viéc cua Pang bd va chi dao
truc tiép ctia Huyén ty Krong Buk.

Cong doan, Boan Thanh nién Cong san Hb Chi Minh hoat dong theo quy
dinh cua Phap luét va Diéu 1& ctia mdi té chic; ¢o quy ché phdi hop voi nha
truomg dé thuc hién dat hiéu qua muc tiéu, két qua gido duc va cac hoat dong
khac theo quy dinh cua phap luat.

Diéu 4. Lanh dao nha truong va cac to chuyén mén, nghiép vu



1. Hiéu truwdong, Pho hiéu trudng

Truong THPT Phan Pang Luu ¢6 Hiéu truong va cac phl(’) Hiéu truong (sb
lugng duge quy dinh tai Thong tu s0 16/2017/TT-BGDDT npay 12/7/2017 cua
Bo GDDT). Hiéu truong va Pho Hiéu truong do Giam doc S¢ Gido duc va Pao

tao b nhiém theo tham quyeén.
Lanh dao nha truong chiu trach nhiém quan ly va chi dao ck
cua nha truong theo chirc nang, nhiém vu va chi dao truc tiép q

Lak, Huyén uy Krong Bik.
2. T6 Chuyén mén, nghiép vu

T6 chuyén mén do Hiéu truéng quyét dinh thanh lap vao d
hoat dong theo quy dinh tai Diéu 1é Truong trung hoc va theo
truong.

Hiéu truong, Pho Hi€u trudng, giao vién, vién chuc lam
thiét bi truong hoc, cong nghé thong tin va vién chire khac dud
chuyén mon theo mon hoc, nhém mén hoc hodc nhom cac ho
trung hoc pho thong.

ung cac hoat dong
tua So GDDT bak

ju moi ndm hoc va
quy dinh cua nha

cong tac thu vién,
ic t0 chirc thanh to
at dong & cap hoc

- Tb tru’O'ng va T6 pho do Hiéu truong quyét dinh bd nhiém trén co so

gidi thidu cua to chuyén mon.

- To6 Van phong: gdbm cac vién chirc lam cong tac van thu, ké toan, thu

quy, y té trudong hoc, bao vé, phuc vu.

Piéu 5. Cac Hoi dong va cac Ban trong nha truong
1. Hji dong truong
Do Giam doc S6 GDPT DPiak Lik ky quyét dinh thanh
nghi cua Hi¢u truong nha truong.

lap trén co so dé

Can ctr vao Piéu 10, Piéu 1é truong THPT, Hoi dong trirdong ¢ nhiém vu

va quyén han sau day:
a. Quyet nghi vé muc tiéu, chién lugc, cac du an, ké
hudng phat trién clia nha truong;

b. Quyét nghi vé quy che hodc sua don bo sung quy ChF

dong cua nha truong de trinh ¢ap c6 tham quyen phé duyét;

c. Quyet nghi vé viée huy dong ngudn luc cho nha truong;

hoach va phuong

t6 chirc va hoat

d. Quyet nghi nhimg van dé vé tai chinh, tai san ctia nha tludng;

d. Quyét dinh vé to chire, nhan sy theo quy dinh va cd
ngudi dé co quan cé tham quyén bo nhi¢m lam Hiéu trudng, phe

e. Giam sét viéc thuc hién cac quyét nghi ctua Hoi dong
hién QCDC trong cac hoat dong cua nha truong; giam sat cac |
truong;

f. Hoat dong cua Hoi dong truong thuc hién theo Khoan 1,
ctia Diéu 18 truong trung hoc.

2. Cac Hoi dong khac

a. Hoi dong thi dua khen thu’{mg

Puogc thanh lap ngay tir dau moi nam hoc theo quy dinh ¢

quyen gioi thiéu
» Hiéu truong;

trudong, viéc thuc
joat dong cua nha

Piém d Piéu 10

ua diéu 1€ truong

trung hoc, l1am tu van cho Hiéu truong vé cong tac thi dua trong nha truong. Hoi

dong thi dua khen thuong do Hiéu truong quyét dinh thanh 1ap v

A lam chu tich.
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b. Hi dong ky luét q

Puoc thanh lap dé xét hodc hodc x6a ky luat déi véi HS; dé xét hodc dé
nghi xtr Iy ky ludt déi véi can bg, gido vién, vién chirc khac theo tng vu viéc va
dugc thye hién theo quy dinh cua phap luat. Hoi dong ky luat do Hiéu trudng
quyét dinh thanh 14p va lam chu tich.

c¢. Ban thanh tra nhan dan

DPuoc hdi nghi can b cong chire bau ra theo nhiém ky dé thuc hién quyen
klem tra, gidm sat cta can b, gido vién, nhan vién ddi v6i moi hoat dong cua cac
to chue, doan thé trong nha truong. Ban TTND hoat dong theo cong van chi dao
clia cap trén.

d. T6 tw van

Gom lanh dao nha truong va cac GVco tinh than trach nhiém, dai dién ban
nir céng va dugc Hiéu truong bo nhiém.

T6 tu van to chtc tu van cho HS (chung hodc riéng) vé cac van dé:
SKSSVTN, tim ly Ira tudi, phong chéng Ma tuy, HIV — AIDS, hoc tap..

Nhiém vu cua Ban:

-Xay dung ké hoach hoat dong cua Ban theo Thong tu s6 31/2017/TT-
BGDDT ngay 18/12/201 7 cua B6 GDDT vé huéng dan thuc hién cong tac tu van
tdm 1y cho hoc sinh trong truong phd thong va Thong tu 33/2018/TT-BGDDT
ngdy 26/12/2018 ciia Bo Gido duc Pao tao vé huéng din cong tac xa hoi trong
truong hoc;

-T6 chire tu vén cho hoc sinh vé céc van dé: Strc khoe sinh san vi thanh
nién, tdm sinh 1y Ia tudi, phong chéng ma tay, HIV-AIDS, hoc tap, huodng
nghiép, nhimg khé khin vuéng méc trong sinh hoat hang ngay, bao luc hoc
duong, nhitng hoc sinh cé nguy co' bo hoc, vi pham phap luét.

- Phdi hop voi cha me hoc sinh, chinh quyén dia phucmg trong viéc phat
hién, ngan ngira, can thiép hodc ho tro khi cac em ¢ yéu cau.

e. Ban quan tri mang Internet, Website va quan Iy cac phan mém tng
dung tai trueong (goi tat 1a Ban quan tri mang).
Ban quan trj mang do Hiéu truéng thanh 1ap dau nam hoc; Trudng ban 1a
Hiéu truong, Pho Ban truc la Pho hiéu truong phu trach linh vuc chuyén mon,
Pho ban con lai la gido vién phu trach linh vue cong nghé théng tin (gido vién tin
hoc); thanh vién la Chu tich Cong doan, Bi thu Poan truong va mét sb gido vién,
nhén vién cé kha nang thu thap thong tin, viét tin bai, hinh anh dé dahg tai.
Nhiém vu cua Ban:
- Quan ly viéc sir dung mang Internet, website va cac phan mém dang sir
dung tai truong dam bao quy dinh cua phap luat, Ludt an ninh mang va quy dinh
cua nha truong.

- Thiét lap va trién khai viéc thuc hién ho so dién tu trong hoat dong chuyén
mon va quan ly mdt sd hoat dong giao duc khac.

Cap nhat dir liéu 1én c4c phan mém theo yéu cau cua cap c6 tham quyén.



- Thuong xuyén cdp nhat thong tin, cac hoat dong, hinh anh thuc té tiéu
biéu, chat lugng dua 1én giao dién Website cua nha truong ¢am bao phu hop,

thAm m§ cao nham tuyén truyén, quang ba hinh anh tét dep cua

nha truong voi xa

hoi, viéc dang tai thong tin va hinh anh hoat dong can phai kip thoi, mang tinh

thoi su.

- Theo do6i qua trinh khai théc, s dung cua doi ngli dam bao ding muc

dich, bao mat dir liéu ndi bo.

f. Cac hdi ddng, cic ban khac trong nha trwong, cic ¢

hi hoi diic th

Hiéu truong con c6 tham quyen quyét dinh thanh ITp cac hoi dong va

céc ban khac theo yéu cau, nhiém vu cu thé clia timg cong viéc
néng luong thuong xuyén, nang luong trudce thoi han; Ban

hhu: Hoi dong xét
ruyén thong; Ban

phong chéng cac té nan x4 hoi, Ban phong chéng tham nhiing) Ban kiém tra noi
bd, TO Phap che\, Ban Vi su tién bo phu nir; cac ban chi dao khag, ViViss
Thanh phan, nhiém vu va ndi dung hoat dong cua cac hgi dong va cac ban

nay do Hi¢u tru’cmg Truong ban, Chu tich héi dong quy dinh n

ham gitp cho nha

trrong thye hién tot mot s6 ndi dung, linh vuc dé hoan thanh ké hoach gido duc

cua nha truong.

Ngoai ra con c6 cac to chire xa hgi khéac (Chir thap do, Khuyén hoc, cac cau

lac b0 .
nhdm gitp nha trudng thuc hién muyc tiéu nguyén ly gido duc
truong

Chuwong 111

..) phai hoat dong theo quy dinh cua phép luat, diéu 1§ cua mdi to chic

va nhiém vu cua

TRACH NHIEM, QUYEN HAN VA NHIEM VU CUA TUNG BQ PHAN,

CA NHAN TRONG NHA TRUONG

Pidu 6. Trach nhiém, quyén han cia Ban Giam hi¢u

Nhiém vu cu thé Hiéu truong, cac Phé Hiéu trudng thuc
phéan cong. (co phadn cong kem theo)

1. Hiéu trudéng

Dai dién cho nha trudong vé mat phap ly, c6 tham quyén ce
quan ly va chiu trach nhiém trudc cép trén va trudc phap ludf
dong cua nha truong. Do d6 moi ké hoach hoat dong cua cac
trong nha truong phai béo cédo cho Hiéu truong biét va thong |
chire thuc hién ké hoach, dung chu truong cua nganh, khong v
phap luat va dé c6 chi dao phdi hop thuc hién dong bo gitra cac
trong nha truong.

Quan ly va diéu hanh hoat dong nha truong theo ché do
cong cac Pho Hiéu truong thuc hién mot s6 cdng vige cu thé
dugc quy dinh trong Luat Giao duc va Piéu lé trucmg Trung hog;
hop voi cac co quan, to chire doan thé trong va ngoai dia ban dé
c6 lién quan dén nhiém vu cua nha trudng hodc cac véan dé do
phan cong.

ién theo van ban

o nhét trong viéc
vé toan bd hoat
bo phan, t6 chic
What trude khi t
i pham quy dinh
bd phan, td chirc

thu truong. Phéan
rong khuén kho
chu dong phoi
xfr ly cac van dé
b0 quan cép trén
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Hiéu truong c6 thé iy quyén cho cac pho Hiéu truong xu ly hoat dong thay
Hiéu truéng & mot so linh vue theo quy dinh.

Ngoai trach nhiém chung, Hiéu truong truc tiép dam nhan cac cong viée
khéc theo phan cong.

2. Pho hiéu trudong

Pho Hiéu truong la nguoi giup viee Hi€u truong, cac Pho Hiéu truéng duoc
Higu truong phén cong phu trach mot s6 linh vyc cong tac. Phé Hiéu truong thay
mat Hiéu trudng to churc thyuc hién nhung vige duge Hiéu truong phén cong, chiu
trach nhiém trude Hiéu trudong va cing Hiéu truong chiu trach nhiém trude cap
trén vé phan viéc cua minh dugc phan cong.

Chu dong giai quyét cong viée duge phéan cong phu trach, néu co van dé lién
quan dén linh vuc cua Pho Hi€u trudng khac thi tryc tiep phdi hop véi Phé Hiéu
truong do dé giai quyet Truong hop cén ¢6 ¥ kién cua Hiéu truéng hodc gilra cac
Pho Hiéu trudng con c6 céc y kién khéc nhau, phai bao cdo Hiéu trudng quyet dinh.

Trong qué trinh td chirc thuc hién cong tac néu c6 kho khan hay vudng méc
do bét cap cua cac van ban chi dao, phé Hiéu truong phai bao céo cho Hiéu
truong biét va cliing thong nhét hudng thue hién.

Khi Hiéu truong diéu chinh sy phéan cong gitlra cac Pho Hiéu truong thi cac
Pho Hiéu truong phai ban giao ndi dung cong viéc, hd so, tai lidu lién quan cho
nhau va bao cdo Hiéu truong.

Céac PHT chiu trach nhiém ky duyét cac ké hoach bd phan cap duéi thude linh
vuc minh phu trach, cic ké hoach hoat dong c6 lién quan den kinh phi phai dugc
thong nhat cta hiéu truong; dugce ky céc loai vin ban sau: gidy gi6i thiéu di cong tac
cho CB, GV, NV trong nha trucmg, hoc ba, s6 diém.

Ky bang tién luong, xac nhan diém cho HS, tlep nhan va chuyén truong cho
HS va mot s6 cong van khac khi duge Hig¢u trudng uy quyén hodc dugc thong nhét
ctia Hiéu truong khi Hidu truong di véng.

Ngoai nhiing nhiém vu dugc phin cong vao diu nam hoc, céc pho Hiéu
truéng thuc hién mot sé nhiém vu phat sinh khac do Hiéu truong phan céng
thém. Pong thoi thuc hién lich truc 1anh dao trong tuan theo ké koach duoc phan
cong.

Cac pho Hiéu truong can cur chue nang va nhiém vu phan céng phu trach,
chi dong xay dung ké hoach hoat dong va cac ké hoach trén phai duoc thong qua
cac thanh vién trong BGH va c6 y kién phé duyét thong nhat cta thu truomg don
vi trude khi trién khai thuc hién. Trén co sé dé cac pho Hiéu trudng co trach
nhiém cung phéi hop, hd trg nhau trong qué trinh td chirc thuc hi¢n ké hoach
dong bo va hi¢u qua nhat. Trong qua trinh diéu hanh, néu co lién quan dén bod
phan khéc can hoi 3 théng nhét hudng thuc hién, trénh chong chéo, tring lap
hodc tu y giai quyet vuot chirc ndng nhiém vu duge giao. Nhitng van dé chua
théng nhét duoc gitra cac Pho Hiéu truong phai bao Hiéu truong cé v kién chi
dao.

BGH hop cung vo1 Chu tich CDCS, BT Poan truong, TTCM m01 thang 1
lan dé danh gia tinh hinh hoat dong thang va thong nhat ke hoach tuan, thang,
Ngoai ra con c6 cac cudc hop dot xuat néu c6 viéc can ban gap.

Piéu 7. Trach nhiém, quyén han ciia T6 Chuyén mon, GV by mon



Thuye hién t6t nhiém vy t6 chuyén mén duoc quy dinh tai Diéu 14 Diéu ¢
Truong trung hoc do Bo truong BO GDDT ban hanh theo Thong tu so

32/2020/TT-BGDDT ngay 15/9/2020.

1. Nhiém vu ciia T truéng

T6 truong 1 hat nhan va trung tim doan két cua to, hud
hi¢n nhiém vu theo ding quy dinh cua nganh dudi sy quan ly
mon truc tiép cia Pho Hiéu truong phu trach chuyén mén va
trong BGH.

Xay dung ké hoach hoat dong chung cua to, pho blen
truong cua truong dén tan gido vién, kiém tra don déc cac td
hoach ca nhén, t6 va nha trur(mg Hudng dan xay dung va quaj
ké hoach c4 nhan cua t6 vién theo theo ké hoach gido duc,
trinh, ke hoach day hoc va céc quy dinh cua nganh;

g dan to vién thuc
va chi dao chuyén
cac nhiém vu khéac

cac ké hoach, chu
vién thuc hién ké
1 ly viéc thuc hién
bhan phdi chuong

T truong chuyén mén (TTCM) gitp hiéu trudng quan ly, kiém tra GV

thuc hién cac hoat dong gido duc theo ké hoach nha truong,
hién PPCT.

quan ly viéc thyc

Chiu trach nhiém t6 chirc dénh gia, xép loai cudi ndm 4di véi timg thanh
vién trong to va xét dé nghi khen thudng theo quy dinh trinh héi dong thi dua

khen thudng dot xuét va dinh ky.

TTCM t6 chire cac phong trio thi dua trong to, to chirc hoi giang, thao giang,

du gio, trao doi kinh nghiém giang day, dé nghi khen thudng, ky |
Theo ddi viéc thuc hién ngay gi¢ cong cua to vién.

Lat gido vién.

Cai tién phuong phap giang day bd mon, phat huy tinh tidh cuc va nang luc

tu hoc cua HS trong hoc tap.

Quan tdm giup d&, hudng dan GV tap su hoan thanh nhifm vu, lam hd so

cho GVtap su khi da hét thoi gian tap su.
Duyét k€ hoach bd mén va lich bao giang cua GVtrong
toan dién GVtrong t6 theo ké hoach cua truong.

160 minh. Kiém tra

Xay dung va thdng nhat khung ndi dung chuong trinh vi cac ké hoach tb

chirc bdi dudng HS gioi, phu dao HS yéu kém.

‘T chuyén mon sinh hoat dinh ky theo quy dinh va c6 théhop ddt xuét theo

yéu cau cong viéc.

Puoc quyén xtr 1y su viéc trong to theo tham quyén chir¢ nang dugce giao.

Nhirng truong hgp phurc tap hay 6 kho khan phai xin y lanh d
y xur ly céc truong hop phuec tap, vugt qua quyén han.
2. To pho chuyén mon (nhém truéng bé mon)

Tham muu giup t6 truong chi dao va thuc hién hiéu qua

go, khong dugc tu

¢ac cong viéc cua

td va bd mén minh phu trach; thuong xuyén béo cdo viéc thuc hién nhiém vu cho

Té truéng chuyén mén va lanh dao nha truong;
Chiu trach nhiém trudc t6 truong vé nhiém vu dugc giao,

trurde nha truong

vé chat luong cua by mon; cung to trudng chiu trach nhiém trimc lanh dao nha

truong ve quan ly hoat dong toan dién cua t6, phan viéc duoc ph

n cong;

Thay mat to truong quyét dinh va to chie thyc hién nhimg cong viée dugce
giao; cung voi to trudong chuyén mon truc tiép quan ly viéc thyc hién nhiém vy

cua giao vién trong b mén minh quan ly;

Ml . ™



Giai quyét cong viéc cua té khi duoc td trudmg Uy quyeén;

Thuc hién cdng viéc khac khi td truong va Hiéu truéng phan cong

2. Nhiém vu ciia GV by moén (GVBM)

GVBM phai thuc hién tét nhiém vu duogc quy dinh tai didu 27 cta diéu 1&
truong trung hoc va duge cu thé héa nhu sau:

Phai co déy du ho so sb sach cap trén quy dinh. Hd so s sach thuc hién
theo khoan 3 diéu 21 Diéu 1é truong THPT va theo quy dinh cta truong. Cu thé:

+ Ke hoach giao duc cua GV(theo nam hoc);

+ K& hoach bai day (glao an);

# So kiém tra, dénh gia cé nhan;

+ 86 chu nhiém (néu la GVCN).

Soan giang bao dam cac yéu cdu quy dinh cua nganh, bao dam thuc hién
dang phan phdi chuong trinh. Bao dam gio lén lop, khéng duge vao tré ra som,
hét gio phai cho HS nghi chuyén tiét.

Cham, sira, tra bai chinh xéc kip thoi, c6 trach nhiém va diung quy
dinh.Viéc cho diém khong duoc tuy tién theo s& thich ca nhan ma theo nhitng quy
dinh chung, theo ndi dung bai lam HS dién giai duoc.

GVBM phai tich cuc d6i méi phuong phap giang day theo yéu cau doi méi
cua nganh tang cuong sir dung CNTT trong giang day, t chirc thuc hién diy du
céc tiét day thuc hanh theo quy dinh chuong trinh.

GVBM phai tra bai lam kiém tra cho HS tai 1op, chira bai va rut kinh
nghiém vé bai lam cta HS.

GVBM co trach nhiém glao duc va udn nin nhimg hanh vi sai trai ciia HS
trong tiét day dé cac em ngay cang ngoan hon. GVBM phai ghi nhan nhimg
truong hop HS vi pham néi quy trong s6 dau bai dé¢ GVCN va BGH theo dai.
Pong thoi phai phan anh kip thoi véi BGH, GVCN va GV truc vé nhimg truong
hop vi pham nghiém trong cua HS. GVBM khéng duoc tu y dudi HS ra khoi 16p
trong tiét hoc.

GVBM pha1 cong khai ké hoach bd mén, ké hoach day bu kip thoi. Muén
doi tiét phai béo cdo v&i to truong chuyén mén va BGH. GVBM phai ghi day du
céc chi tiét & s6 dau bai va xép loai tiét day theo qui dinh.

Chéng nhimg tiéu cuc trong viée day thém nhur: giang day khong hét ndi dung
quy dinh cua PPCT trong gi¢ chinh khoa, khong dugc o ép, lam kho dé HS phai di
hoc thém,... GVBM to chirc day thém trong va ngoai nha truong phai thuc hién ding
yéu cau day thém theo quy dinh hién hanh va theo thong nhét cia truong.

GVBM phai ghi diém va ky tén kip thoi trong hoc ba HS (cudi HK va ca
nam).

GVBM phai thyuc hién s0 danh gia dung thoi gian quy dinh cua BGH.

Phai chép hanh nghiém céc diéu cdm d6i véi GV ¢ diéu 18 truong trung
hoc. Khong duoc udng ruou trudc, trong khi thi hanh cong vu.

Ph01 hgp cung GVCN, Doan thanh nién trong gido duc dao dtrc, viéc chép
hanh né nép, ké hoach thi dua cua HS,..

Phai chdp hanh tdt diéu 31 cua Dleu Ié truong trung hoc vé cac hanh vi,
ngdn ngir Umg xir, trang phuc d6i véi GV.

Phai gilr gin dao duc tac phong nha gido, khong phét biéu linh tinh gay mat
doan két ndi bo.



GVCN va GVBM khéng dugc ty y mang s6 goi tén ghi d
hoc ba ctia HS vé nha.

Cac GV dugc truong hoac So cu du céac lop tap huén chy
cao so bo noi dung dugc tap huan truéc BGH biét va td chire ti
nghiém hoc hoi dugc qua tap huan cho GV trong to hoic tap
trudng cd yéu cau.

3. Cac To truong chuyén mén cac to c¢6 Thiét bi, thy
Sinh

Co trach nhiém thuc hién cac nhiém vu sau:

- Lap ké hoach hoat dong trinh lanh dao phu trach dé
GVsu dung mot cach hiéu qua nhat TBDH sén c6 va tu lam
hanh, dap tmg kip thoi phuc vu cho cong tac day hoc.

- Thuc hién t6t cac s6 theo doi thiét bi day hoc theo yéu cau

- Thuong xuyen nghién ctru va chuén bj trudc céac thi
nghiém thuc tién gitp GVBM thuc hanh thi nghiém.

- Lap danh muc dd dung day hoc, day du ho so s6 sach.

- Chi dao sap xép dung cu, héa chat, 6 dung day hoc 1
(bao quan tbt, dé léy, dé tim).

- Lap béo cdo vé trang thiét bi d6 dung day hoc can bo sy
ly.

- Bdo céo hang thang vé tinh hinh sir dung, bao quan
giang day thuc hanh ctia GV véi Phé Hiéu truong phu trach dé

- Tham muu lanh dao giai phdp nham phét huy hiéu qua s

4. Nhan vién Thw vién, kiém tha quy

Nhan vién thu vién ¢6 trach nhiém thuc hién cac nhiém v

- Lap thu muc sach cho HS, GV xem, muon, lap thé thu

- Sip xép ngan nip, gon gang cac loai sach.

- Thudmg xuyén kiém tra cac loai sach bao, bdo cdo 13
bién phap quan ly tdt nhat.

- C6 thoi glan quy dinh rd rang cu thé ngay gio muon, t
nam thu hoi tat ca cac loai sach CB, GV, NV muon.

- Lap ké hoach 1am viéc, ndi quy bién phap quan ly sach

- Két hop v6i DTN van dong thém loai sach ca vé sb luor

- Thuong xuyen cép nhat cac loai sach c6 lién quan dén
tro cho cdng tac giang day. Thuong xuyén gidi thiéu sach maoi (
sach) cho GVva HS biét.

- Pang tai cac bai bao hay, nhiing cau néi hay tai phong d

- Béo cdo cong tac quan ly sach, lugt nguoi doc sach, nj
cao danh muc céc loai sach bi mét hong, cac loai can thanh 1,
hang thang cho to trudng va BGH.

- Mua bo sung céac loai sach theo yéu cau cia BGH va
sau khi c6 y kién thong nhat cia BGH.

iém cua truomg va
Iyén mon phai bao
ao doi nhimg kinh
thé GV néu hiéu
rc hanh Ly, Hoa,
trién khai dén cac
cac tiét day thuc
cua Bo Giao duc.
)ghiém dé c6 kinh
not cach khoa hoc
ng, thay thé, thanh
TBDH, thuc hién
co chi dao.

ju dung TB, TN.

U sau:
yién cho doc gia.

hh dao va dé xuat
ra va ky tén. Cudi
phong doc.

ig 1an chét luong.
chuyén mén dé hd
tai bang gidi thi¢u
foc.

wuon sach, 1ap bao

bao cdo bd sung

cac td truong CM

- Thyc hién tot khau duy tri thu vién dat chuan va phat tri

én cao hon.

- Thye hle_:n’day du s0 sach quan ly thu vién theo quy dinh.
- Két hop keé toan nhanh chong thanh toan lvong cho CB,GV,NV.




- Bam bao céc hé so gidy to, chung tir 16 rang, chinh xéc, GV ky nhén ghi
rd ho tén.

- Thu giir 1ap ho so so sach cac loai, cac khoan quy dinh nhu: hoc phi, day
thém hoc thém...trinh thu truéng ky chét sb hang thang

- Dbi chiéu s6 sach hang thang vdi ké toan va trinh Hiéu truong ky duyét.

- Béo céo Hiéu truéng 1 thang/lan cac khoan thu chi ngan sach va ngoai ngan
sach.

- Két hop ké toan thuc hién thu ndp cac khoan phi dung theo quy dinh,
khong dugc phép gifr tién mat sai quy dinh.

- Chiu trach nhiém truéc Hiéu truong va phap luat trong viéc quan i tién
mit néu dé méat mat xdy ra va chiu trach nhiém boi thuong theo quy dinh phap
luat.

- Khoéng duoc chi tién bét ctt ¢ trudng hop nao khi chua ¢6 phé duyét hodc
chua cd y kién cua Hiéu trudng hodc cua Phé Hiéu truong khi duoc Hiéu truong
iy quyén giai quyét.

Piéu 8. Trach nhiém, quyén han ciia Té Chii nhiém, GVCN

GVCN la mét nhiém vu duge Hiéu trudng phan cong doi voi GV theo diéu
1€ truong trung hoc nén GVCN phai chiu trach nhi¢m trude Higu truong vé moi
hoat dong cua 10p duoc phén cong chi nhi¢m. Phai nam vitng dac diém ting ddi
tugng HS vé moi mat dé c6 bién phép gido duc phu hop, thic diy 16p khéng
ngimng tién bo.

GVCN phai phdi hop voi GVBM, vai Doan TN, . dé giao duc dong bo
HS. Pac biét cha y HS yéu kém vé hoc luc va hanh klem Cha me cling la luc
luong v6 cung quan trong khong thé thiéu trong su phdi hop gido duc nay. Trong
mot nam hoc, GVCN phai hop cha me¢ HS (CMHS) ctia 16p it nhat 3 lan (dau
nim, gitra nam, cudi nam).

GVCN phai truc tlep chiu trach nhiém quan ly, x(r 1y va gido duc dao dtrc
HS, gido duc y thuc chap noi quy cua trudng, 16p, co thai do dung din trong hoc
tap Doi vi nhiing HS vi pham noi quy, GVCN phai kip thoi moi CMHS dén dé
théng bao va phdi hop gido duc. Néu HS vi pham ndi quy c6 tinh chat lién tuc
hodc vi pham nghiém trong can phai dua ra Hoi dong ky luat cta truong, GVCN
phai tién hanh thuc hién kip thoi, dung va d céc trinh tu thi tuc quy dinh xu ly
ky luat HS .

GVCN phéi hop chét ch& véi Poan Thanh nién va co trach nhiém td chic
cho HS thuc hién céc phong trao thi dua cua truong, 16p. Xay dung tinh chu dong
sang tao, y thirc tu giac, cham chi, trung thuc trong hoc tap va rén luyén hanh
kiém cua HS.

GVCN phai ¢6 trach nhiém tim moi bién phép tich cuc nhat dé giam s HS
yéu kém, HS nghi bo hoc. GVCN phai xay dung ky cuong cua 1dp trén co s tinh
thuong trach nhi¢ém. Kip thoi phat hién va béo céo nhu‘ng HS c6 nguy co bo hoc
dé trudng cd bién phap giup do. Kip thoi ph01 hop voi GV chuyén trdch phd cap
dé van dong HS bo hoc ra 16p va quan 1y hd so HS bé hoc, chuyén hoc nghé,..
ding quy dinh.

GVCN phai dam bao hé so sé sach cha nhiém, cap nhat s6 liéu, dir kién kip
thoi. Ho so HS phai duoc chu nhiém kiém tra thuong xuyén, dic biét ddu nam
phai kiém tra ho so tai lép cting HS dé kip thoi phat hién sai sét, c6 bién phap tich



cuc hoan chinh hd so (két hop véi t6 vin phong trudomg) vao dau hoc hoc ky II.
Riéng hé so HS kh01 12 phéi dugc hoan chinh vao hoc ky I fam hoc dé cac em
du dleg kién du thi t6t nghiép. Moi niam, vao dau nim hoc phfl c6 bién ban ban
giao hd so cho GVCN méi day du theo yéu cau quy dinh v chiu trach nhiém
trude Hidu truéng nhitng truong hop sai sot hodc thiéu hd so (déi véi nhimg hd
so phai ¢ dén thoi diém ban giao).

GVCN phai thyc hién t(‘)t\céc yéu cau bao cao cua BGH, phai tham gia day
du voi HS trong tiét chao co dau tuén va to chirc cho HS thu¢ hién tdt tiét sinh
hoat chu nhi¢m. Ngoai ra, GVCN can ting cucmg du gi¢ tham|lop chu nhi¢m dé
nam vimg tinh hinh cia lop minh, dé kip thoi uon nan va giup do HS, ghi chép
day du cac thong tin vao so chi nhiém 16p.

~ GVCN theo dbi viée ghi diém va ghi s6 dau bai cia GVBM dé kip thoi

phoi hop. Hang thang GVCN phai bao cdao cho Hiéu tr+rc"mg biét nhimg
viéc khong binh thuong cua 16p.

GVCN c6 trach nhiém trong viéc kiém tra chéo hd so|HS giira céc 16p
(theo phan cong cua BGH).

Nha truong t6 chire kiém tra hd so chii nhiém va sé xem xdt thi dua vao cudi
nam hoc déi véi cac GVCN khong hoan thanh ho so s6 sach va comg tac chu nhiém.

Cén ctr vao két qua kiém tra ho so cht nhiém, hiéu qua cdng tac chi nhiém
dé luu ho so va lam co so danh gia xép loai vién chirc vao cudi nfim hoc.

GVCN tdng két va ghi diém kip thoi vao s6 GTGD va hc ba ddi véi cac
HS thi lai trong he (theo lich cua nha truong ).

TS GVCN hop it nhat 11an/hoc k¥ ( khong tinh céc 1an hiop ghép véi hop
HDSP cua truong).

Hb so sb sach thuc hién theo Piéu 1é truong THPT va theo quy dinh cua
truong. Cu thé:

+S6 Chu nhiém;

+ Giao an “Sinh hoat ngoai gi¢ lén 16p”/ * Hoat dong traj nghiém, hudng
nghigp”

+ Tap luu cac hé so HS & 16p: Bién ban hop 16p, hop phu huynh; hé so ky
luat HS va cac gidy to ¢6 lién quan... :

+ Két hop véi quan tri SMAS dé cap nhat thuong xuyén, diéu chinh, bo sung
néu c6 sai sot & S6 danh gia HS, ho s0, hoc ba cua timg HS trong 16p (Chi nhiém...

Picu 9. Trach nhiém, quyén han cia To Vin phong

1. Té truwdong Van phong

Chiu trach nhiém tham muu véi lanh dao phu trach vé ké Hoach hoat dong
ctia to van phong ding theo nhiém vy va chire ning va theo ké hpach chung cua
don vi.

Thay mat lanh dao quan ly, phéan cong va diéu hanh hoat dong trong t6 theo
phén cong cho tu’ng thanh vién nham dam bao va ho trg tét cho|tat ca cac hoat
dong trong don vi.

Chiu trach nhiém td chuc danh gia, xép loai cudi nam dbi [voi timg thanh
vién trong tb va xét dé nghi khen thudng theo quy dinh trinh hdi dong thi dua
khen thuong dot xuét va dinh ky.

Cung cap van phong pham kip thoi, co bién phap tiét kiém trong sur dung
van phong pham (phai co phiéu nhép, xuét kho céc loai van phong pham dé theo




ddi va béo lanh dao khi can thiét vé tinh hinh sir dung). Dé nghi xuét kho phai c6
ky duyét cua lanh dao van phong. ‘ o

Lén ké hoach chuan bj gidy thi gitp bo phan in sao dé thi, dé kiém tra kip
thoi.

T chire viée tiép khach; dam bao cac didu kién, phuong tién cho viéc héi
hop va cac hoi nghi cua truong.

Phéi horp cung t6 chirc CDCS giup Hi¢u truong thue hi¢n vige cham lo bao
vé ste khoé, cai thién doi sdng vat chét va tinh than cho cén b, cong chue, vién
chirc nha truong.

Tham muu gitp Hiéu trudng trong viée xay dung truyén thong cua trudng.

Thyc hién nhiém vu khac do Hiéu trudng hodc Pho Hiéu trudng phu trach
phan cong; quan ly viéc khéc dau sir dung con dau ctia don vi .

Céc thanh vién trong t6 van phong chiu trach nhiém duéi su quan ly va
phén cong cia TT Van phong chiu trach nhiém céac cong viéc cu thé.

2. Ké toan

Chiu trach nhi¢ém lap du toan thu chi ngan sach, cac khoan thu khac theo
quy dinh trinh Hiéu truong ky duyét dam bao tinh chét tu chu vé tai chinh theo
ND 16. Tham muu thu truong don vi thue hién thu chi ding quy dinh.

Céc ching tir thu, chi, rat tién, chuyén tién, phai thong qua Higu
trucng (chu tai khoan) ky duyét hodc khi Hi¢u trudng di vang thi ké toan phai béo
céo cu thé vé ndi dung, sb tlen thu- chi va dugc théng nhit cua Hiéu truong
thi Pho hiéu truong dugc uy quyen thuc hién ky.

Bao quan hé so chimg tir ké toan theo quy dinh.

Chiu trach nhiém tham muu lanh dao thuc hién kip thoi va day du cac ché
do, chinh sach déi véi cac bd, GV va NV theo quy dinh.

Cong khai tai chinh dinh ky. Cudi quy, lam thu tuc cong khai trinh
Hiéu truong ky duyét va cong khai tai chinh.

Trinh Hiéu truong ky duyét kip thoi, héa don ching tir hang thang (khi
phat sinh thu chi trong thang). Néu chua ky duyét phai bao cao cho Hiéu truong
biét Iy do (de Hiéu truong ghi nhén). Dong thoi chiu trach nhiém huéng dan va
kiém tra hd so quyét toan chi tir cac b phan trong don vi.

Tham muu lanh dao mua sim céc loai VPP, dung cu sinh hoat héng ngay
trong don vi.

Tham muu lanh dao phu trach CSVC, xay du’ng quy ché quan ly tai san nha
truong dé phat huy trach nhiém cua tung thanh vién nham phat huy hiéu qua st
dung, bdo quan va phat trién co s& vat chit nha tluong

Quan ly tai san vat tu thiét bi, dam bao cac diéu kién lam viée, thong tin
lién lac kip thoi thong subt cua cac bo phédn; dam bao cong tac phong chdy, chira
chay. Bao v¢ trat tu an toan don vi, dam bao vé sinh, bao vé moi truong, canh
quan khuén vién truc‘mg hoc.

Theo dai va két hop thu quy thyc hi¢n thu ndp cac khoan phi ding theo quy
dinh, khong duoc phep gitr tién mit sai quy dinh.

D6i chiéu va bdo cao thu chi véi Thu trucmg sau khi quyet toan voi kho bac
theo quy; dbi chiéu sd sach thu chi hang thang véi thi quy dé trinh hiéu truong ky
duyét.



Co trach nhiém tham muu lanh dao phu trach thuc hién ¢
san don vi, ké hoach kiém ké tai san dinh ky (hoc ky, ndm...c
theo ddi tai san don vi).

Phdi hop Cong doan xay dung quy ché chi tiéu noi bd tr

juy ché quan ly tai
b hé thong so sach

inh lanh dao trudc

khi dua ra ly y kién théng nhat trong tap thé don vi. Chiu tr4ch nhiém theo doi

va bdo cdo chu tai khoan tinh hinh thu chi tai chinh hang ]
hoach dy todn dugc duyét va cung Hiéu truong tim bién phap
¢6 hiéu qua va tiét kiém nhit.
Khi phét hanh phiéu thu, chi phai ghi thanh 2 ban. Mot ha
ban thu quy luu.
Céc trudng hop tam g tién phai ¢6 chimg tur ky duyét g

héng, quy theo ké
tang thu, giam chi

an ké toan Iuu, 01

ua Hiéu truong.

Két hop van thu tham muu t6 truong trinh thi truong don Vi ké hoach mua

va sir dung van phong pham trong don vi dam bao hoat dong va

3. Van thw

Thuc hién viéc luu trir, tiép nhén cong van dén, phat con
bao trinh ty da dugc quy dinh. Péng thoi chiu trach nhiém the
ca nhan, by phén thuc hién van ban theo y kién xur ly cta lanh
cdo Tb truong va lanh dao phu trach van phong nhing truon
nhéc nhd thuc hién.

Chuyén tai cac thong tin kip thoi dén cac bd phéan bai
dong thoi bao cao k1p thoi vai T6 trucmg, Ph¢ Hi€u truong p
nhing van dé khong giai quyét dugc theo yéu cau cua Hiéu trug

tiét kiém nhét.

g van di phai dam
0 doi va nhic nhé
dao. Kip thoi bao
b hop cham tré dé

1g moi hinh thuec,
hu trach hoac HT
yng.

Chiu trdch nhi¢m thyc hién bao quan day du cac hd so Iuu trit dbi véi cong

tac van thu, dam bao ca vé ndi dung va hinh thue theo quy dinh

Chiu trach nhiém veé thé thirc van ban trude khi trinh 1anh dao ky phat hanh

cong van di.
Khéng tu y mang ra khoi phong hodc luu giir tai nha ri

eng cac ho so luu

trir. Khong tu y cho GV muon cac loai ho so ca nhan hodc ¢4c loai ho so luu

trir khac khi Ban Giam hiéu chua cho phép.
Thuc hién céc cong viée cu thé khac do lanh dao phu trac
Chiu trach nhi¢m bao quan va sir dung con dau cua don
Khong dugc tu y mang con dau ra khoi don vi hodc cé nhan
dung con dau khi chua c6 v kién ctia thu truéng don vi.
4.Y té trueomg hoc

- Thuc hién ding cac quy dinh tai Thong tu lién tich 46

h phéan cong.
vi ding qui dinh.
khac muon va st

13/2016/TTLT-

BYT- BGDDT ngay 12/5/2016 cua B§ Y té¢ va Bo GDDT vé cdng tac y té truong

hoc;
- Str dung tu thude dung muc dich, ding quy dinh; 1ap so
theo ddi viéc cham soc sic khoe cho hoc sinh;

cap phat thude va

- Tuyén truyén gido duc strc khoe, phong, chéng dich hénh cho hoc sinh
trong cac bu01 sinh hoat dudi co, cac budi ngoai khoa, qua GVCN va nhimg bi¢n
phap khac dé thuc hién tot nhiém vu chdm soc sirc khoé cho hod sinh;

- Té chirc cham séc ste khoe cho hoc sinh; hudng dan "
vién diéu tri v6i nhitng bénh khong thugc kha ndng so ciru
truong hoc;

- Chiu trach nhiém trong cong téac kiém tra vé sinh an toan

¢ho hop sinh nhap
ban dau cua y té

thuc
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pham;

- C6 ké hoach va dé xuét kip thoi nhitg giai phap dé phong, chéng
dich bénh xay ra trong trudong hoc;

- Thue hién chirc nang kiém tra, giam sat vé sinh moi truong (khu vé sinh,
xu ly réc,...); dé xuat véi lanh dao céc bién phap dé xay dung ngéi truong
“Xanh - Sach - Pep - An toan”;

Thuyec hién cac nhiém vu khéc su phan cong cia T6 Van phong va cua lanh
dao truong

5. Nhan vién Bao vé

Truc bao vé theo phén cua t6 van phong nhung phai dam bao gio glac theo
hop dong. Trong qué trinh truc phai quan sat va ghi nhan lai moi dién bién trong
khu vuc nha truong dac biét chu y cac dién bién bat thudng dién ra hing ngay.

Trong gi¢ hanh chinh, truc cong khong cho nguoi la vao trudng khi khong
cO viéc can quan hé, ap giai nguoi la ¢6 hanh vi chdéng ph4, va HS danh nhau,
quay pha vao phong truc ctia to giam thi hodc VP Poan TN.

Khach hogic HS dén truong c6 tac phong khong nghiém chinh, khéng cho
vao truong.

C6 trach nhiém phéi hop gido duc, rén luyén HS vé dao dure, tac phong, ndi
quy nha truong.

Bao quan tai san trong khudn vién nha trudng. Tai san cua nha truong duoc
dua ra ngoai, phai ¢6 xdc nhén cia BGH.

Hudng dan khach dén dung bd phan (lich su, hoa nha.. . ) han ché khach
lién hé khong can thiét.

Chiu trach nhiém danh tréng bao hiéu cho céc tiét hoc.

Cac nhiém vu cy thé khac thyc hi¢n theo néi dung hop dong dau nam hoc
va thuc hién mot sé nhiém vu khac do Té truong phan cong.

6. Nhan vién phuc vu

Chiu trach nhiém vé sinh trong cac phong, khu vuc hanh lang, san
truong,... phuc vy tra nuée cac phong hang ngay theo phan céng cu thé cho timg
thanh vién.

K1p thoi bao cdo tinh hinh chap hanh noi quy cua HS nhu y thirc bao vé
clia cong, gitr vé sinh chung,.. Ve to truomg dé nhac nhd vao cac budi chao co,
sinh hoat chu nhiém. Phéi horp thuc hién bao quan tét tai san nha truong.

Chiu trach nhiém cét giir nhimg tai san phuc vu héi hop theo phén cong t6
van phong va cung tham gia vao viéc bao quan tai san chung cua nha truong.

Cac nhiém vy cu thé khac thue hién theo hop dong dau nam hoc va thuc
hién mét s6 nhiém vu khéc do T trurong phan cong.

Chuwong 1V
MOI QUAN HE CONG TAC

Diéu 10. Mo6i quan hé¢ cong tac gira Hiéu truedong voi Pang uy

La quan hé phoi hop trong cong tac quan ly, phéi hop diéu hanh cong viéc
cua don vi trong cong tac lanh dao, cling c6 xay dung doi ngl can bg, GV va tao
diéu kién cho Dang uy, dang vién trong don vi thuc hién t6t nhiém vu ctia minh.



Hiéu truong khi giai quyét cac van dé vé nhan sy, khen thudong,
déu phai trao doi trong Dang uy .

Piéu 10. Moi quan hé cong tac giira Hiéu truong
trudéng

Hiéu truéng 1a ngudi chiu trich nhiém vé& toan bd h
truong, quan ly, t6 chirc, diéu hanh hoat dong nha truong ding
vy, quyén han va dam bao chit luong gido duc; quyét dinh chy
can thiét dé hoan thanh nhiém vu va chiju trach nhiém vé quy
Pho Higu truong cling phai c6 trach nhi¢ém nhu Hi¢u truéng tr¢
phan cong lanh dao, quan ly, diéu hanh bang van ban hodc ban
cong phu trach linh vuc cia Hiéu trudng.

Piéu 12. Moi quan hé cong tac gitra Hi¢u truémg voi ¢
Poan thanh nién

Hiéu truong thuong xuyén quan hé chat ché vai Cong
TNCS Hd Chi Minh trong GV, HS dé phat huy vai tro tich ¢
doan thé trong viéc lanh dao, gido duc, dong vién can bo, GV
phén d4u thyuc hién thang loi nhiém vu cia don Vi.

Higu truong, Cong doan co s¢ ph01 hop t6 chirc hoc tap
thi, Nghi quyét cta cap trén cho toan the can by, GV, nhan vién

BGH tao moi diéu kién dé céc t chirc doan thé trong don vi

qua.

_ Chuong V
TO CHUC THUC HIEN
Quy ché nay c¢6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ky.
Giao cho to Phap ché phé bién dén can bo gido vién, vi
chire thyce hién ding quy ché nay. Thudng xuyén kiém tra, don
quy ché va tong hop két qua bao cao Higu truong.
~Trong qua trinh thyc hién, néu c6 vudng mic dé nghi cac ho
thé, to chuyén mon va ca nhan phan anh kip thoi voi Hiéu truong
phong) dé xem xét dé xuét diéu chinh, bd sung cho phu hop.
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