SO GIAO DUC VA PAO TAO PAK LAK  CQONG HOA XA HQOI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG THPT VIET PUC Péc 1ap - Tw do - Hanh phic
S6: 01/ Qb-VDb Cu Kuin, ngay 03 thang 8 nam 2018
QUYET PINH

Ve viéc phan cong cong tac cia Hi€u truwéng va cac Pho Hi€u trudéng

HIEU TRUONG TRUONG THPT VIET PUC

Can ci vao Diéu 19 Diéu 1é truong THPT, ban hanh theo Quyét dinh scf)
07/2007/BGD- DT ngay 02/4/2007 caa B0 truéng Bo Gido duc va Pao tao, quy dinh vé
“ Nhiém vu quyén han ctia Hi€u truong truong THPT” ;

QUYET PINH

Picu 1. Quyén han, trach nhiém va quy dinh ché d9 1am viéc ciia lanh dao
trueong:

1. Hiu trudng chiu trach nhi‘ém cao nhit truéc S& GD-PT Pak Lik, Huyén uy,
HDND va UBND huyén Cu Kuin vé toan bd hoat dong cua truong THPT Viét buc.

2. Hiéu truong phan cong cho cac Pho Hiéu truong gitip Hi¢u trudng chi dao, xir
1y thuong xuyén cac cong viéc trong linh vuc theo quyét dinh nay.

3. Cac Phé Hiéu truong dugc thay mit Hiéu truong quyét dinh va chiu trach
nhiém trudc Hiéu trudng, trude Phap ludt vé cac quyét dinh va viéc lam cua minh thude
linh vyc ma dugc Hi€u trudng phan cong.

Dbi véi nhitng vin dé can thlet cap bach, dic biét quan trong, phuc tap hodc
nhay cam thi cac Phé Hiéu truéng can xin y kién Hiéu truong trude khi quyét dinh.

4. Khi thyc hién nhiém vu, néu c6 noi dung lién quan dén linh vuc do Pho Hiéu
truong khac phu trach, cac Pho Hi¢u truong can chu dong phéi hop ban bac, giai quyet
Truong hop cac Pho Hiéu truong co y kién khic nhau thi bao cao Hiéu truong quyét
dinh.

5. Hiéu trudng tham gia giai quyet cac cong viéc thudc trach nhiém cua cac Pho
Hi¢u truong khi dugc dé nghi hodc thiy can thiét. Trong thoi gian vang mat, Hiéu
truéng iy quyén cho mét Pho Hiéu truong diéu hanh cong tic chung, giai quyét cac
cdng viéc trong pham vi duoc ty quyén va phai bao cao lai v6i Hiéu truong nhitng cong
viéc di va dang giai quyét.

6. Hang thang, hang quy tién hanh hop giao ban lanh dao thuong ky; ngoai ra con
co céc cude hop dot xuét dé giai quyét cac nhiém vu, cong viéc cip bach khac theo yéu
cdu cua cac cap va thyc tién dé ra.

Piéu 2. Phan cdng cong tac cu thé ciia Hiéu truéng va cac Phé Hiéu truéng.
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1. Ong Vin Thanh Son , Hiéu truéng

- Linh vuc cong tac: Xay dung ké hoach hoat dong cua nha trudng; quan li nhan
Su;

- Quan i tai chinh, phdi hop voi Cong doan cham lo doi sélng vat chét-tinh than
cho CB-GV-NV; thuc hiénr cac ché d6 chinh sach ctia Nha nudc doi voi CB-GV-NV va
hoc sinh; thuc hién Quy ché dan chu truong hoc;

- Chl:l tich cac Ho1 déng cua truong: Ho1 déng Thi dugl-Kher] thuong; HO1 déng ky
luat; Ho1 dong khoa hoc; Hoi dong xét nang luong va mot s6 hoi dong khac;

- Phu trach cong tac thong tin tuyén truyén, kiém tra ndi bd truong hoc, ki xac
nhan hoc ba va ki chuyén truong cho hoc sinh;

- Chu tai khoan;

- Phu trach cac Tb: Hanh chinh, Khao thi, Giam thi.

2. Ong Hoang Viin Thai, Phé Hiéu truéng

Giup Hi€u truong phu trach:

- Phéan cong va theo doi day-hoc trong nha truong;

- Quan ly day thém- hoc thém trong va ngoai nha truong;
- Cong tac Thi dua-Khen thudéng trong CB-GV-NV;

- Pho chu tich Hoi dong Thi dua - Khen thuong; Hoi dong ky luat CB-GV-NV;
Hoi1 dong xét tang hoc bong, khen thudng hoc sinh va uy vién cac hoi dong khéc;

- Theo ddi va ndm bt tinh hinh hoat dong cua cac td: Li-KTCN, Hoéa hoc, Sinh-
KTNN;

- Thyc hién cac nhiém vu khac theo su phan cong cua Hi¢u trudng.
3. Ong Pinh Vin Quyét, Ph6 Hiéu truéng
Giup Hiéu truong phu trach:

- Tham muu cho Hiéu truéng vé cong tac “ki€m tra ndi bd truong hoc” va
“Truong hoc két n61”;

- Cong tac nghién ctru khoa hoc trong gido vién va hoc sinh, ing dung cong nghé
thong tin trong quan 1y va day hoc, quan Iy Website cua truong;

- Trién khai cac cudc van dong, cac phong trao ciia nganh va xa hoi;

- Cac phong trao van nghe, thé duc, thé thao, hoat dong ngoai khoa va cac hoat
dong gido duc;

- Cong tac Poan va phong trao thanh nién trudong hoc;

- Cong tac quan li n€ nép hoc sinh, gido duc dao dic hoc sinh;



- Tham muu cho Hiéu trudng vé cong tac xa hoi hoa, huy dong cac ngudn luc cho
nha truong;

- Ph6 chu tich Hoi ddng Khen thuéng- Ky luat hoc sinh va oy vién cac hoi dong
khac;

- Theo ddi va ndm bt tinh hinh hoat dong cua cac t6: Toan, Thé duc-G DQP;

- Thyc hién cac nhi€ém vu khac theo su phan cong cua Hi¢u truéng.

4. Ba Nguyén Thi Bich Nguyét, Phé Hi¢u truéng

Giup Hi¢u truong phu trach:

- Xay dung ké hoach trién khai, sir dung c6 hi¢u qua CSVC,TBDH; kiém tra, bao
quan CSVC, TBDH;

- Cong tac GDQP, hudng nghiép, day nghé va Phap ché;

- Quan 1y né nép va ky luét lao dong CB-NV-GV;

- Cong tac thu vién, phong bd mon, phong truyén thong;

- Cong tac bdo v¢, an ninh truong hoc, xay dung moi truong canh quan nha
truong;

- La Pho truong ban cac Ban chi dao cua truong; pho chu tich Hoi ddéng Thi dua-
Khen thuéng va cac hoi dong khéac;

- Theo di va nadm bét tinh hinh hoat dong cua cac t6: Ngit van, Su-GDCD, bia li,
Ngoai ngtr;

- Thyc hi¢n cac nhiém vu khac theo su phan cong cua Hi¢u truéng.

Piéu 3. Hiéu luc thi hanh:

Quyét dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngdy ky. Hiéu truéng, cdc Pho Hiu
truong, cdc t6 chirc doan thé, TKHD, cac To truong, To pho va CB-GV-NV cO trach
nhiém thi hanh quyét dinh nay./.

Noi nhén: HIEU TRUONG
- Nhu Piéu 3;

- Huyén uy, HDND, UBND (dé bao cao) (Di ky)

- S& GDDT bik Lik (dé bao co);

-Luu VT.

Th.S Van Thanh Son



