	SỞ GDĐT TỈNH ĐĂK LĂK
TRƯỜNG THPT VÕ NGUYÊN GIÁP
	KẾ HOẠCH CÔNG TÁC TUẦN 36
Từ 27/5/2024 đến 02/6/2024



	Thời gian
	Nội dung công việc
	Trực cơ quan

	Thứ 2
27/5
	[bookmark: _GoBack]- Nghỉ dạy và học, các lớp lao động dọn vệ sinh trường lớp, thực hiện các công tác chuẩn bị tổng kết năm học;
- Họp cơ quan cuối năm học 2023-2024, bắt đầu từ 8h00 tại phòng Hội đồng. Thành phần: Toàn thể cán bộ giáo viên, nhân viên nhà trường;
- Kiểm tra, rà soát công tác chuẩn bị cho lễ tổng kết năm học 2023-2024, lễ trưởng thành cho học sinh lớp 12, khóa II niên khóa 2021-2024;
- Hoàn thành hồ sơ học bạ của học sinh lớp 12 (in; đóng tập; ký; đóng dấu).
	Hiệu trưởng

	Thứ 3
28/5
	- Tổng kết năm học 2023-2024; tổ chức lễ trưởng thành cho học sinh lớp 12 khóa II, niên khóa 2021-2024. Bắt đầu từ 7h00, tại Trường (yêu cầu toàn thể cán bộ giáo viên, nhân viên và học sinh có mặt đầy đủ, đúng thời gian quy định);
- Các lớp tổng kết, thông báo những học sinh được lên lớp; ở lại lớp; rèn luyện hè... Kiểm kê, bàn giao cơ sở vật chất phòng học (bằng biên bản), nộp cho thầy Võ Minh Ngoan trước 11h00;
- Dự Lễ tuyên dương, khen thưởng giáo viên, học sinh đạt thành tích xuất sắc tại các kỳ thi, cuộc thi, hội thi năm học 2023 - 2024 lúc 14 giờ 00 tại Hội trường UBND huyện Ea Kar (đ/c Trung và các học sinh có danh sách kèm theo).
	Đ/c Ngoan

	Thứ 4
29/5
	- Dạy học ôn thi tốt nghiệp THPT năm 2024 theo TKB;
- Kiểm tra dữ liệu, hồ sơ đăng ký dự thi tốt nghiệp năm 2024. Bắt đầu từ 8h00, tại phòng Hội đồng. Thành phần: Đ/c Ngoan chủ trì; đ/c Học, đ/c Phúc hỗ trợ; các GVCN lớp 12.
	Đ/c Trung

	Thứ 5
30/5
	- Dạy học ôn thi tốt nghiệp THPT năm 2024 theo TKB;
- Hoàn thành việc hỗ trợ đăng ký tuyển sinh vào lớp 10, năm học 2024-2025.
	Đ/c Trung

	Thứ 6
31/5
	- Dạy học ôn thi tốt nghiệp THPT năm 2024 theo TKB;
- Hoàn thiện hồ sơ, dữ liệu thi tốt nghiệp THPT năm 2024 trên phần mềm;
- Thông báo các trường hợp học sinh không đủ điều kiện dự thi tốt nghiệp THPT năm 2024;
- Nộp các loại báo cáo về Sở theo quy định;
- Chuẩn bị công tác coi thi, chấm thi tuyển sinh vào lớp 10 năm học 2024-2025 (nếu có QĐ của Sở GDĐT);
	Đ/c Ngoan

	Thứ 7
01/6
	- Dạy học ôn thi tốt nghiệp THPT năm 2024 theo TKB;
	Hiệu trưởng

	Chủ nhật
02/6
	
	Bảo vệ



HIỆU TRƯỞNG
(đã ký)
Nguyễn Tiến Dũng
