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rnUoNc PHo rn6Nc DTI{T

THCS & THPT oAr nnrr,
Dilrc Lqp, ngdy 06 thdng 02 ndm 2026

so oo /QD-DTNTDM

QUYET DINH
Vir vi6c ban hirnh N6i Aiii vOi vi6n chtfrc vir ngu.M lao ilQng

Cdn ctl Ludt Citn b6, c1ng chtrc ngdy t j thdng I I ndm 2008; Lugt sua d\i, b6 sung

mQt sii diiu cria lugt cdn bQ, c6ng chuc vd vi|n chtrc ngdy 25 thdng I I ndm 2019;

Cdn ctr Quyil dinh s6 129/2007/QD-TTg ngdy 02/8/2007 cita Thil tudng Chinh ph[t
ban hanh Quy ch€ ttdn hod c6ng sn tai cdc co quan httnh ch{nh nhti nudc;

Cdn ctt'Chi thi sA OS|ZOO9\CT-TTg ngdy 31/01/2008 cua Thti tudng Chinh phti vi
t,iec ndng cao hi€u qua thdi gian ldm vi€c cua cdn b6, c1ng chtrc, vi/n ch*c nhd nudc;

Cdn cf Th6ng ta s6 32/2020/TT-BGDDT ngdy 15/9/2020 cila BQ truong 86 Gido
chtc, t,d Ddo tao ban hdnh ri diiu lQ truong trung hqc ccr so, ttuon€: trung hpc phi th6ng
t'tt rrwlng phd th6ng c6 nhiiu cdp h7c;

Thdng ru 53/2012/TT-BGDDT quy dinh viQc t6 chrhc, str d4ng cong rhOng tin di€n

tti lrong co'so gido duc,'

Cdn cri k6t lu4n cira hdi nghl vi6n chtlc vd ngudi lao dQng trudng PTDTNT
rHCS & THPT DdK MiI.

AUYET DINH
Didlu 1. Ban hdnh'::kdm theo Quyi5t dinh ndy NQi quy e6i vOi vi6n chric vi ngudi lao

<lQng trucrng PT DTNT THCS & THPT DAk Mil.
Di6u i. Quy6t dinh nny c6 hiQu luc k0 tu ngdy ky.
Di0u 3. ti5n chric vd nguoi lao d6ng trong truong PT DTNT THCS & TI{PT Dek

Mil vd t6 chric, c6 nhdn c6 li€n quan chiu tr6ch nhiQm thi hanh Quy6t dinh ndy./.

Noi nhQn:
- BGH (chi dao);

- CAp rhy nhd trucrng;
- C6ng khai tr€n Website trucrng;
- Luu: VT.

CQNG HOA XA HQI CHU NGHIA VIT,T NAM
D0" l4p - TB do - H?"h phfic
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NQI QUY
THCS & THPT o6r< vrir

(Ban hdnh sd 06 /QE-DTNTDM ngdy 06/ 02 /2026
THCS & THPT DdK MiI)

Di6u1. Ph4m vi tliiiu chinh vi rliii tugng 6p

1. Ph4m vi di6u chinh
t

dgng

NQi quy nly quy <linh vA thdi gian, thoi gio ldin viQc, trdchnhiQm cria vi6n
chftc, ngudi lao dQng (VC, NLD) ldm vi€c tai nhd trubng; gifr gin vQ sinh m6i
trudng, an ninh trpt tp trong nhd trudng; quin ly, stl dung tdi sdn cong; thgc hiQn
c6c nhiQm vg dugc ph6n c6ng; giiio dpc, nu6i dudng,,,flu6n ly hgc sinh.

2. DdituQng 6p dgng

NQi quy dugc rlp dpng OOi vOi c6c t6lbQ phOn; todn th6 VC, NLE trong nhd
ir

Di6u 2. Quy dinh chung cho VC, NLD trong nhi trulng
L Thr,rc hiQn nghiCm t0c cdc quy dinh cira HiQu tru0ng, tpi: Quy che ldm

.J
viQc; quy tdc rhng xir, vdn h6a, dqo duc c6ng vu; Quy'ch€ v€ vi€c ddn bdo an todn
thryc ph(im tqi bep dn tQp th€ nhd trudng vd cdc quy dinh khdc.

2. ChAp hdnh thbi gian ldm viQc tpi c6ng sd vd sri dpng c6 hiQu qu6 thdi gid
ldm vi0c.theo quy ctlnh. Kh6ng su dung thdi gid ldm'viQc vdo viQc ri6ng; khdng di
mu6n, v6 s6m, kh6ne choi games trong gio ldm vi€c; kh6ng u6ng rugu, bia tru6c,
trong gio ldm vigc, fe ca gIO nghi trua cta circngdy ldm viQc, ngdy tryc; kh6ng
clanh bpc du6i,mOi hinh thric.

3. Trang phpc ggn gdng, lich sp.

4. Trong thpc thi nhiQm vp, c6ng vr; phii tudn tht tinh thf bQc, kj. cucrng vd
trat tg hdnh chinh, dring thAm quyAn. Trong hQi ngh! ph6i tuOn tht sp diAu h-dnh
cria cht tga, khi ph6t bi6u phAi xin h6 dring muc "tr6n dudi".

5. Nghi6m tirc thpc hiQn c6ng viQc, nhi€m vU dugc giao, kh6ng d6 qu6 hpn,
b6 s6t nhiQm qr dugc ph6n c6ng; kh6ng dun d6y trich nhiQm, khdng n6 trrinh
c6ng viQc.

6. Thpc hiQn ngtriC m ciry quy clinh vC d4o dric, vdn h6a giao ti6p cta VC,
NLD dugc quy dlnh tai Quy tdc img cria nhd truong.

7. Trong gio ldm vi6c ph6i git gin tr4t tg; c6 y thfc ti6t kiQm, b6o quan tOt tai
s6n co quan, ti6t kiQm di€n, nudc.

8. Thqc hiQn nghidm tfic cilc quy dinh v€ an todLn phong chdy, chira chdy,
qu6n ly tdt cfuc trang thi6t b! phdng chtty, chfra chSy criJco ql'rurr. Khi ph6t hiQn
chity, n6, VC, NLD phii kip thdi th6ng b6o vd phOi hqp tham gia phdng, chira
ch6y vd thgc hiQn theo phuong 6n phdng chdy, chfia ch6y, d6ng thdi b6o ciio ccy

quan ehrlc ndrlg h6 trq. Tru6c khi ra vA ho{c di ra kh6i phdng ldm viQc phti tht
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thiet bi diQn, kh6a cria dC d6m b6o an todn tdi liQu vd tdi s6n co quan (tret hec curii
citng trong budi, tudc khi ra l6p gido viAn nhdc h4c sinh phdi ddng c{ra s6, tdt diQn, ctra l6p)

. ?...!^o i.lnnc b6o mat, kh6ng dugc tg y ph6n phifi, dua th6ng tin, tdi liQu, cung
c6p tdi liQu li6n quan tdi li€u m4t theo quy dlnh cria phdp luat.

10. vc, NLE trong.truolg phai thuong y6u, che tro, girip d6, b6o v6 c6c em
hoc sinh, tao di6u kiOn t6t nh6ide c6c em"t 9t tap vd sinh t oat tai trudng. Kh6ng
trbch phat hqc sinh nhu: Danh, mhng, du6i ra tt oi top, bit dfng 

"r6i 
top, .rrep

phat, hay circ hinh thric kh6c md c6c quy dinh vA quy6n tr6 em, quy dinh cria
ngdnh gi6o dpc kh6ng cho ph6p.

11. Ph6t ng6n, g6p y ph6i dring hic, dring ch6, c6 co sd. Kh6ng dugc t6 c6o
sai su th4t, khdng dugc vi6t don thu nic danh, mao danh, ldm 6nh f,ucrng d6n uy
tin nhd trucrng vd d6ng nghiQp; khdng dugc ph6p thu ti6n hoc sinh khi cliua Higu
trucrng chua cho phep.

12.Tham gia dAy dri c6c bu6i chdo cd theo quy d!nh, cp th6:

OOi vOl GVCN, gi6o vi€n {*q. ph6n c6ng titlt hoat d6ng tr6i nghi€m thi dg
chdo cd ti6t I sring thtt 2 hang tuan

VC, NLD cdn l4i du chdo cd m6t ldnlthimg vdo ti6t I s6ng thn 2 tuAn dAu
cua thang. I

i3. Tham gia hgp dAy dri, khi lanh dao nhd trudng, BCH c6ng dodn triQu t4p
hgp tuyQt c6i ttrong t1r xin ph6p v6ng tru truong hqp theo quy dinh cria ph6p ludi;
tham gia sinh hoat ddy dri do nhd truong hodc doan th6 .O it Ong b6olmdi; trong
gio hdnh chinh VC, NLD phai chdp hdnh su di6u clQng, ph6n c6ng cria lanh dpo
nhd trtrdng; dodn vi6n lao dOng ch6p hdnh theo su phdn c6ng theo Nghi quytit ciia
BCH cong dodn.

14. vc, NLE phai thgc hi6n t5t phap lQnh d6n s6 k6 hopch h6a gia dinh, thtrc
hi€n nghiCm tric,.c6 hiQu quA c6c cuQc vQn dQng, phong trdo thi dua, citc quy tlinh
tai khu dan cu, song guong m6u dc hoc sinh yOu quy, nhan d6n tin tuong.

15. Ee xe 6 t6, xe m6y dring noi quy dinh, kh6ng 6nh hucrng thAm m! d6n
c6nh quang s6n trudng .

Di6u3.Tr6chnhiQmciiagir{ovi6n-trongnhirtru}ng

. 
^. 

1.. Ph6i sopn- gi6ng theo dring quy dinh cria ngdnh. Kh6.ng dugc tuj. ti6n d6i
bu6i dpy hoc, kh6ng nho nguoi dpy thay khi chua duoc su d6ng y ciaBGH. phai
tri6t dC sri dpng dd dung day hoc khi l6n l6p. PhAi ddnh gi6, khen thu&ng hoc sinh
kh6ch quan, tnlng thqc.

2. Khi c6 tr6nglchuong vdo l6p ph6i l€n krp vd vdo lcrp ngay, GV ph6i quan
s6t todn bQ phong hoc, ki6m tra vC sinh l6p, hudng ddn hgCsintr tc bdn gh€ &rrg
quy dinh, ki6m di€n hoc sinh.

3. Gi6o vi6n thuc hi6n t6t vi6c khdng dugc dpy th6m hoc th6m trdi quy dfnh,
n6u tham gia dqy thbm tgodi nhd trudng ph6i ldm don b6o ciro vdi Hi6u trucmg.
Kh6ng thu c6c kho6n tiAn tr6i quy dinh. kt Org tV i, bht hqc sinh mua s6ch v6,
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trang thi6t bi, dO dr:ng hgc t4p khi chua dugc phdp cta HiQu truong.

4. GVCN kh6ng tp y t6 chric hgp todn th; cha me hgc sinh l6p khi chua c6 sp

d6ng y cin l6nh dao nhd truong. Neu cAn thi6t hqp thi ldm don b6o c6o xin y.ki6n
cta Hipu tru&ng Arong don phdi trinh bdy rd ly do vi sao phdi hpp todn thA cha
mg hoc sinh lop).

Di6u 4. Thoi gian thm viQc cria l6nh d4o, nhdn vi6n trong nhi trudng

Thdi gian ldm viQc cria 15nh dpo, nhAn vi6n trong nhd trucrng theo lich cira

nhd trulng vd dri 5 ngdy/tuAn vd 08 gio/ngdy.

Ri6ng nhdn viOn b6o vq b6o vQ co quan 24124; nhAn vi6n c6p dudng ldm viQc

theo lich ph6n c6ng cira 15nh dao nhd trudng
Didiu 5. Trrlch nhiQm cfra VC, NLD trong nhi trudng tl6i vfi nhiQm vg

tlugc giao trufc khi ili c6ng tic ho{c nghi ph6p

1. Trrlch nhiQm cria VC, NLD trufc khi di c6ng tfc hay nghi theo ctr6 O6

VC, NLD khi di c6ng t6c ho{c nghi theo ch6 d0 theo quy dinh (hi€u, hi, dau

6m, nghi sinh, ...) thi b6o cilo v6i t6 trucrng d6 tham muu cho 15nh dpo php trSch

ph6n c6ng ldm thay.
2. Trich nhiQm VC, NLD trur6,c xin nghi khi c6 vi$c gia dlnh (kh6ng theo

, : ,^,
che de).

Ngudi xin nghi phdi ldm don, ghi 16 ly do xin ph6p; thoi gian xin ph6p; ghi

dAy dri nhiQm vp dugc giao trong thoi gian xin nghi vd nhd ngudi ldm thay ky
ddng y vdo don; sau d6 grii t6 trucmg kiOm tra.-iry*g 

hgp kh6ng nhO drq. nguqi dpy gitipthi tham muu cho t6 trucrng lich
hoSn O6i tiSt dry hay d4y bu, sau d6 t6 truong dC nghi cho Ph6 hiQu trudng phU

trfrch chuy6n m6n ky x6c nh6n.

Quy trinh giri don: C6 nh6n ldm dcrn vd c6 ddy dt chfi ky cria nhtng ggudi
ldm thay; t5 truong ki6m tra vd lq (trong trtrdng hqp phdn c6ng hodn d6i ti€t hay

dqy bil thi c6 thAm bdng phdn c6ng vtt Ph6 hi€u traong ph7 trdch chuyAn m6n lry

xdc nhQn). TiCp theo grii cho v6n thu. VEn thu chpp file 6nh grii cho HiQu truong

de xem xet. quytlt dintr.
Thoi gian giri don tru6c 02 ngity kC til ngdy xin phdp nghi (trit tradng hqp

dQt xuat1.
Luu j,: Kh6ng giai quy€t xin nghi aiii vOi cdc tradng hqp nhw ,rau: trong don,

kh6ng ghi rd li, iichinh'ddng, hiqc t(txAn$ Shi day du nhiem vqr dtqc,giao d€

ngadi khdc ldm thay" hoQc kh6ng co str ki€m tra vd lV xdc nhgn cua t6 tradng,

noqc kh6ng cd bang phan cong hodn aOi rct hodc dqy bil hofic gai don kh6ng

dung quy trinh.

3. Trudng ho.p gi5o vi6n xin nghi <lQt xu6t: Khi c6.c6ng viQc dQt xu6t hoic
dau 5m khdnf f6n tOp dugc thi phai b6o c6o kip thdi bAng gi6y phep hoflc diQn

thoai.
Di6u 6. Thdi gian quy ilinh nhfn th6ng tin/ vin bin qua hQp thu tliQn tir
1. V6n thu dA; gio vd cu6i gio m6i buoi (t* tkir 2 d€n thl? 6) ph6i vdo nhfln

c6ng v6n d6n tu https:/iqlvb.daknong.go),.vn/ dC grii cho 15nh dao nhd trulng.
" 2. LSnh d tAnZUuOi nhpn c6ng vdn d6n tt

lbtt
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https :/iqlv,b.daknong. gov.vn/ d6 xu ly.
3. K0 to5n trudng it nh6t 01 lAn/ngdy nhpn th6ng tin tu hQp thu c6 nh6n dO

thr,tc hiQn.

4. GiSo vi6n, nh6n viOn it ntr6t t l6rnl4S gio (2 ngdy) nhQn thdng tin tir hQp

thu c6 nhdn dil thuc hien.
Luu y: Trong trudng hqp khdn, ntiu c6ng viQc gAp phAi thgc hiQn trong 48 gicr

thi lSnh d4o nhd trudng grii th6ng tinlvdn bin qua nh6m zalo trudng. Ngudi dugc
phdn c6ng c6 tr6ch nhiQm thUc hien kfp thdi nhiQm vp dugc giao.

Di6u 7. Quy ilinh srl dUng/gfri thdng tin l6n nh6m zalo

Nh6m zalo trulng d6:
t,

1. Ban gifm hiQu, BCH dodnth6, td truong ph6n c6ng, ddn d6c nhdc nhd
nhirng viqc c-An thUc hiqn gdp phAithUc hien trong rrOng 24 gid, dac biqt nhdc nho
nhirng viEc chflm tr6.

z. tdt c6 thdnh vi6n trong nhd trudng:

- Dugc gti nhtrng thong tin KHAN dO d6n d6c ch nhln c6 1i0n quan giai

ary6t t<ip itrOi ntrtng ."."g viQc dugc giao. D[c biqt, d6n d6c sU chflm, trd, ciLc vdn
d0 c6 nguy co x6y ramdl an todn, an ninh trong nhd truhng.

- M6i ngudi trong nh6m dugc chia sd nhirng viQc ldm hay, nhirng kiS
nghiQm c6 y nghia; hoflc chi dugc grii loi chric mtmg vd ldi cin, on d6n nhi6u

nguoi trong nhom.

3. Th6ng tin kh6c, cAn xin f ki6n cria BGH trudc khi gti.

4. TuyQt e6l tnOng grii: th6ng tin g6p y cd nhdn qua nh6m, kh6ng chia s6

nhfng th6ng tin c6 6nh hucmg d€n uy tin danh dg cria ngudi khSc; kh6ng mugn
nh6m zalo dd 2 ngudi nhdn tin qua lBi dua gidn; kh6ng dugc grii th6ng tin glp y,
ph6 binh ngudi kh6c; kh6ng dugc grii dC xuAt, tham muu v6i ban gi6m hiqu d6i
,Ol nt irng viQc, chua 

"a" 
g6p @hang viQc ndy nAn nhdn fin hodc.di xutit riAng).

DiO; 8. Tr6ch nhiQm cria vi6n ch[,c, ngucri lao tlQng Aiii voi website nhir

trulng
1. Cht d0ng truy c4p website nhd trudng trong ngdy ldm viQc d€ theo ddi

th6ng b5o, k6 hopch,lich c6ng tdc vitvdn b6n li0n quan d6n nhiQm.vp dugc giao.

OOI vOi nhiQm vU kh6n ho6c c6 thoi han nghn, bQ phAn giao viQc ddng thdi thOng

b6o tryc ti6p hoac qua k€nh 1i6n lac cdng vu phu hqp.

2. Cungc6p th6ng tin, s6 tQu, tin bdi vd hinh 6nh thuQc linh vqc php tr6ch

theo phAn cdng, dring thoi hpn; chiu trdch nhiQm v€ tinh chinh x6c, ngu6n g6c vir

sg phu hqp crJra nQi dung cung c6p.

3. Viqc ddng t6i thdng tin ph6i thUc hiqn dfng quy trinh bien t?p, phe duyQt

vd phan quytn cira nhd trudng. Kh6ng tg y d5ng, sta, x6a nQi dung ho{c sir dUng

tdi kho6n cria nguli kh6c.

4. Kh6ng ding t6i thdng tin sai sq thflt, nQi dung xric ph4m tO chric, cri nh6n;

tdi lipu thu0c bi mat nhd nu6i; th6ng tin cii thdn. hinh 6nh vd hO so hoc sinh, vi6n

chfc, ngudi lao dQng khi chua d5p ilng di6u kiqn c6ng khai, sri dpng theo quy
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3. KC to6n trudrn,g it nhilt 01 lir/ngdy nhan thdng tin tir hQp thu c6 nhdn dC

thgc hiQn.
4. Gi6o vi6n, nhdn vi6n it r:frrSt t tdntq} gid (2 ngdy) nhfln th6ng tin tir hQp

thu c6 nh6n dC thuc hi€n.
Luu y: Trong trulng hgp kh6n, ntSu c6ng viQc g6p phdi thpc hi6n trong 48 gid

thi l6nh dao nhd trudng gti thdng tinlv[n ban qua nh6m zalo trudng. Ngudi dugc
phdn c6ng c6 trhchnhiQm thUc hiQn kfp thdi nhiem vq dugc $iao.

Di6u 7. Quy ilinh sri dgng/grii thdng tin IOn nh6m zalo

Nh6m zalo trudng it€:
t?:

1. Ban gi6m hiQu, BCH dodn th6, tO tru&ng phdn c6ng, d6n ddc nhdc nho

^ nhirng viQc cin thUc hiQn gdp phhithlrc hiQn trong vdng 24 giis, clac biQt nhdc nhtv

nhftng viEc chflm tr6.

2.tfuc6 thdnh vi6n trong nhd trubng:

- Eugc grii nhfifrg th6ng tin K}IAN eC ddn <16c c6 nhAn c6 li€n quan gi6i
quy6t kip thlinhirng c,6ng viqc dugc giao. D[c biQt, d6n d6c sU chflm, tr6, q5c v6n

d0 c6 nguy co x6y ramdtan todn, an ninh trong nhi trucmg.

- M6i ngudi trong nh6m dugc chia sC nhirng viQc ldm hay, nhirng kqh
nghiQm c6 ;f nghia; hofic chi dugc gti ldi chirc mtng vd ldi c6rr. on d6n nhi€u

nguoi trong nh6m.

3. Thdng tin kh6c, cAn xin j ki6n cria BGH tru6c khi grli.

|,

i
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4. TuyQt OOI t<trOng grii: th6ng tin g6p y cd nhdn qua nh6m, kh6ng chia s6

nhirng thdng.tin c6 6nh h.**g d6n uy tin danh dy cria ngudi kh6c; kh6ng mugn
nh6m zalo d6,2 nguoi nhin tin qua lpi dua gidn; kh6ng dugc grii thdng tin g6p y,

ph6 binh ngudi t t a.; kh6ng duqc gti dO xu6t, tham muu vcvi ban giam hi0u d6i
v6i nhirng viQc chua c6n gAp (nhtrng viQc ndy nAn nhdn tin hodc_d€ xuil riAng).

DiO; 8. Trich nhiQm cfia vi6n chri,c, ngudi tao ilQng Aiii vcri website nhir
trudng

1. Cht dQng truy c4p website nhd trucrng trong ngdy ldm 
-viQc 

dC theo d6i

th6ng b6o, kC hoach, lich cdng thc vit vdn birn li€n quan d6n nhi6m.vp dugc giao.
p6i vOi nhiQm vr,r khAn ho[c c6 thoi hpn-ng6n, bQ phQn giao viQc ddng thdi th6ng

b6o trgc ti6p hoflc qua k6nh 1i6n lpc c6ng vp phu hqp.

2. Cung c6p th6ng tin, s6 liQu, tin bdi vd hinh 6nh thuQc linh vgc php tr6ch

theo phAn cdng, dring tt Oi h4n; chiu trhch nhiQm vC tinh chinh x5c, ngu6n g6c vd

sg phu hqp cria nQi dung cung cdp.

3. Viqc ddng t6i th6ng tin phSi thuc hiQn dring quy trinh bi6n tap, phe duyQt

vd phan quydn cira nhd trudng. Kh6ng tr,r y ddng, sita, x6a nQi dung ho{c sri dUng

tdi khodn cira ngudi khdc.

4. Kh6ng dSng tAi th6ng tin sai sp thflt, nQi dung xric phpm t6 chric, cd nhdn;

tdi li6u thuQc bi mflt nhd nudc; thdng tin c61h6n, hinh 6nh vd hO so hqc sinh, vi6n

chfc, nguoi lao dQng khi chua d6p ring diOu kiQn c6ng khai, sri dung theo quy

I



dinh phrip lupt. T6n trgng quycn t6c gi6,va ghi 16 ngu6n khi su dung tdi li6u.
5. Ngudi duoc giao qu6n tri website c6 triich nhi6m b6o mdt tdi kho6n, c6p

nhpt n6i dung dd dugc duyQt, sao luu dt liQu vd b6o d6m kh6 n6ng truy .0p; kip
thdi b6o c6o ldnh dao khi phrit hien thdng tin sai, sr,r cO hodc nguy .J-6t an todn.-

6. Cdc.bO nhOn dugc giao thuc hi6n c6ng khai c6 trdchnhiom chuAn bi, ki6m
tra va chuy6n nQi dung clcn b0 phOn qu6n tri dring rhdi han; pt oi t o. p c0p nhflt,
dinh chfnh vd duy tri th6ng tin c6ng khai theo quy d.inh.

Ei6u 9. Giir gin vQ sinh mdi trudng, chnm s6c c0y xanh, dim bio an ninh
tr$t tg trong khu6n vi6n trudng

1. VC, NLD trong co quan dOu ph6i c6 trSch nhi0m trong vi6c gift gin vC sinh
tai ncvi ldm viQc vd khu vpc sinh hopt chung; kh6ng khpc nho, utt,i" bria bii;" khdng cho c6c vflt cring, vdt kh6ng ph6n hty xu6ng h6 thodt nu6c, bon ciu, b6n
nia, chdu nia d6 ffixthldm t6c duong 6ng tho6t nu6c.

2. Nhdn Vi6n phgc vp chiu trirch nhi6m thucrng xuy6n ki6m tra,lau dgn spch
sE phong ldry viQc c:i,a c6c d6ng chi l6nh dao, nhd du nirrg, phdng hgp, hdnh lang,
cau thang, nhd ve sinh rhudc khu hiQu bQ; hdng ngdy qudl dgn c6ng to quan, s6n
trudc vd sau c0 quan sach sC.

3. ViQc chdm s6c c6y xanh, c6y c6nh dugc duy tri thuc hi6n thucrng xuy6n,
kh6ng dugc tuy tiQn ngdt,hdihoa trdng trong khu6n vicn trulng.'

4. Nhdn vi6n b6o vQ tr.uc b6o vQ d6m b6o an todn, an ninh trQt ty co quan
24h124h. Co trdch nhiQm b6o vQ, bao quin qhuong tiQn vd tdi s6n cria co quan, cta
VC, NLD, cfing nhu cria t6 chric, c6 nh6n den fien h6 c6ng tdc.

5. vc, NLD kh6ng gdy mdt an ninh, trf,t tg trong khu vgc co quan; tham gia
trgc co quan dAy dri, dfng gid trong c6c dfp nghi 16,-ttlt theo phdn .Org cria ldnh
dao trucrng.

Ei6u 10. Su dgng tiri sin cdng cria nhi trudrrg
- vc, NrD ldm viQc tai co quan thuc hiQn nghidm fic erry ch€ qudn ly tdi sdn,

co sdvqt chh nhd tnrdng cuo nhi ruong.

- Tyyet O6i ttrOng su dqng tai san c6ng vdo mqc dich c6 nh6n.
Di6u 11. khen thu6ng,iir lf vi pham

vc, NLD thgc hiQn tot Nqi quy ndy ld mQt n6i dung d6 xdt thi dua, khen
thu&ng. cric hdnh vi vi pham NQi quy co quan, vi phpm ky lu4t, !i cucrng hdnh
chfnh, tgY theo mric d0 vi pham sE bi xu ly ky ludt theo quy dinh cria phrip lu4t.

Ei6u 12.Td chric thuc hi6n
1. D5i v6i c6 nhan: Todn'th6 vc, NLD c6 tr6ch nhiQm thgc hi6n NQi quy

ndy.
2.E6i v6i T6 ffigng (tO tw nhi\n, xd hei, vdn phdng) c5 trdchnhiem rheo d6i

t6 vi6n cta td minh ctr5p trann nQi quy ndy, d{c biQi ld gi6 gi6c.
3. EOi v6i BCH cdng dodn: c6 tidch-nhiQm theo d6i Ban gi6m hi6u ch6p hdnh

n6i quy ndy.
4. D6i vdi ban gi6m hiQu: KirSm tra thudng xuy6n hofic d6t xu6t

\
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\ Trong trudng h-o. p cd.nh6n A ch4m tr6 hoic b6 nhiQm vq md ldnh dpo phu
tr6ch (PT) ph6t hi6n thi nhdn nhd nhu sau:

Badc I; Ldnh dao PT nhdn tin qua t6 truong phg tr6ch QiAn quan chuyAn m6n
thi gi.ri cho t6 traong chuy€n m6ry; lien quan nO7 tril thi gr)ri cho iri trodng 7LNT;
nhan vian thi g*i cho t6 tradng t6 vdn pidng, ...) dc d6n d6c nh6c nh0.

Badc 2: Td trucmg nhdn tin (qua zalo) vd ggi diQn cho nguoi A, d6ng thdi
chpp tin nh6n grii bfuo c6o ldnh dao PT.

Badc 3: Khi nhdn ducvc th6ng tin tu t6 tru&ng, ca nhan A gqi diQn bdo c6o
cho lSnh dao dc bict ly do vd d0 xuSt hu6ng glai quyct. Trong trudng hqp, sau 5
phrit k0 ttr hic l6nh dao ph6t hiQn n0u ciL nh6n A kh6ng bao iao thi ianh dao pT
ph6n cdng nguoi ldm thay vd to trudng c6 trdch nhiQm lap bicn b6n ghi nh6.

Badc 4: Tdt cA minh chring, bi€n b6n t6 trudng c6 tr6ch nhiQm tuu trf, vd b6o
cito lai cho lSnh dao phu tr6ch vdo ngdy t<C tiep.

5. Cdc trudng hqp chua ducvc quy dinh tai NQi quy ndy thi thuc hi6n dring c6c
quy dlnh cua phrip lu6t li€n quan.

6. Trong qu6 trinh t6 chric thgc hiQn, n6u chua phu ho. p, cAn sria A6i U6 sung,
c6c tO tru6ng c6 tr6ch nhiQry tong hcp y kien ph6n 6nh cria tO vi6n bing v5n b6]i
grii vC thu ky hoi dong dC tong hqp b6o c5o Hi6u trudng xem xdt di6u chinh, sria
d6i, b6 sung cho phu hqp./.

t


