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TRUONG PHO THONG DTNT - Pic 1ap - Tw do - Hanh phiic
THCS VA THPT PAK MIL
Sé: %/QD DTINTDM Diic Ldp, ngaydbthdng 6 nim 2026
QUYET PINH

Ban hanh Quy ché ning bic lwong thwong xuyén va
ning bic lwong trwdc thoi han doi vai vién chire

HIEU TRUONG TRUONG PTDTNT THCS VA THPT PAK MIL
Cén cir Nghi dinh s6 204/2004/ND-CP ngay 14/12/2004 ciia Chinh phii vé ché
- do tién lwong déi véi cdan bo, cong chike, vien chitc va luc leong vii trang va cdc van
ban sira doi, bo sung;
Cén cir Théong tw s6 15/2026/TT-BGDDT ngay 24/3/2026 ciia Bf trieong Bo Gido
duc va Pao tao ban hanh Piéu 1é truong tiéu hoc, tru’(‘rng trung hoc co so, truong
trung hoc phé thong va trieong phé thong cé nhiéu cdp hoc;

Can civ Thong tw sé6 08/2013/TT-BNV ngay 31/7/2013 va Théng tw s6
03/2021/TT-BNV ngay 29/6/2021 cua Bo truong Bo Noi vu vé ché do nang bdc luong
thuong xuyén, ndng bdc lwong trude thoi han; ndi dung dwoc hop nhat tai Vin ban
hop nhdt s6 02/VBHN-BNV ngay 02/5/2022;

Cén it Cong vin s6 4771/UBND-NC ngay 09/4/2026 ciia UBND tinh Lam Dong
veé viéc huong dén trién khai thuc hién viéc ndng bdc luong trudce thoi han,

Can cir Nghi quyét s6 12- NQ/CB Hpi nghi chi b thang 6 va 7/2026 va két ludn
tai hoi nghi vién chirc nguoi lao dong,

QUYET PINH

Pidu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché nang bac luong thuong
xuyén va ning bac luong trudce thoi han d6i v6i vién chirc Truong PTDTNT THCS va
THPT Dak Mil.

Piéu 2. Quyét dinh c6 hiéu luc ké tir ngay ky. Ké tur ngéy ¢6 hiéu lyc, ndi dung
vé nang bac luong dbi v6i vién chuc tai Hudng dan s6 09/HD-DTNTPM ngay

29/10/2026 cua nha truong dugce thuc hién theo Quy ché ban hanh kém theo Quyét
dinh nay.

Diéu 3. Cac Pho Hiéu truéng, T6 trudng T6 Van phong, ké todn, cic t6 trudng,
Hoi ddng xét nang bac luong va vién chic c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh
Quyét dinh nay./.
Noi nhin:
- S& GDDT (blc);
- Nhu Diéu 3 (thuc hién);
- Cong khai trén Website truong;
- Luu: VT, hd so luong.




QUY CHE

Ning bic lwong thwong xuyén va ning bic hrong trwée thoi han d6i véi vién
chirc Trwong PTDTNT THCS va THPT Dk Mil
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 5%/QD-DTNTDM ngay 8/6/2026 ciia Hiéu treong
Truwong PTDTNT THCS va THPT Pk Mil)

Chuong I
QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va d6i twong 4p dung

1. Quy ché quy dinh diéu kién, tiéu chuan, thdm quyén, hd so, trinh tu xét
" nang bac luong thudng xuyén; ning bac luvong trude thdi han do 1ap thanh tich
Xuét sic trong thuc hién nhiém vu; ndng bac luong trudc thoi han khi da c6
thong bao nghi huu.

2. Ap dung ddi véi vién chiic quan ly, gido vién va vién chic chuyén mén,
nghiép vu thudc danh sach tra luong cua nha trudng, duoc xép luong theo Nghi
dinh s& 204/2004/ND-CP va thudc pham vi diéu chinh cuia Thong tu sb
08/2013/TT-BNV da duoc stra doi, bo sung.

3. Quy ché khong diéu chinh viéc bd nhiém, chuyén xép luong theo chirc
danh nghé nghiép, phu cap tham nién nghé, phu cip thdm nién vuot khung hodc
tién lwong ciia ngudi lao dong theo hop ddng khong thudc dbi twong néu tai
khoan 2 Piéu nay. Cac ché d6 d6 thuc hién theo quy dinh riéng.

Piéu 2. Cin cir 4p dung va nguyén tic thye hién

1. Trong Quy ché nay, “Thong tu s6 08/2013/TT-BNV” dugc hiéu 1a
Thong tu da duoc sira dbi, bd sung béi Thong tu sé 03/2021/TT-BNV, ¢ ndi
dung duoc hop nhét tai Van ban hop nhét sb 02/VBHN-BNV ngay 02/5/2022;
“Cong van s6 47717 1a Cong van sé 4771/UBND-NC ngay 09/4/2026 cua
UBND tinh Lam Pong.

2. Thuc hién ding dbi tuong, diéu kién, tiéu chuén, chi tiéu va phéan cép;
bao dam khach quan, cong bang, dan chu, cong khai, minh bach. Quy ché khong
dat thém diéu kién 1am mat quyén nang bac luong thuong xuyén da dugc phap
ludt quy dinh. \

3. Nang bac luong thuong xuyén khong phu thude chi tiéu nang trude thoi
han. C6 thanh tich hodc ¢6 don dé nghi khéng dong nghia dwong nhién dugc
nang trude thoi han do thanh tich xuit séc.

4. Hoi déng c6 chirc nang xem xét, binh chon, tham muu. Hiéu truéng
quyét dinh trong pham vi duoc phén cép; trudng hop vuot tham quyén phai trinh
cip c6 thim quyén. Ho so lién quan nguoi giit chitc vu quan ly thuc hién ding
phan cép déi v6i chie danh do.
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5. Quy ché va tiéu chi lya chon dugc cong khai trudce khi ap dung. Khong
dung tiéu chi Iya chon méi dé hgp thie hoa hodc mic nhién khing dinh tinh hop
1¢ cua két qua xét trude ngdy Quy ché co hiéu iyc.

Chuong I1
NANG BAC LUONG THUONG XUYEN

Piéu 3. Thoi gian giit bic va tiéu chuén

1. Vién chirc chura xép béc lwong cudi ciing trong chirc danh hién gitr dugc
xét nang mot bac khi du thoi gian: 36 thang ddi voi ngach, chire danh c6 yéu ciu
trinh d9 dao tao tir cao ding tr 1én; 24 thang ddi véi ngach, chirc danh c6 yéu
cau trinh d6 tir trung c4p tré xudng va nhén vién thira hanh, phuc vu. Cén cir yéu
cau cua ngach, chtrc danh, khong chi can cir bﬁng cép ca nhan.

2. Trong sudt thoi gian giit bac, dat du hai tiéu chuan: dugc cdp c6 thim
quyén danh gia tir mirc hoan thanh nhiém vu tré 1én; khong vi pham ky luét
thudc cac hinh thire khién trach, canh céo, cach chirc. Trudng hop khong dat ti€u
chuén dugc xéc dinh thoi gian kéo dai theo Diéu 5, khong ap dung viéc loai khoi
ché d¢ nang thuong xuyén vé thoi han.

3. Mbc tinh va ngdy huéng duge xac dinh tir quyét dinh luong gan nhét,
quyét dinh bd nhiém, xép luong c6 lién quan va cac khoéang thoi gian dugc tinh,
khong dugc tinh hodc bi kéo dai. Ké toan 1ap bang tinh cu thé, khong suy doan
mdc lwong tir ngudi khac hodc chi tir hé sé hién hudng.

Piéu 4. Thoi gian dwgc tinh va khong dwogc tinh

1. Thoi gian duoc tinh gdm: nghi hudng nguyén luong theo phap luat lao
dong; nghi hudng ché do thai san theo phap luét bao hiém x3 hoi; nghi dm dau,
tai nan lao dong, bénh nghé nghiép hudng bao hiém xa hoi cong dodn khong qua
06 thang trong thoi gian gitt bac; thoi gian duge cp c6 thim quyén ctr di lam
chuyén gia, di hoc, thuc tap, cong tac, khao sat trong va ngoai nudec, ké ca di
theo ché do phu nhan, phu quan, nhung van trong danh sach tra luvong; thoi gian
tham gia phuc vu tai ngii theo Luat Nghia vu quén su.

2. Thoi gian khong duoc tinh gdm: nghi viée riéng khong huéng luong; di
lam chuyén gia, di hoc, thuc tdp, cong tac, khao sat vuot thoi han duoc cép co
thdm quyén quyét dinh; bj dinh chi cOng tac, tam giit, tam giam va céc thoi gian
khong lam viée khéc ngoai khoan 1; thoi gian tap su, ké ca tap su huong 100%
muc luong; thoi gian dao ngii khi thuc hién nghia vu quan su; thoi gian thi
thach khi bi phat tu nhung cho hudéng an treo; thoi gian nghi cong tic chd du
tudi nghi huu theo quy dinh.

3. Truong hop thoi gian thir thach it hon thoi gian bi kéo dai nang thudng
xuyén thi tinh theo thoi gian bi kéo dai. Tong thoi gian khong duge tinh duge
quy doi tron thang: phan 1¢ dudi 11 ngay lam viée khong iinh; tr 11 ngay lam
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viée tr& 1én tinh 01 thang; khong bao gdm ngay nghi hing tudn va ngay nghi
hudng nguyén luong khi x4c dinh phan 1¢.

4. Céc truong hgp dac thu, oan sai hoac can tinh lai thuc hién theo Diéu 2
Thong tu s6 08/2013/TT-BNV; khong tu dit thém khoang thoi gian loai trir.
Piéu 5. Kéo dai thoi gian va tinh lai ché do

1. Vién chure bi ky luat cach chirc: kéo dai 12 thang; bi canh cédo: kéo dai 06
thang; bi khién trach: kéo dai 03 thang. Vién chirc c6 théng bao hodc quyét dinh
ctia cap c6 thim quyén danh gia, xép loai khong hoan thanh nhiém vy hing nim:
kéo dai 06 thing; truong hop c6 02 nam khong lién tiép khong hoan thanh
nhiém vu thi mdi nam bi kéo dai 06 thang.

2. Néu vira khong hoan thanh nhiém vy vira bi ky luat, thoi gian kéo dai 1a
tdng céc khoang twong tmg; néu viéc khong hoan thanh nhiém vu do chinh hanh
vi da bi xtr ly ky luét thi chi tinh theo hinh thire ky luat tvong (mg, khong cong
hai lan cho ciing hanh vi.

3. Vién chuc 1 dang vién bi ky luat Pang: néu da c6 quyét dinh ky luat
hanh chinh thi tinh theo hinh thtrc ky lut hanh chinh; néu chua c6 quyét dinh ky
luét hanh chinh thi thyc hién theo hinh thirc ky luat Dang tuong tng, theo khoan
3 Piéu 2 Thong tu sb 08/2013/TT-BNV.

4. Khi ¢6 két luan clia co quan c6 thim quyén xé4c dinh oan, sai, thoi gian
dinh chi, tam gift, tam giam dugec tinh lai; khong kéo dai thoi gian nang lwong vi
hinh thte ky luat oan, sai. Thuc hién truy linh tién luong va truy nop bao hiém
x4 hoi, gém phén co quan dong, theo béc luong da dugc tinh lai.

Piéu 6. HO so va trinh tw nang thwong xuyén

1. Ké toan phdi hop T6 Van phong ra soat hing thang, 1ap danh sach ngudi
dén han; kiém tra quyét dinh luong gan nhat, chirc danh, thoi gian gitr bac, két
qua danh gid, thong tin ky luat va cac khoang thoi gian anh hudong dén moc nang
luong.

2. Ho so quan ly tai truong gébm: bang tinh mdc nang luong; ban sao quyét
dinh luwong, quyét dinh bd nhiém va xép-luong c6 lién quan; tai liéu danh gia
trong thoi gian gilt bac; tai li¢u xac dinh thoi gian khong dugc tinh hoac bi kéo
dai néu c6; danh sach, to trinh hodc du thao quyét dinh theo tham quyén.

3. Vién churce c6 trach nhiém cung cép, xac nhan thong tin; khong yéu cu
phai ¢6 don xin nang luong mai ra soat, khong dé chdm quyén lgi do cd nhan
chua nop don ndi bg. Néu thiéu tai liéu, bd phan tham muu chd dong yéu cau bod
sung va néu rd ly do.

4. Hiéu trudong kiém tra va quyét dinh hodc trinh cdp c6 tham quyén theo
phan cap. Sau khi ¢6 quyét dinh, nha truong cong khai danh séach, théng béo c4



nhan, cdp nhat tién lvong va bao hiém x4 hoi, luu hd so. Khong dp dung bo
phi€u canh tranh hodac ty 1€ 10% do6i vdi nang thuong xuyén.

Chuomg I
NANG BAC LUONG TRUOC THOI HAN DO THANH TIiCH XUAT SAC

Dic¢u 7. Piéu kién, tiéu chuén va nguyén tic lién tiép

1. Trong thoi gian gitt bac, vién chie dat di hai tiéu chuan nang thuong
xuyén tai Diéu 3; riéng nim lién ké trude nam xét phai duoc cdp c6 thdm quyén
xép loai hoan thanh t6t nhiém vy tré 1én theo Cong van sé 4771. Két qua danh
gia dugc doi chiéu theo ky dénh gia hop phép 4p dung dbi vai vién chire, ghi 16
s6, ngdy van ban xac nhan.

2. Lap thanh tich Xut sic trong thuc hién nhiém vy, dugc cép c6 thdm
quyén coéng nhan bang vin ban; chua xép bac luong cudi cung; tinh dén ngay
31/12 ndm xét con thiéu tir 12 thang tré xudng dé duge nang thudng xuyén. Moi
lan chi nang madt bac, trude thoi han tdi da 12 thang.

3. Khong thuc hién hai lan lién tiép nang béc luong trude thoi han do 14p
thanh tich xuat sic. Phai kiém tra ddy du lich sir quyét dinh luong; khong giGi
han nguyén tic nay chi trong ciing mét ngach, chirc danh.

4. Khong tu dong nhét quyét dinh huéng phu cép tham nién vuot khung, bd
nhiém hodc chuyén xép lwong véi quyét dinh nang bac luong thuong xuyén dé
két luan du diéu kién. Truong hop hd so phét sinh cach hiéu khéc nhau vé
nguyén tic lién tiép, b phan tham muu bao céo Hiéu truéng xin y kién co quan
quén 1y c6 tham quyén; 1am 16 can cir trude khi quyét dinh hoic trinh hd so.
Picu 8. Chi tiéu va thoi gian xét

1. Ty 1& nang trudc thoi han do thanh tich xudt sic trong nam khong qua
10% danh sach tra luong thudc pham vi tinh chi tiéu, xac dinh theo quyét dinh
giao bién ché hodc phé duyét s6 ngudi lam viée tinh dén 31/12 nam xét. Néu
thuc té nhiéu hon s6 dugc giao, phé duyét thi tinh theo s§ duoc giao, phé duyét.
Chi tinh nguoi thudc dbi tuong theo quy dinh; khong mac nhién cong toan bd
lao dong hop ddng vao mau 50.

2.Cirdu 10 ngu’orl xéac dinh 01 chi tiéu; khong lam tron phan du dudi 10.
Phéan du bdo cdo cép trén dé tong hop, xem xét giao thém; chi st dung chi tiéu
b6 sung khi dugc cép c6 thim quyén giao. Khong ¢ dinh s6 chi tiéu trong Quy
ché theo quy mé nhén sy cia mot nam.

3. Ké toan lép bang chi tiéu ctia nam, s6 di str dung, s6 con lai va cin ctr
glao b sung néu c6. Ché do nghl huu khong tinh vao chi tiéu thanh tich xuat
sic. Dén hét quy I nam sau lién ké, phan chi tiéu ctia nam xét chua thuc hién hét
khong duoc chuyén sang ty 1é ctia nhiing nam sau.




4. Nha truong td chirc mot dot xét thanh tich xuét séc vao cudi nam, hoan
thanh trudc ngay 31/12; thoi diém tiép nhan hd so duoc thong bao du sém dé
c()ng khai va xtr Iy phan hoi. Néu chuyén sang hai dot trong nam, phai sira Quy
ché, quy dinh rd phan b chi tiéu va xir Iy cac trudong horp lién quan trudce khi
trién khai.

Piéu 9. Xac dinh thanh tich va mic nang trudce thoi han

1. Thanh tich dugc xac dinh theo ngdy ban hanh quyét dinh c6ng nhén
trong 06 nam gan nhat ddi véi ngach, chirc danh yéu ciu tir cao dang trd 1én; 04
nam dbi v6i ngach, chic danh yéu cdu tir trung cp tré xudng, tinh dén 31/12
nam xét. Khong chi cdn ctr ndm hoc hodc thoi gian ghi trong bao céo thanh tich.

2. Nguoi da timg nang trude thoi han khong duge st dung cac thanh tich
dat duge trude ngdy cé quyét dinh nang trude thoi han gan nhét trong khoang
thoi gian néu trén dé xét 1an sau. Thanh tich thudc giai doan trude nhung quyét
dinh cong nhan dugc ky sau ngay c6 quyét dinh nang trudc thoi han gan nhét
dugc xem xét theo Cong van sb 4771.

3. Muc 12 thang: dat mot trong céac thanh tich theo thir ty sau: Giai thudong
H6 Chi Minh, Giai thuéng Nha nudc; danh hiéu vinh dy Nha nudce theo quy
dinh; Huan chuong céc loai; Chién si thi dua toan quéc; Béng khen cua Thu
tuéng Chinh phu; Chién si thi dua tinh; Bing khen ctia Chu tich UBND tinh vé
khen cOng trang.

4. Mirc 09 thang: Bang khen ctia BO, nganh, tinh vé khen chuyén d& hodc
dot xuét; danh hiéu Chién si thi dua co sé. Thit tu so sanh trong nhom thuc hién
theo thtr tu liét ké tai khoan nay.

5. Mtc 06 thang: danh hiéu Lao dong tién tién; Gidy khen ciia Thu trudng
co quan, don vi va dia phuong gan véi nhiém vu chuyén mén dugc giao. Thir tu
so sanh trong nhom thuc hién theo thir tw li€t ké tai khoan nay.

6. Tha tu tai cac khoan 3, 4, 5 1a tiéu chi cu théhéa dé so sanh thanh tich
trong pham vi Quy ché nay. Truong hop cling loai Huan chwong, danh hiéu hozic
hinh thire khen thuong c6 phén hang, mic cao hon dugc xét truge. Khong cong
don nhiéu thanh tich mirc thap dé tu nérig lén s6 thang cia mirc cao hon; mot
nguoi chi huéng mot mire trong ung thanh tich cao nhat du diéu kién.

7. Khong tu coi Gidy khen cua to chirc Dang, doan thé, gidy chimg nhan
tham gia hoat dong hodc giai thuong chua thudc danh muc ia twong dwong Gidy
khen chuyén mon néu trén. Néu chua ro loai thanh tich, thim quyén hodc ndi
dung khen thudng, phai déi chiéu quy dinh thi dua, khen thudng va xin y kién
co quan quan 1y truge khi xép mirc; khong suy dién chi tir tén goi ctia gidy khen.

8. Ho so phai ¢6 quyét dinh cong nhan hodc tai liéu kem theo thé hién o
nguorl dugc cong nhan, loai thanh tich, thoi diém va thim quyén; tai liéu bi thu
hdi, huy bo hoic khong thudc khoang thoi gian hop 1é khong duoc tinh. Ngay




hudng du kién bang ngay dén han nang thuong xuyén trir sd thang duoc xét;
moc luong phai dugc kiém tra doc 1ap cho timg nguoi.

Picu 10. So sanh thanh tich va thi tw wu tién

1. Trudc hét loai khoi danh sach binh chon hd so khong dap tmg diéu kién.
So sanh nguoi du di€u kién theo thanh tich cao nhat hop 1¢: nhém 12 thang trude
nhém 09 thing, tiép dén nhém 06 thang; trong mdi nhom thuc hién tht tu tai
biéu 9. \

2. Néu thanh tich cao nhét cung loai, cung cép do thi xét sb lugng thanh
tich hgp 1€ cung loai, cung cap do do; nguoi co nhiéu hon dugc xép trudc. Néu
ti€p tuc bang nhau thi so sanh cdc thanh tich hop 1€ con lai tir cao xuong thap
_ theo Diédu 9 va 56 luong tuong tmg. Khong tinh mot quy€t dinh nhiéu lan; khong
nhén so lugng tir ban sao, gidy ching nhan hodc bdo cdo vé cling mot thanh tich
da dugc quyét dinh cong nhan.

3. Khi thanh tich van nhu nhau, Hoi dong binh chon theo Piéu 12. Néu c6
nhi€u ngudi cing cip do thanh tich, cting sé thanh vién théng nhat biu chon
nhung khong dua chi ti€u, ap dung uu tién theo Cong vin so 4771 va thir tu cu
thé:

a) Nguoi khong gilt chire vu 1anh dao, quan ly va tir truée dén nay chua
dugc nang bac luong trudce thoi han do thanh tich xuat sic;

b) Nguoi khong gitt chirc vu lanh dao, quan ly;

¢) Nguoi chua ting dugc nang bac luong trude thoi han do thanh tich xuét
sac;

d) Nguoi c6 thoi gian ké tir 1an nang trude thoi han do thanh tich xuét séc
géan nhat dai hon; néu van bang nhau thi ngudi ¢6 thoi gian cong tac dong bao
hiém x4 hoi bat budc dai hon.

4. Néu van chua phéan dinh dugc thi Hoi d@)ng thao ludn, binh chon lai trong
nhém bang nhau; két qua va 1y do phai ghi 8. Trudng hop tiép tuc khong phén
dinh dugc, bdo cdo co quan quén ly cap trén dé duoc huéng dan, khong tly tién
thém tiéu chi, bdc tham hogc quyét dinh theo y chi c4 nhan.

5. Khong chia san chi tiéu theo chirc vy, t6 hoic nhom quan ly va gido
vién; khong uu tién ngudi quéan ly chi vi chie vu. Viée 4p dung tiéu chi phai
nhat quén doi véi moi hd so dii diéu kién, c6 bang ddi chiéu dé kiém tra.

Pic¢u 11. Hji dong xét nang bic lwong trude thoi han

1. Hiéu truéng trao ddi, théng nhét véi cép Uy vé viée to chirc thuc hién,
quyét dinh thanh 14p hodc kién toan Hoi dong khi thyc hién xét. Thanh phan bao
dam dai dién 1anh dao, cép uy, b0 phan td chic can bd, doan thé va cac to
chuyén mon theo Coéng van so 4771. Quyét dinh ghi rd chirc trach dai dién,
khong chi ghi tén va chirc vu ¢4 nhan.
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2. S6 thanh vién do Hiéu trudng quyét dinh theo yéu cdu nhiém vu; Cong
van s0 4771 khong an dinh s6 lugng va khong bét bude s6 18. Khi t§ chire Cong
doan khong con hoat dong, van ra soat dai dién doan thé dang hoat dong trong
truong d€ bo tri phu hop; khong méc nhién coi viéc khong c6 Cong doan la
khong con doan thé. '

Pi¢u 12. Co ché lam viéc va kiém soat xung dot lgi ich

1. Cac ndi dung vé hop va binh chon tai Diéu nay la co ché noi bd cua nha
truong. HO1 dong kiém tra di€u kién, chi ti€u, 18p bang so sanh thanh tich va
danh sach du kién; khong dung phicu bau thay cho kiém tra diéu kién phap ly.

2. Thanh vién c6 quyén, loi ich truc tiép lién quan dér. hd so dang xét phai
_bao cao Chu tich Hoi déng; khong tham gia danh gia, thao luan lya chon, bo
phiéu ddi v6i hd so ciia minh hodc nhitng hd so canh tranh cung chi tiéu ma
minh ¢é loi ich truc tiép. Viéc bao cdo, khong tham gia va bién phap bao dam
khach quan dugc ghi trong bién ban. Néu Chu tich Hoi ddng c6 lién quan thi bao
c4o cap c6 tham quyén dé bd tri nguoi chu tri phi hop:

3. 86 thanh vién ¢6 quyén binh chon dugc xac dinh sau khi xu ly céac
truong hop quy dinh tai khoan 2. Phién hop binh chon chi tién hanh khi c6 it
nhét hai phan ba s thanh vién c¢6 quyén binh chon tham du. Néu khong du co
cdu dai dién hodc khong du sb nguoi dé bao dam khach quan thi kién toan Hoi
dong trudc khi xét.

4. Binh chon bing phiéu kin déi véi danh sach can lua chon trong pham vi
chi tiéu. Phiéu ghi rd sb nguoi tdi da duoc chon; phiéu chon vuot sb nguoi dugc
phép hoidc khong xic dinh dugc y kién 1a khong hop 1&. Thanh vién khong co
quyén binh chon khéng duoc nhan phiéu. Ban kiém phiéu dugc lya chon trong
s6 nguoi khong c6 loi ich truc tiép lién quan.

5. Nguoi duoc dé nghi phai ¢6 sé phiéu déng y qua mot nira sb thanh vién
co quyén binh chon cua Hoi déng Vé nam trong chi tiéu, sau khi 4p dung Piéu
10. Klem phleu xong phai cong bd sb phiéu phat ra, thu vé, hop 1¢, khong hop 1¢
va sb phiéu timg ngudi; bién ban ghi ca y kién khac, khong chi ghi ty 1& chung.

6. Hoi dong lap bién ban, danh sach xep tir cao xudng thap, Iy do du hoic
khong du diéu kién, can cur lya chon, mirc va ngay huéng du kién. Néu chua lam
rd vudng mic phap 1y hodc phan hdi ¢6 can ctr thi chua chét hd so d6; phai xac
minh hodc xin hudng dan theo thdm quyén, bao dam tién do va quyén loi hop
phap.

Piéu 13. H) so xét do thanh tich xuit sic

1. Hb so ca nhan gdm: ban dé nghi kém bang ké thanh tich lich str nang
luong; ban sao quyet dinh khen thu’O’ng c6 xéc nhén theo yeu cau; quyet dinh
nang bac luong gan nhit; quyét dmh bd nhiém va chuyen xép luong néu co; tai
liéu danh gia, xep loai va tai liéu can thiét ching minh diéu kién.
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2. Hd so chung gdm: bang x4c dinh chi tiéu; quyét dinh Hoi dong; bang dbi
chiéu diéu kién va thanh tich; bién ban hop, phiéu va bién ban kiém phiéu; danh
sach du kién, minh ching cong khai; y kién phan hdi, két qua xt Iy; to trinh
thuyét minh béc, hé sb, mirc hudng, thoi diém hudng; du thao quyét dinh hoic
hd so trinh theo phan cap. -

Diéu 14. Cong khai, xir Iy phan hdi va quyét dinh

1. T Vin phong thong bao ké hoach, diéu kién, chi tiéu va thoi han nhan
ho so; cung cép Quy ché dé vién chirc nghién ciru. Sau khi Hoi ddng xét, cong
khai danh sach du kién va thong tin can thiét dé kiém tra diéu kién, thanh tich,
th( tu lua chon.

, 2. Danh séach du kién phai niém yét tai tru s¢ lam viéc hodc cong khai trén
trang thong tin dién tir ndi bo, hé théng quan Iy van ban diéu hanh cua truong it
nhit 03 ngay 1am viéc. Ghi nhan rd thoi diém bat dau, két thic, dia diém hoic
duong dan va nguoi phy trach. Guri email ca nhan theo Noi quy dé vién chuc
tiép nhan; viéc giri email bd tro khong lam giam thoi gian cong khai tbi thiéu.

3. Vién chuc phan hdi qua van ban, email hodc kénh tiép nhan dugc cong
bb. TS Vin phong tong hop day dii, chuyén Hoi dong kiém tra; nha truong giai
thich, trao dbi, tra 1oi tong nd1 dung thudc thdm quyén. Noi dung vuot thdm
quyén béo cdo ¢ip trén. Khong coi viéc hét thoi han niém yét 13 cin cit b qua
thong tin c¢6 co s& vé hd so, quy trinh.

4. Chi chét danh sach khi da bao dam diéu kién va xtr ly day da phan héi co
lién quan. Néu diéu chinh lam thay dbi ngudi dugce dé nghi hodc thir tu lua chon,
cong khai lai danh sach diéu chinh it nhat 03 ngay lam viéc trudc khi chdt. Luu
cac phién ban va can cir diéu chinh.

5. Hiéu truéng quyét dinh hodc trinh cdp ¢6 thdm quyén theo phan cép hién
hanh. H6 so thudc tham quyén Chu tich UBND tinh gii qua tuyén quan ly dé
dén S& Noi vu trude ngay 10/01 ndm sau lién ké dbi vé6i dot thuc hién trude
31/12; thyc hién sém hon néu S GDDT yéu cau.

6. Sau khi ¢6 quyét dinh, cong khai két qua, thong bao ca nhan, cap nhat ho
50, tién luong, bao hiém x4 hoi va luu toan bd hd so. Duy tri dau mbi tiép nhan
kién nghi; giai quyét theo dung tinh chét noi dung va quy dinh tuong tng, khong
tu dat thoi han chung cho moi loai don.

Chuong IV
NANG BAC LUONG TRUOC THOI HAN KHI CO THONG BAO NGHI
HUU

Piéu 15. Piéu kién va ché do

1. Vién chirc da ¢6 thong bao nghi huu, trong thoi gian gilt bac dat da hai
tiéu chuan nang thudng xuyén, chua xép bac lwong cudi cung; ké tir ngay ¢
thong bdo dén trudc ngdy nghi huu con thiéu tir 12 thang tré xuong dé duoc
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nang thuong xuyén thi duogc nang mét bac luong trude thdi han 12 thang theo
khoan 2 Biéu 3 Thong tu s6 08/2013/TT-BNV va Muc IT Cong vian sé 4771.

2. Khéng yéu ciu c6 thanh tich xuét sic, khong ap dung chi ti€u 10% cia
ch¢ do thanh tich. Nguoi dong thoi thudce ca hai dién dugc lya chon mot trong
hai ché do; khong hudng dong thoi hai ché do cho ciing 14n nang bac.

Di¢u 16. Hd so va cach thwe hién khi nghi huu

1. Ké toan va T6 Van phong kiém tra thong bao nghi huu, quyét dinh luong
gan nhat, tai liéu danh gi4, thoi gian gitr bac; lap bang xac dinh ngay dén han
nang thudong xuyén, ngay hudng sau khi trir 12 thang va ngay nghi huu.

2. Hb so theo Cong vin sb 4771 gdm: to trinh dé nghi nghi huu va to trinh
_ néng béc luong trude thoi han khi ¢6 thong béo nghi huu néu du didu kién; ban
520 s0 bao hiém xi hoi co ky x4c nhan, dong diu; quyet dinh néang béc luong
gin nhat Kém thong bao nghi huu, tai li¢u kiém tra diéu kién va gidy to theo
yéu cau cua cép c6 tham quyén.

3. Lap, xu Iy hd so riéng, khong dé nghi chung vai cac dot nang bac luong
ctia truong. Hiéu trudng quyét dinh hodc trinh theo phén cép; cap nhat ché do
kip thoi, khong chd dot xét thanh tich cubi nam.

Chuong V
TO CHUC THU'C HIEN
Diéu 17. Trach nhi¢m thyc hi¢n va bio cdo
1. Hiéu truong chiu trach nhiém to chirc lay y kién, trao ddi véi cap uy Ve
Quy che thuc hién viéc trao doi v6i Ban Chép hanh Coéng doan cung cap néu
con t6 chire hoat dong theo quy dinh. Khi co céu to chirc thay doi, thuc hién
theo hudéng dan co thim quyén; khong tu dit mot t6 chirc khac thay cho Cong
doan vé tham quyén phép ly.

2. Cac Pho Hidu truong va to truong xac nhan thong tin thudce linh vuc phu
trach, phd blen Quy ché, klem tra hd so va phan 4anh vudng mac khong xac
nhan thay cip c6 tham quyén vé danh gia, khen thudng hodc quyét dinh luong.

3. T6 Van phong lam dau mdi hd so, cong khai, tiép nhan phan héi va Iuu
trir. K& toan theo doi lich sir lwong, tinh chi tiéu, ngdy hudng, 1ap hd so va cép
nhat ché do. Vién chtrc ké khai trung thye, cung cép tai liéu, kiém tra thong tin
va c6 quyén phan hdi, kién nghi theo quy dinh.

4. Pinh ky truéc ngay 15/12 hing nam, Té Vian phong phdi hop ké toan
tong hop dé nha trudng béo cdo qua S6 GDDT theo tuyén quan 1y, bao dam mdc
bdo cdo cua tinh; sir dung Mau s 1 kém Théng tu sb 08/2013/TT-BNV. Bao
cdo ca tinh hinh, vuéng mic, chi tiéu va ph?m du dudi 10 ngudi phuc vu xac
dinh ty 1& nam sau; cap nhat két qua phat sinh sau ky bao céo theo yéu cau.

Piéu 18. Cong khai, hiéu lyc va sira d6i Quy ché

1. Quy ché c6 hiéu luc theo Quyét dinh ban hanh, dugc cong khai trén

Website truong va giri S& GDDT dé biét, quan 1y, kiém tra. Thay doi tiéu chi,
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cap do thanh tich, tht tu wu tién hodc quy trinh phai duoc trao doi, 1dy ¥ kién,
ban hanh va cong khai trudc khi dp dung.

2. Ho so d phat sinh truéc ngay Quy ché co hiéu lyc duoc ra soat theo quy
dinh 4p dung tai thoi diém lién quan va hudng dan cia co quan quén ly; khong
ding Quy ché nay dé mic nhién cong nhén, bac bé hoic hop thirc héa két qua
trude do.

3. Noi dung chua quy dinh hodc ¢6 vuong mic thuc hién theo van ban c6
tham quyén; néu van ban dugc vién dan stra d0i, thay thé thi’ ap dung quy dinh
maoi va cap nhat Quy che Ho6i dong, t0, ca nhan khong tw giai thich mo rong
diéu kién trai quy dinh cip trén./.
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