BO GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phic

Sb: 3160 /QB-BGDDT Ha Néi, ngay 30 thang10 nam 2026

QUYET PINH
Veé viéc cong b thii tuc hanh chinh dworc tii ciu tric dua trén di liéu thude
pham vi chirc ning quén ly cia B Gido duc va Dao tao

BO TRUONG BQ GIAO DUC VA PAO TAO
Can cir Nghi dinh s6 279/2026/ND-CP ngay 12 thang 7 ndm 2026 cua

Chinh phit quy dinh chirc ndng, nhiém vu, quyén han va co cdu té chirc ciia Bé
Giao duc va Dao tao;

Can cir Nghi dinh so 385/2026/ND-CP ngay 09 thang 10 nam 2026 ciia
Chinh phu vé kiém sodt thii tuc hanh chinh;

Can cit Nghi dinh sé 118/2025/NP-CP ngay 09 thdng 6 nam 2025 ciia
Chinh phu vé thure hién thi tuc hanh chinh theo co ché mot cira, mét cira lién
théng tai B6 phdn Mét civa va Cong Dich vu cong quoc gia;

Can cit Nghi dinh so 45/2020/ND-CP ngay 08 thing 4 ndm 2020 ciia
Chinh phu vé thue hién thi tuc hanh chinh trén moi truong dién tir;

Can cit Nghi dinh sé 42/2022/ND-CP ngay 24 thdng 6 ndm 2022 ciia
Chinh phii quy dinh vé viéc cung cdp théng tin va dich vu céng truc tuyén cia
co quan nha nwdc trén moi truong mang,

Can cir Nghi dinh s6 137/2024/NP-CP ngay 23/10/2024 cia Chinh phii
quy dinh vé giao dich dién tir ciia co quan nha nudc va hé thong théng tin phuc
vu giao dich dién tu;

Can cir Nghi dinh s6 23/2015/ND-CP ngay 16 thang 02 nam 2015 ciia Chinh
phai vé cdp bdn sao tir s6 goc, ching thuec ban sao tir ban chinh, chizng thuc chi ky va
ching thuec hop dong, giao dich, dwoc sira déi, bé sung boi Nghi dinh so 07/2025/ND-
CP ngay 09 thang 01 ndm 2025 va Nghj dinh sé 280/2025/ND-CP ngay 27 thang 10
nam 2025,

Can cit Nghi quyét s6 66.7/2025/NQ-CP ngay 15 thang 11 nam 2025 cia
Chinh phu quy dinh cdt giam, don gian hod thu tuc hanh chinh dva trén dir liéu;

Can cit Théng tw s6 14/2026/TT-BTP ngay 30 thdng 9 ndm 2026 ciia BJ
trwong Bé Tw phdp hudng dan vé thwc hién thii tuc hanh chinh trén méi truong
dién tu;
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Can cit Ké hoach sé 05-KH/BCPTW ngay 11/7/2026 ciia Ban Chi dao
Trung wong vé phat trién khoa hoc, cong nghé, doi méi sang tao va chuyén doi
s6 vé Ké hoach hanh déng 100 ngay xir Iy cdc diém nghén vé chuyén doi sé
trong hé thong chinh tri;

Theo dé nghi ciia Chanh Vin phong.
QUYET PINH:

biéu 1. Cong bd kém theo Quyét dinh ndy cac thu tuc hanh chinh dugc
tai cau tric dua trén dit liéu thuoc pham vi chirc ning quan 1y nha nudc caa Bo
Gi4o duc va Dao tao, cu thé nhu sau:

1. Danh muc tht tuc hanh chinh dugc tai cau tric quy trinh dua trén di
lidu tai Phu luc | ban hanh kém theo Quyét dinh nay.

2. Quy trinh giai quyét thi tuc hanh chinh dwoc tai cau trdc tai Phy luc |1
ban hanh kém theo Quyét dinh nay.

Piéu 2. Quyét dinh ¢d hiéu luc thi hanh tir ngay ky.

Piéu 3. Chanh Vin phong, Cuc truong Cuc Khoa hoc, Cong nghé va
Théng tin, Tha truong cac don vi thudc Bo, Giam dbc sé gido duc va dao tao
c4c tinh, thanh phé truc thudc trung wong va cac co quan c6 lién quan chiu trach
nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhdn:

- Nhu Diéu 3;

- Bo Tu phép (Cuc Kiém soat thu tuc hanh chinh);
- Bo Cong an (Trung tam Dit liéu qudc gia);

- Bo trudng (dé béo céo);

- Céc Thir truong (dé biét);

- UBND céc tinh, thanh phd tryc thudc trung wong;
- Cac sd giao duc va dao tao;

- Cac don vi thudc, truc thudc Bo; 4
- Cong thong tin dién tir Bo Gido duc va Dao tao; ]

- Luu: VT, VP (KSTTH). Pham Quang Hung

KT. BQO TRUONG -

~ ¥

X
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PHU LUC |

UC THU TUC HANH CHINH PUQC TAI CAU TRUC DUA TREN DU LIEU THUQC PHAM VI
CHUC NANG QUAN LY NHA NUOC CUA BQ GIAO DUC VA PAO TAO

Tén TTHC | Linhvuc | Thanh phan ho so cé thong tin Cosédir | Coquan | Quyét
dwoc khai thac tir co sé dir ligu lieu khai thwc hién | dinh cong
thac, thay béo TTHC
thé viéc yéu
CAU cung cap
lai giay to
THU TUC HANH CHINH CAP TRUNG UONG
1.001694 | Ctr di hoc nudc | Gido duc, | Chung chi ngoai ngit tiéng Anh, | CSDL qudc | B6  Gido | 985/Qb-
ngoai dao tao vai | Phap hoac ngoai ngir khac gia vé giéo |duc va | BGDDBT
nudc ngoai duc va dao tao | Pao tao ngay
Giay kham strc khoe CSDL vé 221412026
kham, chta
bénh
1.001955 | Cap thé Kiém | Kiém dinh | Ching nhan hoan thanh chuong | CSDL quoc |Bo  Giéo | 2108/QD-
dinh vién kiém | chat luong | trinh bdi dudng nghiép vu kiém dinh | gia vé gido |duc  va | BGDPT
dinh chat luong | gido duc | vién; vin bang duc vadaotao | Paotao | ngay
giao duc 24/6/2021
1.005086 | Tuyén sinh | Thi, tuyén | Vin bang, chiing chi chuyén mén, | CSDL qudc | Bo  Gio | 2688/QD-
cong dan Viét|sinh ngoai ngir gia vé gido |duc va | BGDDT
Nam ra nudcC duc va dao tao | Pao tao
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STT| Ma Tén TTHC | Linhvuc | Thanh phan ho so cé thong tin Cosédir | Coquan | Quyét
TTHC dwoc Kkhai thac tir co sé dir liéu lieu khai thwc hién | dinh cong
thac, thay bé TTHC
thé viéc yéu
cAu cung cip
lai gidy to
ngoai hoc tap Giay kham strc khoe ciia coso yté | CSDL vé ngay
bang hoc bong kham, chira 14/9/2026
ngan sach nha bénh
nudC
4 |1.005140 | Cong nhan dat | Tiéu chuan | Vin bang, chiing chi minh ching sit | CSDL  quéc | B6  Gido | 3777/QD-
tiéu chuan chac | nha  gi4o, | dung thanh thao ngoai ngi gia vé giéo |duc va | BGDDPT
danh gido su, | cén bo duc va dao tao | Pao tao ngay
pho gido su quan Iy | Bang tién si, bang thac si CSDL quéc 21/9/2018
gi4o duc gia vé gido
duc va dao tao
5 |2.002871 | Thanh lap hoic | Gido  duc | Van ban phap ly chiing minh quyén | CSDL  quoc | Bo  Giéo | 2854/QD-
cho phép thanh | dai hoc sir dyung dat giavéditdai [duc  va|BGDDT
lap phén hiéu Pao tao ngay
cua co s& giao 30/9/2026
duc dai hoc
6 |2.002919 | Cho phép thanh | Gido  duc | Ho so phap 1y chiing minh quyén st | CSDL  quéc | Bo  Giéo | 2854/QD-
lap phan hiéu | nghé dung hop phéap dat giavéditdai |[duc  va|BGDDT
Cia co so giao | nghiép Minh ching V& viéc co s6 gido duc | CSDL  giao | Paotao | ngay
duc nghe nghiép nghé nghi¢p dang dugc cong nhan |duc  nghé 30/9/2026
nuoC ngoal tal hoic kiém dinh chét lugng giéo duc | nghiép

Viét Nam coé

con hiéu luc.
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STT| Ma Tén TTHC | Linhvuc | Thanh phan ho so cé thong tin Cosédir | Coquan | Quyét
TTHC dwoc Kkhai thac tir co sé dir liéu lieu khai thwc hién | dinh cong
thac, thay bé TTHC
thé viéc yéu
cAu cung cip
lai gidy to
trinh do cao
nhat tuong
duong trinh do
cao dang tai
Viét Nam
7 [2.002920 | Thay d6i dia|Gido duc | Ban sao vin ban phép Iy xac nhan|CSDL qudoc | Bo  Giéo | 2854/QD-
diém tru s& | nghé quyén sir dung dat giavé datdai |duc  va | BGDDT
chinh va phan | nghiép Dao tao ngay
hiéu cua truong 30/9/2026
cao dang
8 |2.002922 | Thay do6i dia|Gido duc | Ban sao van ban phap ly xac nhan | CSDL quoc | Bo  Giéo | 2854/QD-
diém tru  so | dai hoc quyén st dung dat giavé datdai |duc  va|BGDDT
chinh, phan Dbao tao ngay
hiéu cua co s& 30/9/2026
giao duc dai hoc
9 |2.002924 | Thay ddi dia|Gido duc | Ban sao van ban phap Iy x4c nhan | CSDL quéoc | B  Gido | 2854/QD-
diém tru so | nghé quyén sir dung dat giavéditdai |[duc  va|BGDDT
chinh va phan | nghiép DPao tao ngay
hiéu cua truong 30/9/2026

trung hoc nghé,

* Tek +84-28-3930 3279 * www.ThuVienl



4
STT| Ma Tén TTHC | Linhvuc | Thanh phan ho so cé thong tin Cosédir | Coquan | Quyét
TTHC dwoc Kkhai thac tir co sé dir liéu lieu khai thwc hién | dinh cong
thac, thay bé TTHC
thé viéc yéu
cAu cung cip
lai gidy to
truong  trung
cap
10 |2.002925 | Thanh 1ap, cho | Gido duc | Ban sao van ban phap Iy chang minh | CSDL  quéc | B6  Gido | 2854/QD-
phép thanh 1ap | nghé quyén sir dung dat giavé datdai |duc  va | BGDDT
truong cao dang | nghiép Paotao | ngay
30/9/2026
11 |2.002929 | Thanh Iap, cho | Gido duc | Ban sao vin ban phap ly chang minh | CSDL  quéc | B6  Gido | 2854/QPb-
phép thanh lap | dai hoc quyén sir dung dat giavé ditdai [duc  va|BGDDT
co sO giao duc Dbao tao ngay
dai hoc 30/9/2026
12 |2.002932 | Thanh Iap, cho | Gido duc | Ban sao van ban phap ly chang minh | CSDL  quoc | Bo  Gido | 2854/QP-
phép thanh lap | nghé quyén sir dung dat giavéditdai [duc  va|BGDDT
truong  trung | nghiép Pao tao ngay
cap, trudng 30/9/2026
trung hoc nghé
13 |1.116624 | Bé nghi khdng | Gido duc, | Gidy ching tir hoic giay khai tir hozc | CSDL ho tich | B Gido | 2688/Qb-
phai dén bu chi | dao tao véi | trich luc khai tir dién tir duc  va|BGDDT
phi dao tao ddi | nudc ngoai Dao tao ngay
vai du hoc sinh 14/9/2026
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STT| Ma Tén TTHC | Linhvuc | Thanh phan ho so cé thong tin Cosédir | Coquan | Quyét
TTHC dwoc Kkhai thac tir co sé dir liéu lieu khai thwc hién | dinh cong
thac, thay bé TTHC
thé viéc yéu
cAu cung cip
lai gidy to
14 |1.115982 | X6a chi phi boi | Gido  duc | Gidy ching tir hoic giay khai tir hozc | CSDL ho tich | Bo  Gido | 2132/QPb-
hoan (cap trung | va Pao tao | trich luc khai tir dién tu duc va | BGDDT
uong) thuoc  hé Pao tao ngay
théng gido 14/9/2026
duc qudc
dan
15 |1.115983 | Mién chi phi bdi | Gido  duc | Giay xac nhan cua co sd y té CSDL vé | BO Gido | 2132/Qb-
hoan (cap trung | va Pao tao kham, chita|dyc  va | BGDDT
uong) thugc  hé bénh DPao tao ngay
théng giao 14/9/2026
duc qudc
dan
Il | THU TUC HANH CHINH CAP TINH
1 ]1.001714 | Cap hoc bong | Gido duc | Gidy chitng nhan 1a hé nghéo hoic | CSDL ho|So  Gido | 2108/QD-
va ho trg kinh | va Pao tao | ho can nghéo ngheo, ho can | duc va | BGDDT
phi mua phuong | thuoc  hé ngheo Pao tao; | ngay
tién, d6 dung |thong gido | Gidy chiing nhan vé khuyét tat CSDL ngudi | Co s& gido | 24/6/2021
hoc tap dung|duc qudc Khuyét tat duc
riéng cho nguoi | dan

khuyét tat hoc
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STT| Ma Tén TTHC | Linhvuc | Thanh phan ho so cé thong tin Cosédir | Coquan | Quyét
TTHC dwoc Kkhai thac tir co sé dir liéu lieu khai thwc hién | dinh cong
thac, thay bé TTHC
thé viéc yéu
cAu cung cip
lai gidy to
tai cac co soO
giao duc
2 | 1.005090 | Xét tuyén sinh | Thi, tuyén | Hoc ba cap trung hoc co s CSDL quéc|So  Giéo | 2108/Qb-
vao truong phd | sinh gia vé gido|duc  va|BGDDT
thdng dan toc duc va dao tao | Pao tao ngay
noi tra Hoc ba cap tiéu hoc hoic cac ho so | CSDL  qudc 24/6/2021
khac co gia tri thay thé hoc ba gia vé gido
duc va dao tao
Bang tot nghiép trung hoc co s¢ hoic | CSDL  quéc
giay chitng nhan tot nghiép trung hoc | gia vé  gido
co SO tam thoi duc va dao tao
3 | 1.005098 | Xét dic cach tot | Thi, tuyén | H6 so minh chung vé két qua rén | CSDL  qudc | S¢  Gido | 1584/QD-
nghiép  trung | sinh luyén va hoc tap o 16p 12 gia vé gido |duc va | BGDDT
hoc phé théng duc vadaotao | Paotao | ngay
Ho so minh chung vé xép loai hoc | CSDL  quéc 20/5/2021
luc, hanh kiém & 16p 12 gia vé gido
duc va dao tao
Ho so nhap vién, ra vién cua bénh | CSDL Vvé
vién kham, chira

bénh
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STT| Ma Tén TTHC | Linhvuc | Thanh phan ho so cé thong tin Cosédir | Coquan | Quyét
TTHC dwoc Kkhai thac tir co sé dir liéu lieu khai thwc hién | dinh cong
thac, thay bé TTHC
the viéc yéu
cau cung cap
lai gidy tor
4 |1.005142 | Bang ky du thi | Thi, tuyén | Ban sao Bang tot nghiép trung hoc | CSDL  quéc | So Gido | 1584/QPb-
t6t nghiép trung | sinh pho thong gia vé gido|duc  va|BGDDT
hoc phé théng duc vadaotao | Pao  tao; | ngay
Ban sao Bang tét nghiép trung cap, CSDL  quéc 520' s giao | 20/5/2021
. A ., ucC
ban sao Sb hoc tap hoic bang diém | gia vé giéo
hoc cac mon van hoa duc va dao tao
Ban sao hoc ba trung hoc pho thong | CSDL  quéc
gia vé gido
duc va dao tao
5 11.013338 | Xét céng nhan | Thi, tuyén | Giay xac nhan khuyét tat CSDL nguoi | S&  Giao | 420/QD-
tét nghiép trung | sinh khuyét tat duc  va|BGDDT
hoc phd thong Giay to, chang chi ngoai ngir CSDL qUOc Pao tao | ngay
gia vé gido 19/02/2025
duc va dao tao
6 |1.014334|Dé nghi hd tro | Gido  duc | Giay xac nhan khuyét tat CSDL ngudi [ S Gido | 2624/Qb-
chi phi hoc tap | va Pao tao khuyét tat duc  va| BGDPT
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STT| Ma Tén TTHC | Linhvuc | Thanh phan ho so cé thong tin Cosédir | Coquan | Quyét
TTHC dwoc Kkhai thac tir co sé dir liéu lieu khai thwc hién | dinh cong
thac, thay bé TTHC
the viéc yéu
cau cung cap
lai gidy tor
trong  truong | thuoc  hé | Giay xac nhan ho nghéo CSDL  ho|Pao tao; | ngay
trung hoc pho | thong giéo nghéo, ho can | Co s gido | 17/9/2025
thong tu thuc, | duc  quéc nghéo duc
co s& giao duc | dan
thuong xuyén tu
thuc, truong
trung hoc phd
théng trong cac
treong dai hoc,
cao dang, vién
nghién citu
7 |1.014957 | Tuyén sinh vao | Thi, tuyén | Hoc ba cap tiéu hoc hoic ho so khac | CSDL  quéc | S Giéo | 624/Qb-
trudng pho | sinh c6 gié tri thay thé hoc ba ddi véi|gia vé gido|duc  va|BGDDPT
thong noi tr tuyén sinh cap trung hoc co sé; hoc | duc va daotao | Pao  tao; | ngay
ba cap trung hoc co s hoic hd so Co s¢ giao | 18/3/2026
khac c6 gia trj thay thé hoc ba doi voi duc
tuyen sinh cap trung hoc pho thong
8 |1.115985 | Mién chi phi boi | Gido  duc | Gidy xac nhanciiacosdytecotham | CSDL  ve | So  Gido | 2132/Qb-
hoan (cap tinh) | va Pao tao | quyén trong nudc hoic nudc ngodi | kham, chira | duc va | BGDDT
thugc  hé | vé viéc nguoi hoc khong di stc khoe | bénh bao tao; | ngay
thong gi4o | dé lam viéc Pon vi su | 14/9/2026
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STT| Ma Tén TTHC | Linhvuc | Thanh phan ho so cé thong tin Cosédir | Coquan | Quyét
TTHC dwoc Kkhai thac tir co sé dir liéu lieu khai thwc hién | dinh cong
thac, thay bé TTHC
thé viéc yéu
cAu cung cip
lai gidy to
duc qudc nghiép
dan cong lap
9 |3.000466 | Chinh stra ndi| Van bang, | Van bang, chiing chi dé nghi chinh | CSDL  quéoc | S¢ Giao | 985/Qb-
dung vin bang, | chang chi | sua gia vé gido|duc  va|BGDDT
chung chi duc vadaotao | Pao tao; | ngay
Giay khai sinh CSDL h tich | Co so gido | 22/4/2026
dién tor duc
Trich luc hodc quyét dinh thay doi | CSDL ho tich
hoac cai chinh ho tich dién tur
10 | 1.008720 | Chuyén d6i nha | Gido  duc | Tai liéu vé dat dai CSDL quéc|So  Giéo | 1823/Qb-
tré, trudng mMAau | mam non giavé ditdai [duc  va|BGDDT
gido,  truong Pao tao ngay
mam non tu 26/6/2026

thuc do co quan
dai dién ngoai

giao nuwGe
ngoai, to chtic
quoc te lién

chinh pha dé
nghi sang nha
tré, trudng mau
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STT| Ma& Tén TTHC | Linhvuc | Thanh phan ho so cé thong tin Cosédir | Co quan Quyét
TTHC dwoc Kkhai thac tir co sé dir liéu lieu khai thwc hién | dinh cong
thac, thay bé TTHC
thé viéc yéu
cAu cung cip
lai gidy to
giao, truong
mam non tu
thuc hoat dong
khong vi loi
nhuan
11 |1.009394 | bang ky xét|Thi, tuyén | Gidy khai sinh CSDL ho tich | S&  Giéo | 985/Qb-
tuyén hoc theo | sinh dién tur duc  va|BGDDT
ché do cur tuyén Piaotao | ngay
22/4/2026
12 |1.116815 | Thay doi dia|Gido duc | Van ban phép ly chiing minh quyén | CSDL  quéc | UBND 2855/QD-
diém hoat dong | va Pao tao | str dung dat giavé datdai |captinh | BGDPT
giao duc cua|thuoc hé ngay
truong  trung | thong giéo 30/9/2026
hoc phd théng |duc  quéc
va truong pho | dan

thdng c6 nhiéu
cap hoc trong
d6 co cap hoc
cao nhat Ia
trung hoc phd
thong;  truong
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STT

Ma
TTHC

Tén TTHC

Linh vuc

Thanh phan hd so c6 théng tin
dwoc khai thac tir co sé dir liéu

Co sé dir
lieu khai
thac, thay
thé viéc yéu
cAu cung cip
lai gidy to

Co quan
thuc hién

Quyét
dinh cdng
bo TTHC

trung hoc pho
thong chuyén;
truong nang
khiéu nghé
thuat, thé duc,
thé thao va
truong nang
khiéu khac;
treong danh cho
nguoi  khuyét
tat; truong mam
non, trudng tiéu
hoc, truong
trung hoc co sd,
truong  trung
hoc phd théng
do co quan dai
dién ngoai giao
nudc ngoai, to
chuc qudc té
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STT| Ma& Tén TTHC | Linhvuc | Thanh phan ho so cé thong tin Cosédir | Co quan Quyét
TTHC dwoc Kkhai thac tir co sé dir liéu lieu khai thwc hién | dinh cong
thac, thay bé TTHC
thé viéc yéu
cAu cung cip
lai gidy to
lién chinh phu
dé nghi
13 | 1.116824 | Cho phép thanh | Gido  duc | Van ban phép Iy chitng minh quyén | CSDL  quéc | UBND 2855/Qb-
lap trudng trung | Pho théng | sir dung dat giavé ditdai |captinh | BGDDPT
hoc phd thdng ngay
va truong phod 30/9/2026

théng c6 nhiéu
cap hoc trong
dé co6 cap hoc

cao nhat la
trung hoc phd
thong;  truong
trung hoc phd
thong chuyén;
truong nang
khiéu nghé

thuat, thé duc,
thé thao va
truong nang
khiéu khac;
trrong danh cho
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STT| Ma Tén TTHC | Linhvuc | Thanh phan ho so cé thong tin Cosédir | Coquan | Quyét
TTHC dwoc Kkhai thac tir co sé dir liéu lieu khai thwc hién | dinh cong
thac, thay bé TTHC
thé viéc yéu
cAu cung cip
lai gidy to
nguoi  khuyét
tat; truong trung
hoc phd thdng
do co quan dai
dién ngoai giao
nuwdc ngoai, to
chic quéc té
lién chinh pha
dé nghi
14 |1.116827 | Cho phép thanh | Gido  duc | Van ban phép Iy chiing minh quyén | CSDL  quéc | UBND 2855/QD-
lap truong mam | mam non | sir dung dat giavé datdai |captinh | BGDPT
non do co quan ngay
dai dién ngoai 30/9/2026
giao nudc
ngoai, to chuc
quéc té lién
chinh phu dé
nghi
15 |1.116828 | Cho phép thanh | Gido  duc | Van ban phép Iy chitng minh quyén | CSDL  quéc | UBND 2855/Qb-
lap truong tiéu | Pho théng | sir dung dat giavé ditdai |captinh | BGDPT

hoc, truong

* Tek +84-28-3930 3279 * www.ThuVienl



14
STT| Ma Tén TTHC | Linhvuc | Thanh phan ho so cé thong tin Cosédir | Coquan | Quyét
TTHC dwoc Kkhai thac tir co sé dir liéu lieu khai thwc hién | dinh cong
thac, thay bé TTHC
thé viéc yéu
cAu cung cip
lai gidy to
trung hoc co sé ngay
do co quan dai 30/9/2026
dién ngoai giao
nuwdc ngoai, to
chic quéc té
lién chinh pha
dé nghi
16 | 1.116832 | Cho phép thanh | Gido  duc | Van ban phép Iy chiing minh quyén | CSDL  quéc | So Gido | 2855/QPb-
lap trung tam | thuong sir dyung dat giavéditdai |[duc  va|BGDDT
giao duc thuong | xuyén Pao tao ngay
xuyén tu thuc, 30/9/2026

trung tdm giao
duc nghé nghiép
- giao  duc
thuong xuyén tu
thuc, trung tam
khac thuc hién
nhiém vu giao
duc thuong
xuyén tu thuc,
trung tam giao

* Tek +84-28-3930 3279 * www.ThuVienl



15
STT| Ma Tén TTHC | Linhvuc | Thanh phan ho so cé thong tin Cosédir | Coquan | Quyét
TTHC dwoc Kkhai thac tir co sé dir liéu lieu khai thwc hién | dinh cong
thac, thay bé TTHC
thé viéc yéu
cAu cung cip
lai gidy to
duc nghé nghiép
tu thuc, trung
tam hd tro phat
trién gido duc
hoa nhap tu thuc
17 | 1.115984 | X6a chi phi bdi | Gido  duc | Giay chting ti hoic gidy khai tir hodc | CSDL hé tich | S¢ Gido | 2132/QD-
hoan (cép tinh) | va Pao tao | trich luc khai tu dién tur duc  va|BGDDT
thugc  hé Dao tao; | ngay
théng gido Pon vi su | 14/9/2026
duc qudc nghiép
dan cong lap
11l | THU TUC HANH CHINH CAP XA
1 [2.001960 | Cap chinh sach | Gido duc | Biang tét nghiép hodc gidy ching | CSDL  quéoc | UBND 683/QD-
noi trd cho hoc | nghé nhan tét nghiép tam thoi gia Vvé gi4o | cap xa BGDDT
sinh, sinh vién | nghiép duc va dao tao ngay
tham gia Giay xac nhan khuyét tat CSDL nguoi 14/3/2025
chuong  trinh Khuyét tat
ddo tao trinh do Giay ching nhan ho nghéo, ho can | CSDL ho

cao dang, trung
cap tai cac co sé
giao duc nghé

nghéo

ngheo, ho can
nghéo
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STT| Ma Tén TTHC | Linhvuc | Thanh phan ho so cé thong tin Cosédir | Coquan | Quyét
TTHC dwoc Kkhai thac tir co sé dir liéu lieu khai thwc hién | dinh cong
thac, thay bé TTHC
thé viéc yéu
cAu cung cip
lai gidy to
nghiép tu thuc
hodc co s& giao
duc c6 von dau
tu nudc ngoai
2 [1.116817 | Thay d6i dia|Gido duc | Vin ban phap ly ching minh quyén | CSDL  quéc | UBND 2855/Qb-
diém hoat dong | va Pao tao | st dung dat gia vé dat dai | cap xa BGDDT
giao duc cua|thuoc hé ngay
truong ~ mam | thong giéo 30/9/2026
non, trudng tiéu | duc  quéc
hoc, trrong | dan
trung hoc co sd,
truong phd
thong c6 nhiéu
cap hoc trong
d6 co cip hoc
cao nhat la
trung hoc co so
3 |1.116835 | Cho phép thanh | Gido  duc | Vian ban phap Iy chitng minh quyén | CSDL  quéc | UBND 2855/Qb-
lap truong mam | mamnon | sir dung dat gia vé dat dai |cap xa BGDDT
non ngay

30/9/2026
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STT| Ma Tén TTHC | Linhvuc | Thanh phan ho so cé thong tin Cosédir | Coquan | Quyét
TTHC dwoc Kkhai thac tir co sé dir liéu lieu khai thwc hién | dinh cong
thac, thay bé TTHC
thé viéc yéu
cAu cung cip
lai gidy tor
4 |1.116839 | Cho phép thanh | Gido duc | Van ban phap ly chung minh vé | CSDL quéc | UBND 2855/QD-
lap nhom, 16p | mamnon | quyén str dung dat gia vé dat dai | cap xa BGDDT
mam non doc ngay
lap dan lap, tu 30/9/2026
thuc
5 |1.116842 | Cho phép thanh | Gido  duc | Vian ban phép ly chang minh quyén | CSDL  quéc | UBND 2855/QD-
lap truong tiéu | Pho théng | sir dung dat gia vé dat dai | cap xa BGDDT
hoc, truong ngay
trung hoc co so 30/9/2026
va truong pho
thong c6 nhiéu
cap hoc trong
d6 co cap hoc
cao nhat la
trung hoc co so
IV | THU TUC HANH CHINH THU'C HIEN TAI CO SO KHAC
1 |1.003734 | bang ky duy thi | Thi, tuyén | Chirng minh nhan dan, thé cin cudc | CSDL  quoc | Trung tam | 985/QD-
cap chung chi |sinh cong dan giavé dan cu |sathach | BGDDPT
tng dung céng Giay khai sinh CSDL ho tich ngay
nghé thong tin dién tir 22/4/2026
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STT| Ma Tén TTHC | Linhvuc | Thanh phan ho so cé thong tin Cosédir | Coquan | Quyét
TTHC dwoc Kkhai thac tir co sé dir liéu lieu khai thwc hién | dinh cong
thac, thay bé TTHC
thé viéc yéu
cAu cung cip
lai gidy to
2 |1.001622 | Hb trg an trua | Gido duc | Giay khai sinh cua tré em CSDL h¢ tich | Co so giao | 985/Qb-
d6i véi tré em | va Pao tao dién tir duc BGDDT
MAu gi&o thuoc  hé | Gidy chiing nhan hoic Gidy xac | CSDL ho ngay
thdng gi4o | nhan ho nghéo, ho can nghéo do Uy | nghéo, ho can 22/4/2026
duc  qudc | ban nhan dan cp xa cip nghéo
dan Giay xé&c nhan khuyét tat CSDL ngudi
khuyét tat
Cung cap thdng tin vé so6 dinh danh | CSDL  quoc
ca nhan cua tré em hoic cua cha hoic | gia vé dan cu
me hodac nguoi cham sOc, nudi
dudng tré em
3 |2.001959 | Cap chinh sach | Gido duc | Bang tot nghiép hoic gidy chang | CSDL  quédc | Co s& gido | 683/QD-
noi trd cho hoc | nghé nhan tét nghiép tam thoi gia vé gi4o|duc nghé|BGDDT
sinh, sinh vién | nghiép duc va dao tao | nghiép ngay
tham gia Giay xé&c nhan khuyét tat CSDL nguoi 14/3/2025
chuong  trinh Khuyét tat
ddo tao trinh do Giay ching nhan ho nghéo, ho can | CSDL ho

cao dang, trung
CAp tai cac co 8O
gido duc nghé
nghiép cong lap

nghéo

ngheo, ho can
nghéo
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STT| Ma Tén TTHC | Linhvuc | Thanh phan ho so cé thong tin Cosédir | Coquan | Quyét
TTHC dwoc Kkhai thac tir co sé dir liéu lieu khai thwc hién | dinh cong
thac, thay bé TTHC
thé viéc yéu
cAu cung cip
lai gidy to
truc thudc tinh,
thanh phé tryuc
thudc Trung
uong
4 |2.002284 | Cap chinh sach | Gido duc | Bang tot nghiép hoic giay chung | CSDL quédc | Co sé gido | 683/QD-
noi trd cho hoc | nghé nhan tét nghiép tam thoi gia vé gi4o|duc nghé|BGDDT
sinh, sinh vién | nghiép duc va dao tao | nghiép ngay
tham gia Giay xac nhan khuyét tat do Uy ban | CSDL nguoi 14/3/2025
chuong  trinh nhan dan cap xa cap Khuyét tat
dao tao trinh d¢ Giay chung nhan ho nghéo, ho can | CSDL  ho
cao dang, trung ngheo ngheo, ho can
CAp tai cac co 8o nghéo
gido duc nghé
nghiép cong lap
truc thudc xa
5 ]2.002770 | Xét duyét hoc|Gido duc | Giay chung nhan hoic Gidy xac |CSDL  ho | Co so gido | 951/Qb-
sinh ban trd, hoc | va Pao tao | nhan ho ngheo nghéo, ho can | duc BGDDT
vién ban tri hd | thuoc  hé nghéo ngay
trg kinh phi, hd | thong giéo 09/4/2025
tro gao duc qudc

dan
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STT| Ma Tén TTHC | Linhvuc | Thanh phan ho so cé thong tin Cosédir | Coquan | Quyét
TTHC dwoc Kkhai thac tir co sé dir liéu lieu khai thwc hién | dinh cong
thac, thay bé TTHC
thé viéc yéu
cAu cung cip
lai gidy to
6 [2.002771 | Xét duyét tré|Gido duc|Giay chung nhan hoic Giay xac|CSDL  ho | Co so gido | 951/QPb-
em nha tré ban | va Pao tao | nhan ho ngheo ngheo, ho can | duc BGDDT
trd hod tro kinh | thuoc  hé nghéo ngay
phi thong gi4o | Gidy xac nhan khuyét tat do Uy ban | CSDL nguoi 09/4/2025
duc  quédc | nhan dan cip x4 cap khuyét tat
dan
7 12.002855 | Tiép nhan hoc | Gido  duc | Ban sao giay khai sinh CSDL h¢ tich | Co s giao | 1130/Qb-
sinh Viét Nam | va Pao tao dién tu duc BGDDT
tr nudc ngoai | thugc  hé | Can cudc cong dan CSDL  quéc ngay
vé nuéc théng gido gia vé dan cu 11/5/2026
duc qudc
dan
8 |1.014333|Pé nghi mién, | Gido duc | Giay xac nhan ho nghéo, ho can | CSDL ho | Co so gido | 2624/QD-
giam hoc phi|va Dao tao | nghéo ngheo, ho can | duc BGDDT
trong co s& gido | thuoc  hé ngheo ngay
duc nghé nghiép | théng gi&o | Gidy xac nhan khuyét tat CSDL ngudi 17/9/2025
va co so gido | duc  quéc khuyét tat
duc dai hoc | dan Bang t6t nghiép trung hoc co sé hoic | CSDL  quéc
cong lap gidy xac nhan tot nghiép tam thoi | gia vé gido
hoac xac nhan hoc ba duc va dao tao
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STT| Ma Tén TTHC | Linhvuc | Thanh phan ho so cé thong tin Cosédir | Coquan | Quyét
TTHC dwoc Kkhai thac tir co sé dir liéu lieu khai thwc hién | dinh cong
thac, thay bé TTHC
thé viéc yéu
cAu cung cip
lai gidy tor
9 |1.008148 | Cap chinh sach | Gido duc | Bang tot nghiép hodc giay ching | CSDL  quéc | Co so gido | 683/QP-
noi trd cho hoc | nghé nhan tot nghiép tam thoi gia vé gido |duc nghé | BGDPT
sinh, sinh vién | nghiép duc va dao tao | nghiép ngay
tham gia Giay xé&c nhan khuyét tat CSDL nguoi 14/3/2025
chuong  trinh Khuyét tat
dao tao trinh d¢ Giay chitng nhan ho nghéo, ho can | CSDL ho
cao dang, trung ngheo ngheo, ho can
CAp tai cac co sO nghéo
gido duc nghé
nghiép cong lap
thuoc BO, co
qguan ngang B9,
co quan thudc
Chinh phu, to
chac chinh tri -
xa hoi Trung
uong
10 |1.008950 | Tro cap doi véi| Gido  duc | Gidy khai sinh CSDL h tich | Co s gido | 985/Qb-
tré em mam non | va Pao tao dién tir duc BGDDT
la con cong |thuoc hé ngay
nhan, nguoi lao | thong giéo 241412026
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STT| Ma Tén TTHC | Linhvuc | Thanh phan ho so cé thong tin Cosédir | Coquan | Quyét
TTHC dwoc Kkhai thac tir co sé dir liéu lieu khai thwc hién | dinh cong
thac, thay bé TTHC
thé viéc yéu
cAu cung cip
lai gidy to
dong lam viéc | duc  quoc
tai khu cbng | dan
nghiép
11 |1.010776 | Tuyén sinh vao | Thi, tuyén | Ban sao Bang tot nghiép trung hoc | CSDL  quéc | Co s& gido | 985/QD-
hoc du bj dai|sinh phd thdng hoic Gidy chung nhan tét | gia vé gido | duc BGDDT
hoc nghiép trung hoc phé thong tam thoi | duc va dao tao ngay
Ban sao hoc ba trung hoc pho thong | CSDL  quéc 241412026
gia vé giao
duc va dao tao
Ban xac nhan thuong trd caa thi sinh | CSDL  quéc
va cha me dé hoic nguoi giam ho | gia vé dan cu
12 |1.014335|Dé nghi mién, | Gido duc | Giay xac nhan khuyét tat CSDL ngudi | Co so gido | 2624/QD-
giam hoc phi | va Pao tao khuyét tat duc BGDDT
trong co s& gido | thugc  hé | Gidy xac nhan hd nghéo hoic ho can | CSDL ho ngay
duc nghé | théng gi4o | nghéo nghéo, ho can 17/9/2025
nghiép, co so |duc qudc nghéo
gido duyc dai hoc | dan Bang t6t nghiép trung hoc co sé hoic | CSDL  quéc
tu thuc va co so gidy Xxac nhan tot nghiép tam thoi | gia vé gido
giao duc nghé hoac xac nhan hoc ba duc va dao tao

nghiép, co so
giao duc dai hoc
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STT| Ma Tén TTHC | Linhvuc | Thanh phan ho so cé thong tin Cosédir | Coquan | Quyét
TTHC dwoc Kkhai thac tir co sé dir liéu lieu khai thwc hién | dinh cong
thac, thay bé TTHC
thé viéc yéu
cAu cung cip
lai gidy tor
thuoc to chuc
kinh té, doanh
nghiép nha
nudC
13 |1.014337 | Bé nghi hd tro | Gido duc | Giay xac nhan khuyét tat CSDL ngudi [ S Gido | 2624/Qb-
chi phi hoc tap | va Pao tao khuyét tat duc  va | BGDDPT
trong co s gido | thugc  hé | Gidy xac nhan hd nghéo hoic ho can | CSDL ho | Pao tao; | ngay
duc mam non | théng gi4o | nghéo nghéo, ho can | Co s& gido | 17/9/2025
dan lap, tu thuc; | duc  qudc nghéo duc
truong tiéu hoc | dan

tu thuc, trudng
trung hoc co sé
tu thuc, co so
giao duc thuong
xuyén tu thuc;
co sO giao duc
mam non,
truong tiéu hoc,
trung hoc co sé
trong cac truong
dai  hoc, cao
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STT Ma Tén TTHC Linh vuc Thanh phan hé so c¢6 thong tin Co s6 dir Co quan Quyét
TTHC dwoc Kkhai thac tir co sé dir liéu lieu khai thwc hién | dinh cong
thac, thay bé TTHC
thé viéc yéu
cAu cung cip
lai gidy to
dang, vién
nghién ciru

A
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PHY LUC I

; PUQC TAI CAU TRUC
g dlnh s6 3160 /OP-BGDPT ngay 30 thing 10nam 2026 cia
B¢ truong Bo Giao duc va Pao tqo)

iy ' hanh chinh cap Trung wong

1. Cir di hoc nwéc ngoai

1.1. Ma tha tuc: 1.001694

1.2. Co quan thuc hién: B6 Gido duc va Pao tao
1.3. B6i twong thuc hién: Cong dan Viét Nam
1.4. Phi/Lé phi: Khong co

1.5. Ra soat, danh gia: Thanh phan hd so can quy dinh cu thé dé thay thé bang
dir liéu, phu hop véi quy dinh cua Luat Giao dich dién tir 2023 va cac quy dinh khéc
c6 lién quan, cu thé:

- Ban sao hop 1é chang chi ngoai ngir tiéng Anh, Phap hoic ngoai ngir khac
dat yéu cau vé diém (hoic trinh d6) theo quy dinh cia B Gido duc va Pao tao va
Cla co sé giao duc nudc ngoai;

- Gidy kham suc khoe (c6 thoi han sir dung 06 thang ké tir ngay cap) cua co
sy té cO tham quyén xac nhan du diéu kién vé stc khoe dé di hoc nudc ngoai.

1.6. Co s6 dit liéu két ndi: CSDL qudc gia vé gido duc va dao tao, CSDL vé
kham, chira bénh.

1.7. Quy trinh thyc hién

MO ta chi tiét

Buéc 1: Chuan bi hé so

Cong dan chuan bj day du cac thanh phan ho so dién tir theo yéu cau. Tai liéu
c6 thé dugc scan, chup tir ban chinh hoac st dung truc tiép cac ban dién tir da c6 san
theo quy dinh phéap luat. C4c tai liéu dién tir duoc chi dong lva chon va Iy tir nguon
phu hop (thiét bi ca nhan, kho dit liéu dién tir, vi VNelD hoic cac kho luu trit Kh&c).
Cong dan hoan toan chiu trach nhiém trudc phap luat vé tai liéu da cung cap.

Thanh phan ho so gom:
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- Ban sao hep & chitng chi ngoai ngir tiéng Anh, Phap hoic ngoai ngit khac
dat yéu cau vé diém (hoic trinh do) theo quy dinh cua Bo Gio duc va Pao tao va
Cua co sé giao duc nudc ngoai;

- Ban cam két thyc hién trach nhiém cua du hoc sinh (theo mau sé 01, 02, Phu
luc 111 ban hanh kém theo Thong tu sb 18/2022/TT-BGDPT ngay 15/12/2022 cua
Bo truong Bo Gido duc va DPao tao stra doi, bo sung mot sé diéu caa Quy ché tuyén
sinh di hoc nuéc ngoai ban hanh kém theo Thong tu s 06/2016/TT-BGDDT ngay
21/3/2016 cua Bo truong Bo Gido duc va Pao tao);

- Céc gidy to khac theo quy dinh cua ting chuong trinh hoc béng (néu co);

- Giay kham sirc khée (c6 thoi han str dung 06 thang ké tir ngay cap) cua co
sy té cO tham quyén xac nhan da diéu kién vé stc khoe dé di hoc nudc ngoai kém
theo céac ban xét nghiém khdng nhiém HIV, viém gan B, lao hoac cac bénh truyén
nhiém khac (theo yéu cau cia nudc s& dén hoc hoic nha tai tro); két qua xét nghiém
khong c6 thai (d6i Vi Gng vién nit) (Co quan giai quyét TTHC khai thac, st dung
thong tin di ¢o trong Co sé dir lidu nén tang sé suc khoe dién tir dé thay thé thanh
phan hd so Gidy kham stc khoe cta co sd'y té cap tinh, thanh phé truc thugc trung
uong;

- Vin ban cua phia nudc ngoai dong y tiép nhan di hoc dién Hiép dinh (doi
véi ting vién trang tuyén hoc bong Hiép dinh);

- Ban dich hop 1é van ban théng béo tiép nhan chinh thic cia co s gido duc
nudce ngoai trong d6 c6 dy da thong tin vé bac hoc, nganh hoc, thoi gian hoc, thoi
diém nhap hoc, mirc hoc phi, bao hiém y té va cac loai phi bt budc khéc lién quan
dén khoa hoc; théng bao vé hoc bong hoic hd tro tai chinh cua co sd gido duc hoic
co quan/td chirc/chinh phu nude ngoai di cap (néu co) (d6i voi tng vién trang tuyén
hoc bong ngan sach Nha nudc).

Buéc 2: Ngp hé so

Ca nhan truy cap vao Cong DVC Qudc gia (tai dia chi:
https://dichvucong.gov.vn/), dang nhap tai khoan VNelD danh cho céng dan va chon
tha tuc hanh chinh, chon co quan, don vi thuc hién. Hé théng tu dong két ndi, chia
sé dir liéu voi CSDL quéc gia vé giéo duc va dao tao dé lay thong tin Ban sao hop
1& ching chi ngoai ngir tiéng Anh, Phéap hoic ngoai ngir; CSDL vé kham, chira bénh
dé lay thong tin Gidy kham stc khoe. Hé thong tu dong xac dinh cac thanh phan va
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tai liéu can thiét phai nop, cong dan thuc hién tai s dung dix liéu di c6 sin tir cac
két qua giai quyét TTHC trudc do, Co sé dir liéu qudc gia, Co so dir liéu chuyén
nganh (néu cd) hoic dinh kém cac tai liéu da chuan bj tir Kho quan 1y dix liéu céng
dan 18n Hé thong.

Buéc 3: Tiép nhdn ho so

Can bo tiép nhan ho so kiém tra, tiép nhan hd so va xem xét tinh chinh xac,
day du cua ho so:

Truong hop hd so chua day da hoac khéng hop 1é: huéng dan, bo sung hoan

thién hd so vao Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién hd so guri cong dan qua tai khoan
cuia céng dan tai Cong DVC qudc gia.

Truong hop khong thudc tham quyén tiép nhan ho so: 1ap Phiéu tir chdi tiép
nhan ho so, giri cong dan qua tai khoan caa cong dan tai Cong DVC quéc gia.

Truong hop ho so day du, hop 18: tiép nhan ho so va chuyén ho so dién tir
dén don vi chuyén mén dé giai quyét theo quy trinh ndi bo quy dinh.
Buoc 4: Tham dinh hé so

Co quan chuyén mén xem xét hd so dién tir theo quy dinh, quy trinh ndi bo
giai quyét TTHC.

Hé théng cung cap céac biéu mau dién tir chuan hoa dé can bo thu 1y ho so sir
dung cho céc truong hop: Thong bao khong du diéu kién giai quyét; Van ban yéu
cau bo sung, hoan thién hé so. Sau khi xem xét ho so hop 18, can bo trinh dé Lanh
dao ky duyét. Két qua giai quyét thu tuc hanh chinh dugc Lanh dao co quan, don vi
ky duyét va chuyén két qua ¢én Bo phan Vin thu dién tir dé thuc hién 1ay sb, vao s6
va dong dau dién tir. Can bo xac nhan két thic quy trinh giai quyét trén Hé thdng
(trang thai “Pa xu 1y xong”).

Buwéc 5: Tra két qud

Sau khi can bo xéac nhan két thic quy trinh giai quyét, hé thong tu dong chuyén
Két qua giai quyét ban dién tir dén Kho co so dit liu dién tir cua cong dan trén Heé
thdng thdng tin giai quyét TTHC/VNelD dé luu trit, sir dung, khai thac cho cac tha
tuc hanh chinh tiép theo. Can bo Bo phan mot cira xac nhan tra két qua trén Hé thdng
(trang thai “Da tra két qua”). Truong hop can bd Bo phan mot cia kiém tra két qua
c6 sai sot, ho so s& duoc tra lai cho don vi giai quyét dé thuc hién giai quyét lai.
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Truong hop phap luat chuyén nganh quy dinh bat budc hoic cong dan c6 yéu cau,
két qua giai quyét ban gidy s& duoc chuyén phat vé dia chi diang ky cua céng dan
thdng qua dich vu buu chinh cong ich.

2. Cap thé Kiém dinh vién kiém dinh chét lweng gido duc

2.1. Ma thu tuc: 1.001955

2.2. Co quan thuc hién: B6 Gido duc va Pao tao

2.3. Béi tugng thyc hién: Cong dan Viét Nam, Ngudi nudc ngoai, Ngudi Viét
Nam dinh cu & nudc ngoai, Can bg, cong chuc, vién chic

2.4. Phi/Lé phi: Khong co

2.5. Ra soat, danh gia: Thanh phan hd so can quy dinh cu thé dé thay thé bang
dir liéu, phu hop vai quy dinh cua Luat Giao dich dién tir 2023 va cac quy dinh khéc
c6 lién quan, cu thé:

- Chang nhan hoan thanh chuong trinh boi dudng nghiép vu kiém dinh vién;
van bang.

2.6. Co so dit liéu két ndi: CSDL quéc gia vé giéo duc va dao tao.

2.7. Quy trinh thyc hién

MO ta chi tiét

Buéc 1: Chuan bi ho so

Cong dan chuan bj day da cac thanh phan ho so dién tir theo yéu cau. Tai liéu
c6 thé dugc scan, chup tir ban chinh hoac st dung truc tiép cac ban dién tir da c6 san
theo quy dinh phéap luat. CAc tai liéu dién tir duoc cha dong lva chon va Iy tir ngudn
phu hop (thiét bi c& nhan, kho dit liéu dién tir, vi VNelD hoic céc kho luu trit khac).
Cong dan hoan toan chiu trach nhiém trudc phap luat vé tai liéu da cung cap.

Thanh phan hd so gom:

- So yéu Iy lich theo mau tai Phy luc V Thong tu s6 14/2022/TT-BGDDT
ngay 10 thang 10 nam 2022 cua Bo trudng Bo Giao duc va Pao tao;

- Chitng nhan hoan thanh chwong trinh boi dudng nghiép vu kiém dinh
vién; viin bang va céc gidy to lién quan dén thoi gian giang day, 1am cong tac quan
ly gi4o duc dai hoc, cao dang su pham cia ngudi dang ky tham du sat hach.
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Buéc 2: Ngp hé so

Ca nhan truy cap vao Cong DVC Qudéc gia (tai dia chi:
https://dichvucong.gov.vn/), dang nhap tai khoan VNelD danh cho c6ng déan va chon
tha tuc hanh chinh, chon co quan, don vi thuc hién. Hé théng tu dong két ndi, chia
sé dir lieu voi CSDL quéc gia vé gido duc va dao tao dé lay thdng tin Chiing nhan
hoan thanh chuong trinh bdi dudng nghiép vu kiém dinh vién; van bang va cac giay
to lién quan dén thoi gian giang day, 1am cong tac quan ly giéo duc dai hoc, cao dang
su pham. Hé thdng tu dong xac dinh c&c thanh phan va tai liéu can thiét phai nop,
cong dan thuc hién tai s dung di liéu da c6 san tir cac két qua giai quyét TTHC
trude d6, Co so dit lieu qudc gia, Co sd dir liéu chuyén nganh (néu c6) hoic dinh
kém céc tai liéu da chuan bi tir Kho quan ly di liéu cong dan 1én Hé thong.

Buéc 3: Tiép nhdn hé so

Can bo tiép nhan ho so kiém tra, tiép nhan hd so va xem xét tinh chinh xac,
day du cua ho so:

Truong hop hd so chwa day da hoac khéng hop 1é: huéng dan, bo sung hoan
thién hd so vao Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién hd so guri cong dan qua tai khoan
cua céng dan tai Cong DVC qudc gia.

Truong hop khong thudc tham quyén tiép nhan ho so: 1ap Phiéu tir chdi tiép
nhan ho so, giri cong dan qua tai khoan caa cong dan tai Cong DVC quéc gia.

Truong hop ho so day du, hop 18: tiép nhan ho so va chuyén ho so dién tir
dén don vi chuyén mén dé giai quyét theo quy trinh noi bo quy dinh.

Buoc 4: Tham dinh hé so

Co quan chuyén mén xem xét hd so dién tir theo quy dinh, quy trinh ndi bo
giai quyét TTHC.

Hé théng cung cap céc biéu mau dién tir chuan hoa dé can bo thy Iy ho so sir
dung cho céc truong hop: Thong bao khong du diéu kién giai quyét; Van ban yéu
cau b6 sung, hoan thién ho so. Sau khi xem xét ho so hop 1€, can bo trinh dé Lanh
dao ky duyét. Két qua giai quyét thu tuc hanh chinh dugc Lanh dao co quan, don vi
ky duyét va chuyén két qua dén Bo phan Vian thu dién tir dé thuc hién lay sb, vao sé
va dong dau dién tir. Can bo xéac nhan két thic quy trinh giai quyét trén Hé thong
(trang thai “Pa xu ly xong”).
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Buéc 5: Tra két qud

Sau khi can bd xac nhan két thic quy trinh giai quyét, hé thdng tu dong chuyén
Két qua giai quyét ban dién tir dén Kho co so dit liéu dién tr cua cong dan trén Hé
théng théng tin giai quyét TTHC/VNelD dé luu trit, sir dung, khai thac cho cac tha
tuc hanh chinh tiép theo. Can bo Bo phan mot cira xac nhan tra két qua trén Hé thong
(trang thai “Da tra két qua”). Truong hop can bd Bo phan mot cia kiém tra két qua
c6 sai sot, hd so s& duoc tra lai cho don vi giai quyét dé thuc hién giai quyét lai.
Truong hop phap luat chuyén nganh quy dinh bat budc hoic cong dan c6 yéu cau,
két qua giai quyét ban gidy s& duoc chuyén phat vé dia chi diang ky cua céng dan
thdng qua dich vu buu chinh cong ich.

3. Tuyén sinh cong dan Viét Nam ra nwéc ngoai hoc tap bing hoc bong
ngan sach nha nuwéc

3.1. Ma thu tuc: 1.005086

3.2. Co quan thuc hién: Bo Gido duc va Pao tao

3.3. Péi tuong thyc hién: Cong dan Viét Nam

3.4. Phi/Lé phi: Khong co

3.5. Ra soat, danh gia: Thanh phan hd so can quy dinh cu thé dé thay thé bang
dix liéu, phu hop véi quy dinh cua Luat Giao dich dién tir 2023 va cac quy dinh khac
c6 lién quan, cu thé:

- Ban sao cd chung thuc vian bang, chiing chi chuyén mdn, ngoai ngir dap tng
quy dinh ciia chuong trinh hoc béng;

- Giay kham strc khoe cua co so y té cap tinh xac nhan du diéu kién di hoc
nudc ngoai.

3.6. Co so dir liéu két ndi: CSDL quéc gia vé gido duc va dao tao; CSDL vé
kham, chira bénh.

3.7. Quy trinh thyuc hién

MO ta chi tiét

Buée 1: Chudn bi héo so

Cong dan chuan bj day da cac thanh phan hd so dién tir theo yéu cau. Tai liéu
c6 thé duoc scan, chup tir ban chinh hoic sir dung truc tiép cac ban dién tir d co san
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theo quy dinh phéap luat. C4c tai liéu dién tir duoc chi dong lwa chon va lay tir nguon
phu hop (thiét bi c& nhan, kho dit liéu dién tir, vi VNelD hoic céc kho luu trit khac).
Cong dan hoan toan chiu trach nhiém trudc phap luat vé tai liéu da cung cap.

Thanh phan hd so gdm:

- Ban sao c6 chitng thwe vin bang, chieng chi chuyén mén, ngoai ngit dap
tmg quy dinh cia chuong trinh hoc béng. Co quan ctr di hoc khai thac, sir dung
thong tin vé van bang di co6 trong Co so dit liéu qudc gia vé giéo duc va dao tao theo
quy dinh dé kiém tra, d6i chiéu va thay thé viéc nop ban sao cd ching thyuc van bang.
Truong hop co sé gido duc nudc ngoai yéu cau ndp ban gidy hoic co quan cir di hoc
khong khai thac duoc hodc khai thac khong day du thong tin, dir liéu vé van bang
trong Co s& dit liéu qudc gia vé giao duc va dao tao thi yéu cau ca nhan nop b sung
gidy to tuong tng theo quy dinh;

- Cam két thyuc hién trach nhiém cua nguoi dugc ctr di du tuyén theo yéu cau
cta co quan quan ly truc tiép (d6i voi trudng hop cé co quan cong tac);

- So yéu ly lich ¢6 dan anh va xac nhan cia co quan quan ly truc tiép (di véi
truong hop ¢o co quan cong tac) hodc xac nhan caa chinh quyén dia phuong noi cu
tra (d6i vé6i truong hop khéng co co quan cong tac);

- Cac giay to khéac (néu cd) theo yéu cau cua chuong trinh hoc bong va Bo
Giao duc va Pao tao;

- Cong vin ctia co quan quan ly truc tiép ctr du tuyén (ddi véi truong hop c6
co quan cOng tac);

- Giay kham sic khée ciia co' sé y té cap tinh x&c nhan du diéu kién di hoc
nude ngoai. Co quan cir di hoc khai thac, déi chiéu thong tin gidy kham stc khoe
cuia (g vién tir Co so dir liéu nén tang sb sic khoe dién tir, tng vién khdng phai nop
ban gidy (trir truong hop co so gido duc nudc ngodi cd yéu cau nop ban giay);

- Phiéu dang ky du tuyén di hoc & nuéc ngoai (theo MAu sb 1a tai Phu luc ban
hanh kém theo Nghi dinh s6 322/2026/ND-CP).

Buéc 2: Nép hé so

Ca nhan truy cap vao Coéng DVC Quéc gia (tai dia chi:
https://dichvucong.gov.vn/), dang nhap tai khoan VNelD danh cho c6ng déan va chon
tha tuc hanh chinh, chon co quan, don vi thuc hién. Hé théng tu dong két ndi, chia
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sé dit lieu véi CSDL qudc gia vé gido duc va dao tao dé lay thdng tin Ban sao c6
chtring thuc van bang, chiing chi chuyén mén, ngoai ngit; CSDL vé kham, chira bénh
dé lay thdng tin vé Gidy kham suc khoe cia co so y té cap tinh xac nhan du diéu
kién di hoc nudc ngoai. Hé théng tu dong xac dinh cac thanh phan va tai liéu can
thiét phai nop, cong dan thuc hién tai st dung dit liéu da co sin tir cac két qua giai
quyét TTHC trude do, Co s dir liéu qudc gia, Co so dit liéu chuyén nganh (néu co)
hoic dinh kém cac tai liéu da chuan bi tir Kho quan ly dix liéu cdng dan 1&én Hé théng.

Buéc 3: Tiép nhdn hé so

Can bo tiép nhan ho so kiém tra, tiép nhan hd so va xem xét tinh chinh xac,
day du cua ho so:

Truong hop ho so chua day di hoac khong hop Ié: huéng dan, bo sung hoan
thién ho so vao Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so guri cong dan qua tai khoan
cuia céng dan tai Cong DVC qudc gia.

Truong hop khdng thudc tham quyén tiép nhan ho so: 1ap Phiéu tir chdi tiép
nhan hd so, giri cong dan qua tai khoan caa cong dan tai Cong DVC quéc gia.

Truong hop hd so day du, hop 18: tiép nhan hd so va chuyén ho so dién tir
dén don vi chuyén mén dé giai quyét theo quy trinh ndi bo quy dinh.

Buéc 4: Tham dinh hé so

Co quan chuyén mén xem xét ho so dién tir theo quy dinh, quy trinh noi bo
giai quyét TTHC.

Hé thdng cung cap céac biéu mau dién tir chuan hoa dé can bo thu Iy ho so sir
dung cho céc trudng hop: Thong bao khong du diéu kién giai quyét; Vian ban yéu
cau bd sung, hoan thién hd so. Sau khi xem xét hd so hop 1€, can bo trinh dé Lanh
dao ky duyét. Két qua giai quyét thu tuc hanh chinh dugc Lanh dao co quan, don vi
ky duyét va chuyén két qua dén Bo phan Vin thu dién tir dé thuc hién lay sb, vao so
va dong dau dién tir. Can bo xac nhan két thic quy trinh giai quyét trén Hé thdng
(trang thai “Pa xir ly xong”).

Buéc 5: Tra két qud

Sau khi can bo xé&c nhan két thic quy trinh giai quyét, hé thdng tu dong chuyén
Két qua giai quyét ban dién tir dén Kho co s dir liéu dién ta coa cong dan trén He
thdng thdng tin giai quyét TTHC/VNelD dé luu trit, sir dung, khai thac cho cac tha
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tuc hanh chinh tiép theo. Can bo Bo phan mét ctra xac nhan tra két qua trén Hé théng
(trang thai “Pa tra két qua™). Truong hop can bd Bo phan mot cia kiém tra két qua
c6 sai s6t, hd so s& duoc tra lai cho don vi giai quyét dé thuc hién giai quyét lai.
Truong hop phép luat chuyén nganh quy dinh bat budc hodc cong dan c6 yéu cau,
két qua giai quyét ban gidy s& duoc chuyén phat vé dia chi ding ky cua céng dan
thdng qua dich vu buu chinh cong ich.

4. COng nhan dat tiéu chuan chirc danh gido sw, pho gido su

4.1. Ma thu tuc: 1.005140

4.2. Co quan thuc hién: B6 Gido duc va Pao tao

4.3. B6i twong thuc hién: Cong dan Viét Nam

4.4. Phi/L¢ phi: Khéng co

4.5. Ra soat, danh gia: Thanh phan ho so can quy dinh cu thé dé thay thé bang
dir liéu, phu hop vai quy dinh cua Luat Giao dich dién tir 2023 va cac quy dinh khéc
c6 lién quan, cu thé:

- Ban sao vin bang, chiing chi minh chiing sir dung thanh thao ngoai ngi cua
ung vién;

- Ban sao bang tién si, bang thac si ciia ngudi hoc ma tng vién duoc giao
huéng dan.

4.6. Co so dir liéu két ndi: CSDL quéc gia vé gido duc va dio tao.

4.7. Quy trinh thuc hién

MO ta chi tiét

Buéc 1: Chudn bi hé so

Cong dan chuan bj day da cac thanh phan hd so dién tir theo yéu cau. Tai liéu
c6 thé duoc scan, chup tir ban chinh hoic sir dung truc tiép cac ban dién tir di c6 san
theo quy dinh phéap luat. C4c tai liéu dién tir duoc chi dong lua chon va lay tir nguon
phu hop (thiét bi c& nhan, kho dix liéu dién ti, vi VNelD hoic cac kho luu trit Khac).
Cong dan hoan toan chiu trach nhiém trudc phap luat vé tai liéu da cung cap.

Thanh phan hd so gom:

- Ban dang ky xét cong nhan dat tiéu chuan chirc danh gido su, pho gido su
(theo Mau sé 01);
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- Ban sao Quyét dinh cong nhan hoic bo nhiém chirc danh phé giao su d6i véi
g vién dang ky xét cong nhan dat tiéu chuan chirc danh gido su. Ban sao bang tién
s ddi véi tmg vién ding ky xét cong nhan dat tiéu chuan chice danh phoé gido su;

- Ban sao vin bang, chieng chi minh chang sir dung thanh thao ngoai ngit
cua ung Vvién;

- Ban sao quyét dinh hoic hop ddng thinh giang d6i véi giang vién thinh
giang;

- Ban nhan xét cua nguoi ding dau co s gido duc dai hoc vé két qua dao tao
va nghién ctu khoa hoc ddi véi giang vién (theo Mau sb 02);

- Ban sao cac quyét dinh giao nhiém vu hudng dan tién si, thac si;

- Ban sao bing tién si, bang thac si cia nguoi hoc ma tng vién dugc giao
huéng dan;

- Ban sao quyét dinh hoic hop déng giao nhiém vu khoa hoc va cong nghé;
Bién ban nghiém thu hoac quyét dinh cbng nhan két qua thuc hién nhiém vu khoa
hoc va céng nghé;

- Ban sao (chup) bang doc quyén sang ché, giai phap hiu ich, giai thuong
quéc gia, qudc té va cac tai liéu minh ching kém theo:

- Ban sao cong ham hoic hop dong moi giang day cua co so gido duc dai hoc
nudc ngoai co ghi rd thoi gian 1am chuyén gia va quyét dinh cir di lam chuyén gia
giao duc ¢ nudc ngoai cua Bo Gido duc va Pao tao Viét Nam;

- Ban Béo céo khoa hoc tong quan (theo Mau sb 03);

- Ban chup bai bao khoa hoc di cong bd, sach phuc vu dao tao da dugc tham
dinh va nghiém thu theo quy dinh;

- Gidy xac nhan muc dich st dung sach, gidy xac nhan tham gia xay dung,
phét trién chuong trinh dao tao hodc chuong trinh nghién ctiu, ting dung khoa hoc
cdng nghé ctia ngudi dimg dau co sé gido duc dai hoc;

- C4c ban sao van bang, chiing chi, quyét dinh, cdng ham hozic hop dong phai
duogc chung thuc hoac cong ching theo quy dinh ctaa phap luat;

- Anh chan dung 4 cm x 6 cm - 02 anh;
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- B4o cao khoa hoc tong quan vé viéc thyc hién nhiém vu quy dinh tai Diéu 3
Quyét dinh sb 37/2018/QD-TTg dudi dang mot cong trinh khoa hoc, trinh bay y
tuong khoa hoc, hudng nghién ctru chinh, phuong phap nghién cuu, két qua dao tao
va nghién ciu tir sau khi ¢6 bang hodc quyét dinh cép bang tién si ddi véi tng vién
dang ky xét cong nhan dat tiéu chuan chirc danh phé gido su; tir sau khi duoc bd
nhiém chic danh pho gido su d6i véi tng vién dang ky xét cong nhan dat tiéu chuan
chtrc danh gido su. Bao cao khoa hoc tong quan khdng qué 10 trang gidy A4;

Buéc 2: Ngp hé so

Ca nhan truy cap vao Cong DVC Qudc gia (tai dia chi:
https://dichvucong.gov.vn/), dang nhap tai khoan VNelD danh cho c6ng dan va chon
tha tuc hanh chinh, chon co quan, don vi thuc hién. Hé théng tu dong két ndi, chia
sé dir lieu voi CSDL quéc gia vé gido duc va dao tao dé lay thdng tin Ban sao vin
bang, chting chi minh chiing st dung thanh thao ngoai ngit ciia ung vién va Ban sao
bang tién si, bang thac si ctia ngudi hoc ma tng vién duoc giao hudng dan. Hé thdng
tu dong xac dinh cac thanh phan va tai liéu can thiét phai nop, cong dan thuc hién
tai st dung dit liéu d4 co san tir cac két qua giai quyét TTHC trude do, Co sé dit lidu
qudc gia, Co s dix liéu chuyén nganh (néu c6) hoic dinh kém céc tai liéu da chuan
bi tir Kho quan ly dit liéu céng dan 1én Hé thong.

Bueéc 3: Tiép nhdn hé so

Can bo tiép nhan ho so kiém tra, tiép nhan hd so va xem xét tinh chinh xac,
day du cua hd so:

Truong hop hd so chwa day da hoac khéng hop 1é: huéng dan, bo sung hoan

thién hd so vao Phiéu yéu cau b sung, hoan thién hd so guri cng dan qua tai khoan
cua céng dan tai Cong DVC qudc gia.

Truong hop khdng thudc tham quyén tiép nhan ho so: 1ap Phiéu tir chdi tiép
nhan ho so, giri cong dan qua tai khoan caa cong dan tai Cong DVC quéc gia.

Truong hop ho so day du, hop 18: tiép nhan hd so va chuyén ho so dién tir
dén don vi chuyén méon dé giai quyét theo quy trinh ndi bo quy dinh.
Buoc 4: Tham dinh ho so

Co quan chuyén mon xem xét hd so dién tir theo quy dinh, quy trinh ndi bo
giai quyét TTHC.
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Hé thdng cung cap cé&c biéu mau dién tir chuan hoa dé can bo thu Iy hé so sir
dung cho céc trudng hop: Thong bao khong du diéu kién giai quyét; Van ban yéu
cau b6 sung, hoan thién hd so. Sau khi xem xét ho so hop 1€, can bo trinh dé Lanh
dao ky duyét. Két qua giai quyét thu tuc hanh chinh dugc Lanh dao co quan, don vi
ky duyét va chuyén két qua dén Bo phan Vin thu dién tir dé thuc hién 1y s6, vao so
va dong dau dién tir. Can bd xac nhan két thic quy trinh giai quyét trén Hé théng
(trang thai “Pa xu ly xong”).

Buéc 5: Tra két qud

Sau khi can bo xéac nhan két thic quy trinh giai quyét, hé thong tu dong chuyén
Két qua giai quyét ban dién tir dén Kho co so dit liu dién tir cua cong dan trén Heé
thng théng tin giai quyét TTHC/VNelD dé luu trit, sir dung, khai thac cho cac tha
tuc hanh chinh tiép theo. Can bo Bo phan mot cira xac nhan tra két qua trén Hé thong
(trang thai “Da tra két qua™). Truong hop can bd Bo phan mot caa kiém tra két qua
c6 sai s6t, hd so s& duoc tra lai cho don vi giai quyét dé thuc hién giai quyét lai.
Truong hop phép luat chuyén nganh quy dinh bat budc hodc cong dan c6 yéu cau,
két qua giai quyét ban gidy s& duoc chuyén phat vé dia chi diang ky cua céng dan
thong qua dich vu buu chinh cong ich.

5. Thanh Iap hoac cho phép thanh 1ap phan hi¢u caa co sé giao duc dai
hoc

5.1. Ma thu tuc: 2.002871

5.2. Co quan thyc hién: B6 Gido duc va Pao tao
5.3. Di tuong thuc hién: T chic

5.4. Phi/L¢ phi: Khéng co

5.5. Ra soat, danh gia: Thanh phan hd so can quy dinh cu thé dé thay thé bang
dir liéu, phu hop vai quy dinh cua Luat Giao dich dién tir 2023 va cac quy dinh khéc
c6 lién quan, cu thé:

- Vin ban phap ly chang minh quyén sir dung dat.
5.6. Co so dir liéu két ndi: CSDL québc gia vé dat dai.
5.7. Quy trinh thyc hién

MO ta chi tiét
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Buéc 1: Chuan bi hé so

T6 chirc chuan bi day du cac thanh phan hd so dién tir theo yéu cau. Tai lidu
c6 thé duoc scan, chup tir ban chinh hoic sir dung truc tiép cac ban dién tir di co san
theo quy dinh phép luat. C4c tai liéu dién tir dugc chi dong lva chon va Iy tir ngudn
phu hop (thiét bi t6 chirc, kho dit liéu dién ta, vi VNelD hoic cac kho luu trit khac).
T4 chirc hoan toan chiju trach nhiém trudc phap luat vé tai liéu da cung cap.

Thanh phan ho so gdm:

- Vin ban dé nghi thanh Iap hoic cho phép thanh 1ap phan hiéu caa co so gido
duc dai hoc theo Mau s 01 tai Phu luc 11 kém theo Nghi dinh sb 361/2026/ND-CP
kém y kién phé duyét ctua co quan quan ly truc tiép co so gido duc dai hoc cong lap
hodc ciia ca nhan, t6 chuc so hitu, hoi dong truong co sd gido duc dai hoc tu thuc;

- Ban sao van ban ciia Uy ban nhan dan cap tinh noi co so gio duc dai hoc
du kién dit phan hiéu hoic théng tin, tai liéu, minh chtng khac, trong d6 c6 thé hién
thong tin vé dia diém du kién dat phan hiéu va cac noi dung thudc pham vi quan ly
nha nudc cua dia phuong cé lién quan dén diéu kién quy dinh tai diém a khoan 2
Piéu 19 Nghj dinh s6 361/2026/ND-CP (chi trong trudng hop thong tin, dir liéu hién
c6 chua du dé xac dinh céc noi dung thuoc pham vi quan 1y nha nudc cua dia
phuong);

- Minh chiing vé co sé vat chat: Ban sao vin ban phap Iy chirng minh quyén
sir dung dat, quyén s& hitu co s¢ vat chat gan lién voi dat phuc vu hoat déng coa
phan hiéu dé xay dung phan hiéu, trong d6 xac dinh rd dja diém, méc gidi, dia chi,
dién tich cua khu dat noi dit phan hiéu; hoac ban sao van ban chitng minh quyén su
dung hop phap co sé vat chat gan lién véi dat con thoi han it nhat 50 nim ké tir ngay
gui hd so di voi trudng hop khong thudc sé hitu cia co sd gido duc dai hoc va ban
sao van ban phap ly chang minh quyén sir dung dat hoic quyén so hitu co so vat
chat gan lién voi dat cia bén cho thué, muon, lién két; minh ching vé tuan tha quy
dinh phép luat vé dau tu va xay dung. Co quan, t6 chirc, c& nhan khdng phai nop ban
sao cac thanh phan hé so néu co quan c6 tham quyén ¢ thé khai thac, sir dung thong
tin twong ng trong co sd dit liéu quéc gia, co sé dit liéu chuyén nganh hoic di dugc
s6 hoa theo quy dinh;

- Vin ban cam két bao dam ngudn luc tai chinh dé thuc hién dau tu va duy tri
hoat dong cua phan hiéu theo quy dinh tai diém a khoan 2 Biéu 19 Nghi dinh sd
361/2026/ND-CP kém tai liéu chimg minh nang lyc tai chinh dé tryc tiép phuc vu
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cho hoat dong cua phan hiéu nhu quy dinh tai diém d khoan 1 Biéu 20 Nghi dinh s6
361/2026/ND-CP: + Ddi véi co sé gido duc dai hoc ¢ong 1ap: ban sao vin ban caa
co quan c6 thim quyén vé kha ning bao dam ngudn luc tai chinh va diéu kién co so
vat chat, ki thuat dé thanh 1ap co sé gido duc dai hoc; du an dau tu xay dung duoc
co quan c6 tham quyén phé duyét va xac dinh rd ngudn vén dé thuc hién theo ké
hoach hoic ban sao van ban phé duyét quyét toan dy an hoan thanh dau tu xay dung
truong, ching thu tham dinh gid cta co quan c6 thim quyén. + Ddi véi co so gido
duc dai hoc tu thuc: Van ban cam két bao dam ngudn lyc tai chinh theo quy dinh tai
Nghi dinh nay kém ban sao tai liéu chimg minh ning lyc tai chinh ctia nha dau tu dé
truc tiép phuc vu hoat dong cua co sé gido duc dai hoc, gom mot hoic mot sb giay
td sau day, tiy theo hinh thirc gop von, nguon vén, loai tai san gop vén va tinh trang
thuc hién gop vén tai thoi diém nop ho so: hop dong tin dung, cam két cap tin dung
cua to chac tin dung, chi nhanh ngan hang nudc ngoai dé thuc hién dau tu vao co so
gi4o duc dai hoc; vin ban xac nhan phong téa sé tién trong tai khoan thanh toan cua
nha dau tu; ching tir chuyén tién, tai liu d6i vai nguon luc tai chinh da duoc bo tri
hodc da thuc hién dau tu; chung tir, hop dong, bién ban nghiém thu, thanh toan hozc
tai liéu hop phéap khac ching minh gié tri von da dau tu xay dung, mua sim co s
vat chat, ha tang k¥ thuat, trang thiét bi; tai liéu chirng minh quyén so hitu, quyén sir
dung hop phap db6i vai tai san gop vén kém theo tai liéu xac dinh gia tri tai san gop
von theo quy dinh cua phép luat vé doanh nghiép va phap luat co lién quan, néu gop
vbn bang tai san;

- Truong hop thanh 1ap phan hiéu trén co sd co sd giao duc, co s dao tao
dang hoat dong hop phap: - Vian ban dé nghi thanh 1ap hoic cho phép thanh 1ap phan
hiéu cua co s¢ gido duc dai hoc trén co sd co s¢ gido duc, co so dao tao dang hoat
dong hop phap theo Mau s6 01 tai Phu luc 11 kém theo Nghi dinh s6 361/2026/ND-
CP. - Ban sao vin ban cta Uy ban nhan dan cap tinh noi du kién dit phan hiéu hoac
thong tin, tai liéu, minh ching khac, trong d6 c6 thé hién théng tin vé dia diém dat
phéan hiéu cua co s¢ giao duc dai hoc va cac noi dung thuoc pham vi quan ly nha
nudc cua dia phuong c6 lién quan dén diéu kién quy dinh tai diém ¢ khoan 2 Diéu
19 Nghi dinh sé 361/2026/ND-CP (chi trong trudong hop théng tin, dit liéu hién co
chua du dé xac dinh cac noi dung thudc pham vi quan 1y nha nuéc cua dia phuong).
+ Ban sao vin ban phap Iy xac nhan quyén sir dung dat, quyén so hitu tai san gan
lién voi dat do co quan c6 tham quyén cap cho co so gido duc, co so ddo tao dang
hoat dong hop phéap. Co quan, t6 chic, ca nhan khong phai nop ban sao cac thanh
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phan hd so néu co quan c6 tham quyén co6 thé khai thac, st dung thdng tin twong
g trong co s dit lidu qudc gia, co so dir liéu chuyén nganh hodc da dugc s6 hoa
theo quy dinh.

Buéc 2: Nop hé so

Té6 chuc truy cap vao Coéng DVC Quéc gia (tai dia chi:
https://dichvucong.gov.vn/), ding nhap tai khoan VNelD danh cho t6 chirc va chon
tha tuc hanh chinh, chon co quan, don vi thuc hién. Hé théng tu dong két ndi, chia
sé dir liéu voi CSDL qudc gia vé dat dai dé khai thac st dung thong tin ching minh
quyén sir dung dét, quyén sé hitu co so vat chat gan lién véi dat. Hé théng tu dong
x&c dinh cac thanh phan va tai liéu can thiét phai nop, té chirc thuc hién tai st dung
dir liéu da c6 sin tir cac két qua giai quyét TTHC trude do, Co sé dir lieu québc gia,
Co so dit liéu chuyén nganh (néu c6) hodc dinh kém cac tai liéu da chuan bi tir Kho
quan ly dir liéu cong dan 1én Heé thong.

Bueéc 3: Tiép nhdn ho so

Can bo tiép nhan hd so kiém tra, tiép nhan hd so va xem xét tinh chinh xac,
day du cua ho so:

Truong hop hd so chwa day da hoac khéng hop 1é: huéng dan, bo sung hoan
thién ho so vao Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so gui t6 chirc qua tai khoan
cua to chire tai Cong DVC quéc gia.

Truong hop khdng thudc tham quyén tiép nhan ho so: 1ap Phiéu tir chdi tiép
nhan hd so, gtri t6 chtic qua tai khoan cua to chuc tai Cong DVC quéc gia.

Truong hop hd so day du, hop 18: tiép nhan hd so va chuyén ho so dién tir
dén don vi chuyén mén dé giai quyét theo quy trinh ndi bo quy dinh.

Buoc 4: Tham dinh hé so

Co quan chuyén mon xem xét ho so dién tir theo quy dinh, quy trinh ndi bo
giai quyét TTHC.

Hé théng cung cap céc biéu mau dién tir chuan hoa dé can bo thy Iy ho so sir
dung cho céc trudng hop: Thong bao khong du diéu kién giai quyét; Vin ban yéu
cau b6 sung, hoan thién hd so. Sau khi xem xét hd so hop 1€, can bo trinh dé Lanh
dao ky duyét. Két qua giai quyét thu tuc hanh chinh dugc Lanh dao co quan, don vi
ky duyét va chuyén két qua dén Bo phan Vian thu dién tir dé thuc hién lay sb, vao sé
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va dong dau dién tir. Can bo xac nhan két thic quy trinh giai quyét trén Hé thdng
(trang thai “Pa xu Iy xong”).

Buéc 5: Tra két qud

Sau khi can bo xé&c nhan két thic quy trinh giai quyét, hé thdng tu dong chuyén
Két qua giai quyét ban dién tar dén Kho co sé dir liéu dién tir cua té chuc trén Hé
thdng théng tin giai quyét TTHC/VNelD d¢é luu trit, sir dung, khai thac cho cac tha
tuc hanh chinh tiép theo. Can bo Bo phan mét ctra xac nhan tra két qua trén Hé théng
(trang thai “Pa tra két qua™). Truong hop can bd Bo phan mot cia kiém tra két qua
c6 sai sot, ho so s& duogc tra lai cho don vi giai quyét dé thuc hién giai quyét lai.
Truong hop phap luat chuyén nganh quy dinh bat budc hoic cong dan c6 yéu cau,
két qua giai quyét ban gidy s& duoc chuyén phat vé dia chi dang ky cua to chuc théng
qua dich vu buu chinh cong ich.

6. Cho phép thanh lap phan hiéu ciaa co sé giao duc nghé nghiép nwéc
ngoai tai Viét Nam cé trinh d6 cao nhat twong dwong trinh d9 cao dang tai Viét
Nam

6.1. Ma thu tuc: 2.002919

6.2. Co quan thuc hién: B6 Gido duc va Pao tao

6.3. Bdi twong thuc hién: Cong dan, T6 chuc

6.4. Phi/L¢ phi: Khdng cé

6.5. Ra soat, danh gia: Thanh phan ho so can quy dinh cu thé dé thay thé bang
dix liéu, phu hop véi quy dinh cua Luat Giao dich dién tir 2023 va cac quy dinh khéc
c6 lién quan, cu thé:

- H6 so phap 1y ching minh quyén sir dung hop phap dat;

- Minh chang vé viéc co sé gido duc nghé nghiép dang dugc céng nhan hoac
kiém dinh chat lugng gido duc con hiéu lyc.

6.6. Co so dix liéu két ndi: CSDL québc gia vé dat dai; CSDL gi4o duc nghé
nghiép.

6.7. Quy trinh thuc hién

MO ta chi tiét

Buéc 1: Chudn bi ho so
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Cong dan/T chic chuan bi day du cac thanh phan ho so dién tir theo yéu cau.
Tai lidu c6 thé duoc scan, chup tir ban chinh hoic su dung truc tiép cac ban dién tu
da c6 san theo quy dinh phéap luat. Cac tai liéu dién tir duoc chi dong lua chon va
lay tir ngudn phu hop (thiét bi cong dan/to chirc, kho dix ligu dién tir, vi VNelD hoic
cac kho luu trit khac). Cong dan/Té chirc hoan toan chiu trach nhiém truéc phap luat
vé tai liéu d cung cap.

Thanh phan ho so gdm:

- Vian ban d& nghi cho phép thanh 1ap phan hiéu cua co so gido duc nghé
nghiép nudc ngoai tai Viét Nam cua td chirc, ca nhan theo Mau sb 01 tai Phy luc |
kém theo Nghi dinh s6 361/2026/NB-CP. Truong hop thong tin, dit liéu hién c¢6 chua
du dé xac dinh céc noi dung thuéc pham vi quan 1y nha nudc cua dia phuong, phai
c6 y kién cia Uy ban nhan dan cap tinh noi dat phan hiéu hozc thong tin, tai liéu,
minh chtng khéc, trong d6 co6 thé hién thong tin vé dia diém dy kién dat phan hiéu
clia co s& gido duc nghé nghiép nuéc ngoai tai Viét Nam va cac noi dung thudc pham
vi quan ly nha nuéc cua dia phuong c6 lién quan dén diéu kién quy dinh tai diém a,
diém b khoan 1 Diéu 5 Nghi dinh s 361/2026/ND-CP;

- Ho so phap ly chitng minh quyén sir dung hop phap dat, tai san gin lién
véi dat phuc vu hoat dong caa phan hiéu cua co sé gido duc nghé nghiép nudc ngoai
tai Viét Nam theo quy dinh phap luat Viét Nam; minh chang vé viéc tuan tha quy
dinh phép luat vé dau tu va xay dung; Co quan, t6 chirc, ¢ nhan khdng phai nop ban
sao cac thanh phan hé so néu co quan c6 tham quyén ¢ thé khai thac, sir dung thdng
tin twong tng trong co sd dit liéu quéc gia, co sé dit liéu chuyén nganh hoic da dugc
s6 hoa theo quy dinh;

- Minh chting vé nang luc tai chinh theo quy dinh tai diém ¢ khoan 1 Piéu 5
Nghi dinh sb 361/2026/ND-CP dé phuc vy hoat dong cta phan hiéu, gém mét hosc
mot s6 gidy to sau day: vin ban cam két bao dam nguon luc tai chinh theo quy dinh
tai Nghi dinh nay kém ban sao tai liéu chimg minh ning lyc tai chinh ctia nha dau tu
dé truc tiép phuc vu hoat dong caa phan hiéu, gdm mot hodc mot sé gidy to sau day,
tly theo hinh thtc gép vén, ngudn vén, loai tai san gop von va tinh trang thyuc hién
gop von tai thoi diém nop hd so: hop dong tin dung, cam két cap tin dung cua to
chuc tin dung, chi nhanh ngan hang nudc ngoai dé thuc hién dau tu vao phan hiéu
cua co s& gido duc nghé nghiép; van ban xac nhan phong toa sb tién trong tai khoan
thanh todn ctia nha dau tu; chting tir chuyén tién, tai liéu ddi véi ngudn luc tai chinh
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da duoc bd tri hodc da thuc hién dau tu; ching tir, hop dong, bién ban nghiém thu,
thanh toan hoic tai liéu hop phép khac chiing minh gia tri von da dau tu xay dung,
mua siam co s& vat chat, ha ting k¥ thuat, trang thiét bi; tai liéu chung minh quyén
s& hitu, quyén st dung hop phap d6i vai tai san gop von kém theo tai liéu xac dinh
gia tri tai san gop von theo quy dinh cua phap luat vé doanh nghiép va phap luat cé
lien quan, néu gop von bang tai san;

- Minh chitng vé viée co sé gido duc nghé nghiép dang dwoc cong nhan
hogc kiém dinh chat lwgng gido duc con higu luc.

Buéc 2: Ngp hé so

Ca nhan/To chac truy cap vao Coéng DVC Quéc gia (tai dia chi:
https://dichvucong.gov.vn/), dang nhap tai khoan VNelD danh cho ca nhan/to chirc
va chon thi tuc hanh chinh, chon co quan, don vi thuc hién. Hé théng tu dong két
ndi, chia sé dir liéu véi CSDL quéc gia vé dat dai dé khai thac sir dung thdng tin HO
so phéap 1y chitng minh quyén st dung hop phéap dat; CSDL gi4o duc nghé nghiép
dé lay théng tin vé Minh ching vé viéc co s gido duc nghé nghiép dang duogc cong
nhan hoic kiém dinh chat luong gi4o duc con hiéu lec. Hé thng tu dong xac dinh
cac thanh phan va tai liéu can thiét phai nop, ca nhan/té chtc thuc hién tai s dung
dir liéu da c6 sin tir cac két qua giai quyét TTHC trude do, Co sé dir liéu québc gia,
Co so dit lieu chuyén nganh (néu c6) hodc dinh kém cac tai liéu da chuan bi tir Kho
quan ly dir liéu cong dan 1én Heé thong.

Bueéc 3: Tiép nhdn ho so

Can bo tiép nhan hd so kiém tra, tiép nhan hd so va xem xét tinh chinh xac,
day du cua ho so:

Truong hop hd so chwa day da hoac khéng hop 1é: huéng dan, bo sung hoan

thién ho so vao Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so gui t6 chirc qua tai khoan
cua to chire tai Cong DVC quéc gia.

Truong hop khdng thudc tham quyén tiép nhan ho so: 1ap Phiéu tir chdi tiép
nhan hd so, gt td chtc qua tai khoan cua té chuc tai Cong DVC quéc gia.

Truong hop hd so day du, hop 18: tiép nhan hd so va chuyén hd so dién tir
dén don vi chuyén mon dé giai quyét theo quy trinh ndi bo quy dinh.

Buoc 4: Tham dinh hé so
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Co quan chuyén mén xem xét hd so dién tir theo quy dinh, quy trinh ndi bo
giai quyét TTHC.

Hé thdng cung cap céc biéu mau dién tir chuan hoa dé can bo thu 1y hd so sir
dung cho céac trudng hop: Thong bao khong du diéu kién giai quyét; Vin ban yéu
cau b6 sung, hoan thién hd so. Sau khi xem xét ho so hop 1€, can bo trinh dé Lanh
dao ky duyét. Két qua giai quyét thu tuc hanh chinh dugc Lanh dao co quan, don vi
ky duyét va chuyén két qua ¢én Bo phan Van thu dién tir dé thuc hién 1ay sb, vao s6
va dong dau dién tir. Can bo xac nhan két thic quy trinh giai quyét trén Hé thdng
(trang thai “Pa xu ly xong”).

Buéc 5: Tra két qud

Sau khi can bo xéac nhan két thic quy trinh giai quyét, hé thong tu dong chuyén
Két qua giai quyét ban dién tar dén Kho co sé dir liéu dién tir cua to chuc trén Heé
thng théng tin giai quyét TTHC/VNelD dé luu trit, sir dung, khai thac cho cac tha
tuc hanh chinh tiép theo. Can bo Bo phan mét ctra xac nhan tra két qua trén Hé théng
(trang thai “Da tra két qua™). Truong hop can bd Bo phan mot cia kiém tra két qua
c6 sai s6t, hd so s& duoc tra lai cho don vi giai quyét dé thuc hién giai quyét lai.
Truong hop phép luat chuyén nganh quy dinh bat budc hodc cong dan c6 yéu cau,
két qua giai quyét ban gidy s& duoc chuyén phat vé dia chi dang ky ctia ca nhan/to
chuc thong qua dich vu buu chinh cong ich.

7. Thay @éi dia diém tru sé chinh va phan hiéu cia truong cao ding
7.1. Ma thu tuc: 2.002920

7.2. Co quan thuc hién: Bo Gido duc va Pao tao

7.3. Dbi tugng thuc hién: T chic

7.4. Phi/Lé phi: Khoéng co

7.5. Ra soat, danh gia: Thanh phan hd so can quy dinh cu thé dé thay thé bang
dix liéu, phu hop vai quy dinh cua Luat Giao dich dién tir 2023 va cac quy dinh khéc
c6 lién quan, cu thé:

- Ban sao vin ban phéap ly xac nhan quyén st dung dat, quyén s hitu tai san
gan lién véi dat do co quan c6 tham quyén cap hodc vin ban ching minh quyén sir
dung hop phap dat cho muc dich gido duc theo quy dinh ctia phap luat.

7.6. Co so dir lieu két ndi: CSDL québc gia vé dat dai.
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7.7. Quy trinh thuc hién
MO ta chi tiét
Buréc 1: Chudn bi ho so

Cong dan/Té chuc chuan bi day du cac thanh phan hd so dién ti theo yéu cau.
Tai liéu c6 thé duoc scan, chup tir ban chinh hoic str dung truc tiép cac ban dién tr
da c6 san theo quy dinh phéap luat. Cac tai liéu dién tir duoc chi dong lua chon va
lay tir ngudn phu hop (thiét bi cong dan/to chic, kho dir ligu dién tir, vi VNelD hoic
cac kho luu trir khac). Cong dan/T6 chirc hoan toan chiu trach nhiém trude phap luat
vé tai liéu di cung cap.

Thanh phan ho so gom:

- Vin ban dé nghi thay d6i hodc cho phép thay d6i dia diém dao tao cia co s
gido duc nghé nghiép (theo Mau sé 07 tai Phu luc | kém theo Nghi dinh sé
361/2026/ND-CP), trong d6 thuyét minh viéc dap tmg cac diéu kién quy dinh tai
khoan 2 Diéu 16 Nghi dinh s6 361/2026/ND-CP, kém theo y kién nhat tri véi viéc
thay doi hodc cho phép thay doi dia diém dao tao cia co quan quan ly tryc tiép co
sé gido duc nghé nghiép cdng 1ap hoic caa cé nhan, to chic so hiru d6i véi co so
gido duc nghé nghiép tu thuc; va chi kém theo minh chimg tuong tng dbi vai théng
tin, dir liéu chua c6 trong co so dit liéu cia co quan nha nudc hoic chua dugc két
ndi, chia sé theo quy dinh cua phép luat;

- Ban sao van ban cua Uy ban nhan dan cip tinh noi du kién dit tru so chinh
hodc phan hiéu méi hodc théng tin, tai liéu, minh ching khéc, trong d6 c6 thé hién
thong tin vé dia diém du kién dit tru s& chinh hoic phan hiéu mai va cac noi dung
thugc pham vi quan 1y nha nudc cua dia phuong cé lién quan dén diéu kién quy dinh
tai cac diém a, b khoan 1 Diéu 5 Nghi dinh s6 361/2026/ND-CP (di véi tru so chinh)
hodc diém a khoan 2 Biéu 5 Nghi dinh s6 361/2026/ND-CP (dbi vai phan hiéu) (chi
trong truong hop thong tin, dit liéu hién c6 chua di dé xac dinh cac noi dung thuoc
pham vi quan 1y nha nudc cua dia phuong);

- Ban sao viin ban phap Iy xac nhan quyén sir dung dit, quyén s¢ hitu tai
san gan lién véi dat do co quan c6 tham quyén cap hoic van ban chitng minh quyén
st dung hop phap dat cho muc dich gido duc theo quy dinh ctua phap luat. Co quan,
t6 chirc, ca nhan khong phai nop ban sao cac thanh phan hd so néu co quan c6 tham
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quyén c6 thé khai thac, sir dung thong tin twong tmg trong co sé di liéu quéc gia, co
s& dit lidu chuy@n nganh hoic da duoc s6 hoa theo quy dinh.

Buéc 2: Nop hé so

Ca nhan/T6 chac truy cap vao Céng DVC Quéc gia (tai dia chi:
https://dichvucong.gov.vn/), diang nhap tai khoan VNelD danh cho ca nhan/td chirc
va chon tha tuc hanh chinh, chon co quan, don vi thuc hién. Hé thdng tu dong két
ndi, chia sé dir liéu vai CSDL quéc gia vé dat dai dé khai thac sir dung thong tin van
ban phap ly xac nhan quyén st dung dat. Hé thong tu dong xac dinh cac thanh phan
va tai liéu can thiét phai nop, c& nhan/td chic thuc hién tai st dung di liéu da c6 sén
tir cac két qua giai quyét TTHC trude d6, Co sé dit liéu quéc gia, Co so dir lidu
chuyén nganh (néu c6) hoac dinh kém céc tai liéu di chuan bi tir Kho quan ly dix ligu
cong dan 1én Hé thong.

Buéc 3: Tiép nhdn hé so

Can bo tiép nhan hd so kiém tra, tiép nhan hd so va xem xét tinh chinh xac,
day du cua ho so:

Truong hop hd so chwa day da hoac khéng hop 1é: huéng dan, bo sung hoan
thién hd so vao Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién hd so gui t6 chirc qua tai khoan
cua to chire tai Cong DVC quéc gia.

Truong hop khdng thudc tham quyén tiép nhan ho so: 1ap Phiéu tir chdi tiép
nhan ho so, gri t6 chtic qua tai khoan caa to chuc tai Cong DVC quéc gia.

Truong hop hd so day du, hop 18: tiép nhan hd so va chuyén ho so dién tir
dén don vi chuyén mén dé giai quyét theo quy trinh ndi bo quy dinh.

Buoc 4: Tham dinh hé so

Co quan chuyén mon xem xét hd so dién tir theo quy dinh, quy trinh ndi bo
giai quyét TTHC.

Hé théng cung cap cé4c biéu mau dién tir chuan hoa dé can bo thy Iy ho so sir
dung cho céc truong hop: Thong bao khong du diéu kién giai quyét; Vian ban yéu
cau b sung, hoan thién hd so. Sau khi xem xét hd so hop 1€, can bo trinh dé Lanh
dao ky duyét. Két qua giai quyét thu tuc hanh chinh dugc Lanh dao co quan, don vi
ky duyét va chuyén két qua dén Bo phan Vian thu dién tir dé thuc hién lay sb, vao sé
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va dong dau dién tir. Can bo xac nhan két thic quy trinh giai quyét trén Hé thdng
(trang thai “Pa xu Iy xong”).

Buéc 5: Tra két qud

Sau khi can bo xéac nhan két thic quy trinh giai quyét, hé thdng tu dong chuyén
Két qua giai quyét ban dién tar dén Kho co sé dir liéu dién tir cua té chuc trén Hé
thdng théng tin giai quyét TTHC/VNelD d¢é luu trit, sir dung, khai thac cho cac tha
tuc hanh chinh tiép theo. Can bo Bo phan mét ctra xac nhan tra két qua trén Hé théng
(trang thai “Pa tra két qua™). Truong hop can bd Bo phan mot cia kiém tra két qua
c6 sai s6t, hd so s& duoc tra lai cho don vi giai quyét dé thuc hién giai quyét lai.
Truong hop phap luat chuyén nganh quy dinh bat budc hoic cong dan c6 yéu cau,
két qua giai quyét ban gidy s& duoc chuyén phat vé dia chi dang ky ctia ca nhan/to
chuc thong qua dich vu buu chinh cong ich.

8. Thay d6i dia diém tru sé chinh, phan hiéu ciia co sé gido duc dai hoc

8.1. Ma thu tuc: 2.002922

8.2. Co quan thuc hién: Bo Giao duc va Dao tao

8.3. Béi tugng thuc hién: Té chuc

8.4. Phi/L¢ phi: Khdng co

8.5. Ra soat, danh gia: Thanh phan ho so can quy dinh cu thé dé thay thé bang
dix liéu, phu hop véi quy dinh cua Luat Giao dich dién tir 2023 va cac quy dinh khac
c6 lién quan, cu thé:

- Ban sao vin ban phép ly xac nhan quyén sir dung dat.

8.6. Co s¢ dit liéu két néi: CSDL quéc gia vé dat dai.

8.7. Quy trinh thyuc hién

MO ta chi tiét

Budéc 1: Chuan bi hé so

Cong dan/T chic chuan bi day du cac thanh phan ho so dién tir theo yéu cau.
Tai lidu c6 thé duoc scan, chup tir ban chinh hoic st dung truc tiép cac ban dién tu
da co san theo quy dinh phap luat. Cac tai liéu dién tir dugc cha dong lua chon va
lay tir nguon phu hop (thiét bi céng dan/tod chic, kho dir ligu dién ti, vi VNelD hoic
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cac kho luu trir khac). Cong dan/T6 chirc hoan toan chiu trach nhiém trude phap luat
vé tai liéu da cung cap.
Thanh phan héd so gdm:

- Vin ban d& nghi thay ddi dia diém dao tao (theo Mau sb 06 tai Phu luc II
kém theo Nghi dinh sé 361/2026/ND-CP); trong d6 thuyét minh viéc dap ung cac
diéu kién thay d6i dia diém dao tao theo quy dinh, kém theo y kién nhat tri véi viéc
thay doi hodc cho phép thay doi dia diém dao tao ctia co quan quan ly tryuc tiép co
& gido duc dai hoc cong lap hodc cua ca nhan, t chac s¢ hitu dbi voi co sé gido
duc dai hoc tu thuc; va chi kém theo minh ching twong ung ddi véi thong tin, dir
liéu chua c6 trong co s& dir liéu cia co quan nha nuéc hoic chua duoc két ni, chia
sé theo quy dinh cua phap luat;

- Ban sao vin ban caa Uy ban nhan dan cép tinh noi dy kién dit tru s¢ chinh
hoac phan hiéu méi hoic thdng tin, tai liéu, minh ching khac, trong d6 c6 thé hién
thong tin vé dia diém du kién dit tru s& chinh hozc phan hiéu mai va cac noi dung
thugc pham vi quan 1y nha nudc cua dia phuong cé lién quan dén diéu kién quy dinh
tai diém b khoan 1 Diéu 19 Nghi dinh s 361/2026/ND-CP (d6i véi tru sé chinh)
hoic diém a khoan 2 Diéu 19 Nghi dinh sb 361/2026/ND-CP (dbi véi phan hiéu)
(chi trong trudng hop thong tin, dir liéu hién co chua du dé xac dinh cac noi dung
thuoc pham vi quan Iy nha nudc cia dia phuong);

- Ban sao viin ban phap |y xac nhan quyén sir dung dat, quyén sé hitu tai
san gan lién véi dat do co quan c6 tham quyén cap hodc van ban chirng minh quyén
st dung hop phap dat cho muc dich gido duc theo quy dinh ctua phap luat. Co quan,
t6 chiic, ca nhan khong phai nop ban sao cac thanh phan hd so néu co quan c6 tham
quyén c6 thé khai thac, sir dung thong tin twong tmg trong co sé di liéu quéc gia, co
so dir liéu chuy@n nganh hodc da duoc s6 hoa theo quy dinh.

Buéc 2: Ngp hé so

Ca nhan/To chac truy cap vao Coéng DVC Quéc gia (tai dia chi:
https://dichvucong.gov.vn/), dang nhap tai khoan VNelD danh cho ca nhan/td chirc
va chon tha tuc hanh chinh, chon co quan, don vi thuc hién. Hé thdng tu dong két
ndi, chia sé dir liéu voi CSDL qudc gia vé dat dai dé khai thac st dung thong tin vin
ban phap Iy xac nhan quyén sir dung dat. Hé thong tu dong xac dinh cac thanh phan
va tai lidu can thiét phai nop, ca nhan/td chirc thuc hién tai st dung dit liéu da c6 sin
tir cac két qua giai quyét TTHC trude do, Co so dir lieu qudc gia, Co so dir liéu
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chuyén nganh (néu c6) hoac dinh kém céc tai liéu da chuan bi tir Kho quan ly dix liéu
cong dan 1én Hé thong.

Buéc 3: Tiép nhdn ho so

Can bo tiép nhan ho so kiém tra, tiép nhan hd so va xem xét tinh chinh xac,
day du cua hd so:

Truong hop hd so chwa day da hoac khéng hop 1é: huéng dan, bb sung hoan

thién hd so vao Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién hd so gui t6 chirc qua tai khoan
cua to chire tai Céng DVC quéc gia.

Truong hop khdng thudc tham quyén tiép nhan ho so: 1ap Phiéu tir chdi tiép
nhan ho so, giri t6 chic qua tai khoan caa to chuc tai Cong DVC quéc gia.

Truong hop ho so day du, hop 18: tiép nhan ho so va chuyén ho so dién tir
dén don vi chuyén mén dé giai quyét theo quy trinh ndi bo quy dinh.
Buéc 4: Tham dinh hé so

Co quan chuyén mon xem xét hd so dién tir theo quy dinh, quy trinh ndi bo
giai quyét TTHC.

Hé thdng cung cap céc biéu mau dién tir chuan hoa dé can bo thu Iy ho so sir
dung cho céac trudng hop: Théng bdo khong du diéu kién giai quyét; Vian ban yéu
cau bo sung, hoan thién hé so. Sau khi xem xét ho so hop 18, can bo trinh dé Lanh
dao ky duyét. Két qua giai quyét thu tuc hanh chinh dugc Lanh dao co quan, don vi
ky duyét va chuyén két qua dén Bo phan Vian thu dién tir dé thuc hién lay sb, vao so
va dong dau dién tir. Can bo xac nhan két thic quy trinh giai quyét trén Hé thdng
(trang thai “Pa xu ly xong”).

Buéc 5: Tra két qud

Sau khi can bo xéac nhan két thic quy trinh giai quyét, hé thong tu dong chuyén
Két qua giai quyét ban dién tar dén Kho co sé dir liéu dién tir cua té chuc trén Hé
thng théng tin giai quyét TTHC/VNelD dé luu trit, sir dung, khai thac cho cac tha
tuc hanh chinh tiép theo. Can bo Bo phan mét ctra xac nhan tra két qua trén Hé thong
(trang thai “Da tra két qua”). Truong hop can bd Bo phan mot cia kiém tra két qua
c6 sai sot, ho so s& duoc tra lai cho don vi giai quyét dé thyuc hién giai quyét lai.
Truong hop phép luat chuyén nganh quy dinh bat budc hodc cong dan c6 yéu cau,
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két qua giai quyét ban gidy s& duoc chuyén phat vé dia chi dang ky ctia ca nhan/td
chuc théng qua dich vu buu chinh céng ich.

9. Thay d6i dia diém tru sé chinh va phan hiéu caa trwong trung hoc
nghé, tredng trung cap

9.1. Ma thu tuc: 2.002924

9.2. Co quan thuc hién: Bo Gido duc va Pao tao

9.3. Pbi tugng thuc hién: T chic

9.4. Phi/L¢ phi: Khong co

9.5. Ra soat, danh gia: Thanh phan hd so can quy dinh cu thé dé thay thé bang
dir liéu, phu hop vai quy dinh cua Luat Giao dich dién tir 2023 va cac quy dinh khéc
c6 lién quan, cu thé:

- Ban sao vin ban phép ly xac nhan quyén sir dung dat.

9.6. Co s¢ dit liéu két nbi: CSDL quéc gia vé dat dai.

9.7. Quy trinh thuc hién

M0 ta chi tiét

Buwéc 1: Chudn bi hé so

Cong dan/Té chitc chuan bi day du cac thanh phan hd so dién tir theo yéu cau.
Tai lidu c6 thé duoc scan, chup tir ban chinh hoic st dung truc tiép cac ban dién tu
da c6 san theo quy dinh phéap luat. Cac tai liéu dién tir duoc chu dong lua chon va
lay tir nguon phu hop (thiét bi cong dan/to chire, kho dir ligu dién tir, vi VNelD hoic
cac kho luu trir khac). Cong dan/Td chirc hoan toan chiu trach nhiém truéc phap luat
vé tai liéu di cung cap.

Thanh phan hd so gdom:

- Vin ban dé nghi thay d6i hodc cho phép thay d6i dia diém dao tao cia co s
gido duc nghé nghiép (theo Mau sé 07 tai Phu luc | kém theo Nghi dinh sé
361/2026/ND-CP), trong d6 thuyét minh viéc dap tmg cac diéu kién quy dinh tai
khoan 2 Biéu 16 Nghi dinh s6 361/2026/ND-CP, kém theo y kién nhat tri véi viéc
thay doi hodc cho phép thay doi dia diém dao tao ciia co quan quan 1y tryuc tiép co
s& gido duc nghé nghiép cong lap hoic cua ca nhan, to chic so hitu dbi véi co so
gi4o duc nghé nghiép tu thuc; va chi kém theo minh chimg tuwong tng dbi vaéi théng
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tin, dit liéu chua c6 trong co s& dit liéu cia co quan nha nuéc hodc chua dugc két
ndi, chia sé theo quy dinh caa phép luat;

- Ban sao van ban caa Uy ban nhan dan cép tinh noi dy kién dat tru s¢ chinh
hodc phan hiéu méi hodc théng tin, tai liéu, minh ching khéc, trong d6 c6 thé hién
thong tin vé dja diém dy kién dit tru s& chinh hodc phan hiéu méi va cac noi dung
thudc pham vi quan 1y nha nuéc caa dia phuong c6 lién quan dén diéu kién quy dinh
tai cac diém a, b khoan 1 Biéu 5 Nghi dinh s6 361/2026/ND-CP (d6i vai try so chinh)
hodc diém a khoan 2 Biéu 5 Nghi dinh s 361/2026/ND-CP (di vai phan hiéu) (chi
trong truong hop thong tin, dit liéu hién c6 chua du dé xac dinh cac noi dung thuoc
pham vi quan 1y nha nudc cua dia phuong);

- Ban sao viin ban phap |y xac nhan quyén sir dung dat, quyén sé hitu tai
san gan lién véi dat do co quan c6 tham quyén cap hoic van ban chang minh quyén
sir dung hop phap dat cho muc dich giao duc theo quy dinh caa phép luat. Co quan,
t6 chtic, ca nhan khong phai nop ban sao cac thanh phan hd so néu co quan c6 tham
quyén c6 thé khai thac, sir dung thong tin twong tmg trong co sé di liéu quéc gia, co
s& dit lidu chuy@n nganh hoic da duoc s6 hoa theo quy dinh.

Buéc 2: Ngp hé so

Ca nhan/To chac truy cap vao Coéng DVC Quéc gia (tai dia chi:
https://dichvucong.gov.vn/), dang nhap tai khoan VNelD danh cho ca nhan/to chirc
va chon thu tuc hanh chinh, chon co quan, don vi thuc hién. Hé théng tu dong két
ndi, chia sé dir liéu vai CSDL quéc gia vé dat dai dé khai thac sir dung thong tin van
ban phap Iy xac nhan quyén sir dung dat. Hé thong tu dong xac dinh cac thanh phan
va tai liéu can thiét phai nop, c& nhan/td chic thuc hién tai st dung di liéu da c6 sén
tir cac két qua giai quyét TTHC trude do, Co so dir liéu qudc gia, Co so dir liéu
chuyén nganh (néu c6) hoac dinh kém céc tai liéu di chuan bi tir Kho quan ly dix liéu
cong dan 1én Hé thong.

Buéc 3: Tiép nhdn hé so

Can bo tiép nhan ho so kiém tra, tiép nhan hd so va xem xét tinh chinh xac,
day du cua ho so:

Truong hop hd so chwa day da hoac khéng hop 1é: huéng dan, bo sung hoan

thién hd so vao Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién hd so gui t6 chirc qua tai khoan
cua to chire tai Céng DVC quéc gia.
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Truong hop khdng thudc tham quyén tiép nhan ho so: 1ap Phiéu tir chdi tiép
nhan hd so, gt t6 chtic qua tai khoan caa to chuc tai Cong DVC quéc gia.

Truong hop hd so day du, hop 18: tiép nhan hd so va chuyén hd so dién tir
dén don vi chuyén mén dé giai quyét theo quy trinh ndi bo quy dinh.
Buoc 4: Tham dinh hé so

Co quan chuyén mén xem xét hd so dién tir theo quy dinh, quy trinh ndi bo
giai quyét TTHC.

Hé thdng cung cap céc biéu mau dién tir chuan hoa dé can bo thu Iy hé so sir
dung cho céc trudng hop: Thong bao khong du diéu kién giai quyét; Vian ban yéu
cau bo sung, hoan thién hd so. Sau khi xem xét ho so hop 1€, can bo trinh dé Lanh
dao ky duyét. Két qua giai quyét thu tuc hanh chinh dugc Lanh dao co quan, don vi
ky duyét va chuyén két qua dén Bo phan Vian thu dién tir dé thuc hién lay sb, vao so
va dong dau dién tir. Can bo xac nhan két thic quy trinh giai quyét trén Hé thong
(trang thai “Pa xt Iy xong”).

Buéc 5: Tra két qud

Sau khi can bd xac nhan két thiic quy trinh giai quyét, hé thong tu dong chuyén
Két qua giai quyét ban dién tar dén Kho co sé dir liéu dién tir cua té chac trén Hé
thng théng tin giai quyét TTHC/VNelD dé luu trit, sir dung, khai thac cho cac tha
tuc hanh chinh tiép theo. Can bo Bo phan mét ctra xac nhan tra két qua trén Hé thong
(trang thai “Da tra két qua™). Truong hop can bd Bo phan mot cia kiém tra két qua
c6 sai s6t, hd so s& duoc tra lai cho don vi giai quyét dé thuc hién giai quyét lai.
Truong hop phép luat chuyén nganh quy dinh bat budc hodc cong dan c6 yéu cau,
két qua giai quyét ban gidy s& duoc chuyén phat vé dia chi dang ky cta ca nhan/td
chuc thong qua dich vu buu chinh cong ich.

10. Thanh lap, cho phép thanh lap truong cao ding

10.1. Ma thu tuc: 2.002925

10.2. Co quan thuc hién: B9 Giao duc va Dao tao

10.3. Béi tuong thuc hién: Tb chic

10.4. Phi/L¢ phi: Khong co
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10.5. Ra soat, danh gia: Thanh phan hd so can quy dinh cu thé dé thay thé
bang dit lidu, phi hop véi quy dinh cua Luat Giao dich dién tir 2023 va cac quy dinh
khac c6 lién quan, cu thé:

- Ban sao vin ban phép ly xac nhan quyén sir dung dat.
10.6. Co so dit liéu két ndi: CSDL quéc gia vé dat dai.
10.7. Quy trinh thyc hién

MO0 ta chi tiét

Buéc 1: Chudn bi hé so

Cong dan/Té chic chuan bi day du cac thanh phan ho so dién tir theo yéu cau.
Tai lidu c6 thé duoc scan, chup tir ban chinh hoic st dung truc tiép cac ban dién tu
da c6 san theo quy dinh phap luat. Cac tai liéu dién tir duoc chi dong lua chon va
lay tir nguon phu hop (thiét bi cong dan/to chire, kho dir ligu dién tir, vi VNelD hoic
cac kho luu trir khac). Cong dan/To chirc hoan toan chiu trach nhiém truéc phap luat
vé tai liéu di cung cap.

Thanh phan ho so gdm:

- Vin ban dé nghi thay d6i hodc cho phép thay d6i dia diém dao tao cta co s
gido duc nghé nghiép (theo Mau sé 07 tai Phu luc | kém theo Nghi dinh sé
361/2026/ND-CP), trong d6 thuyét minh viéc dap tmg cac diéu kién quy dinh tai
khoan 2 Diéu 16 Nghi dinh s6 361/2026/ND-CP, kém theo y kién nhat tri véi viéc
thay doi hodc cho phép thay doi dia diém dao tao ciia co quan quan ly tryc tiép co
sé gido duc nghé nghiép cdng 1ap hoic caa cé nhan, to chic s& hiru d6i véi co s
gi4o duc nghé nghiép tu thuc; va chi kém theo minh chimg tuong tng dbi vai théng
tin, dit liéu chwa c6 trong co s& dit liéu cua co quan nha nudc hodc chua duoc két
ndi, chia sé theo quy dinh cua phép luat;

- Ban sao van ban cua Uy ban nhan dan cap tinh noi du kién dit tru so chinh
hodc phan hiéu méi hodc thong tin, tai liéu, minh ching khéc, trong dé c6 thé hién
théng tin vé dia diém du kién dit tru s& chinh hozc phan hiéu mai va cac noi dung
thuoc pham vi quan 1y nha nudc cua dia phuong c6 lién quan dén diéu kién quy dinh
tai cac diém a, b khoan 1 Diéu 5 Nghi dinh s6 361/2026/ND-CP (di véi tru so chinh)
hodc diém a khoan 2 Biéu 5 Nghi dinh s6 361/2026/ND-CP (d6i véi phan hiéu) (chi
trong truong hop thong tin, dit liéu hién c6 chua da dé xac dinh cac noi dung thudc
pham vi quan 1y nha nudc cua dia phuong);
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- Ban sao viin ban phap Iy xac nhan quyén sir dung dat, quyén s¢ hitu tai
san gan lién véi dat do co quan c6 tham quyén cap hodc van ban chitng minh quyén
sir dung hop phap dat cho myc dich giao duc theo quy dinh cua phap luat. Co quan,
t6 churc, ca nhan khong phai nop ban sao cc thanh phan hd so néu co quan c6 tham
quyén c6 thé khai thac, sir dung thong tin twong tmg trong co sé dit liéu quéc gia, co
so dir liéu chuy@n nganh hodc da duoc s6 hoa theo quy dinh.

Buoc 2: Nop hé so

Ca nhan/Té chac truy cap vao Cdéng DVC Qudc gia (tai dia chi:
https://dichvucong.gov.vn/), ding nhap tai khoan VNelD danh cho ¢ nhan/to chic
va chon thi tuc hanh chinh, chon co quan, don vi thuc hién. Hé théng tu dong két
ndi, chia sé dir liéu vai CSDL quéc gia vé dat dai dé khai thac sir dung thong tin van
ban phap Iy xac nhan quyén sir dung dat. Hé thong tu dong xac dinh cac thanh phan
va tai liéu can thiét phai nop, ca nhan/to chuc thyc hién tai st dung dit lidu da c6 san
tir cac két qua giai quyét TTHC truéc do, Co so dir liéu qudc gia, Co so dir liéu
chuyén nganh (néu c6) hoic dinh kém céc tai liéu di chuan bi tir Kho quan ly dix liéu
cong dan 1én Hé thong.

Bueéc 3: Tiép nhdn ho so

Can bo tiép nhan ho so kiém tra, tiép nhan hd so va xem xét tinh chinh xac,
day du cua ho so:

Truong hop ho so chua day di hoac khong hop 1é: huéng dan, bo sung hoan
thién hd so vao Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién hd so gui t6 chirc qua tai khoan
cua to chie tai Céng DVC quéc gia.

Truong hop khéng thudc tham quyén tiép nhan ho so: 1ap Phiéu tir chdi tiép
nhan hd so, gt t6 chtc qua tai khoan cua té chuc tai Cong DVC quéc gia.

Truong hop ho so day du, hop 18: tiép nhan hd so va chuyén ho so dién tir
dén don vi chuyén mén dé giai quyét theo quy trinh ndi bo quy dinh.

Buoc 4: Tham dinh hé so

Co quan chuyén mon xem xét hd so dién tir theo quy dinh, quy trinh ndi bo
giai quyét TTHC.

Hé thdng cung cap céc biéu mau dién tir chuan hoa dé can bo thu 1y hd so sir
dung cho céc trudng hop: Thong bao khong du diéu kién giai quyét; Vin ban yéu
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cau bd sung, hoan thién hd so. Sau khi xem xét hd so hop 1€, can bo trinh dé Lanh
dao ky duyét. Két qua giai quyét thu tuc hanh chinh dugc Lanh dao co quan, don vi
ky duyét va chuyén két qua dén Bo phan Vin thu dién tir dé thuc hién 1y s6, vao so
va dong dau dién tir. Can bd xac nhan két thic quy trinh giai quyét trén Hé théng
(trang thai “Pa xt Iy xong”).

Buéc 5: Tra két qud

Sau khi can bd xac nhan két thic quy trinh giai quyét, hé thdng tu dong chuyén
Két qua giai quyét ban dién tar dén Kho co sé dir liéu dién tir cua té chac trén Hé
thdng théng tin giai quyét TTHC/VNelD dé luu trit, sir dung, khai thac cho cac tha
tuc hanh chinh tiép theo. Can bo Bo phan mot cira xac nhan tra két qua trén Hé thong
(trang thai “Pa tra két qua™). Truong hop can bd Bo phan mot caa kiém tra két qua
c6 sai sot, ho so s& duoc tra lai cho don vi giai quyét dé thuc hién giai quyét lai.
Truong hop phap luat chuyén nganh quy dinh bat budc hoic cong dan c6 yéu cau,
két qua giai quyét ban gidy s& duoc chuyén phat vé dia chi dang ky cta ca nhan/td
chuc thong qua dich vu buu chinh cong ich.

11. Thanh lap, cho phép thanh lap co sé giao duc dai hoc

11.1. Ma thu tuc: 2.002929

11.2. Co quan thuc hién: B9 Giao duc va Dao tao

11.3. Béi tugng thuc hién: Cong dan, To6 chic, To chirc nudc ngoai, Doanh
nghiép c6 von dau tu nudc ngoai

11.4. Phi/L¢ phi: Khdng co

11.5. Ra soat, danh gia: Thanh phan hd so can quy dinh cu thé dé thay thé
bang dit liéu, pht hop véi quy dinh caa Luat Giao dich dién tir 2023 va cac quy dinh
khac c6 lién quan, cu thé:

- Ban sao vin ban phép ly xac nhan quyén sir dung dat.
11.6. Co sé dir liéu két ndi: CSDL quéc gia vé dat dai.
11.7. Quy trinh thuc hién

MO ta chi tiét

Buéc 1: Chudn bi hé so
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Cong dan/T chic chuan bi day du cac thanh phan ho so dién tir theo yéu cau.
Tai lidu c6 thé duoc scan, chup tir ban chinh hoic su dung truc tiép cac ban dién tu
da c6 san theo quy dinh phéap luat. Cac tai liéu dién tir duoc chi dong lua chon va
lay tir ngudn phu hop (thiét bi cong dan/toé chirc, kho dir ligu dién tir, vi VNelD hoic
cac kho luu trit khac). Cong dan/Té chirc hoan toan chiu trach nhiém truéc phap luat
vé tai liéu d cung cap.

Thanh phan ho so gdm:

- Vian ban dé nghi thanh 1ap ctia co quan quan Iy truc tiép d6i voi co so gido
duc dai hoc cong 1ap hodc cho phép thanh Iap cua té chirc, ca nhan ddi véi co sé
gi4o duc dai hoc tu thuc (theo Mau sb 01 tai Phu luc Il kém theo Nghi dinh s6
361/2026/ND-CP);

- Ban sao van ban ciia Uy ban nhan dan cap tinh noi co so giéo duc dai hoc
dat tru s¢ chinh hozc thong tin, tai liéu, minh chimg khéc, trong d6 c6 thé hién thong
tin vé dia diém duy Kién dit tru s& chinh va cac ndi dung thudc pham vi quan 1y nha
nudc cia dia phuong co lién quan dén diéu kién quy dinh tai diém a, diém b khoan
1 Piéu 19 Nghi dinh sb 361/2026/ND-CP (chi trong truong hop thong tin, dit liéu
hién c6 chwa du dé xac dinh cac ndi dung thudc pham vi quan 1y nha nudc cua dia
phuong);

- Ban sao viin ban phap Iy chieng minh quyén sir dung dat, quyén s hitu
tai san gan lién véi dat hoac ban sao vin ban ciia co quan c6 tham quyén giao dat
hoic cho thué dét, trong d6 xac dinh rd dia diém, mdc gidi, dia chi, dién tich caa khu
dat noi truong dit tru sé chinh kém theo minh chimg da hoan thanh nghia vu tai
chinh vé dét dai theo quy dinh, néu c6 (ddi véi truong hop thanh 1ap mai) hoidc vin
ban phap ly x4c nhan quyén st dung dat, quyén so hiru tai san gan lién véi dat do co
quan c6 tham quyén cap cho co sé gido duc dang hoat dong hop phap (d6i véi truong
hop thanh lap trén co sé cac co s giao duc, co s dao tao dang hoat dong hop phép);
minh chtng vé viéc tuan thi quy dinh phép luat vé dau tu va xay dung. Déi véi co
s& gido duc dai hoc do nha dau tu nude ngoai dau tu va bao dam diéu kién hoat dong,
hd so phép 1y chirng minh quyén sir dung dat, quyén s hitu tai san gan lién voi dat
duoc thay bang hd so phap 1y ching minh quyén st dung hop phap dat, tai san gan
lién voi dat phuc vu hoat dong cua co sé gido duc dai hoc theo quy dinh phép luat
Viét Nam. Co quan, t6 chirc, ca nhan khdng phai nop ban sao cac thanh phan hé so
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néu co quan c6 tham quyén cd thé khai thac, sir dung thong tin twong Umg trong co
s6 dir lieu qudc gia, co sd dit liéu chuy@n nganh hoic di dugc sé hoa theo quy dinh;

- Minh chting vé nang luc tai chinh tryc tiép phuc vu hoat déng cua co sé gido
duc dai hoc theo quy dinh tai diém ¢ khoan 1 Diéu 19 Nghi dinh s6 361/2026/ND-
CP: - Déi voi co so gido duc dai hoc cong 1ap: ban sao vin ban cta co quan c6 tham
quyén vé kha ning bao dam ngudn lyc tai chinh va diéu kién co sé vat chat, ki thuat
dé thanh 1ap co sé gido duc dai hoc; du an dau tu xdy dung duoc co quan ¢ tham
quyén phé duyét va xac dinh rd ngudn vén dé thuc hién theo ké hoach hoic ban sao
van ban phé duyét quyét toan du an hoan thanh dau tu xay dung truong, ching thu
tham dinh gi4 cia co quan c6 tham quyén. - Di véi co sé gido duc dai hoc tu thyc:
Vin ban cam két bao d¢am nguon lyc tai chinh theo quy dinh tai Nghi dinh nay kém
ban sao tai liéu chirg minh nang lyc tai chinh cua nha dau tu dé truc tiép phuc vu
hoat dong cua co sé gido duc dai hoc, gom mot hoiac mot sé gidy to sau day, tuy theo
hinh thie gop von, ngudn von, loai tai san gop vén va tinh trang thuc hién gop vén
tai thoi diém nop ho so: hop ddng tin dung, cam két cap tin dung cua to chic tin
dung, chi nhanh ngan hang nudc ngoai dé thuc hién dau tu vao co sé gido duc dai
hoc; van ban xac nhan phong toa s tién trong tai khoan thanh toan cta nha dau tu;
chting tir chuyén tién, tai liu doi vai nguon luc tai chinh da dwoc bd tri hodc da thuc
hién dau tu; chtng tir, hop ddng, bién ban nghiém thu, thanh toan hozc tai liéu hop
phap khéc chiing minh gia tri vén da dau tu xay dung, mua sam co s vat chat, ha
tang ky thuat, trang thiét bi; tai liéu chitng minh quyén s& hitu, quyén sir dung hop
phap ddi voi tai san gop von kém theo tai liéu xac dinh gia tri tai san gop von theo
quy dinh cua phap luat vé doanh nghiép va phap luat cé lién quan, néu gop von bing
tai san.

Buéc 2: Ngp hé so

Ca nhan/To chac truy cap vao Coéng DVC Quéc gia (tai dia chi:
https://dichvucong.gov.vn/), ding nhap tai khoan VNelD danh cho ¢ nhan/to chirc
va chon tha tuc hanh chinh, chon co quan, don vi thuc hién. Hé thdng tu dong két
ndi, chia sé dir liéu voi CSDL qudc gia vé dat dai dé khai thac st dung thong tin vin
ban phap Iy xac nhan quyén sir dung dat. Hé thong tu dong xac dinh cac thanh phan
va tai liéu can thiét phai nop, ca nhan/td chuc thuc hién tai st dung dit liéu d c6 sin
tir cac két qua giai quyét TTHC trude do, Co so dir lieu qudc gia, Co so dir liéu
chuyén nganh (néu c6) hoac dinh kém cac tai liéu da chuan bi tir Kho quan ly dix liéu
cong dan 1én Hé thong.
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Buéc 3: Tiép nhdn hé so

Can bo tiép nhan hd so kiém tra, tiép nhan hd so va xem xét tinh chinh xac,
day du cua hd so:

Truong hop hd so chwa day da hoac khéng hop 1é: huéng dan, bb sung hoan

thién hd so vao Phiéu yéu cau bb sung, hoan thién hd so gui t6 chirc qua tai khoan
cua to chie tai Céng DVC quéc gia.

Trudng hop khdng thudc tham quyén tiép nhan hé so: 1ap Phiéu tir chdi tiép
nhan hd so, gt t6 chtic qua tai khoan caa to chuc tai Cong DVC quéc gia.

Truong hop hd so day du, hop 18: tiép nhan hd so va chuyén ho so dién tir
dén don vi chuyén mén dé giai quyét theo quy trinh noi bo quy dinh.
Buéc 4: Tham dinh hé so

Co quan chuyén moén xem xét ho so dién tir theo quy dinh, quy trinh noi bo
giai quyét TTHC.

Hé thdng cung cap céc biéu mau dién tir chuan hoa dé can bo thu Iy hé so sir
dung cho céc trudng hop: Thong bao khong du diéu kién giai quyét; Van ban yéu
cau bd sung, hoan thién hd so. Sau khi xem xét hd so hop 1€, can bo trinh dé Lanh
dao ky duyét. Két qua giai quyét thu tuc hanh chinh dugc Lanh dao co quan, don vi
ky duyét va chuyén két qua dén Bo phan Vian thu dién tir dé thuc hién lay sb, vao so
va dong dau dién tir. Can bo xac nhan két thic quy trinh giai quyét trén Hé thong
(trang thai “Pa xu ly xong”).

Buéc 5: Tra két qud

Sau khi can bd xac nhan két thiic quy trinh giai quyét, hé thong tu dong chuyén
Két qua giai quyét ban dién tar dén Kho co sé dir liéu dién tir cua té chac trén Hé
thdng thdng tin giai quyét TTHC/VNelD dé luu trit, sir dung, khai thac cho cac tha
tuc hanh chinh tiép theo. Can bo Bo phan mét ctra xac nhan tra két qua trén Hé thong
(trang thai “Da tra két qua™). Truong hop can bo Bo phan mot cia kiém tra két qua
c6 sai sot, hd so s& duoc tra lai cho don vi giai quyét dé thuc hién giai quyét lai.
Truong hop phép luat chuyén nganh quy dinh bat budc hodc cong dan c6 yéu cau,
két qua giai quyét ban gidy s& duoc chuyén phat vé dia chi dang ky cta ca nhan/td
chure thong qua dich vu buu chinh cong ich.
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12. Thanh lap, cho phép thanh lap trudng trung cip, truong trung hec
nghé

12.1. Ma thu tuc: 2.002932

12.2. Co quan thuc hién: Bo Giao duc va Pao tao

12.3. Béi tuong thuc hién: Cong dan, Té chuc, T6 chirc nude ngoai, Doanh
nghiép c6 von dau tu nudc ngoai

12.4. Phi/L¢ phi: Khong co

12.5. Ra soat, danh gia: Thanh phan hd so can quy dinh cu thé dé thay thé
bang dit liéu, phi hop véi quy dinh cua Luat Giao dich dién tir 2023 va cac quy dinh
khac co lién quan, cu thé:

- Ban sao vin ban phép ly xac nhan quyén sir dung dat.

12.6. Co so dir lidu két ndi: CSDL qudc gia vé dat dai.

12.7. Quy trinh thuc hién

MG ta chi tiét

Buéc 1: Chudn bi hé so

Cong dan/T chtc chuan bi day du cac thanh phan hd so dién tir theo yéu cau.
Tai liéu c6 thé duoc scan, chup tir ban chinh hoic su dung truc tiép cac ban dién tu
da c6 san theo quy dinh phéap luat. Cac tai liéu dién tir duoc chu dong lua chon va
lay tir nguon phu hop (thiét bi cong dan/to chic, kho dir ligu dién tir, vi VNelD hoic
cac kho luu trir khac). Cong dan/To chirc hoan toan chiu trach nhiém truéc phap luat
vé tai liéu di cung cap.

Thanh phan hd so gdm:

- Vin ban dé nghi thanh 1ap co sé gido duc nghé nghiép cong Iap cua co quan
quan ly truc tiép hoidc vin ban dé nghi cho phép thanh lap co s& gido duc nghé nghiép
tu thuc cua to chic, c& nhan theo Mau sb 01 tai Phu luc | kém theo Nghi dinh s
361/2026/ND-CP;

- Ban sao viin ban phap Iy chieng minh quyén sir dung dat, quyén so hitu
tai san gan lién véi dat hodc van ban cua co quan c6 tham quyén vé viéc giao dat,
cho thué dat dé phuc vu hoat dong cua co s¢ gido duc nghé nghiép, trong d6 xéac
dinh 5 dia diém, mbc gidi, dia chi va dién tich khu dat dat tru so chinh, kém theo
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minh ching da hoan thanh nghia vy tai chinh vé dat dai theo quy dinh, néu c6 (dbi
véi trudng hop thanh 1ap mai) hoac ban sao van ban phép Iy xac nhan quyén sir dung
dat, quyén so hitu tai san gan lién véi dat do co quan c6 tham quyén cap cho co so
gi4o duc dang hoat dong hop phép (d6i véi truong hop thanh 1ap trén co sé cac co
so gido duc dang hoat dong hop phép); minh chimng vé viéc tuan thi quy dinh phap
luat vé& dau tu va xay dung. Ddi véi co so gido duc nghé nghiép do nha dau tu nudc
ngoai dau tu va bao dam diéu kién hoat dong, hd so phap 1y ching minh quyén sir
dung dt, quyén so hiru tai san gan lién véi dat duoc thay bang hd so phap 1y chang
minh quyén st dung hop phap dat, tai san gan lién voi dat phuc vu hoat dong cua co
s& gido duc nghé nghiép theo quy dinh phép luat Viét Nam. Co quan, to chic, ca
nhan khong phai nop ban sao cac thanh phan ho so néu co quan c6 tham quyén co
thé khai thac, sir dung thong tin twong tng trong co s¢ dir liéu qudc gia, co s dir
licu chuyén nganh hoic da duoc s6 hoa theo quy dinh;

- Minh chting vé nang luc tai chinh theo quy dinh tai diém ¢ khoan 1 Piéu 5
Nghi dinh sé 361/2026/ND-CP dé phuc vu hoat dong tai tru s¢ chinh, gdm maot hoic
mot sb gidy to sau day: Ddi voi co so gido duc nghé nghiép cong 1ap: ban sao vin
ban phé duyét cha truong dau tu, quyét dinh dau tu, van ban phé duyét hoic giao ké
hoach dau tu cong hoic ban sao vian ban phé duyét quyét toan dy an hoan thanh dau
tu xdy dung truong, ching thu tham dinh gia cua co quan c6 tham quyén; Déi véi
co s& gido duc nghé nghiép tu thuc: van ban cam két bao dam nguon luc tai chinh
theo quy dinh tai Nghi dinh nay kém ban sao tai liéu chirng minh nang luc tai chinh
ctia nha dau tu dé tryc tiép phuc vu hoat dong cua co sé gido duc nghé nghiép, gom
mot hoac mot sb gidy to sau ddy, tiry theo hinh thirc gop vén, ngudn vén, loai tai san
g6p von va tinh trang thuc hién gop von tai thoi diém nop hd so: hop ddng tin dung,
cam két cap tin dung cua to chire tin dung, chi nhanh ngan hang nudc ngoai dé thyc
hién dau tu vao co so gido duc nghé nghiép; van ban xac nhan phong toéa s tién
trong tai khoan thanh todn cua nha dau tu; chung tir chuyén tién, tai liéu doi véi
ngudn lyc tai chinh da dwoc b tri hodc da thuc hién dau tu; chung tir, hop dong,
bién ban nghiém thu, thanh toan hoc tai liéu hop phap khéac chitng minh gia tri von
da dau tu xay dung, mua sim co sé vat chat, ha tang ky thuat, trang thiét bi; tai liéu
chang minh quyén sé hitu, quyén st dung hop phap ddi vai tai san gop von kém
theo tai liéu xac dinh gia tri tai san gop von theo quy dinh cua phap luat vé doanh
nghiép va phap luat co lién quan, néu gop von bang tai san.

Buéc 2: Ngp hé so
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Ca nhan/Té chac truy cap vao Cdéng DVC Qudc gia (tai dia chi:
https://dichvucong.gov.vn/), dang nhap tai khoan VNelD danh cho ca nhan/té chuc
va chon tha tuc hanh chinh, chon co quan, don vi thuc hién. Hé thdng tu dong két
ndi, chia sé dir liéu vai CSDL quéc gia vé dat dai dé khai thac sir dung thong tin van
ban phap Iy xac nhan quyén sir dung dat. Hé thdng tu dong xac dinh cac thanh phan
va tai liéu can thiét phai nop, ca nhan/td chuc thuc hién tai st dung dit liéu di c6 sin
tir cac két qua giai quyét TTHC trude do, Co so dir liéu qudc gia, Co so dir liéu
chuyén nganh (néu c6) hoac dinh kém céc tai liéu da chuan bi tir Kho quan ly dix liéu
cong dan 1én Hé thong.

Buéc 3: Tiép nhdn hé so

Can bo tiép nhan ho so kiém tra, tiép nhan hd so va xem xét tinh chinh xac,
day du cua ho so:

Truong hop ho so chua day di hoac khong hop Ié: huéng dan, bo sung hoan
thién hd so vao Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién hd so gui t6 chirc qua tai khoan
cua to chie tai Céng DVC quéc gia.

Truong hop khdng thudc tham quyén tiép nhan ho so: 1ap Phiéu tir chdi tiép
nhan hd so, gt t6 chtic qua tai khoan cua to chuc tai Cong DVC quéc gia.

Truong hop ho so day du, hop 18: tiép nhan ho so va chuyén ho so dién tir
dén don vi chuyén mén dé giai quyét theo quy trinh noi bo quy dinh.

Buéc 4: Tham dinh hé so

Co quan chuyén mén xem xét hd so dién tir theo quy dinh, quy trinh ndi bo
giai quyét TTHC.

Hé thdng cung cap cé&c biéu mau dién tir chuan hoa dé can bo thu Iy ho so sir
dung cho céc trudng hop: Thong bao khong du diéu kién giai quyét; Vin ban yéu
cau b6 sung, hoan thién ho so. Sau khi xem xét hod so hop 1€, can bo trinh dé Lanh
dao ky duyét. Két qua giai quyét tha tuc hanh chinh dugce Lanh dao co quan, don vi
ky duyét va chuyén két qua dén Bo phan Vin thu dién tir dé thuc hién lay sb, vao so
va dong dau dién tir. Can bo xéac nhan két thic quy trinh giai quyét trén Hé thong
(trang thai “Pa xu 1y xong”).

Buéc 5: Tra két qud
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Sau khi can bo xac nhan két thic quy trinh giai quyét, hé thdng tu dong chuyén
Két qua giai quyét ban dién tar dén Kho co s dir liéu dién tir cua té chac trén Hé
thdng théng tin giai quyét TTHC/VNelD d¢é luu trit, sir dung, khai thac cho cac tha
tuc hanh chinh tiép theo. Can bo Bo phan mot cira xac nhan tra két qua trén Hé thdng
(trang thai “Da tra két qua”). Truong hop can bd Bo phan mot cira kiém tra két qua
c6 sai s6t, hd so s& duoc tra lai cho don vi giai quyét dé thuc hién giai quyét lai.
Truong hop phap luat chuyén nganh quy dinh bat budc hoic cong dan c6 yéu cau,
két qua giai quyét ban gidy s& duoc chuyén phat vé dia chi dang ky ctia ca nhan/td
chuc thong qua dich vu buu chinh céng ich.

13. Pé nghi khong phai dén bu chi phi daoe tao ddi véi du hec sinh
13.1. Ma thu tuc: 1.116624

13.2. Co quan thuc hién: Bo Gido duc va Pao tao

13.3. Pdi tugng thuc hién: Cong dan Viét Nam

13.4. Phi/L¢ phi: Khdng co

13.5. Ra soat, danh gia: Thanh phan hd so can quy dinh cu thé dé thay thé
bang dit lidu, phi hop véi quy dinh cua Luat Giao dich dién tir 2023 va cac quy dinh
khac c6 lién quan, cu thé:

- Giay chung tir hoic giay khai tir hoic trich luc khai tir ciia co quan nha nuéc
c6 tham quyén.

13.6. Co s& dir lieu két ndi: CSDL ho tich dién tir.
13.7. Quy trinh thyuc hién

M6 ta chi tiét

Buéce 1: Chudn bi hé so

Cong dan chuan bj day da cac thanh phan hd so dién tir theo yéu cau. Tai liéu
c6 thé dugc scan, chup tir ban chinh hoac st dung truc tiép cac ban dién tir da c6 san
theo quy dinh phéap luat. C4c tai liéu dién tir duoc chi dong lua chon va lay tir nguon
phu hop (thiét bi c& nhan, kho dix liéu dién ti, vi VNelD hoic cac kho luu trit Khac).
Cong dan hoan toan chiu trach nhiém trudc phap luat vé tai liéu da cung cap.

Thanh phan hd so gom:
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- Pon dé nghi khong phai dén bu chi phi dao tao (theo Mau sé 5a tai Phu luc
ban hanh kém theo Nghi dinh sé 322/2026/ND-CP);

- Ban sa0 mét trong cac gidy to ching minh thude trudong hop khong phai dén
bu chi phi dao tao gom: gidy xac nhan cua co quan dai dién Viét Nam & nudc s tai
hodc co s& gi4o duc nudc ngoai hodc co quan c6 tham quyén cua phia nudc ngoai
dbi voi truong hop quy dinh tai diém a khoan 3 Diéu 13 Nghi dinh s6 322/2026/ND-
CP; gidy x4c nhan cua co s¢'y té ¢d tham quyén trong nudc hoic nudc ngoai ddi Voi
truong hop quy dinh tai diém b khoan 3 Diéu 13 Nghi dinh s6 322/2026/ND-CP (ddi
véi Gidy xac nhan bang tiéng nudc ngoai phai duogc dich ra tiéng Viét), gidy chirng
tir hoisic gidy khai tir hodc trich luc khai tir clia co quan nha nwéc c6 tham quyén
d6i vai truong hop du hoc sinh da chét; tai liu, minh chang lién quan (néu c6) doi
véi truong hop quy dinh tai khoan 4 DBiéu 13 Nghi dinh s6 322/2026/ND-CP.

Buéc 2: Ngp hé so

Ca nhan truy cap vao Cong DVC Quéc gia (tai dia chi:
https://dichvucong.gov.vn/), dang nhap tai khoan VNelD danh cho cdng dan va chon
tha tuc hanh chinh, chon co quan, don vi thuc hién. Hé théng tu dong két ndi, chia
sé dit liéu v6i CSDL ho tich dién tir dé 1dy thdng tin gidy chung ti hoac giay khai tu
hoac trich luc khai tir ciia co quan nha nudc c6 tham quyén. Hé thong tu dong xac
dinh céc thanh phan va tai liéu can thiét phai nop, cong dan thuc hién tai st dung di
licu da c6 san tir cac két qua giai quyét TTHC trude do, Co sé dit liéu quéc gia, Co
s6 dit liéu chuyén nganh (néu co) hodc dinh kém cac tai liéu da chuan bi tir Kho quan
ly dit liéu cong dan 1&n Hé théng.

Bueéc 3: Tiép nhdn ho so

Can bo tiép nhan hd so kiém tra, tiép nhan hd so va xem xét tinh chinh xac,
day du cua ho so:

Truong hop ho so chua day da hoac khong hop 1é: huéng dan, bo sung hoan

thién ho so vao Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién hé so guri cong dan qua tai khoan
ctia cong dan tai Cong DVC quéc gia.

Truong hop khdng thudc tham quyén tiép nhan hd so: 1ap Phiéu tir chdi tiép
nhan hd so, gtri cong dan qua tai khoan caa cong dan tai Cong DVC quéc gia.

Truong hop hd so day du, hop 18: tiép nhan hd so va chuyén hd so dién tir

dén don vi chuyén mén dé giai quyét theo quy trinh noi bo quy dinh.
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Budéc 4: Tham dinh hé so

Co quan chuyén mén xem xét hd so dién tir theo quy dinh, quy trinh ndi bo
giai quyét TTHC.

Hé thdng cung cap céc biéu mau dién tir chuan hoa dé can bo thu 1y hd so sir
dung cho céc trudng hop: Thong bao khong du diéu kién giai quyét; Vin ban yéu
cau b6 sung, hoan thién hd so. Sau khi xem xét ho so hop 1€, can bo trinh dé Lanh
dao ky duyét. Két qua giai quyét thu tuc hanh chinh dugc Lanh dao co quan, don vi
ky duyét va chuyén két qua ¢én Bo phan Van thu dién tir dé thuc hién 1ay sb, vao s6
va dong dau dién tir. Can bo xac nhan két thic quy trinh giai quyét trén Hé thdng
(trang thai “Pa xu 1y xong”).

Buéc 5: Tra két qud

Sau khi can bo xéac nhan két thic quy trinh giai quyét, hé thong tu dong chuyén
Két qua giai quyét ban dién tir dén Kho co so dit liu dién tir cua cong dan trén Heé
théng théng tin giai quyét TTHC/VNelD dé luu trit, sir dung, khai thac cho cac tha
tuc hanh chinh tiép theo. Can bo Bo phan mét ctra xac nhan tra két qua trén Hé théng
(trang thai “Da tra két qua™). Truong hop can bd Bo phan mot cia kiém tra két qua
c6 sai s6t, hd so s& duoc tra lai cho don vi giai quyét dé thuc hién giai quyét lai.
Truong hop phap luat chuyén nganh quy dinh bat budc hoic cong dan co yéu cau,
két qua giai quyét ban gidy s& duoc chuyén phat vé dia chi dang ky cua céng dan
thdng qua dich vu buu chinh cong ich.

14. Xda chi phi bdi hoan (cap trung wong)
14.1. Ma tha tuc: 1.115982

14.2. Co quan thuc hién: Bo Gido duc va Pao tao; Bo, co quan ngang Bo, co
quan thudc Chinh phu

14.3. Pbi tugng thyc hién: Cong dan Viét Nam
14.4. Phi/L¢ phi: Khéng co

14.5. Ra soat, danh gia: Thanh phan hd so can quy dinh cu thé dé thay thé
bang dit liéu, pht hop véi quy dinh caa Luat Giao dich dién tir 2023 va cac quy dinh
khac co lién quan, cu thé:

- Gidy ching tir hozc gidy khai tir hoic trich luc khai tir ciia co quan nha nuée
c6 tham quyen.
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14.6. Co so dir liéu két néi: CSDL ho tich dién ti.
14.7. Quy trinh thuc hién

M6 ta chi tiét

Buéc 1: Chudn bj hé so

Cong dan chuan bj day da cac thanh phan hd so dién tir theo yéu cau. Tai liéu
c6 thé duoc scan, chup tir ban chinh hoidc sir dung truc tiép cac ban dién tir di c6 san
theo quy dinh phép luat. C4c tai liéu dién tir duoc chi dong lua chon va lay tir nguon
phu hop (thiét bi ca nhan, kho dir liéu dién tar, vi VNelD hoic cac kho luu trit Khac).
Cong dan hoan toan chiu trach nhiém truéc phép luat vé tai liéu da cung cap.

Thanh phan ho so gom:

- Pon dé nghi x06a chi phi boi hoan (theo Mau s6 01 Phu lyc ban hanh kém
theo Nghi dinh s6 51/2026/ND-CP);

- Ban sao mot trong céc loai giy to ching minh thudc truong hop duoc x6a
chi phi bdi hoan: giay ching tir hoiic gidy khai tir hoic trich luc khai tir caa co
quan nha nwéc co tham quyén hoic quyét dinh cua Toa an tuyén bd ngudoi hoc 1a
da chét.

Buéc 2: Ngp hé so

Ca nhan truy cap vao Cong DVC Quéc gia (tai dia chi:
https://dichvucong.gov.vn/), dang nhap tai khoan VNelD danh cho céng dan va chon
tha tuc hanh chinh, chon co quan, don vi thyc hién. Hé théng tu dong két ndi, chia
sé dir liéu véi CSDL ho tich dién tir dé 1dy thdng tin gidy chung ti hoac gidy khai tu
hoac trich luc khai tir ciia co quan nha nudc c6 tham quyén. Hé thdng tu dong xac
dinh céc thanh phan va tai liéu can thiét phai nop, cong dan thuc hién tai st dung dit
liéu da c6 sin tir cac két qua giai quyét TTHC trude d6, Co so dit liéu quéc gia, Co
s& dit liéu chuyén nganh (néu c6) hodc dinh kém céc tai lidu da chuan bi tir Kho quan
ly dix liéu cong dan 1én Hé thng.

Buéc 3: Tiép nhdn hé so

Can bo tiép nhan ho so kiém tra, tiép nhan hd so va xem xét tinh chinh xac,
day du cua ho so:

Truong hop hd so chwa day da hoac khéng hop 1é: hudng dan, bo sung hoan
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thién hd so vao Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién hd so guri cong dan qua tai khoan
ctia céng dan tai Cong DVC qudc gia.

Truong hop khdng thudc tham quyén tiép nhan hd so: 1ap Phiéu tir chdi tiép
nhan hd so, gtri cong dan qua tai khoan caa cong dan tai Cong DVC quéc gia.

Truong hop hd so day du, hop 18: tiép nhan hd so va chuyén hd so dién tir
dén don vi chuyén mén dé giai quyét theo quy trinh ndi bo quy dinh.
Buéc 4: Tham dinh hé so

Co quan chuyén mon xem xét hd so dién tir theo quy dinh, quy trinh ndi bo
giai quyét TTHC.

Hé théng cung cap céac biéu mau dién tir chuan hoa dé can bo thu 1y ho so sir
dung cho cac truong hop: Thong bao khong du diéu kién giai quyét; Van ban yéu
cau bo sung, hoan thién hé so. Sau khi xem xét ho so hop 1€, can bo trinh dé Lanh
dao ky duyét. Két qua giai quyét thu tuc hanh chinh dugc Lanh dao co quan, don vi
ky duyét va chuyén két qua ¢én Bo phan Vin thu dién tir dé thuc hién 1ay b, vao s6
va dong dau dién tir. Can bo xac nhan két thic quy trinh giai quyét trén Hé thdng
(trang thai “Pa xu ly xong”).

Buéc 5: Tra két qud

Sau khi can bo xéac nhan két thic quy trinh giai quyét, hé thong tu dong chuyén
Két qua giai quyét ban dién tir dén Kho co so dit liu dién tir cua cong dan trén Hé
thng théng tin giai quyét TTHC/VNelD dé luu trit, sir dung, khai thac cho cac tha
tuc hanh chinh tiép theo. Can bo Bo phan mét ctra xac nhan tra két qua trén Hé théng
(trang thai “Da tra két qua”). Truong hop can bd Bo phan mot caa kiém tra két qua
c6 sai s6t, hd so s& duoc tra lai cho don vi giai quyét dé thuc hién giai quyét lai.
Truong hop phép luat chuyén nganh quy dinh bat budc hodc cong dan c6 yéu cau,
két qua giai quyét ban gidy s& duoc chuyén phat vé dia chi dang ky cua céng dan
thdng qua dich vu buu chinh cong ich.

15. Mién chi phi bdi hoan (cap trung wong)
15.1. Ma thu tuc: 1.115983

15.2. Co quan thuc hién: Bo Gido duc va Pao tao; Bo, co quan ngang Bo, co
quan thudc Chinh phu

15.3. Béi twong thuc hién: Cong dan Viét Nam
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15.4. Phi/L¢ phi: Khong co

15.5. Ra soat, danh gia: Thanh phan hd so can quy dinh cu thé dé thay thé
bang dit liéu, pht hop véi quy dinh caa Luat Giao dich dién tir 2023 va cac quy dinh
khac c6 lién quan, cu thé:

- Gidy x&c nhan cua co s¢'y té c6 tham quyén trong nudc hoic nudc ngoai vé
viéc nguoi hoc khong dua suc khoe dé 1am viéc.

15.6. Co s¢ dir lidu két nbi: CSDL vé kham, chira bénh.
15.7. Quy trinh thuc hién

M6 ta chi tiét

Buéc 1: Chuan bi ho so

Cong dan chuan bj day da cac thanh phan ho so dién tir theo yéu cau. Tai liéu
c6 thé duoc scan, chyp tir ban chinh hoac sir dung truc tiép cac ban dién tir da c6 san
theo quy dinh phép luat. Céc tai liéu dién ti duoc chi dong lwa chon va ly tir nguon
phu hop (thiét bi c& nhan, kho dit liéu dién tir, vi VNelD hoic céc kho luu trit khac).
Cong dan hoan toan chiu trach nhiém trudc phap luat vé tai liéu da cung cap.

Thanh phan hd so gdm:

- Pon d& nghi mi&n chi phi bdi hoan (theo Mau sé 01 Phu luc ban hanh kém
theo Nghi dinh s6 51/2026/ND-CP);

- Ban sao mot trong céc loai gidy to ching minh thudc truong hop dugc mién
chi phi bdi hoan: gidy xac nhan ciia co sé' y té ¢ tham quyén trong nudc hoic nudc
ngoai vé viéc ngudi hoc khong du sic khoe dé 1am viée (truong hop gidy xac nhan
bang tiéng nudc ngoai thi phai duoc dich ra tiéng Viét); quyét dinh diéu dong, luan
chuyén, biét phai hoic chuyén cong tac cua co quan c6 tham quyén; vin ban cua co
quan nha nudc ¢ tham quyén xac nhan ly do khach quan, bat kha khang khién nguoi
hoc khong thé chap hanh diéu dong lam viéc. Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh
khai théc, str dung thong tin c6 lién quan vé tinh trang stc khoe caa ngudi hoc tir Co
so dit liu nén tang so stc khoe dién tir (néu co) dé thay thé thanh phan ho so Giy
x&c nhan cia co so' Yy té co tham quyén trong nudc vé viée ngudi hoc khong du sirc
khoe dé 1am viéc. Truong hop co quan co tham quyén khdng khai thac dugc hoic
khai thac khong day du dit liéu vé cac théng tin trén tir Co s dir liéu nén tang so6 stc
khoe dién tir, co quan giai quyét thi tuc hanh chinh c6 thong bao cho ngudi hoc hoic

* Tek +84-28-3930 3279 * www.ThuVienPhapLuat.vi



43

gia dinh ngudi hoc yéu cau bd sung Gidy xac nhan cia co so y té ¢d tham quyén
trong nudc Vé viéc ngudi hoc khong du sirc khoe dé lam viéc dé hoan thién ho so.

Buéc 2: Nop hé so

Ca nhan truy cap vao Coéng DVC Quéc gia (tai dia chi:
https://dichvucong.gov.vn/), dang nhap tai khoan VNelD danh cho c6ng dan va chon
tha tuc hanh chinh, chon co quan, don vi thuc hién. Hé théng tu dong két ndi, chia
sé dir liéu vai CSDL vé kham, chira bénh dé 13y théng tin vé tinh trang suc khoe cua
ngudi hoc. Hé théng tu dong xac dinh cac thanh phan va tai liéu can thiét phai nop,
cdng dan thuc hién tai s dung di liéu da c6 san tir cac két qua giai quyét TTHC
trude d6, Co so dit lieu qudc gia, Co sd dir liéu chuyén nganh (néu c6) hoic dinh
kém céc tai liéu da chuan bi tir Kho quan ly di liéu cong dan 1én Hé thong.

Buéc 3: Tiép nhdn hé so

Can bo tiép nhan ho so kiém tra, tiép nhan hd so va xem xét tinh chinh xac,
day du cua ho so:

Truong hop hd so chwa day da hoac khéng hop 1é: huéng dan, bo sung hoan
thién hd so vao Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién hd so guri cong dan qua tai khoan
cua céng dan tai Cong DVC qudc gia.

Truong hop khong thudc tham quyén tiép nhan ho so: 1ap Phiéu tir chdi tiép
nhan ho so, giri cong dan qua tai khoan caa cong dan tai Cong DVC quéc gia.

Truong hop ho so day du, hop 18: tiép nhan ho so va chuyén ho so dién tir
dén don vi chuy@n mén dé giai quyét theo quy trinh ndi bo quy dinh.

Buoc 4: Tham dinh hé so

Co quan chuyén mén xem xét hd so dién tir theo quy dinh, quy trinh ndi bo
giai quyét TTHC.

Hé théng cung cap céc biéu mau dién tir chuan hoa dé can bo thy Iy ho so sir
dung cho cac truong hop: Thong bao khong du diéu kién giai quyét; Vian ban yéu
cau b6 sung, hoan thién ho so. Sau khi xem xét ho so hop 1€, can bo trinh dé Lanh
dao ky duyét. Két qua giai quyét thu tuc hanh chinh dugc Lanh dao co quan, don vi
ky duyét va chuyén két qua dén Bo phan Vian thu dién tir dé thuc hién lay sb, vao so
va dong dau dién tir. Can bo xéac nhan két thic quy trinh giai quyét trén Hé thong
(trang thai “Pa xu ly xong”).
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Buéc 5: Tra két qud

Sau khi can bo xac nhan két thic quy trinh giai quyét, hé thdng tu dong chuyén
Két qua giai quyét ban dién tir dén Kho co so dit liéu dién tr cua cong dan trén Hé
théng théng tin giai quyét TTHC/VNelD dé luu trit, sir dung, khai thac cho cac tha
tuc hanh chinh tiép theo. Can bo Bo phan mot cira xac nhan tra két qua trén Hé thong
(trang thai “Da tra két qua”). Truong hop can bd Bo phan mot cia kiém tra két qua
c6 sai sot, hd so s& duoc tra lai cho don vi giai quyét dé thuc hién giai quyét lai.
Truong hop phap luat chuyén nganh quy dinh bat budc hoic cong dan c6 yéu cau,
két qua giai quyét ban gidy s& duoc chuyén phat vé dia chi diang ky cua céng dan
thdng qua dich vu buu chinh cong ich.

I1. Thii tuc hanh chinh cap Tinh

1. Cap hoc bong va hd tro kinh phi mua phwong tién, d6 ding hoc tap
dung riéng cho ngudi khuyét tat hoc tai cac co sé gido duc

1.1. Ma tha tuc: 1.001714

1.2. Co quan thuc hién: S¢ Gido duc va Pao tao, Co sd giao duc
1.3. DB6i twong thuc hién: Cong dan Viét Nam

1.4. Phi/L¢ phi: Khéng cé

1.5. Ra soat, danh gia: Thanh phan ho so can quy dinh cu thé dé thay thé bang
dix liéu, phu hop véi quy dinh cua Luat Giao dich dién tir 2023 va cac quy dinh khac
c6 lién quan, cu thé:

- Giay chiing nhan 1a ho nghéo hoic ho can nghéo do Uy ban nhan dan xa;

- Giay chiing nhan vé khuyét tat do co quan c6 tham quyén céap theo quy dinh
cua Nha nudc.

1.6. Co s dit liéu két ndi: CSDL ho nghéo, ho can nghéo; CSDL nguoi khuyét
tat,

1.7. Quy trinh thuc hién
M6 ta chi tiét
Buéc 1: Chudn bi hé so

Cong dan chuan bj day da cac thanh phan hd so dién tir theo yéu cau. Tai liéu
c6 thé duoc scan, chup tir ban chinh hoac sir dung truc tiép cac ban dién tir di c6 san
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theo quy dinh phéap luat. C4c tai liéu dién tir duoc chi dong lva chon va Iy tir nguon
phu hop (thiét bi c& nhan, kho dit liéu dién tir, vi VNelD hoic céc kho luu trit khac).
Cong dan hoan toan chiu trach nhiém trudc phap luat vé tai liéu da cung cap.

Thanh phan hd so gdm:

Déi v6i ngudi khuyét tat hoc tai cac co sé gido duc cong 1ap

- Giay chitng nhan 14 h$ nghéo hogc h can nghéo do Uy ban nhan dan xa
(ban sao c6 chang thuc)

- Giay ching nhan vé khuyét tat do co quan c6 tham quyén cap theo quy
dinh cta Nha nudc (ban sao ¢6 ching thuc)

Péi v6i ngudi khuyét tat hoc tai cac co sé gido duc ngoai cong lap

- Giay chitng nhan 1a hg nghéo hogc h can nghéo do Uy ban nhan déan x4,
phuong, thi tran cap (ban sao c6 ching thuc)

- Giay chirng nhan vé khuyét tat do co quan c6 tham quyén cap theo quy
dinh cta Nha nudc (ban sao ¢6 ching thuc)

- Pon c¢6 xac nhan cta nha trudng (theo mau tai phu luc ban hanh kém theo
Thong tu lién tich s6 42)

Buéc 2: Ngp hé so

Ca nhan truy cap vao Cong DVC Quéc gia (tai dia chi:
https://dichvucong.gov.vn/), dang nhap tai khoan VNelD danh cho c6ng dan va chon
tha tuc hanh chinh, chon co quan, don vi thuc hién. Hé théng tu dong két ndi, chia
sé dir liéu voi CSDL ho nghéo, ho can nghéo dé lay thdng tin vé Gidy ching nhan
la ho nghéo hoic ho can nghéo; CSDL ngudi khuyét tat dé 1ay théng tin vé Giay
chtng nhan vé khuyét tat. Hé théng tu dong xac dinh cac thanh phan va tai liéu can
thiét phai nop, cong dan thuc hién tai st dung dit liéu da co san tir cac két qua giai
quyét TTHC trude do, Co s dir liéu qudc gia, Co so dit liéu chuyén nganh (néu co)
hodc dinh kém cac tai lidu da chuan bj tir Kho quan Iy di liéu cdng dan 1én Hé thong.

Buéc 3: Tiép nhdn hé so

Can bo tiép nhan ho so kiém tra, tiép nhan hd so va xem xét tinh chinh xac,
day du cua ho so:

Truong hop hd so chwa day da hoac khéng hop 1é: hudng dan, bo sung hoan

* Tek +84-28-3930 3279 * www.ThuVienPhapLuat.vi



46

thién hd so vao Phiéu yéu cau b sung, hoan thién hd so guri cong dan qua tai khoan
ctia céng dan tai Cong DVC qudc gia.

Truong hop khdng thudc tham quyén tiép nhan hd so: 1ap Phiéu tir chdi tiép
nhan hd so, giri cong dan qua tai khoan caa cong dan tai Cong DVC quéc gia.

Truong hop hd so day du, hop 18: tiép nhan hd so va chuyén hd so dién tir
dén don vi chuyén mén dé giai quyét theo quy trinh ndi bo quy dinh.
Buéc 4: Tham dinh hé so

Co quan chuyén mon xem xét hd so dién tir theo quy dinh, quy trinh ndi bo
giai quyét TTHC.

Hé théng cung cap céac biéu mau dién tir chuan hoa dé can bo thu 1y ho so sir
dung cho cac truong hop: Thong bao khong du diéu kién giai quyét; Van ban yéu
cau bo sung, hoan thién hé so. Sau khi xem xét ho so hop 1€, can bo trinh dé Lanh
dao ky duyét. Két qua giai quyét thu tuc hanh chinh dugc Lanh dao co quan, don vi
ky duyét va chuyén két qua ¢én Bo phan Vin thu dién tir dé thuc hién 1ay b, vao s6
va dong dau dién tir. Can bo xac nhan két thic quy trinh giai quyét trén Hé thdng
(trang thai “Pa xu 1y xong”).

Buéc 5: Tra két qud

Sau khi can bo xéac nhan két thic quy trinh giai quyét, hé thong tu dong chuyén
Két qua giai quyét ban dién tir dén Kho co so dit liu dién tir cua cong dan trén Hé
thng théng tin giai quyét TTHC/VNelD dé luu trit, sir dung, khai thac cho cac tha
tuc hanh chinh tiép theo. Can bo Bo phan mét ctra xac nhan tra két qua trén Hé théng
(trang thai “Da tra két qua”). Truong hop can bd Bo phan mot caa kiém tra két qua
c6 sai s6t, hd so s& duoc tra lai cho don vi giai quyét dé thuc hién giai quyét lai.
Truong hop phép luat chuyén nganh quy dinh bat budc hodc cong dan c6 yéu cau,
két qua giai quyét ban gidy s& duoc chuyén phat vé dia chi dang ky cua céng dan
thdng qua dich vu buu chinh cong ich.

2. Xét tuyén sinh vao truong phé thong dan téc ndi tru
2.1. Ma thu tuc: 1.005090
2.2. Co quan thuc hién: S¢ Giao duc va Pao tao, Co sé giao duc

2.3. Béi twong thuc hién: Cong dan Viét Nam
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2.4. Phi/L¢ phi: Khong co

2.5. Ra soat, danh gia: Thanh phan hd so can quy dinh cu thé dé thay thé bang
dix liéu, phu hop véi quy dinh cua Luat Giao dich dién tir 2023 va cac quy dinh khac
c6 lién quan, cu thé:

- Ban sao ching thuc hoic ban chup kém ban chinh dé di chiéu bang tot
nghiép trung hoc co s& hoic gidy chitng nhan tét nghiép trung hoc co s¢ tam thoi;

- Hoc ba cép trung hoc co s6;

- Hoc ba cap tiéu hoc hoic céac hd so khac ¢o gia trj thay thé hoc ba.
2.6. Co s dit liéu két ndi: CSDL quéc gia gido duc va dao tao.

2.7. Quy trinh thuc hién

MO ta chi tiét

Buéc 1: Chuan bi ho so

Cong dan chuan bj day da cac thanh phan ho so dién tir theo yéu cau. Tai liéu
c6 thé dugc scan, chup tir ban chinh hoic st dung truc tiép cac ban dién tir da c6 san
theo quy dinh phéap luat. C4c tai liéu dién tir duoc cha dong lva chon va Iy tir ngudn
phu hop (thiét bi c& nhan, kho dit liéu dién tir, vi VNelD hoic céc kho luu trit khac).
Cong dan hoan toan chiu trach nhiém trudc phap luat vé tai liéu da cung cap.

Thanh phan ho so gom:

- Giay xac nhan ché do uu tién do co quan c6 tham quyén cap (néu c);

- Ban sao ching thuc hoic ban chup kém ban chinh dé d6i chiéu bang tot
nghiép trung hoc co s& hodc gidy chitng nhan tét nghiép trung hoc co s tam thoi:

- Hoc ba cép trung hoc co so;

- Hoc ba cip tiéu hoc hoic cac hd so khac co gia tri thay thé hoc ba;

Buéc 2: Nép hé so

Ca nhan truy cap vao Cong DVC Qudc gia (tai dia chi:
https://dichvucong.gov.vn/), dang nhap tai khoan VNelD danh cho cdng dan va chon
tha tuc hanh chinh, chon co quan, don vi thuc hién. Hé théng tu dong két ndi, chia
sé dir liéu voi CSDL quéc gia vé gido duc va dao tao dé lay thong tin vé hoc ba va
van bang cua ngudi hoc. Hé théng tu dong xac dinh cac thanh phan va tai liéu can
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thiét phai nop, cong dan thuc hién tai st dung dit liéu da co sin tir cac két qua giai
quyét TTHC trude do, Co s dir liéu qudc gia, Co so dit liéu chuyén nganh (néu co)
hodc dinh kém cac tai liéu dd chuan bj tir Kho quan Iy di liéu céng dan 1én Hé théng.

Bueéc 3: Tiép nhdn ho so

Can bo tiép nhan ho so kiém tra, tiép nhan hd so va xem xét tinh chinh xac,
day du cua hd so:

Truong hop hd so chwa day da hoac khéng hop 1é: huéng dan, bo sung hoan

thién hd so vao Phiéu yéu cau b sung, hoan thién hd so guri cong dan qua tai khoan
ctia céng dan tai Cong DVC qudc gia.

Truong hop khdng thudc tham quyén tiép nhan ho so: 1ap Phiéu tir chdi tiép
nhan ho so, giri cong dan qua tai khoan caa cong dan tai Cong DVC quéc gia.

Truong hop ho so day du, hop 18: tiép nhan ho so va chuyén ho so dién tir
dén don vi chuyén mén dé giai quyét theo quy trinh noi bo quy dinh.
Buoc 4: Tham dinh hé so

Co quan chuyén mon xem xét ho so dién tir theo quy dinh, quy trinh ndi bo
giai quyét TTHC.

Hé thdng cung cap cé4c biéu mau dién tir chuan hoa dé can bo thu Iy ho so sir
dung cho céc truong hop: Thong bao khong du diéu kién giai quyét; Van ban yéu
cau bo sung, hoan thién hé so. Sau khi xem xét ho so hop 18, can bo trinh dé Lanh
dao ky duyét. Két qua giai quyét thu tuc hanh chinh dugc Lanh dao co quan, don vi
ky duyét va chuyén két qua ¢én Bo phan Vin thu dién tir dé thuc hién 1ay sb, vao sb
va dong dau dién tir. Can bo xac nhan két thic quy trinh giai quyét trén Hé thdng
(trang thai “Pa xu ly xong”).

Buéc 5: Tra két qud

Sau khi can bo xéac nhan két thic quy trinh giai quyét, hé thong tu dong chuyén
Két qua giai quyét ban dién tir dén Kho co so dit liu dién tir cua cong dan trén Heé
thng théng tin giai quyét TTHC/VNelD dé luu trit, sir dung, khai thac cho cac tha
tuc hanh chinh tiép theo. Can bo Bo phan mot cira xac nhan tra két qua trén Hé thdng
(trang thai “Da tra két qua”). Truong hop can bd Bo phan mot cia kiém tra két qua
c6 sai sot, ho so s& duoc tra lai cho don vi giai quyét dé thuc hién giai quyét lai.
Truong hop phap luat chuyén nganh quy dinh bat budc hodc cong dan c6 yéu cau,
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két qua giai quyét ban gidy s& duoc chuyén phat vé dia chi diang ky cua céng dan
thdng qua dich vu buu chinh cong ich.

3. Xét dic cach tét nghiép trung hoc pho thong

3.1. Ma thu tuc: 1.005098

3.2. Co quan thuc hién: S¢ Gido duc va Pao tao, Co s¢ giao duc
3.3. Béi twong thyc hién: Cong dan Viét Nam

3.4. Phi/L¢ phi: Khong co

3.5. Ra soat, danh gia: Thanh phan hd so can quy dinh cu thé dé thay thé bang
dir liéu, phu hop véi quy dinh cua Luat Giao dich dién tir 2023 va cac quy dinh khéc
c6 lién quan, cu thé:

- Ho so minh chung vé két qua rén luyén va hoc tap ¢ 1op 12;
- Ho so minh chung vé xép loai hoc luc, hanh kiém & 1op 12;
- Ho so nhap vién, ra vién caa bénh vién.

3.6. Co so dir liéu két ndi: CSDL quéc gia gido duc va dao tao; CSDL vé
kham, chira bénh.

3.7. Quy trinh thyuc hién

MO0 ta chi tiét

Buéc 1: Chuan bi ho so

Cong dan chuan bj day da cac thanh phan ho so dién tir theo yéu cau. Tai liéu
c6 thé dugc scan, chup tir ban chinh hoac st dung truc tiép cac ban dién tir da c6 san
theo quy dinh phéap luat. C4c tai liéu dién tir duoc cha dong lva chon va Iy tir ngudn
phu hop (thiét bi c& nhan, kho dit liéu dién tir, vi VNelD hoic céc kho luu trit khac).
Cong dan hoan toan chiu trach nhiém trudc phap luat vé tai liéu da cung cap.

Thanh phan hd so gom:

Déi véi ngudi hoc thude cac doi twong quy dinh tai diém a, b khoan 1 Biéu
19 Quy ché thi tét nghiép trung hoc pho thong 1a van dong vién du diéu kién dugc
xét dac cach tét nghiép trung hoc pho thong theo quy dinh tai Diéu 5 Nghi dinh sb
36/2019/ND-CP ngay 29 thang 4 nim 2019 cua Chinh phu. Hb so gom:
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- Minh chang vé viéc thoi gian to chire ky thi tét nghiép trung hoc phé thong
trung vai thai gian van dong vién tap huan ¢ nudc ngoai hoic tham dy thi dau tai
cac giai thé thao quéc té;

- Minh chang vé viéc dat thanh tich xuét sic trong céc giai thi ddu thé thao
quéc gia hoic qudc té.

Déi véi ngudi hoc thude cac ddi twong quy dinh tai diém a, b khoan 1 biéu
19 Quy ché thi tét nghiép trung hoc phd thong duoc xét dic cach tét nghiép trung
hoc phé thong trong trudng hop bi tai nan, bi dm hay c6 viéc dot xuat dic biét sau
khi d3 thi it nhat mét bai thi va khdng thé tiép tuc du thi hoic sau khi bi tai nan, bi
dm hay c6 viéc dot xuat dac biét ty nguyén du thi s bai thi con lai. H6 so gbm:

- Pon dé nghi xét dic cach cua thi sinh (theo mau tai Phy luc V ban hanh kém
theo Thong tu s6 24/2024/TT-BGDDT ngay 24/12/2024 cua Bo truong Bo Gigo duc
va Pao tao ban hanh Quy ché thi tét nghiép trung hoc pho thong);

- Ho so' minh chirng vé két qua rén luyén va hec tap & lép 12;

- Ho so nhap vién, ra vién do bénh vién tir cap huyén tro 18n cap (néu b tai
nan, bi 6m) hoac xac nhan cua Uy ban nhan dan cap xi noi cu tra (néu cé viéc dot
XUat dic biét).

Do voi nguoi hoc thude cac dbi tuong quy dinh tai diém a, b khoan 1 Biéu
19 Quy ché thi tét nghiép trung hoc pho thong duogc xét dic cach tét nghiép trung
hoc phd théng trong trudng hop bi tai nan, bi m hoac c6 viéc dot xuat dic biét trudc
ngay thi khéng qua 10 ngay hoic ngay trong budi thi dau tién, khéng thé du thi. HO
so gom:

- Bién ban dé nghi xét dic céch tét nghiép THPT cua trudng phd théng noi
dang ky du thi;

- Ho so' minh chitng vé xép loai hoc luc, hanh kiém & l6p 12;

- Ho so nhap vién, ra vién do bénh vién tir cap huyén tro 18n cap (néu bi tai
nan, bi m) hoic xac nhan cua Uy ban nhan dan cap xi noi cu tra (néu ¢é viéc dot
Xuat dac biét);

Buéc 2: Nép hé so

Ca nhan truy cap vao Coéng DVC Quéc gia (tai dia chi:
https://dichvucong.gov.vn/), dang nhap tai khoan VNelD danh cho c6ng déan va chon
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tha tuc hanh chinh, chon co quan, don vi thuc hién. Hé théng tu dong két ndi, chia
sé dit lieu vi CSDL vé kham, chita bénh dé lay thong tin vé tinh trang st khoe,
tinh trang nhap vién cua ngudi hoc; CSDL qudc gia gi4o duc va dao tao dé 1y thong
tin qua trinh rén luyén, hoc tap tai truong phé thong. Hé théng tu dong xac dinh cac
thanh phan va tai liéu can thiét phai nop, cong dan thuc hién tai sir dung di liéu da
c6 sin tir cac két qua giai quyét TTHC trude do, Co so dir lieu quéc gia, Co so dit
liéu chuyén nganh (néu c6) hoic dinh kém cac tai liéu da chuan bi tir Kho quan ly
dir liéu cong dan 1én Hé thong.

Bueéc 3: Tiép nhdn hé so

Can bo tiép nhan ho so kiém tra, tiép nhan hd so va xem xét tinh chinh xac,
day du cua ho so:

Truong hop ho so chua day di hoac khong hop Ié: huéng dan, bo sung hoan
thién ho so vao Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so guri cong dan qua tai khoan
ctia céng dan tai Cong DVC qudc gia.

Truong hop khdng thudc tham quyén tiép nhan ho so: 1ap Phiéu tir chdi tiép
nhan hd so, giri cong dan qua tai khoan caa cong dan tai Cong DVC quéc gia.

Truong hop hd so day du, hop 18: tiép nhan hd so va chuyén ho so dién tir
dén don vi chuyén mon dé giai quyét theo quy trinh noi bo quy dinh.

Buéc 4: Tham dinh hé so

Co quan chuyén mén xem xét ho so dién tir theo quy dinh, quy trinh noi bo
giai quyét TTHC.

Hé thdng cung cap cé&c biéu mau dién tir chuan hoa dé can bo thu Iy ho so sir
dung cho céc trudng hop: Thong bao khong du diéu kién giai quyét; Vian ban yéu
cau b6 sung, hoan thién hd so. Sau khi xem xét hd so hop 1€, can bo trinh dé Lanh
dao ky duyét. Két qua giai quyét tha tuc hanh chinh dugce Lanh dao co quan, don vi
ky duyét va chuyén két qua dén Bo phan Vian thu dién tir dé thuc hién lay sb, vao so
va dong dau dién tir. Can bo xac nhan két thic quy trinh giai quyét trén Hé thong
(trang thai “Pa xu 1y xong”).

Buéc 5: Tra két qud

Sau khi can bo xéac nhan két thic quy trinh giai quyét, hé thong tu dong chuyén
Két qua giai quyét ban dién tir dén Kho co s dir liéu dién ta coa cong dan trén He
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thng théng tin giai quyét TTHC/VNelD d¢é luu trit, sir dung, khai thac cho cac tha
tuc hanh chinh tiép theo. Can bo Bo phan mét ctra xac nhan tra két qua trén Hé théng
(trang thai “Da tra két qua”). Truong hop can bd Bo phan mot cia kiém tra két qua
c6 sai s6t, hd so s& duoc tra lai cho don vi giai quyét dé thuc hién giai quyét lai.
Truong hop phép luat chuyén nganh quy dinh bat budc hodc cong dan c6 yéu cau,
két qua giai quyét ban gidy s& duoc chuyén phat vé dia chi ding ky cua céng dan
théng qua dich vu buu chinh cong ich.

4. Pang ky duw thi tot nghiép trung hoc phé thong

4.1. Ma thu tuc: 1.005142

4.2. Co quan thyuc hién: S¢ Giao duc va Pao tao, Co s gidao duc
4.3. B6i twong thyuc hién: Cong dan Viét Nam

4.4. Phi/L¢ phi: Khéng co

4.5. Ra soat, danh gia: Thanh phan ho so can quy dinh cu thé dé thay thé bang
dir liéu, phu hop véi quy dinh cua Luat Giao dich dién tir 2023 va cac quy dinh khéc
c6 lién quan, cu thé:

- Ban sao Bang tét nghiép trung hoc phd thdng;

- Ban sao Bang tét nghiép trung cap, ban sao S6 hoc tap hoic bang diém:
- Ban sao hoc ba trung hoc pho thong.

4.6. Co so dix lieu két ndi: CSDL qudc gia gido duc va dao tao.

4.7. Quy trinh thuc hién

MO0 ta chi tiét

Buéc 1: Chudn bi hé so

Cong dan chuan bj day da cac thanh phan hd so dién tir theo yéu cau. Tai liéu
c6 thé duoc scan, chup tir ban chinh hoic sir dung truc tiép cac ban dién tir di c6 san
theo quy dinh phéap luat. C4c tai liéu dién tir duoc chi dong lua chon va lay tir nguon
phu hop (thiét bi c& nhan, kho dix liéu dién ti, vi VNelD hoic cac kho luu trit Khac).
Cong dan hoan toan chiu trach nhiém trudc phap luat vé tai liéu da cung cap.

Thanh phan hd so gom:
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- Ban chinh hoac ban sao dugc chang thuc tir ban chinh hoac ban sao duoc
cap tir s6 goc hoidc ban sao kém ban goc dé ddi chiéu cac ho so minh chimg dé husong
ché d¢ wu tién, khuyén khich (néu co);

- Anh ¢& 4x6 chup theo kiéu cin cudc/can cude cong dan, dugc chup trude
thoi gian nop hd so khong qua 06 thang;

- Phiéu Dang ky dy thi (theo mau tai Phu luc II ban hanh kém theo Théng tu
s6 24/2024/TT-BGDDT ngay 24/12/2024 cua Bo truong Bo Gido duc va Pao tao
ban hanh Quy ché thi tét nghiép trung hoc phd théng):;

- Ban sao Bang tot nghiép trung hec phdé thong (dbi véi thi sinh 1a nguoi
da co6 Bang tét nghiép trung hoc pho théng du thi dé lay két qua lam co sé dang ky
xét tuyén sinh thuoc diém c khoan 1 Biéu 19 cua Quy ché thi tot nghiép trung hoc
pho thong);

- Cé4c loai chang nhan hop 1 dé dugc huong ché do uvu tién, khuyén khich
(néu co);

- Gidy xac nhan diém bao luu (néu c6) do Hiéu trudng trudng phd thong noi
thi sinh da du thi nam truéc xac nhan hoac do S¢ Gido duc va Pao tao noi thi sinh
da du thi xac nhan trong truong hop thi sinh du thi tai tinh khéc;

- Ban sao Bing tét nghiép trung cap, ban sao Sé hoc tap hoic bang diém
hoc cac mén vin hoa trung hoc phd thong theo quy dinh cua Luat Gido duc va cac
van ban hudng dan hién hanh cua Bo Gido duc va Pao tao (d6i véi thi sinh 1a nguoi
da c6 Bang tot nghiép trung cap du thi dé 13y két qua lam co so ding ky xét tuyén
sinh thudc diém d khoan 1 Biéu 19 cua Quy ché thi tot nghiép trung hoc phd théng);

- Ban sao hoc ba trung hoc phé théng (ddi véi thi sinh 13 ngudi da hoan
thanh Chuong trinh gido duc phd théng/gido duc thuong xuyén nhung chua tot
nghiép trung hoc phd thdng & nhiig nam trudc thudce diém b khoan 1 Diéu 19 cua
Quy ché thi tét nghiép trung hoc pho thong).

Buéc 2: Ngp hé so

Ca nhan truy cap vao Coéng DVC Quéc gia (tai dia chi:
https://dichvucong.gov.vn/), dang nhap tai khoan VNelD danh cho c6ng déan va chon
tha tuc hanh chinh, chon co quan, don vi thuc hién. Hé théng tu dong két ndi, chia
sé dit liéu véi CSDL quéc gia gido duc va dao tao dé lay thong tin qua trinh rén
luyén, hoc tap tai truong pho théng va vin bang. Hé thong tu dong xac dinh céac
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thanh phan va tai liéu can thiét phai nop, céng dan thuc hién tai st dung di liéu da
c6 san tir cac két qua giai quyét TTHC trude do, Co sé dir lieu qudc gia, Co so dit
liu chuyén nganh (néu c6) hodc dinh kém cac tai liéu da chuan bi tir Kho quan ly
dix liéu cong dan 1&n Hé théng.

Buéc 3: Tiép nhdn ho so

Can bo tiép nhan ho so kiém tra, tiép nhan hd so va xem xét tinh chinh xac,
day du cua ho so:

Truong hop hd so chua day da hoac khéng hop 1é: huéng dan, bo sung hoan

thién hd so vao Phiéu yéu cau b sung, hoan thién hd so guri cng dan qua tai khoan
cuia céng dan tai Cong DVC qudc gia.

Truong hop khong thudc tham quyén tiép nhan ho so: 1ap Phiéu tir chdi tiép
nhan ho so, giri cong dan qua tai khoan caa cong dan tai Cong DVC quéc gia.

Truong hop ho so day du, hop 18: tiép nhan ho so va chuyén ho so dién tir
dén don vi chuyén mén dé giai quyét theo quy trinh ndi bo quy dinh.
Buoc 4: Tham dinh hé so

Co quan chuyén mén xem xét hd so dién tir theo quy dinh, quy trinh ndi bo
giai quyét TTHC.

Hé théng cung cap céac biéu mau dién tir chuan hoa dé can bo thu 1y ho so sir
dung cho céc truong hop: Thong bao khong du diéu kién giai quyét; Van ban yéu
cau bo sung, hoan thién hé so. Sau khi xem xét ho so hop 18, can bo trinh dé Lanh
dao ky duyét. Két qua giai quyét thu tuc hanh chinh dugc Lanh dao co quan, don vi
ky duyét va chuyén két qua ¢én Bo phan Vin thu dién tir dé thuc hién lay sb, vao s6
va dong dau dién tir. Can bo xac nhan két thic quy trinh giai quyét trén Hé thdng
(trang thai “Pa xur ly xong”).

Buwéc 5: Tra két qud

Sau khi can bo xéac nhan két thic quy trinh giai quyét, hé thong tu dong chuyén
Két qua giai quyét ban dién tir dén Kho co so dit liéu dién tir cua cong dan trén Hé
thdng thdng tin giai quyét TTHC/VNelD dé luu trit, sir dung, khai thac cho cac tha
tuc hanh chinh tiép theo. Can bo Bo phan mot cira xac nhan tra két qua trén Hé thdng
(trang thai “Da tra két qua”). Truong hop can bd Bo phan mot cia kiém tra két qua
c6 sai sot, ho so s& duoc tra lai cho don vi giai quyét dé thuc hién giai quyét lai.
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Truong hop phap luat chuyén nganh quy dinh bat budc hoic cong dan c6 yéu cau,
két qua giai quyét ban gidy s& duoc chuyén phat vé dia chi dang ky cua céng dan
thdng qua dich vu buu chinh cong ich.

5. Xét cong nhan tét nghiép trung hec phé théng

5.1. Ma thu tuc: 1.013338

5.2. Co quan thuc hién: S¢ Gido duc va Pao tao

5.3. Péi twong thuc hién: Cong dan Viét Nam, Nguoi nudc ngoai

5.4. Phi/L¢ phi: Khdng co

5.5. Ra soat, danh gia: Thanh phan hd so can quy dinh cu thé dé thay thé bang
dir liéu, phu hop vai quy dinh cua Luat Giao dich dién tir 2023 va cac quy dinh khéc
c6 lién quan, cu thé:

- Giay xac nhan khuyét tat;

- Giay to, chung chi ngoai ngit.

5.6. Co so dit liéu két ndi: CSDL qudc gia gido duc va dao tao; CSDL nguoi
khuyét tat.

5.7. Quy trinh thuc hién

MO0 ta chi tiét

Buéc 1: Chudn bi hé so

Cong dan chuan bj day da cac thanh phan ho so dién tir theo yéu cau. Tai liéu
c6 thé dugc scan, chup tir ban chinh hoac st dung truc tiép cac ban dién tir da c6 san
theo quy dinh phéap luat. C4c tai liéu dién tir duoc chi dong lva chon va Iy tir ngudn
phu hop (thiét bi c& nhan, kho dit liéu dién tir, vi VNelD hoic céc kho luu trit khac).
Cong dan hoan toan chiu trach nhiém trudc phap luat vé tai liéu da cung cap.

Thanh phan hé so gom:

- Gidy to x&c nhan duoc triéu tap tham gia ky thi chon doi tuyén qudc gia du
thi Olympic quédc té hoac Olympic khu vuc cac mén vin hoa; hoic, ngudi trong doi
tuyén tham gia cac cudc thi Olympic quéc té hodc Olympic khu vuc vé khoa hoc ky
thuat, vin hoa - vin nghé dap Gmg cac diéu kién mién thi tat ca cac mdn thi trong ky
thi t5t nghiép trung hoc phd thong quy dinh tai diém a, diém b khoan 1 Diéu 39 Quy
ché thi t6t nghiép trung hoc phé thdng;
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- Gidy to minh chimg dugc mién thi mén Ngit vin trong xét cong nhan tot
nghiép trung hoc phé thong dap tmg diéu kién quy dinh tai khoan 3 Biéu 39 Quy
ché thi tét nghiép trung hoc phé thdng;

- Phiéu ding ky xét cong nhan tt nghiép trung hoc phé théng (theo mau tai
Phu luc III ban hanh kém theo Thong tu s6 24/2024/TT-BGDDT ngay 24/12/2024
cia Bo truong Bo Gido duc va Pao tao ban hanh Quy ché thi tét nghiép trung hoc
pho thong);

- Giay xac nhan khuyét tat do co quan c6 tham quyén cap; hoic Gidy xac
nhan bi nhidm chat doc hoa hoc va bi suy giam kha ning lao déng tir 61% tro 1&n do
co quan c6 tham quyén cap dap ung diéu kién mién thi tat ca cac mon thi trong ky
thi tot nghiép trung hoc phd thong quy dinh tai diém ¢ khoan 1 Diéu 39 Quy ché thi
t6t nghiép trung hoc pho thong;

- Hb so, gidy to ching minh thudc d6i tuong duoc cong diém wu tién, diém
khuyén khich (néu co) theo quy dinh tai Biéu 42, Biéu 43 Quy ché thi tét nghiép
trung hoc phé thong;

- Gidy to, chieng chi ngoai ngir dé chimg minh dwoc mién thi mén ngoai ngir
trong xét cdng nhan tét nghiép dap tmg cac diéu kién quy dinh tai khoan 2 Diéu 39
Quy ché thi tét nghiép trung hoc pho théng.

Buéc 2: Ngp hé so

Ca nhan truy cap vao Cong DVC Quéc gia (tai dia chi:
https://dichvucong.gov.vn/), dang nhap tai khoan VNelD danh cho c6ng déan va chon
tha tuc hanh chinh, chon co quan, don vi thuc hién. Hé théng tu dong két ndi, chia
sé dir liéu véi CSDL quéc gia gido duc va dao tao dé ldy thdng tin vé van bing,
chting chi ngoai ngir; CSDL ngudi khuyét tat ¢é iy théng tin vé Gidy xac nhan
khuyét tat. He théng tu dong xac dinh cac thanh phan va tai liéu can thiét phai nop,
cong dan thyc hién tai sir dung dir liéu da co sin tir cac két qua giai quyét TTHC
trude d6, Co so dit lieu qudc gia, Co sd dir liéu chuyén nganh (néu c6) hoic dinh
kém cac tai liéu da chuan bi tir Kho quan ly dit liéu cdng dan 1én Hé thdng.

Bueéc 3: Tiép nhdn hé so

Can bo tiép nhan ho so kiém tra, tiép nhan hd so va xem xét tinh chinh xac,
day du cua ho so:

Truong hop hd so chua day da hoac khong hop 1é: huéng dan, bo sung hoan
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thién hd so vao Phiéu yéu cau b sung, hoan thién hd so guri cong dan qua tai khoan
ctia céng dan tai Cong DVC qudc gia.

Truong hop khdng thudc tham quyén tiép nhan hd so: 1ap Phiéu tir chdi tiép
nhan hd so, gtri cong dan qua tai khoan caa cong dan tai Cong DVC quéc gia.

Truong hop hd so day du, hop 18: tiép nhan hd so va chuyén hd so dién tir
dén don vi chuyén mén dé giai quyét theo quy trinh ndi bo quy dinh.
Buéc 4: Tham dinh hé so

Co quan chuyén mon xem xét hd so dién tir theo quy dinh, quy trinh ndi bo
giai quyét TTHC.

Hé théng cung cap céac biéu mau dién tir chuan hoa dé can bo thu ly ho so sir
dung cho cac truong hop: Thong bao khong du diéu kién giai quyét; Van ban yéu
cau bo sung, hoan thién hé so. Sau khi xem xét ho so hop 1€, can bo trinh dé Lanh
dao ky duyét. Két qua giai quyét thu tuc hanh chinh dugc Lanh dao co quan, don vi
ky duyét va chuyén két qua ¢én Bo phan Vin thu dién tir dé thuc hién 1ay b, vao s6
va dong dau dién tir. Can bo xac nhan két thic quy trinh giai quyét trén Hé thdng
(trang thai “Pa xu ly xong”).

Buéc 5: Tra két qud

Sau khi can bo xéac nhan két thic quy trinh giai quyét, hé thong tu dong chuyén
Két qua giai quyét ban dién tir dén Kho co so dit liu dién tir cua cong dan trén Hé
thng théng tin giai quyét TTHC/VNelD dé luu trit, sir dung, khai thac cho cac tha
tuc hanh chinh tiép theo. Can bo Bo phan mét ctra xac nhan tra két qua trén Hé théng
(trang thai “Da tra két qua”). Truong hop can bd Bo phan mot caa kiém tra két qua
c6 sai s6t, hd so s& duoc tra lai cho don vi giai quyét dé thuc hién giai quyét lai.
Truong hop phép luat chuyén nganh quy dinh bat budc hodc cong dan c6 yéu cau,
két qua giai quyét ban gidy s& duoc chuyén phat vé dia chi dang ky cua céng dan
thdng qua dich vu buu chinh cong ich.

6. Pé nghi hd tro chi phi hec tap trong trwong trung hoc pho thong tw
thuc, co sé gido duc thwong xuyén tw thuc, trwong trung hoc pho théng trong
cac truong dai hoc, cao ding, vién nghién ciru

6.1. Ma thu tuc: 1.014334

6.2. Co quan thuc hién: S¢ Gido duc va Pao tao; Co sé giao duc
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6.3. Déi tugng thuc hién: Cong dan Viét Nam

6.4. Phi/Lé phi: Khong co

6.5. Ra soat, danh gia: Thanh phan hd so can quy dinh cu thé dé thay thé bang
dix liéu, phu hop véi quy dinh cua Luat Giao dich dién tir 2023 va cac quy dinh khéc
c6 lién quan, cu thé:

- Giay xac nhan khuyét tat;

- Giay xac nhan ho ngheéo.

6.6. Co so dit liéu két néi: CSDL ho nghéo, ho can nghéo; CSDL nguoi khuyét
tat.

6.7. Quy trinh thuc hién

M6 ta chi tiét

Buéc 1: Chuan bi ho so

Cong dan chuan bj day da cac thanh phan ho so dién tir theo yéu cau. Tai liéu
c6 thé dugc scan, chup tir ban chinh hoic st dung truc tiép cac ban dién tir da c6 san
theo quy dinh phéap luat. C4c tai liéu dién tir duoc cha dong lva chon va Iy tir ngudn
phu hop (thiét bi c& nhan, kho dit liéu dién tir, vi VNelD hoic céc kho luu trit khac).
Cong dan hoan toan chiu trach nhiém trudc phap luat vé tai liéu da cung cap.

Thanh phan ho so gom:

- Pon dé nghi hd trg chi phi hoc tap theo mau tai Phu luc 1l Nghi dinh sé
238/2025/Nb-CP;

- Ban sao ching thuc hoic ban sao kém ban chinh dé déi chiéu hoic ban sao
tir s6 gdc gidy to chirng minh thude ddi twong hd trg chi phi hoc tap trong cac truong
hop sau:

+ Gidy x4c nhan md cdi ca cha 1an me do Uy ban nhan dan xa, phuong, dic
khu tryc thudc cap tinh ap dung doi véi ddi twong quy dinh tai khoan 1 Piéu 17 Nghi
dinh s6 238/2025/ND-CP.

+ Gidy xac nhan khuyét tat hoic Quyét dinh vé viéc tro cap xa hoi do Uy
ban nhan dan x3, phudng, dic khu truc thudc cap tinh cap ap dung d6i véi dbi tuong
duoc quy dinh tai khoan 2 Biéu 17 Nghi dinh sb 238/2025/ND-CP.
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+ Giay xac nhan hd nghéo do Uy ban nhan dan xa, phuong, dac khu truc
thudc cap tinh cp cho d6i tuong duoc quy dinh tai khoan 3 Piéu 17 Nghi dinh sb
238/2025/NDb-CP.

Buéc 2: Nop hé so

Ca nhan truy cap vao Coéng DVC Quéc gia (tai dia chi:
https://dichvucong.gov.vn/), dang nhap tai khoan VNelD danh cho c6ng dan va chon
tha tuc hanh chinh, chon co quan, don vi thuc hién. Hé théng tu dong két ndi, chia
sé dit liu vi CSDL ho nghéo, ho can nghéo dé lay thong tin vé Giay xac nhan ho
nghéo; CSDL ngudi khuyét tat dé lay théng tin vé Gidy xac nhan khuyét tat. Hé
thng tu dong xac dinh cac thanh phan va tai liéu can thiét phai nop, cong dan thuc
hién tai sir dung dit liéu da c6 san tir cac két qua giai quyét TTHC trude do, Co so
dir liéu qudc gia, Co so dit liéu chuyén nganh (néu c6) hodc dinh kém céc tai lidu da
chuan bi tir Kho quan ly dix liéu cong dan 1én Hé thong.

Bueéc 3: Tiép nhdn ho so

Can bo tiép nhan ho so kiém tra, tiép nhan hd so va xem xét tinh chinh xac,
day du cua ho so:

Truong hop hd so chwa day da hoac khéng hop 1é: huéng dan, bo sung hoan
thién ho so vao Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so guri cong dan qua tai khoan
ctia céng dan tai Cong DVC qudc gia.

Truong hop khdng thudc tham quyén tiép nhan ho so: 1ap Phiéu tir chdi tiép
nhan hd so, gtri cong dan qua tai khoan caa cong dan tai Cong DVC quéc gia.

Truong hop hd so day du, hop 18: tiép nhan hd so va chuyén ho so dién tir
dén don vi chuyén mén dé giai quyét theo quy trinh ndi bo quy dinh.

Buoc 4: Tham dinh hé so

Co quan chuyén mon xem xét ho so dién tir theo quy dinh, quy trinh ndi bo
giai quyét TTHC.

Hé théng cung cap céac biéu mau dién tir chuan hoa dé can bo thy Iy ho so sir
dung cho céc trudng hop: Thong bao khong du diéu kién giai quyét; Vin ban yéu
cau b6 sung, hoan thién hd so. Sau khi xem xét hd so hop 1€, can bo trinh dé Lanh
dao ky duyét. Két qua giai quyét thu tuc hanh chinh dugc Lanh dao co quan, don vi
ky duyét va chuyén két qua dén Bo phan Vian thu dién tir dé thuc hién lay sb, vao sé
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va dong dau dién tir. Can bo xac nhan két thic quy trinh giai quyét trén Hé thdng
(trang thai “Pa xu ly xong”).

Buéc 5: Tra két qud

Sau khi can bo xé&c nhan két thic quy trinh giai quyét, hé thdng tu dong chuyén
Két qua giai quyét ban dién tir dén Kho co so dit liéu dién tr cua cong dan trén Hé
thdng théng tin giai quyét TTHC/VNelD d¢é luu trit, sir dung, khai thac cho cac tha
tuc hanh chinh tiép theo. Can bo Bo phan mét ctra xac nhan tra két qua trén Hé théng
(trang thai “Pa tra két qua™). Truong hop can bd Bo phan mot cia kiém tra két qua
c6 sai s6t, hd so s& duoc tra lai cho don vi giai quyét dé thuc hién giai quyét lai.
Truong hop phap luat chuyén nganh quy dinh bat budc hoic cong dan c6 yéu cau,
két qua giai quyét ban gidy s& duoc chuyén phat vé dia chi dang ky cua céng dan
thdng qua dich vu buu chinh cong ich.

7. Tuyén sinh vao treong pho thong ndi tru

7.1. Ma thu tuc: 1.014957

7.2. Co quan thuc hién: S¢ Gido duc va Pao tao; Co sd gido duc

7.3. Déi tuong thuc hién: Cong dan Viét Nam

7.4. Phi/Lé phi: Khoéng co

7.5. Ra soat, danh gia: Thanh phan ho so can quy dinh cu thé dé thay thé bang
dix liéu, phu hop véi quy dinh cua Luat Giao dich dién tir 2023 va cac quy dinh khac
c6 lién quan, cu thé:

- Hoc ba cip tiéu hoc hoac hd so khac c6 gia tri thay thé hoc ba dbi vai tuyén
sinh cap trung hoc co s&; hoc ba cap trung hoc co sé hoac hd so khac c6 gia tri thay
thé hoc ba d6i vai tuyén sinh cap trung hoc phé théng.

7.6. Co sé dit liéu két néi: CSDL quéc gia vé gido duc va dao tao.

7.7. Quy trinh thuc hién

MO ta chi tiét

Buwéc 1: Chudn bj hé so

Cong dan chuan bj day da cac thanh phan hd so dién tir theo yéu cau. Tai liéu
c6 thé duoc scan, chup tir ban chinh hoic sir dung truc tiép cac ban dién tir di c6 san
theo quy dinh phéap luat. C4c tai liéu dién tir duoc cha dong lva chon va Iy tir ngudn
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phu hop (thiét bi c& nhan, kho dix liéu dién tir, vi VNelD hoic céc kho luu trit khac).
Cong dan hoan toan chiu trach nhiém trudc phap luat vé tai liéu da cung cap.

Thanh phan héd so gdm:

- Phiéu dang ky du tuyén gdm cac thong tin: Ho va tén; ngdy, thang, ndm sinh;
dan toc; sé dinh danh c& nhan/sé can cude cong dén; dia chi thuong tri caa hoc sinh:
nguyén vong ding ky du tuyén hoc sinh ndi trd/hoc sinh bén trd buéi trua; dbi twong
uu tién;

- Hoc ba cap tiéu hoc hoic ho so khac c6 gia trj thay thé hoc ba ddi véi tuyén
sinh cap trung hoc co s&; hoc ba cdp trung hoc co sé hoac hd so khac co gid tri
thay thé hoc ba d6i véi tuyén sinh cap trung hoc pho théng;

- Giay xac nhan ché d6 uu tién do co quan c6 tham quyén cap (néu co).

Buéc 2: Ngp hé so

Ca nhan truy cap vao Cong DVC Quéc gia (tai dia chi:
https://dichvucong.gov.vn/), dang nhap tai khoan VNelD danh cho c6ng déan va chon
tha tuc hanh chinh, chon co quan, don vi thuc hién. Hé théng tu dong két ndi, chia
sé dix liéu vai CSDL quédc gia vé gido duc va dao tao dé Idy thng tin vé hoc ba sb.
Hé théng tu dong xac dinh cac thanh phan va tai liéu can thiét phai nop, cong dan
thuc hién tai sir dung dir liéu da c6 san tir cac két qua giai quyét TTHC trudce do, Co
so dir liéu quéce gia, Co so dir lieu chuyén nganh (néu c) hoac dinh kém cac tai liéu
da chuan bi tir Kho quan ly dir liéu cong dan 1én Heé thong.

Bueéc 3: Tiép nhdn ho so

Can bo tiép nhan hd so kiém tra, tiép nhan hd so va xem xét tinh chinh xac,
day du cua ho so:

Truong hop hd so chwa day da hoac khéng hop 1é: huéng dan, bo sung hoan

thién ho so vao Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so guri cong dan qua tai khoan
ctia céng dan tai Cong DVC qudc gia.

Truong hop khdng thudc tham quyén tiép nhan ho so: 1ap Phiéu tir chdi tiép
nhan hd so, gtri cong dan qua tai khoan caa cong dan tai Cong DVC quéc gia.

Truong hop hd so day du, hop 18: tiép nhan hd so va chuyén hd so dién tir

dén don vi chuyén mon dé giai quyét theo quy trinh ndi bo quy dinh.
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Budéc 4: Tham dinh hé so

Co quan chuyén mén xem xét hd so dién tir theo quy dinh, quy trinh ndi bo
giai quyét TTHC.

Hé thdng cung cap céc biéu mau dién tir chuan hoa dé can bo thu 1y hd so sir
dung cho céc trudng hop: Thong bao khong du diéu kién giai quyét; Vin ban yéu
cau b6 sung, hoan thién hd so. Sau khi xem xét ho so hop 1€, can bo trinh dé Lanh
dao ky duyét. Két qua giai quyét thu tuc hanh chinh dugc Lanh dao co quan, don vi
ky duyét va chuyén két qua ¢én Bo phan Van thu dién tir dé thuc hién 1ay sb, vao s6
va dong dau dién tir. Can bo xac nhan két thic quy trinh giai quyét trén Hé thdng
(trang thai “Pa xu 1y xong”).

Buéc 5: Tra ket qud

Sau khi can bo xéac nhan két thic quy trinh giai quyét, hé thong tu dong chuyén
Két qua giai quyét ban dién tir dén Kho co so dit liu dién tir cua cong dan trén Heé
thdng théng tin giai quyét TTHC/VNelD dé luu trit, sir dung, khai thac cho cac tha
tuc hanh chinh tiép theo. Can bo Bo phan mét ctra xac nhan tra két qua trén Hé théng
(trang thai “Da tra két qua™). Truong hop can bd Bo phan mot cia kiém tra két qua
c6 sai s6t, hd so s& duoc tra lai cho don vi giai quyét dé thuc hién giai quyét lai.
Truong hop phap luat chuyén nganh quy dinh bat budc hoic cong dan co yéu cau,
két qua giai quyét ban gidy s& duoc chuyén phat vé dia chi dang ky cua céng dan
thdng qua dich vu buu chinh cong ich.

8. Mién chi phi bdi hoan (cap tinh)

8.1. Ma thu tuc: 1.115985

8.2. Co quan thuc hién: Uy ban nhan dan cap tinh, Pon vi sy nghiép cong lap

8.3. Béi tugng thuc hién: Coéng dan Viét Nam, Can bo, cdng chic, vién chirc

8.4. Phi/Lé phi: Khong co

8.5. Ra soat, danh gia: Thanh phan hd so can quy dinh cu thé dé thay thé bang
dir liéu, phu hop véi quy dinh cua Luat Giao dich dién tir 2023 va cac quy dinh khéc
c6 lién quan, cu thé:

- Giay xac nhan cia co sd'y té.

8.6. Co s& dir lieu két ndi: CSDL vé kham, chira bénh.
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8.7. Quy trinh thuc hién
MO ta chi tiét
Buréc 1: Chudn bi ho so

Cong dan chuan bj day da cac thanh phan hd so dién tir theo yéu cau. Tai liéu
c6 thé duoc scan, chup tir ban chinh hoic sir dung truc tiép cac ban dién tir di co san
theo quy dinh phép luat. C4c tai liéu dién tir dugc chi dong lwa chon va Iy tir ngudn
phu hop (thiét bi c& nhan, kho dir liéu dién tar, vi VNelD hoic cac kho luu trit Khac).
Cong dan hoan toan chiu trach nhiém trudc phap luat vé tai liéu da cung cap.

Thanh phan hd so gdm:

- Pon dé nghi mién chi phi boi hoan (theo Mau s6 01 Phu lyc ban hanh kém
theo Nghi dinh s6 51/2026/ND-CP);

- Ban sao mot trong céc loai gidy to ching minh thudc truong hop dugc mién
chi phi bdi hoan: gidy xac nhan ciia co sé y té ¢ tham quyén trong nuéc hoic nudc
ngoai vé viéc ngudi hoc khong du sirc khoe dé 1am viée (truong hop gidy xac nhan
bang tiéng nudc ngoai thi phai duoc dich ra tiéng Viét); quyét dinh diéu dong, luan
chuyén, biét phai hoic chuyén cong tac ciia co quan c6 thAm quyén; vin ban caa co
quan nha nudc ¢ tham quyén xac nhan ly do khach quan, bat kha khang khién nguoi
hoc khdng thé chap hanh diéu dong lam viéc.

Buéc 2: Ngp hé so

Ca nhan truy cap vao Cong DVC Quéc gia (tai dia chi:
https://dichvucong.gov.vn/), dang nhap tai khoan VNelD danh cho c6ng déan va chon
tha tuc hanh chinh, chon co quan, don vi thuc hién. Hé théng tu dong két ndi, chia
sé dir liéu vi CSDL vé kham, chira bénh dé lay thong tin vé tinh trang stc khoe caa
ngudi hoc. Hé théng tu dong xac dinh cac thanh phan va tai liéu can thiét phai nop,
cong dan thyc hién tai sir dung dir lidu da co sin tir cac két qua giai quyét TTHC
trude d6, Co so dit lieu qudc gia, Co sd dir liéu chuyén nganh (néu c6) hoic dinh
kém céc tai liéu da chuan bi tir Kho quan ly di liéu cong dan 1én Hé thong.

Bueéc 3: Tiép nhdn hé so

Can bo tiép nhan ho so kiém tra, tiép nhan hd so va xem xét tinh chinh xac,
day du cua ho so:

Truong hop hd so chwa day da hoac khéng hop 1é: huéng dan, bo sung hoan
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thién hd so vao Phiéu yéu cau b sung, hoan thién hd so guri cong dan qua tai khoan
ctia céng dan tai Cong DVC qudc gia.

Truong hop khdng thudc tham quyén tiép nhan hd so: 1ap Phiéu tir chdi tiép
nhan hd so, gtri cong dan qua tai khoan caa cong dan tai Cong DVC quéc gia.

Truong hop hd so day du, hop 18: tiép nhan hd so va chuyén hd so dién tir
dén don vi chuy@n mén dé giai quyét theo quy trinh ndi bo quy dinh.
Buéc 4: Tham dinh hé so

Co quan chuyén mon xem xét hd so dién tir theo quy dinh, quy trinh ndi bo
giai quyét TTHC.

Hé théng cung cap céac biéu mau dién tir chuan hoa dé can bo thu 1y ho so sir
dung cho c4c truong hop: Thong bao khong du diéu kién giai quyét; Van ban yéu
cau bo sung, hoan thién hé so. Sau khi xem xét ho so hop 1€, can bo trinh dé Lanh
dao ky duyét. Két qua giai quyét thu tuc hanh chinh dugc Lanh dao co quan, don vi
ky duyét va chuyén két qua ¢én Bo phan Vin thu dién tir dé thuc hién 1ay b, vao s6
va dong dau dién tir. Can bo xac nhan két thic quy trinh giai quyét trén Hé thdng
(trang thai “Pa xu ly xong”).

Buéc 5: Tra két qud

Sau khi can bo xéac nhan két thic quy trinh giai quyét, hé thong tu dong chuyén
Két qua giai quyét ban dién tir dén Kho co so dit liu dién tir cua cong dan trén Hé
thng théng tin giai quyét TTHC/VNelD dé luu trit, sir dung, khai thac cho cac tha
tuc hanh chinh tiép theo. Can bo Bo phan mét ctra xac nhan tra két qua trén Hé théng
(trang thai “Da tra két qua”). Truong hop can bd Bo phan mot caa kiém tra két qua
c6 sai s6t, hd so s& duoc tra lai cho don vi giai quyét dé thuc hién giai quyét lai.
Truong hop phép luat chuyén nganh quy dinh bat budc hodc cong dan c6 yéu cau,
két qua giai quyét ban gidy s& duoc chuyén phat vé dia chi dang ky cua céng dan
thdng qua dich vu buu chinh cong ich.

9. Chinh sira ngi dung viin bang, chirng chi
9.1. Ma thu tuc: 3.000466
9.2. Co quan thuc hién: S¢ Gido duc va Pao tao; Co sd gido duc

9.3. Bdi tugng thuc hién: Cong dan Viét Nam, Ngudi nudc ngoai, Ngudi Viét
Nam dinh cu ¢ nudc ngoai
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9.4. Phi/L¢ phi: Khong co

9.5. Ra soat, danh gia: Thanh phan hd so can quy dinh cu thé dé thay thé bang
dix liéu, phu hop véi quy dinh cua Luat Giao dich dién tur 2023 va cac quy dinh khac
c6 lién quan, cu thé:

- Van bang, ching chi dé nghi chinh sta;

- Giay khai sinh;

- Trich luc hoac quyét dinh thay doi hoic cai chinh ho tich.

9.6. Co s¢ dit lidu két ndi: CSDL quéc gia vé gido duc va dao tao; CSDL ho
tich dién tu.

9.7. Quy trinh thuc hién

MO ta chi tiét

Buéc 1: Chuan bi ho so

Cong dan chuan bj day da cac thanh phan ho so dién tir theo yéu cau. Tai liéu
c6 thé dugc scan, chup tir ban chinh hoic st dung truc tiép cac ban dién tir da c6 san
theo quy dinh phép luat. C4c tai liéu dién tir duoc chi dong lva chon va Iy tir ngudn
phu hop (thiét bi c& nhan, kho dit liéu dién tir, vi VNelD hoic céc kho luu trit khac).
Cong dan hoan toan chiu trach nhiém trudc phap luat vé tai liéu da cung cap.

Thanh phan ho so gom:

- Phiéu dé nghi chinh stra noi dung vin bang, chang chi (theo Mau tai Phy luc
VI ban hanh kém theo Thong tu s6 10/2026/TT-BGDDT, dinh kém theo Quyét dinh
nay);

- Vin bang, chieng chi dé nghi chinh sira;

- Trich luc hoiic quyét dinh thay di hoic cai chinh h@ tich, xac dinh lai
dan toc, xac dinh lai gi6i tinh ddi voi trudng hop chinh stra van bang, ching chi do
thay d6i hoac cai chinh ho tich, xac dinh lai dan toc, xac dinh lai gidi tinh;(Co quan
giai quyét TTHC khai théac, str dung thong tin da co trong Co so dir liéu qubc gia vé
CSDL hé tich dién tir dé thay thé thanh phan hd so ban sao c6 ching thuc hoic ban
sao kém theo ban gdc dé ddi chiéu cua gidy chung nhan dang ky doanh nghiép dbi
V6i co so dao tao, bdi dudng ngan han c6 vén dau tu nude ngoai. Truong hop Co
quan giai quyét TTHC khong khai thac duoc hoic khai thac khong day du dit liu
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vé CSDL ho tich dién tir trong Co s& dit liéu quéc gia theo quy dinh tai Diéu 8 Nghi
quyét 66.7/2025/NQ-CP ngay 15/11/2025 cta Chinh pht quy dinh cat giam, don
gian hoa tha tuc hanh chinh dua trén dix liéu) ;

- Giay khai sinh ddi véi truong hop chinh stra noi dung van bang, ching chi
do b sung ho tich, diéu chinh h tich, ding ky lai viéc sinh, dang ky khai sinh qua
han. (Co quan giai quyét TTHC khai théc, str dung thong tin di c6 trong Co s di
liu quéc gia vé CSDL ho tich dién tir dé thay thé thanh phan hd so ban sao c6 ching
thuc hodc ban sao kém theo ban gbc dé ddi chiéu cua gidy chung nhan dang ky doanh
nghiép d6i véi co sd dao tao, bdi dudng ngan han cd von dau tu nude ngoai. Trudng
hop Co quan giai quyét TTHC khong khai thac duoc hoidc khai thac khong day du
dir liéu vé CSDL ho tich dién tir trong Co sé dit liéu qudc gia theo quy dinh tai Didu
8 Nghi quyét 66.7/2025/NQ-CP ngay 15/11/2025 cua Chinh phi quy dinh cat giam,
don gian hoa thu tuc hanh chinh dya trén di liéu).

Buéc 2: Ngp hé so

Ca nhan truy cap vao Cong DVC Qudéc gia (tai dia chi:
https://dichvucong.gov.vn/), dang nhap tai khoan VNelD danh cho c6ng déan va chon
tha tuc hanh chinh, chon co quan, don vi thuc hién. Hé théng tu dong két ndi, chia
sé dir liéu véi CSDL qudc gia vé gido duc va dao tao dé lay thong tin vé van bang,
chtng chi s6; CSDL ho tich dién tir dé iy thdng tin vé giay khai sinh, théng tin ho
tich thay do6i. Hé thng tu dong xac dinh cac thanh phan va tai liéu can thiét phai
nop, cdng dan thuc hién tai str dung dix liéu da c6 san tir cac két qua giai quyét TTHC
trude d6, Co so dit lieu qudc gia, Co sd dir liéu chuy@n nganh (néu c6) hoic dinh
kém céc tai lidu da chuan bi tir Kho quan ly di liéu cong dan 1én Hé thong.

Bueéc 3: Tiép nhdn ho so

Can bo tiép nhan ho so kiém tra, tiép nhan hd so va xem xét tinh chinh xac,
day du cua ho so:

Truong hop ho so chua day da hoac khong hop 1é: huéng dan, bo sung hoan

thién hd so vao Phiéu yéu cau b sung, hoan thién hd so gui cdng dan qua tai khoan
ctia cong dan tai Cong DVC quéc gia.

Truong hop khong thudc tham quyén tiép nhan hd so: 1ap Phiéu tir chéi tiép
nhan hd so, gtri cong dan qua tai khoan caa cong dan tai Cong DVC quéc gia.

Truong hop ho so day du, hop 18: tiép nhan hd so va chuyén ho so dién tir
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dén don vi chuyén mén dé giai quyét theo quy trinh noi bo quy dinh.
Buéc 4: Tham dinh hé so

Co quan chuyén mén xem xét hd so dién tir theo quy dinh, quy trinh ndi bo
giai quyét TTHC.

Hé thdng cung cap céc biéu mau dién tir chuan hoa dé can bo thu 1y hd so sir
dung cho céac trudng hop: Théng bao khong du diéu kién giai quyét; Vin ban yéu
cau bd sung, hoan thién hd so. Sau khi xem xét hd so hop 1€, can bo trinh dé Lanh
dao ky duyét. Két qua giai quyét thu tuc hanh chinh dugc Lanh dao co quan, don vi
ky duyét va chuyén két qua ¢én Bo phan Van thu dién tir dé thuc hién lay sb, vao s6
va dong dau dién tir. Can bo xac nhan két thic quy trinh giai quyét trén Hé thong
(trang thai “Pa xu 1y xong”).

Buéc 5: Tra két qud

Sau khi can bo xéac nhan két thic quy trinh giai quyét, hé thong tu dong chuyén
Két qua giai quyét ban dién tir dén Kho co so dit liéu dién tir cua cong dan trén Hé
thdng théng tin giai quyét TTHC/VNelD dé luu trit, sir dung, khai thac cho cac tha
tuc hanh chinh tiép theo. Can bo Bo phan mét ctra xac nhan tra két qua trén Hé théng
(trang thai “Da tra két qua”). Truong hop can bd Bo phan mot caa kiém tra két qua
c6 sai sot, ho so s& duoc tra lai cho don vi giai quyét dé thuc hién giai quyét lai.
Truong hop phap luat chuyén nganh quy dinh bat budc hoic cong dan c6 yéu cau,
két qua giai quyét ban gidy s& duoc chuyén phat vé dia chi dang ky cua céng dan
thdng qua dich vu buu chinh cong ich.

10. Chuyén @6i nha tré, truong miu gido, truedng mam non tu thuc do co
quan dai dién ngoai giao nwéc ngoai, to chirc qudc té lién chinh pha dé nghi
sang nha tré, trwong miu gido, trwedng Mmam non tw thuc hoat dong khdng vi lgi
nhuan

10.1. Ma thu tuc: 1.008720

10.2. Co quan thuc hién: S Giao duc va Pao tao

10.3. Béi twong thuc hién: T6 chie nude ngoai; Doanh nghiép ¢6 vén dau tu
nudc ngoai

10.4. Phi/L¢ phi: Khong co
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10.5. Ra soat, danh gia: Thanh phan hd so can quy dinh cu thé dé thay thé
bang dit lidu, phi hop véi quy dinh cua Luat Giao dich dién tir 2023 va cac quy dinh
khac c6 lién quan, cu thé:

- Tai liéu vé dat dai.

10.6. Co s dir liéu két ndi: CSDL quéc gia vé dat dai.
10.7. Quy trinh thyc hién

M6 ta chi tiét

Buéc 1: Chudn bi hé so

Cong dan/Té chic chuan bi day du cac thanh phan ho so dién tir theo yéu cau.
Tai lidu c6 thé duoc scan, chup tir ban chinh hoic st dung truc tiép cac ban dién tu
da c6 san theo quy dinh phéap luat. Cac tai liéu dién tir duoc chu dong lua chon va
lay tir nguon phu hop (thiét bi cong dan/to chire, kho dir ligu dién tir, vi VNelD hoic
cac kho luu trir khac). Cong dan/To chirc hoan toan chiu trach nhiém truéc phap luat
vé tai liéu di cung cap.

Thanh phan ho so gdm:

- Bao c4o danh gia tac dong cua viéc chuyén doi vé nhan sy, tai chinh, tai san
va phuong an xur ly;

- Dy thao quy ché t6 chiic va hoat dong; du thao quy ché tai chinh noi bo caa
co sO gido duc hoat dong khong vi lgi nhuan;

- Quyét dinh thanh lap, quyét dinh cong nhan hoi dong truong duong nhiém,
quyét dinh céng nhan hiéu truong duong nhiém va céc tai liéu lién quan khac (néu
c0);

- Van ban cam két cua cac nha dau tu dai dién it nhat 75% téng s vén gop
clia co s& gido duc, bao dam thuc hién hoat dong khéng vi loi nhuan, khdng rat vén,
khong huong loi tic; phan loi nhuan tich liy hang ndm thudc sé hitu chung hop nhat
khong phan chia dé tiép tuc dau tu phat trién co s giéo duc;

- To trinh dé nghi chuyén di sang hoat dong khong vi loi nhuan, trong d6 néu
rd su can thiét phai chuyén ddi; ton chi, muc dich hoat dong khéng vi loi nhuan;
phan vén gop, phan tai san thugc sé hitu chung hop nhat khéng phan chia cia co s
gido duc (néu co);
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- Ban sao dugc cap tir s6 gbc, ban sao duoc ching thuc tir ban chinh hoic ban
sao kém theo ban chinh dé di chiéu bao céo két qua kiém toén; thoa thuan giai quyét
phan vén gop cho nha dau tu khéng dong y chuyén d6i sang co sé gio duc hoat
dong khdng vi loi nhuan (néu co); céc gidy to, tai liéu vé dat dai, tai san, tai chinh,
t6 chirc va nhan su ctia co sd giéo duc; (Co quan giai quyét TTHC khai théc, sir dung
thong tin da c6 trong CSDL qudc gia vé Dat dai dé thay thé thanh phan hd so Ban
sao cac van ban phap ly ching minh quyén str dung dat, quyén sé hitu nha hoac hop
ddng thué dia diém tredng mam non vai thoi han téi thiéu 05 ndm. Truong hop Co
quan giai quyét TTHC khong khai thac dugc hoic khai thac khong day du dir liu
trén CSDL quéc gia vé Pt dai, Co quan giai quyét TTHC yéu cau to chirc, ca nhan
bo sung Ban sao cac van ban phép ly chitng minh quyén sir dung dat, quyén sé hitu
nha hoic hop dong thué dja diém truong mam non vai thoi han tdi thiéu 05 ndm theo
quy dinh tai Didu 8 Nghi quyét 66.7/2025/NQ-CP ngay 15/11/2025 cua Chinh phi
quy dinh cat giam, don gian hoa thi tuc hanh chinh dya trén di liu).

Buéc 2: Ngp hé so

Ca nhan/Té chac truy cap vao Cdéng DVC Qudc gia (tai dia chi:
https://dichvucong.gov.vn/), ding nhap tai khoan VNelD danh cho ¢ nhan/to chic
va chon thu tuc hanh chinh, chon co quan, don vi thuc hién. Hé théng tu dong két
ndi, chia sé dit liéu vi CSDL quéc gia vé dat dai dé khai thac sir dung thong tin vé
quyén st dung dat. Hé thong tu dong xac dinh céc thanh phan va tai liéu can thiét
phai nop, ca nhan/té chie thuc hién tai sir dung dix liéu da c6 san tir cac két qua giai
quyét TTHC trude do, Co sd dir liéu qudc gia, Co so dit liéu chuyén nganh (néu co)
hodc dinh kém cac tai lidu da chuan bj tir Kho quan Iy dix liéu céng dan 1én Hé théng.

Bueéc 3: Tiép nhdn ho so

Can bo tiép nhan ho so kiém tra, tiép nhan hd so va xem xét tinh chinh xac,
day du cua ho so:

Truong hop ho so chua day da hoac khong hop 1é: huéng dan, bo sung hoan

thién hd so vao Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién hd so gui t6 chirc qua tai khoan
cua to chic tai Cong DVC qudc gia.

Truong hop khong thudc tham quyén tiép nhan hd so: 1ap Phiéu tir chéi tiép
nhan hd so, gt td chtc qua tai khoan cua té chuc tai Cong DVC quéc gia.

Truong hop ho so day du, hop 18: tiép nhan hd so va chuyén ho so dién tir
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dén don vi chuyén mén dé giai quyét theo quy trinh ndi bo quy dinh.
Buéc 4: Tham dinh hé so

Co quan chuyén mén xem xét hd so dién tir theo quy dinh, quy trinh ndi bo
giai quyét TTHC.

Hé thdng cung cap céc biéu mau dién tir chuan hoa dé can bo thu 1y hd so sir
dung cho céac trudng hop: Théng bao khéng du diéu kién giai quyét; Vin ban yéu
cau bd sung, hoan thién hd so. Sau khi xem xét hd so hop 1€, can bo trinh dé Lanh
dao ky duyét. Két qua giai quyét thu tuc hanh chinh dugc Lanh dao co quan, don vi
ky duyét va chuyén két qua ¢én Bo phan Vin thu dién tir dé thuc hién lay sb, vao s6
va dong dau dién tir. Can bo xac nhan két thic quy trinh giai quyét trén Hé thong
(trang thai “Pa xu 1y xong”).

Buéc 5: Tra ket qud

Sau khi can bo xéac nhan két thic quy trinh giai quyét, hé thong tu dong chuyén
Két qua giai quyét ban dién tar dén Kho co sé dir liéu dién tir cua té chac trén Hé
thdng théng tin giai quyét TTHC/VNelD dé luu trit, sir dung, khai thac cho cac tha
tuc hanh chinh tiép theo. Can bo Bo phan mét ctra xac nhan tra két qua trén Hé théng
(trang thai “Da tra két qua™). Truong hop can bd Bo phan mot caa kiém tra két qua
c6 sai sot, ho so s& duoc tra lai cho don vi giai quyét dé thuc hién giai quyét lai.
Truong hop phap luat chuyén nganh quy dinh bat budc hoic cong dan c6 yéu cau,
két qua giai quyét ban gidy s& duoc chuyén phat vé dia chi dang ky ctia ca nhan/to
chuc thong qua dich vu buu chinh cong ich.

11. Pang ky xét tuyén hoc theo ché dd cir tuyén

11.1. Ma thu tuc: 1.009394

11.2. Co quan thuc hién: S¢ Giao duc va Pao tao; Co sé giao duc

11.3. Pbi tugng thyc hién: Cong dan Viét Nam

11.4. Phi/L¢ phi: Khéng co

11.5. Ra soat, danh gia: Thanh phan hd so can quy dinh cu thé dé thay thé
bang dit liéu, pht hop véi quy dinh caa Luat Giao dich dién tir 2023 va cac quy dinh
khac co lién quan, cu thé:

- Giay khai sinh.
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11.6. Co so dir liéu két ndi: CSDL ho tich dién tu.

11.7. Quy trinh thuc hién

M6 ta chi tiét

Buéc 1: Chudn bj hé so

Cong dan chuan bj day da cac thanh phan hd so dién tir theo yéu cau. Tai liéu
c6 thé duoc scan, chup tir ban chinh hoic sir dung truc tiép cac ban dién tir di c6 san
theo quy dinh phép luat. C4c tai liéu dién tir duoc chi dong lua chon va lay tir nguon
phu hop (thiét bi c& nhan, kho dir liéu dién tir, vi VNelD hoic céc kho luu trit khac).
Cong dan hoan toan chiu trach nhiém trudc phap luat vé tai liéu da cung cap.

Thanh phan ho so gom:

- So yéu ly lich (Mau s6 03 quy dinh tai Phu luc kém theo Nghi dinh sb
141/2020/ND-CP);

- Ban sao kém ban chinh dé d6i chiéu hoic ban sao dugc chiing thuc tir ban
chinh gidy khai sinh;

- Hai anh chan dung (c& 4x6 cm) chup trong vong 6 thang tinh dén ngay nop
hd so;

- Mét phong bi ¢6 dan tem va ghi o dia chi lién lac cta nguoi dang ky hoc
theo ché do ctr tuyén;

- Pon ding ky xét tuyén hoc theo ché do cir tuyén (Mau sé 02 quy dinh tai
Phu luc kém theo Nghi dinh s6 141/2020/ND-CP);

- Gidy chang nhan con liét s, con thwong binh, bénh binh; nguoi dugce huéng
chinh sach nhu thuong binh (néu c6).

Buéc 2: Ngp hé so

Ca nhan truy cap vao Coéng DVC Quéc gia (tai dia chi:
https://dichvucong.gov.vn/), dang nhap tai khoan VNelD danh cho c6ng dan va chon
tha tuc hanh chinh, chon co quan, don vi thuc hién. Hé théng tu dong két ndi, chia
sé dir liéu vai CSDL ho tich dién tir dé 1ay thong tin vé giay khai sinh. Hé thng tu
dong xac dinh cac thanh phan va tai liéu can thiét phai nop, cong dan thyc hién tai
st dung dir liéu da c6 sin tir cac két qua giai quyét TTHC trude do, Co so dir liéu
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qudc gia, Co s dix liéu chuyén nganh (néu c6) hoic dinh kém céc tai liéu da chuan
bi tir Kho quan Iy dir liéu cong dan 1én Hé thong.

Buéc 3: Tiép nhdn ho so

Can bo tiép nhan ho so kiém tra, tiép nhan hd so va xem xét tinh chinh xac,
day du cua hd so:

Truong hop hd so chwa day da hoac khéng hop 1é: huéng dan, bb sung hoan

thién hd so vao Phiéu yéu cau b sung, hoan thién hd so guri cong dan qua tai khoan
ctia céng dan tai Cong DVC qudc gia.

Truong hop khdng thudc tham quyén tiép nhan ho so: 1ap Phiéu tir chdi tiép
nhan ho so, giri cong dan qua tai khoan caa cong dan tai Cong DVC quéc gia.

Truong hop ho so day du, hop 18: tiép nhan ho so va chuyén ho so dién tir
dén don vi chuyén mén dé giai quyét theo quy trinh ndi bo quy dinh.
Buéc 4: Tham dinh hé so

Co quan chuyén mon xem xét hd so dién tir theo quy dinh, quy trinh ndi bo
giai quyét TTHC.

Hé thdng cung cap céc biéu mau dién tir chuan hoa dé can bo thu Iy ho so sir
dung cho céac trudng hop: Thong bao khong du diéu kién giai quyét; Vian ban yéu
cau bo sung, hoan thién hé so. Sau khi xem xét ho so hop 18, can bo trinh dé Lanh
dao ky duyét. Két qua giai quyét thu tuc hanh chinh dugc Lanh dao co quan, don vi
ky duyét va chuyén két qua dén Bo phan Vian thu dién tir dé thuc hién lay sb, vao so
va dong dau dién tir. Can bo xac nhan két thic quy trinh giai quyét trén Hé thdng
(trang thai “Pa xu 1y xong”).

Buéc 5: Tra két qud

Sau khi can bo xéac nhan két thic quy trinh giai quyét, hé thong tu dong chuyén
Két qua giai quyét ban dién tir dén Kho co so dit liu dién tir cua cong dan trén Heé
thng théng tin giai quyét TTHC/VNelD dé luu trit, sir dung, khai thac cho cac tha
tuc hanh chinh tiép theo. Can bo Bo phan mét ctra xac nhan tra két qua trén Hé thong
(trang thai “Da tra két qua”). Truong hop can bd Bo phan mot cia kiém tra két qua
c6 sai sot, ho so s& duoc tra lai cho don vi giai quyét dé thyuc hién giai quyét lai.
Truong hop phép luat chuyén nganh quy dinh bat budc hodc cong dan c6 yéu cau,
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két qua giai quyét ban gidy s& duoc chuyén phat vé dia chi diang ky cua céng dan
théng qua dich vu buu chinh cong ich.

12. Thay d6i dia diém hoat dong giao duc cia truwdng trung hec pho thong
va truong phé thong cé nhiéu cap hoc trong dé cé cap hoc cao nhat 1a trung hoc
phé théng; trwong trung hoc phé théng chuyén; trweong ning khiéu nghé thuat,
thé duc, thé thao va truong niing khiéu khac; trwong danh cho nguoi khuyét
tat; trwdng Mam non, trudng tiéu hoc, tredong trung hoc co sé, tredng trung
hoc phé théng do co quan dai dién ngoai giao nwéc ngoai, té chirc quéc té lién
chinh phi @& nghj

12.1. Ma thu tuc: 1.116815

12.2. Co quan thyc hién: Uy ban nhan dan cap tinh

12.3. Pbi tugng thuc hién: Céng dan Viét Nam; Nguoi nudc ngoai; To chuc
nudc ngoai; Doanh nghiép ¢ von dau tu nude ngoai

12.4. Phi/L¢ phi: Khdng co

12.5. Ra soat, danh gia: Thanh phan hd so can quy dinh cu thé dé thay thé
bang dit lidu, phi hop véi quy dinh cua Luat Giao dich dién tir 2023 va cac quy dinh
khac co lién quan, cu thé:

- Vin ban phép ly chitng minh quyén sir dung dat.

12.6. Co sé dir liéu két nbi: CSDL quéc gia vé dat dai.

12.7. Quy trinh thyuc hién

MO0 ta chi tiét

Buéc 1: Chudn bi hé so

Cong dan/T chitc chuan bi day du cac thanh phan hd so dién ti theo yéu cau.
Tai lidu c6 thé duoc scan, chup tir ban chinh hoic st dung truc tiép cac ban dién tu
da co6 san theo quy dinh phap luat. Cac tai liéu dién tir dugc chu dong lua chon va
lay tir ngudn phu hop (thiét bi cdng dan/té chire, kho dit lidu dién tir, vi VNelD hoic
cac kho luu trir khac). Cong dan/Td chirc hoan toan chiu trach nhiém trude phap luat
vé tai liéu da cung cap.

Thanh phan hd so gom:
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- Vian ban dé nghi thay d6i dia diém hoat dong gido duc cua nha truong theo
Mau s6 02 Phu luc kém theo Nghi dinh 360/2026/ND-CP. Y kién chap thuan cua
bo, nganh (d6i voi trudng ning khiéu nghé thuat, thé duc, thé thao thudc bd, nganh)
hoidc co s gido duc dai hoc, trudng cao dang (ddi véi trudng thude co so gido duc
dai hoc hodc truong cao dang theo quy dinh tai Nghi dinh 360/2026/ND-CP) hoic
nha dau tu thanh 1ap trudng tu thuc;

- Viin ban phép Iy chitng minh quyén sir dung dat, quyén s hitu nha hoac
hop dong thué dia diém cua trudng véi thoi han tdi thiéu 05 nim. Nha truong khéng
phai nop ban sao c4c thanh phan hd so néu co quan c6 tham quyén c6 thé khai thac,
st dung thong tin twong tng trong co sé dit liéu qudc gia, co s dir liéu chuyén
nganh hoic da duoc sb hoa theo quy dinh.

Buéc 2: Ngp hé so

Ca nhan/To chac truy cap vao Coéng DVC Quéc gia (tai dia chi:
https://dichvucong.gov.vn/), ding nhap tai khoan VNelD danh cho ¢ nhan/to chic
va chon tha tuc hanh chinh, chon co quan, don vi thuc hién. Hé thdng tu dong két
ndi, chia sé dit liéu véi CSDL qudc gia vé dat dai dé khai thac sir dung théng tin vé
quyén st dung dat. Hé théng tu dong xac dinh céc thanh phan va tai liéu can thiét
phai nop, c& nhan/to chuac thyc hién tai sir dung dit lidu di c6 san tir cac két qua giai
quyét TTHC trude do, Co s dir liéu qudc gia, Co so dit liéu chuyén nganh (néu co)
hoic dinh kém cac tai liéu di chuan bi tir Kho quan ly dix liéu cdng dan Ién Hé théng.

Bueéc 3: Tiép nhdn ho so

Can bo tiép nhan hd so kiém tra, tiép nhan hd so va xem xét tinh chinh xac,
day du cua ho so:

Truong hop hd so chwa day da hoac khéng hop 1é: huéng dan, bo sung hoan
thién ho so vao Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién hd so gui t6 chirc qua tai khoan
cua to chire tai Cong DVC quéc gia.

Truong hop khdng thudc tham quyén tiép nhan ho so: 1ap Phiéu tir chdi tiép
nhan hd so, gt td chic qua tai khoan cua té chuc tai Cong DVC quéc gia.

Truong hop hd so day du, hop 18: tiép nhan hd so va chuyén hd so dién tir
dén don vi chuyén mon dé giai quyét theo quy trinh ndi bo quy dinh.

Buoc 4: Tham dinh hé so
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Co quan chuyén mén xem xét hd so dién tir theo quy dinh, quy trinh ndi bo
giai quyét TTHC.

Hé thdng cung cap céc biéu mau dién tir chuan hoa dé can bo thu 1y hd so sir
dung cho céac trudng hop: Thong bao khong du diéu kién giai quyét; Vin ban yéu
cau b6 sung, hoan thién hd so. Sau khi xem xét ho so hop 1€, can bo trinh dé Lanh
dao ky duyét. Két qua giai quyét thu tuc hanh chinh dugc Lanh dao co quan, don vi
ky duyét va chuyén két qua ¢én Bo phan Van thu dién tir dé thuc hién 1ay sb, vao s6
va dong dau dién tir. Can bo xac nhan két thic quy trinh giai quyét trén Hé thdng
(trang thai “Pa xu ly xong”).

Buéc 5: Tra két qud

Sau khi can bo xéac nhan két thic quy trinh giai quyét, hé thong tu dong chuyén
Két qua giai quyét ban dién tar dén Kho co sé dir liéu dién tir cua to chuc trén Heé
thng théng tin giai quyét TTHC/VNelD dé luu trit, sir dung, khai thac cho cac tha
tuc hanh chinh tiép theo. Can bo Bo phan mét ctra xac nhan tra két qua trén Hé théng
(trang thai “Da tra két qua™). Truong hop can bd Bo phan mot cia kiém tra két qua
c6 sai s6t, hd so s& duoc tra lai cho don vi giai quyét dé thuc hién giai quyét lai.
Truong hop phép luat chuyén nganh quy dinh bat budc hodc cong dan c6 yéu cau,
két qua giai quyét ban gidy s& duoc chuyén phat vé dia chi dang ky ctia ca nhan/to
chuc thong qua dich vu buu chinh cdng ich.

13. Cho phép thanh lap trudng trung hec phé thong va truong phé thong
c6 nhiéu cap hoc trong dé c6 cap hoc cao nhat la trung hoc phd théng; truong
trung hoc phé théng chuyén; trwdng ning khiéu nghé thuat, thé duc, thé thao
va truong ning khiéu khac; trwong danh cho ngwoi khuyét tat; truong trung
hoc phd théng do co quan dai dién ngoai giao nwéc ngoai, td chirc quéc té lién
chinh phi d@é nghj

13.1. Ma thu tuc: 1.116824

13.2. Co quan thuc hién: Uy ban nhan dan cap tinh

13.3. Bdi twong thuc hién: Cong dan Viét Nam; Ngudi nudc ngoai; To chic
nudc ngoai; Doanh nghiép c6 von dau tu nudc ngoai

13.4. Phi/L¢ phi: Khong co

* Tek +84-28-3930 3279 * www.ThuVienPhapLuat.vi



76

13.5. Ra soat, danh gia: Thanh phan hd so can quy dinh cy thé dé thay thé
bang dit lidu, phi hop véi quy dinh cua Luat Giao dich dién tir 2023 va cac quy dinh
khac c6 lién quan, cu thé:

- Vin ban phép ly chitng minh quyén sir dung dat.
13.6. Co so dix lidu két ndi: CSDL qudc gia vé dat dai.
13.7. Quy trinh thyc hién

MO0 ta chi tiét

Buéc 1: Chudn bi hé so

Cong dan/Té chie chuan bi ddy da cac thanh phan hé so dién tir theo yéu cau.
Tai lidu c6 thé duoc scan, chup tir ban chinh hoic st dung truc tiép cac ban dién tu
da c6 san theo quy dinh phap luat. Cac tai liéu dién tir duoc chi dong lua chon va
lay tir nguon phu hop (thiét bi cong dan/to chic, kho dir ligu dién tir, vi VNelD hoic
cac kho luu trir khac). Cong dan/To chirc hoan toan chiu trach nhiém truéc phap luat
vé tai liéu di cung cap.

Thanh phan ho so gdm:

- Vian ban dé nghi thanh 1ap hoic cho phép thanh Iap truong theo Mau sé 03
Phu luc kém theo Nghi dinh s6 360/2026/ND-CP;

- Vin ban phap ly chitng minh quyén sir dung dat hoic quyén sé hitu nha
hoac hop dong thué dia diém, co sd vat chat véi thoi han téi thiéu 05 nim. Co quan,
t6 churc, ca nhan khong phai nop ban sao cac thanh phan hé so néu co quan c6 tham
quyén c6 thé khai thac, sir dung thong tin twong tmg trong co sé dit liéu quéc gia, co
s& dit lidu chuy@n nganh hoic da duoc s6 hoa theo quy dinh.

Buéc 2: Ngp hé so

Ca nhan/T6 chac truy cap vao Céng DVC Quéc gia (tai dia chi:
https://dichvucong.gov.vn/), dang nhap tai khoan VNelD danh cho c& nhan/to chic
va chon thu tuc hanh chinh, chon co quan, don vi thuc hién. Hé théng tu dong két
ndi, chia sé dit liéu vai CSDL quéc gia vé dat dai dé khai thac sur dung thong tin vé
quyén st dung dat. Hé théng tu dong xac dinh céc thanh phan va tai liéu can thiét
phai nop, c& nhan/té chie thyc hién tai sir dung dit lidu da c6 sin tir cac két qua giai
quyét TTHC trude do, Co s dir liéu qudc gia, Co so dit liéu chuyén nganh (néu co)
hoidc dinh kém cac tai liéu da chuan bi tir Kho quan ly dix liéu cong dan 1én Hé thong.
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Buéc 3: Tiép nhdn hé so

Can bo tiép nhan hd so kiém tra, tiép nhan hd so va xem xét tinh chinh xac,
day du cua hd so:

Truong hop hd so chwa day da hoac khéng hop 1é: huéng dan, bb sung hoan

thién hd so vao Phiéu yéu cau bb sung, hoan thién hd so gui t6 chirc qua tai khoan
cua to chie tai Céng DVC quéc gia.

Trudng hop khdng thudc tham quyén tiép nhan hé so: 1ap Phiéu tir chdi tiép
nhan hd so, gt t6 chtic qua tai khoan caa to chuc tai Cong DVC quéc gia.

Truong hop hd so day du, hop 18: tiép nhan hd so va chuyén ho so dién tir
dén don vi chuyén mén dé giai quyét theo quy trinh noi bo quy dinh.
Buéc 4: Tham dinh hé so

Co quan chuyén moén xem xét ho so dién tir theo quy dinh, quy trinh noi bo
giai quyét TTHC.

Hé thdng cung cap céc biéu mau dién tir chuan hoa dé can bo thu Iy hé so sir
dung cho céc trudng hop: Thong bao khong du diéu kién giai quyét; Van ban yéu
cau bd sung, hoan thién hd so. Sau khi xem xét hd so hop 1€, can bo trinh dé Lanh
dao ky duyét. Két qua giai quyét thu tuc hanh chinh dugc Lanh dao co quan, don vi
ky duyét va chuyén két qua dén Bo phan Vian thu dién tir dé thuc hién lay sb, vao so
va dong dau dién tir. Can bo xac nhan két thic quy trinh giai quyét trén Hé thong
(trang thai “Pa xu ly xong”).

Buéc 5: Tra két qud

Sau khi can bd xac nhan két thiic quy trinh giai quyét, hé thong tu dong chuyén
Két qua giai quyét ban dién tar dén Kho co sé dir liéu dién tir cua té chac trén Hé
thdng thdng tin giai quyét TTHC/VNelD dé luu trit, sir dung, khai thac cho cac tha
tuc hanh chinh tiép theo. Can bo Bo phan mét ctra xac nhan tra két qua trén Hé thong
(trang thai “Da tra két qua™). Truong hop can bo Bo phan mot cia kiém tra két qua
c6 sai sot, hd so s& duoc tra lai cho don vi giai quyét dé thuc hién giai quyét lai.
Truong hop phép luat chuyén nganh quy dinh bat budc hodc cong dan c6 yéu cau,
két qua giai quyét ban gidy s& duoc chuyén phat vé dia chi dang ky cta ca nhan/td
chure thong qua dich vu buu chinh cong ich.
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14. Cho phép thanh Iap treéng mam non do co quan dai dién ngoai giao
nuéc Ngoai, td chirc qudc té lien chinh phia dé nghj

14.1. Ma thu tuc: 1.116827

14.2. Co quan thuc hién: Uy ban nhan dan cap tinh

14.3. Béi tuong thyc hién: To chirc nuwdc ngoai

14.4. Phi/Lé phi: Khéng c6

14.5. Ra soat, danh gia: Thanh phan hd so can quy dinh cu thé dé thay thé
bang dit lidu, phi hop véi quy dinh cua Luat Giao dich dién tir 2023 va cac quy dinh
khac c6 lién quan, cu thé:

- Vin ban phép ly chitng minh quyén sir dung dat.

14.6. Co s& dit liéu két ndi: CSDL quéc gia vé dat dai.

14.7. Quy trinh thuc hién

MO ta chi tiét

Buéc 1: Chuan bi ho so

Cong dan/T chtc chuan bi day du cac thanh phan hd so dién tir theo yéu cau.
Tai liéu c6 thé duoc scan, chup tir ban chinh hoic su dung truc tiép cac ban dién tu
da c6 san theo quy dinh phap luat. Cac tai liéu dién tir duwoc chu dong lua chon va
lay tir ngudn phu hop (thiét bi cdng dan/td chire, kho dit lidu dién tir, vi VNelD hoic
cac kho luu trir khac). Cong dan/To chirc hoan toan chiu trach nhiém truéc phap luat
vé tai lidu da cung cp.

Thanh phan ho so gom:

- Vian ban dé nghi thanh 1ap hoic cho phép thanh Iap truong theo Mau sé 03
Phu luc kém theo Nghi dinh s6 360/2026/ND-CP;

- Vin ban phap ly chieng minh quyén sir dung dat hoic quyén sé hitu nha
hodc hop dong thué dia diém, co s& vat chat véi thoi han téi thiéu 05 nam. Co quan,
t6 chirc, c& nhan khong phai nop ban sao céc thanh phan hd so néu co quan c6 tham
quyén c6 thé khai théac, sir dung thong tin twong tmg trong co sé di liéu quéc gia, co
so dir liéu chuy@n nganh hodc da duoc s6 hoa theo quy dinh.

Buéc 2: Ngp hé so
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Ca nhan/Té chac truy cap vao Cdéng DVC Qudc gia (tai dia chi:
https://dichvucong.gov.vn/), ding nhap tai khoan VNelD danh cho ¢ nhan/to chic
va chon tha tuc hanh chinh, chon co quan, don vi thuc hién. Hé thdng tu dong két
ndi, chia sé dit liéu véi CSDL quéc gia vé dat dai dé khai thac st dung thong tin vé
quyén st dung dat. Hé théng tu dong xac dinh céc thanh phan va tai liéu can thiét
phai nop, c& nhan/té chuc thyc hién tai sir dung dit lidu da c6 sin tir cac két qua giai
quyét TTHC trude do, Co s dir liéu qudc gia, Co so dit liéu chuyén nganh (néu co)
hodc dinh kém cac tai lidu da chuan bj tir Kho quan Iy di liéu cdng dan 1én Hé théng.

Bueéc 3: Tiép nhdn hé so

Can bo tiép nhan ho so kiém tra, tiép nhan hd so va xem xét tinh chinh X4c,
day du cua ho so:

Truong hop ho so chua day di hoac khong hop Ié: huéng dan, bo sung hoan
thién ho so vao Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so gui t6 chirc qua tai khoan
cua to chie tai Céng DVC quéc gia.

Truong hop khdng thudc tham quyén tiép nhan ho so: 1ap Phiéu tir chdi tiép
nhan hd so, gt t6 chtc qua tai khoan cua to chic tai Cong DVC quéc gia.

Truong hop hd so day du, hop 18: tiép nhan hd so va chuyén ho so dién tir
dén don vi chuyén mon dé giai quyét theo quy trinh noi bo quy dinh.

Buéc 4: Tham dinh hé so

Co quan chuyén mén xem xét ho so dién tir theo quy dinh, quy trinh noi bo
giai quyét TTHC.

Hé thdng cung cap cé&c biéu mau dién tir chuan hoa dé can bo thu Iy ho so sir
dung cho céc trudng hop: Thong bao khong du diéu kién giai quyét; Vian ban yéu
cau b6 sung, hoan thién hd so. Sau khi xem xét hd so hop 1€, can bo trinh dé Lanh
dao ky duyét. Két qua giai quyét tha tuc hanh chinh dugce Lanh dao co quan, don vi
ky duyét va chuyén két qua dén Bo phan Vin thu dién tir dé thuc hién lay sb, vao so
va dong dau dién tir. Can bo xéac nhan két thic quy trinh giai quyét trén Hé thdng
(trang thai “Pa xt Iy xong”).

Buéc 5: Tra két qud

Sau khi can bo xéac nhan két thic quy trinh giai quyét, hé thong tu dong chuyén
Két qua giai quyét ban dién tir dén Kho co so dit liéu dién tir caa to chuc trén He
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thng théng tin giai quyét TTHC/VNelD d¢é luu trit, sir dung, khai thac cho cac tha
tuc hanh chinh tiép theo. Can bo Bo phan mét ctra xac nhan tra két qua trén Hé théng
(trang thai “Da tra két qua”). Truong hop can bd Bo phan mot cia kiém tra két qua
c6 sai s6t, hd so s& duoc tra lai cho don vi giai quyét dé thuc hién giai quyét lai.
Truong hop phép luat chuyén nganh quy dinh bat budc hodc cong dan c6 yéu cau,
két qua giai quyét ban gidy s& duoc chuyén phat vé dia chi diang ky cua ca nhan/td
chuc théng qua dich vu buu chinh céng ich.

15. Cho phép thanh lap truong tiéu hec, treong trung hoc co sé do co
quan dai dién ngoai giao nwéc ngoai, té chirc qudc té lién chinh pha dé nghi

15.1. Ma thu tuc: 1.116828

15.2. Co quan thuc hién: Uy ban nhan dan cap tinh

15.3. B6i tuong thyc hién: To chitc nudc ngoai

15.4. Phi/L¢ phi: Khéng co

15.5. Ra soat, danh gia: Thanh phan ho so can quy dinh cu thé dé thay thé
bang dit lidu, phi hop véi quy dinh cua Luat Giao dich dién tir 2023 va cac quy dinh
khac c6 lién quan, cu thé:

- Vin ban phép ly chitng minh quyén sir dung dat.

15.6. Co s& dit lidu két ndi: CSDL quéc gia vé dat dai.

15.7. Quy trinh thyuc hién

MO ta chi tiét

Buwéc 1: Chudn bi hé so

Cong dan/T chtc chuan bi day du cac thanh phan hd so dién tir theo yéu cau.
Tai liéu c6 thé duoc scan, chup tir ban chinh hoic su dung truc tiép cac ban dién tu
da co san theo quy dinh phap luat. Cac tai liéu dién tir dugc cha dong lua chon va
lay tir ngudn phu hop (thiét bi cong dan/to chic, kho dir ligu dién tir, vi VNelD hoic
cac kho luu trir khac). Cong dan/Td chirc hoan toan chiu trach nhiém trude phap luat
vé tai liéu da cung cap.

Thanh phan ho so gom:

- Van ban dé nghi thanh 1ap hoac cho phép thanh lap truong tiéu hoc, truong
trung hoc co so theo Mau sé 03 Phu luc kém theo Nghi dinh s6 360/2026/ND-CP;
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- Vin ban phap ly chitng minh quyén sir dung dat hoac quyén sé hitu nha
hodc hop dong thué dia diém, co so vat chat véi thoi han téi thiéu 05 nam. Co quan,
t6 churc, ca nhan khong phai nop ban sao cc thanh phan hd so néu co quan c6 tham
quyén c6 thé khai thac, sir dung thong tin twong tmg trong co sé dit liéu quéc gia, co
s& dir liéu chuy@n nganh hodc da duoc s6 hoa theo quy dinh.

Buéc 2: Nop hé so

Ca nhan/Té chac truy cap vao Cdéng DVC Qudc gia (tai dia chi:
https://dichvucong.gov.vn/), dang nhap tai khoan VNelD danh cho c& nhan/to chirc
va chon tha tuc hanh chinh, chon co quan, don vi thuc hién. Hé thdng tu dong két
ndi, chia sé dit liéu vi CSDL quéc gia vé dat dai dé khai thac sir dung thong tin vé
quyén st dung dat. Hé thong tu dong xac dinh céc thanh phan va tai liéu can thiét
phai nop, c& nhan/to chuac thyc hién tai sir dung dit lidu di c6 san tir cac két qua giai
quyét TTHC trude do, Co s dir liéu qudc gia, Co so dit liéu chuyén nganh (néu co)
hodc dinh kém cac tai liéu da chuan bj tir Kho quan Iy di liéu céng dan 1én Hé théng.

Bueéc 3: Tiép nhdn ho so

Can bo tiép nhan hd so kiém tra, tiép nhan hd so va xem xét tinh chinh xac,
day du cua ho so:

Truong hop ho so chua day di hoac khong hop Ié: huéng dan, bo sung hoan

thién ho so vao Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so gui t6 chirc qua tai khoan
cua to chire tai Cong DVC quéc gia.

Truong hop khéng thudc tham quyén tiép nhan ho so: 1ap Phiéu tir chdi tiép
nhan hd so, gt t6 chtc qua tai khoan cua to chuc tai Cong DVC quéc gia.

Truong hop hd so day du, hop 18: tiép nhan hd so va chuyén ho so dién tir
dén don vi chuyén mén dé giai quyét theo quy trinh noi bo quy dinh.
Bueéc 4: Tham dinh hé so

Co quan chuyén mon xem xét ho so dién tir theo quy dinh, quy trinh noi bo
giai quyét TTHC.

Hé thdng cung cap céc biéu mau dién tir chuan hoa dé can bo thu 1y hd so sir
dung cho céc trudng hop: Thong bao khong du diéu kién giai quyét; Vin ban yéu
cau b6 sung, hoan thién hd so. Sau khi xem xét hd so hop 1€, can bo trinh dé Lanh
dao ky duyét. Két qua giai quyét thu tuc hanh chinh dugc Lanh dao co quan, don vi
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ky duyét va chuyén két qua ¢én Bo phan Van thu dién tir dé thuc hién 1ay sb, vao s6
va dong dau dién tir. Can bo xac nhan két thic quy trinh giai quyét trén Hé thdng
(trang thai “Pa xt Iy xong”).

Buéc 5: Tra két qud

Sau khi can bo xéac nhan két thic quy trinh giai quyét, hé thdng tu dong chuyén
Két qua giai quyét ban dién tar dén Kho co sé dir liéu dién tir cua té chuc trén Hé
thng théng tin giai quyét TTHC/VNelD dé luu trit, sir dung, khai thac cho cac tha
tuc hanh chinh tiép theo. Can bo Bo phan mét ctra xac nhan tra két qua trén Hé théng
(trang thai “Da tra két qua™). Truong hop can bd Bo phan mot caa kiém tra két qua
c6 sai sot, ho so s& duoc tra lai cho don vi giai quyét dé thuc hién giai quyét lai.
Truong hop phap luat chuyén nganh quy dinh bat budc hoic cong dan c6 yéu cau,
két qua giai quyét ban gidy s& duoc chuyén phat vé dia chi dang ky ctia ca nhan/to
chuc thong qua dich vu buu chinh cong ich.

16. Cho phép thanh Iap trung tam giao duc thwong xuyén tw thuc, trung
tam gi4o duc nghé nghiép - giao duc thwong xuyén tw thuc, trung tam khéac thuc
hién nhiém vu gi4o duc thwong xuyén tw thuc, trung tam gido duc nghé nghiép
tu thuc, trung tam hd tro phat trién gido duc hoa nhap tu thuc

16.1. Ma thu tuc: 1.116832

16.2. Co quan thuc hién: S¢ Gido duc va Pao tao

16.3. Ddi tuong thuc hién: Cong dan Viét Nam; Ngudi nuéc ngoai; To chic;
T chirc nudc ngoai

16.4. Phi/L¢ phi: Khéng co

16.5. Ra soat, danh gia: Thanh phan ho so can quy dinh cy thé dé thay thé
bang dir liéu, phi hop véi quy dinh caa Luat Giao dich dién tir 2023 va cac quy dinh
khac c6 lién quan, cu thé:

- Vin ban phép ly chitng minh quyén sir dung dat.

16.6. Co so dix lidu két ndi: CSDL qudc gia vé dat dai.

16.7. Quy trinh thyc hién

MO ta chi tiét

Buéc 1: Chuan bi hé so
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Cong dan/Té chic chuan bi day du cac thanh phan ho so dién tir theo yéu cau.
Tai lidu c6 thé duoc scan, chup tir ban chinh hoic su dung truc tiép cac ban dién tu
da c6 san theo quy dinh phéap luat. Cac tai liéu dién tir duoc chi dong lua chon va
lay tir ngudn phu hop (thiét bi cong dan/toé chirc, kho dir ligu dién tir, vi VNelD hoic
cac kho luu trit khac). Cong dan/Té chirc hoan toan chiu trach nhiém truéc phap luat
vé tai liéu d cung cap.

Thanh phan ho so gdm:

- Van ban dé nghi thanh Iap hoic cho phép thanh 1ap trung tdm co so theo
Mau s6 03 Phu luc kém theo Nghi dinh sé 360/2026/ND-CP;

- Péi véi trung tam gido duc tu thuc (bao gdom ca trung tdm khéc thyc hién
nhiém vu giao duc thuong xuyén truc thudc dai hoc, hoc vién, truong dai hoc, truong
cao dang nam ngoai khudn vién nha truong) phai ¢6 van ban phap ly chieng minh
quyén sir dung dat, quyén sé hitu nha ¢ hoac hop dong thué dia diém, co so vat
chét véi thai han téi thiéu 03 nam; tai liéu thuyét minh sé tién, tai san da dau tu hoic
cam két dau tu phu hop véi quy mé du kién hoat dong cua trung tm, géom mot hoic
mot s6 gidy to sau day, tiry theo hinh thirc gop vén, ngudn vén, loai tai san gop von
va tinh trang thyuc hién gop von tai thoi diém nop ho so: hop dong tin dung, cam két
cap tin dung cua to chic tin dung, chi nhanh ngan hang nudc ngoai dé thuc hién dau
tu vao trung tdm; van ban xac nhan phong toéa sé tién trong tai khoan thanh toan cua
nha dau tu; chang tir chuyén tién, tai liu doi véi nguon lyuc tai chinh da duoc bé tri
hodc da thuc hién dau tu; chung tir, hop dong, bién ban nghiém thu, thanh toan hozc
tai liéu hop phéap khac ching minh gié tri von da dau tu xay dung, mua sam co s
vat chét, ha ting k thuat, trang thiét bi; tai liéu chirng minh quyén so hitu, quyén st
dung hop phap di vai tai san gop vén kém theo tai liéu xac dinh gia tri tai san gop
von theo quy dinh cua phép luat vé doanh nghiép va phap luat co lién quan, néu gop
von bang tai san. To chirc, ca nhan khdng phai nop ban sao céac thanh phan ho so néu
co quan c6 tham quyén c6 thé khai théac, st dung thong tin twong g trong co s dit
liéu quéc gia, co s& dit liéu chuyén nganh hoic da duogc sé hoa theo quy dinh.

Buéc 2: Nép hé so

Ca nhan/T6 chac truy cap vao Coéng DVC Quéc gia (tai dia chi:
https://dichvucong.gov.vn/), dang nhap tai khoan VNelD danh cho c& nhan/té chirc
va chon thu tuc hanh chinh, chon co quan, don vi thuc hién. Hé théng tu dong két
ndi, chia sé dit liéu vai CSDL quéc gia vé dat dai dé khai thac si dung thong tin vé
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quyén st dung dat. Hé théng tu dong xac dinh céc thanh phan va tai liéu can thiét
phai nop, ca nhan/td chie thuc hién tai sir dung dix liéu da c6 san tir cac két qua giai
quyét TTHC trude d6, Co sé dir liéu qudc gia, Co sé dir liéu chuyén nganh (néu co)
hodc dinh kém cac tai lidu dd chuan bj tir Kho quan Iy di liéu céng dan 1én Hé théng.

Buéc 3: Tiép nhdn ho so

Can bo tiép nhan ho so kiém tra, tiép nhan hd so va xem xét tinh chinh xac,
day du cua ho so:

Truong hop hd so chua day da hoac khéng hop 1é: huéng dan, bo sung hoan

thién hd so vao Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién hd so gui t6 chirc qua tai khoan
cua to chire tai Cong DVC quéc gia.

Truong hop khong thudc tham quyén tiép nhan ho so: 1ap Phiéu tir chdi tiép
nhan ho so, gri t6 chic qua tai khoan caa to chuc tai Cong DVC quéc gia.

Truong hop hd so day du, hop 18: tiép nhan ho so va chuyén ho so dién tir
dén don vi chuyén mén dé giai quyét theo quy trinh ndi bo quy dinh.
Buéc 4: Tham dinh hé so

Co quan chuyén mén xem xét hd so dién tir theo quy dinh, quy trinh ndi bo
giai quyét TTHC.

Hé théng cung cap céac biéu mau dién tir chuan hoa dé can bo thu 1y ho so sir
dung cho céc truong hop: Thong bao khong du diéu kién giai quyét; Van ban yéu
cau bo sung, hoan thién hé so. Sau khi xem xét ho so hop 18, can bo trinh dé Lanh
dao ky duyét. Két qua giai quyét thu tuc hanh chinh dugc Lanh dao co quan, don vi
ky duyét va chuyén két qua ¢én Bo phan Vin thu dién tir dé thuc hién lay sb, vao s6
va dong dau dién tir. Can bo xac nhan két thic quy trinh giai quyét trén Hé thdng
(trang thai “Pa xu 1y xong”).

Buwéc 5: Tra két qud

Sau khi can bo xéac nhan két thic quy trinh giai quyét, hé thong tu dong chuyén
Két qua giai quyét ban dién tar dén Kho co s dir liéu dién tir cua té chuc trén Hé
thdng thdng tin giai quyét TTHC/VNelD dé luu trit, sir dung, khai thac cho cac tha
tuc hanh chinh tiép theo. Can bo Bo phan mot cira xac nhan tra két qua trén Hé thdng
(trang thai “Da tra két qua”). Truong hop can bd Bo phan mot cia kiém tra két qua
c6 sai sot, ho so s& duoc tra lai cho don vi giai quyét dé thuc hién giai quyét lai.
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Truong hop phap luat chuyén nganh quy dinh bat budc hoic cong dan c6 yéu cau,
két qua giai quyét ban gidy s& duoc chuyén phat vé dia chi dang ky ctia ca nhan/td
chure thdng qua dich vu buu chinh cong ich.

17. Xda chi phi bdi hoan (cap tinh)

17.1. Ma thu tuc: 1.115984

17.2. Co quan thuc hién: Uy ban nhan dan cap tinh, Pon vi sy nghiép céng
lap
17.3. Béi twong thuc hién: Coéng dan Viét Nam, Can bo, cong chirc, vién chirc

17.4. Phi/L¢ phi: Khdng co

17.5. Ra soat, danh gia: Thanh phan hd so can quy dinh cu thé dé thay thé
bang dit liéu, phti hop véi quy dinh caa Luat Giao dich dién tir 2023 va cac quy dinh
khac co lién quan, cu thé:

- Giay chung tir hozc giay khai tir hoic trich luc khai tir ciia co quan nha nuéc
c6 tham quyén.

17.6. Co s dit lieu két ndi: CSDL ho tich dién tir.

17.7. Quy trinh thuc hién

MO0 ta chi tiét

Buéc 1: Chuan bi ho so

Cong dan chuan bj day da cac thanh phan ho so dién tir theo yéu cau. Tai liéu
c6 thé dugc scan, chup tir ban chinh hoac st dung truc tiép cac ban dién tir da c6 san
theo quy dinh phép luat. Céc tai liéu dién tir duoc chu dong lua chon va Iy tir ngudn
phu hop (thiét bi c& nhan, kho dit liéu dién tir, vi VNelD hoic céc kho luu trit khac).
Cong dan hoan toan chiu trach nhiém trudc phap luat vé tai liéu da cung cap.

Thanh phan hd so gom:

- Pon dé nghi x6a chi phi béi hoan (theo Mau s6 01 Phu luc ban hanh kém
theo Nghi dinh s6 51/2026/ND-CP):

- Ban sao mot trong céc loai giy to ching minh thudc truong hop duoc x6a
chi phi boi hoan: gidy chirng tir hodic gidy khai tir hodc trich luc khai tir ciia co
quan nha nwéc c6 tham quyén hoic quyét dinh cua Toa an tuyén bd ngudi hoc 1a
da chét.
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Buéc 2: Ngp hé so

Ca nhan truy cap vao Cong DVC Qudéc gia (tai dia chi:
https://dichvucong.gov.vn/), dang nhap tai khoan VNelD danh cho c6ng dan va chon
tha tuc hanh chinh, chon co quan, don vi thuc hién. Hé théng tu dong két ndi, chia
sé dir liéu v6i CSDL ho tich dién tir dé 14y thong tin gidy ching tir hoic gidy khai tir
hoic trich luc khai tir ciia co quan nha nudc c6 tham quyén. Hé thdng tu dong xac
dinh céc thanh phan va tai liéu can thiét phai nop, cong dan thuc hién tai st dung di
liéu da c6 sin tir cac két qua giai quyét TTHC trude d6, Co so dit liéu quéc gia, Co
s6 dir liéu chuyén nganh (néu co) hoic dinh kém cac tai liéu da chuan bi tir Kho quan
ly dix liéu cong dan Ién Hé thng.

Buéc 3: Tiép nhdn hé so

Can bo tiép nhan ho so kiém tra, tiép nhan hd so va xem xét tinh chinh xac,
day du cua ho so:

Truong hop hd so chwa day da hoac khéng hop 1é: huéng dan, bo sung hoan
thién hd so vao Phiéu yéu cau b sung, hoan thién hd so guri cong dan qua tai khoan
ctia céng dan tai Cong DVC qudc gia.

Truong hop khéng thudc tham quyén tiép nhan ho so: 1ap Phiéu tir chdi tiép
nhan ho so, giri cong dan qua tai khoan caa cong dan tai Cong DVC quéc gia.

Truong hop ho so day du, hop 18: tiép nhan ho so va chuyén ho so dién tir
dén don vi chuyén mén dé giai quyét theo quy trinh noi bo quy dinh.

Buoc 4: Tham dinh hé so

Co quan chuyén mén xem xét hd so dién tir theo quy dinh, quy trinh ndi bo
giai quyét TTHC.

Hé thng cung cap céc biéu mau dién tir chuan hoa dé can bo thu 1y hd so sir
dung cho céc truong hop: Thong bao khong du diéu kién giai quyét; Van ban yéu
cau b6 sung, hoan thién ho so. Sau khi xem xét ho so hop 1€, can bo trinh dé Lanh
dao ky duyét. Két qua giai quyét tha tuc hanh chinh dwgce Lanh dao co quan, don vi
ky duyét va chuyén két qua dén Bo phan Vian thu dién tir dé thuc hién lay sb, vao sé
va dong dau dién tir. Can bo xéac nhan két thic quy trinh giai quyét trén Hé thong
(trang thai “Pa xu 1y xong”).

Buéc 5: Tra két qud
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Sau khi can bo xac nhan két thic quy trinh giai quyét, hé thdng tu dong chuyén
Két qua giai quyét ban dién tir dén Kho co so dit liu dién tr cua cong dan trén Hé
thdng théng tin giai quyét TTHC/VNelD d¢é luu trit, sir dung, khai thac cho cac tha
tuc hanh chinh tiép theo. Can bo Bo phan mot cira xac nhan tra két qua trén Hé thdng
(trang thai “Da tra két qua”). Truong hop can bd Bo phan mot cira kiém tra két qua
c6 sai s6t, hd so s& duoc tra lai cho don vi giai quyét dé thuc hién giai quyét lai.
Truong hop phap luat chuyén nganh quy dinh bat budc hoic cong dan c6 yéu cau,
két qua giai quyét ban gidy s& duoc chuyén phat vé dia chi diang ky cua céng dan
théng qua dich vu buu chinh cong ich.

I11. Thi tuc hanh chinh cap xa

1. Cap chinh sach ndi tri cho hoc sinh, sinh vién tham gia chwong trinh
dao tao trinh d6 cao diang, trung cap tai cac co sé gido duc nghé nghiép tu thuc
hodc co sé giao duc c6 von dau tu nwéc ngoai

1.1. Ma thu tuc: 2.001960

1.2. Co quan thyuc hién: Uy ban nhan dan cap xa
1.3. DB6i twong thuc hién: Cong dan Viét Nam
1.4. Phi/Lé phi: Khong co

1.5. Ra soat, danh gia: Thanh phan ho so can quy dinh cu thé dé thay thé bang
dix liéu, phu hop véi quy dinh cua Luat Giao dich dién tir 2023 va cac quy dinh khac
c6 lién quan, cu thé:

- Bang tt nghiép hoic gidy chiing nhan tét nghiép tam thoi:
- Gidy xac nhan khuyét tat;
- Giay chuing nhan ho nghéo, ho can nghéo.

1.6. Co s6 dit liéu két ndi: CSDL qudc gia vé gido duc va dao tao; CSDL
nguoi khuyét tat; CSDL ho nghéo, ho can ngheéo.

1.7. Quy trinh thuc hién
M6 ta chi tiét
Buéc 1: Chudn bi hé so

Cong dan chuan bj day da cac thanh phan hd so dién tir theo yéu cau. Tai liéu
c6 thé duoc scan, chup tir ban chinh hoic sir dung truc tiép cac ban dién tir di c6 san
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theo quy dinh phép luat. C4c tai liéu dién tir duoc chi dong lva chon va lay tir nguon
phu hop (thiét bi c& nhan, kho dit liéu dién tir, vi VNelD hoic céc kho luu trit khac).
Cong dan hoan toan chiu trach nhiém trudc phap luat vé tai liéu da cung cap.

Thanh phan hd so gdm:

- Béi vai hoc sinh - sinh vién tét nghiép truong phd thong dan toc néi trd,
ngoai don d& nghi cip chinh sach nai tri phai bd sung bang tét nghiép hoic gidy
chieng nhan tét nghiép tam thai (Ban sao duoc chiing thyc tir ban chinh hozc ban
sao ¢6 mang ban chinh dé ddi chiéu);

- Pbi vai hoc sinh - sinh vién ngudi dan toc thiéu sé 1a nguoi khuyét tat, ngoai
don dé nghi cap chinh sach noi tra phai bo sung Giay xac nhan khuyét tat do Uy
ban nhan dan cap xa cap hoac Quyét dinh cua Uy ban nhan dan cap x& vé viéc tro
cap xa hoi d6i véi nguoi khuyét tat séng tai cong dong trong trudng hop chua co
gidy xac nhan khuyét tat do Uy ban nhan dan cap xa cap (Ban sao dugc ching thyc
tir ban chinh hoic ban sao ¢c6 mang ban chinh dé ddi chiéu);

- Pon d& nghi cip chinh sach noi tri theo mau tai Mau sb 2 ban hanh kém
theo Thong tu s 08/2023/TT-BLDTBXH;

- Pbi vai hoc sinh - sinh vién ngudi Kinh thugc ho nghéo, ho can nghéo ¢ ho
khau thuong tr tai ving c6 diéu kién kinh té - xa hoi dac biét kho khin, ving dan
toc thiéu sb, bién gioi, hai dao ngoai don dé nghi cap chinh sach néi tra phai bé sung
Giay chirng nhan hd nghéo, hd can nghéo do Uy ban nhan dan cap xa cap (Ban
sao duogc chitng thuc tir ban chinh hoic ban sao c6 mang ban chinh dé d6i chiéu):

- B4i vai hoc sinh - sinh vién nguoi dan toc thiéu sé thuéc ho nghéo, ho can
nghéo, ngoai don dé nghi cap chinh sach noi tra phai bo sung giay chieng nhan hé
nghéo, h can nghéo do Uy ban nhan dan cap xa cip (Ban sao dugc chuang thuc tir
ban chinh hoic ban sao ¢6 mang ban chinh dé déi chiéu);

- P6i véi hoc sinh - sinh vién nguoi Kinh 1a nguoi khuyét tat c6 ho khau
thuong trl tai ving co diéu kién kinh té - x& hoi dac biét kho khan, ving dan toc
thiéu s, bién gidi, hai dao ngoai don dé nghi cp chinh sach noi tra phai bd sung
Giay x&c nhan khuyét tat do Uy ban nhan dan cap xa cap vé viéc trg cap xa hoi ddi
v6i ngudi khuyét tat song tai cong dong trong trudng hop chua cé gidy xac nhan
khuyét tat do Uy ban nhan dan cip xa cip (Ban sao duoc ching thuc tir ban chinh
hodc ban sao c6 mang ban chinh dé déi chiéu);
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- Pbi véi hoc sinh, sinh vién & lai truong trong dip Tét Nguyén dan, ngoai mot
sb giay to trén phai bo sung Pon dé nghi xac nhan va cip hd trg theo mau tai Mau
s6 4 ban hanh kém theo Théng tu s6 08/2023/TT-BLDTBXH.

Buéc 2: Nop hé so

Ca nhan truy cap vao Coéng DVC Quéc gia (tai dia chi:
https://dichvucong.gov.vn/), dang nhap tai khoan VNelD danh cho c6ng dan va chon
tha tuc hanh chinh, chon co quan, don vi thuc hién. Hé théng tu dong két ndi, chia
sé dit lieu véi CSDL qudc gia vé gido duc va dao tao dé lay théng tin vé bang tét
nghiép; CSDL nguoi khuyét tat dé Iay théng tin vé Gidy xac nhan khuyét tat; CSDL
ho nghéo, ho can nghéo dé lay thong tin vé Giay chitng nhan ho nghéo, ho can ngheéo.
Hé thong tu dong xac dinh cac thanh phan va tai liéu can thiét phai nop, cong dan
thuc hién tai sir dung dir liéu da c6 san tir cac két qua giai quyét TTHC trudce do, Co
so dir liéu quéce gia, Co so dir lieu chuyén nganh (néu co) hoac dinh kém cac tai liéu
d4 chuan bi tir Kho quan ly dit liéu cong dan 1&n Hé thong.

Bueéc 3: Tiép nhdn ho so

Can bo tiép nhan hd so kiém tra, tiép nhan hd so va xem xét tinh chinh xac,
day du cua ho so:

Truong hop ho so chua day di hoac khong hop Ié: huéng dan, bo sung hoan

thién ho so vao Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so guri cong dan qua tai khoan
ctia céng dan tai Cong DVC qudc gia.

Truong hop khéng thudc tham quyén tiép nhan ho so: 1ap Phiéu tir chdi tiép
nhan hd so, gtri cong dan qua tai khoan caa cong dan tai Cong DVC quéc gia.

Truong hop hd so day du, hop 18: tiép nhan hd so va chuyén ho so dién tir
dén don vi chuyén mén dé giai quyét theo quy trinh noi bo quy dinh.
Bueéc 4: Tham dinh hé so

Co quan chuyén mon xem xét ho so dién tir theo quy dinh, quy trinh noi bo
giai quyét TTHC.

Hé thdng cung cap céc biéu mau dién tir chuan hoa dé can bo thu 1y hd so sir
dung cho céc trudng hop: Thong bao khong du diéu kién giai quyét; Vin ban yéu
cau b6 sung, hoan thién hd so. Sau khi xem xét hd so hop 1€, can bo trinh dé Lanh
dao ky duyét. Két qua giai quyét thu tuc hanh chinh dugc Lanh dao co quan, don vi
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ky duyét va chuyén két qua ¢én Bo phan Van thu dién tir dé thuc hién 1ay sb, vao s6
va dong dau dién tir. Can bo xac nhan két thic quy trinh giai quyét trén Hé thdng
(trang thai “D4& xt Iy xong”).

Buéc 5: Tra két qud

Sau khi can bo xéac nhan két thic quy trinh giai quyét, hé thdng tu dong chuyén
Két qua giai quyét ban dién tir dén Kho co so dit liéu dién tir cua cong dan trén Hé
thng théng tin giai quyét TTHC/VNelD dé luu trit, sir dung, khai thac cho cac tha
tuc hanh chinh tiép theo. Can bo Bo phan mét ctra xac nhan tra két qua trén Hé théng
(trang thai “Da tra két qua™). Truong hop can bd Bo phan mot caa kiém tra két qua
c6 sai sot, ho so s& duoc tra lai cho don vi giai quyét dé thuc hién giai quyét lai.
Truong hop phap luat chuyén nganh quy dinh bat budc hoic cong dan c6 yéu cau,
két qua giai quyét ban gidy s& duoc chuyén phat vé dia chi dang ky cua céng dan
thdng qua dich vu buu chinh cong ich.

2. Thay d6i dia diém hoat @dng giao duc ciia trwdong mam non, trudng
tiéu hoc, truwong trung hoc co s&, truang phd thong cé nhiéu cap hoc trong d6
c6 cap hoc cao nhit 1a trung hoc co sé

2.1. Mathu tuc: 1.116817
2.2. Co quan thuc hién: Uy ban nhan dan cap xa

2.3. Béi tugng thyc hién: T6 chuc, T6 chice nudc ngoai, Doanh nghiép c6 von
dau tu nudc ngoai

2.4. Phi/Lé phi: Khoéng co

2.5. Ra soat, danh gia: Thanh phan ho so can quy dinh cu thé dé thay thé bang
dir liéu, phu hop vai quy dinh cua Luat Giao dich dién tir 2023 va cac quy dinh khéc
c6 lién quan, cu thé:

- Vin ban phép ly chitng minh quyén sir dung dat.
2.6. Co so dir liéu két ndi: CSDL quéc gia vé dat dai.
2.7. Quy trinh thuc hién

MO ta chi tiét

Buéc 1: Chudn bi hé so
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Cong dan/T chic chuan bi day du cac thanh phan ho so dién tir theo yéu cau.
Tai lidu c6 thé duoc scan, chup tir ban chinh hoic su dung truc tiép cac ban dién tu
da c6 san theo quy dinh phéap luat. Cac tai liéu dién tir duoc chi dong lua chon va
lay tir ngudn phu hop (thiét bi cong dan/toé chirc, kho dir ligu dién tir, vi VNelD hoic
cac kho luu trit khac). Cong dan/Té chirc hoan toan chiu trach nhiém truéc phap luat
vé tai liéu d cung cap.

Thanh phan ho so gdm:

- Vian ban dé nghi thay d6i dia diém hoat dong gido duc cua nha truong theo
Mau s6 02 Phu luc kém theo Nghi dinh 360/2026/ND-CP;

- Y kién chap thuan cua co s gido duc dai hoc, trudng cao dang (ddi véi
trudng thudc co sé gido duc dai hoc hoic truong cao dang theo quy dinh tai Nghi
dinh 360/2026/ND-CP) hoic nha dau tu thanh 1ap truong dan lap, tu thuc;

- Viin ban phéap Iy chitng minh quyén sir dung dat, quyén s hitu nha hoac
hop dong thué dia diém cua trudng véi thoi han tdi thiéu 05 nim. Nha truong khéng
phai nop ban sao céc thanh phan hd so néu co quan c6 tham quyén c6 thé khai thac,
st dung thong tin twong Umg trong co s& dit liéu qudc gia, co so dir liéu chuyén
nganh hoic da duoc s6 hoa theo quy dinh.

Buéc 2: Ngp hé so

Ca nhan/To chac truy cap vao Coéng DVC Quéc gia (tai dia chi:
https://dichvucong.gov.vn/), dang nhap tai khoan VNelD danh cho ca nhan/t6 chirc
va chon tha tuc hanh chinh, chon co quan, don vi thuc hién. Hé thdng tu dong két
ndi, chia sé dir liéu vai CSDL quéc gia vé dat dai dé khai thac sir dung thong tin van
ban phap Iy xac nhan quyén sir dung dat. Hé thong tu dong xac dinh cac thanh phan
va tai liéu can thiét phai nop, c& nhan/td chic thuc hién tai st dung di liéu da c6 sén
tir cac két qua giai quyét TTHC truéc d6, Co sé dit liéu quéc gia, Co so di lidu
chuy@n nganh (néu c6) hoic dinh kém céc tai liéu da chuan bi tir Kho quan ly di liéu
cong dan 1én Hé thong.

Bueéc 3: Tiép nhdn hé so

Can bo tiép nhan ho so kiém tra, tiép nhan hd so va xem xét tinh chinh xac,
day du cua hd so:

Truong hop hd so chwa day da hoac khéng hop 1é: huéng dan, bo sung hoan
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thién hd so vao Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién hd so gui t6 chirc qua tai khoan
cua to chire tai Céng DVC quéc gia.

Truong hop khdng thudc tham quyén tiép nhan hd so: 1ap Phiéu tir chdi tiép
nhan hd so, gt td chic qua tai khoan cua té chuc tai Cong DVC quéc gia.

Truong hop hd so day du, hop 18: tiép nhan hd so va chuyén hd so dién tir
dén don vi chuyén mén dé giai quyét theo quy trinh ndi bo quy dinh.
Buéc 4: Tham dinh hé so

Co quan chuyén mon xem xét hd so dién tir theo quy dinh, quy trinh ndi bo
giai quyét TTHC.

Hé théng cung cap céac biéu mau dién tir chuan hoa dé can bo thu 1y ho so sir
dung cho cac truong hop: Thong bao khong du diéu kién giai quyét; Van ban yéu
cau bo sung, hoan thién hé so. Sau khi xem xét ho so hop 1€, can bo trinh dé Lanh
dao ky duyét. Két qua giai quyét thu tuc hanh chinh dugc Lanh dao co quan, don vi
ky duyét va chuyén két qua ¢én Bo phan Vin thu dién tir dé thuc hién 1ay b, vao s6
va dong dau dién tir. Can bo xac nhan két thic quy trinh giai quyét trén Hé thdng
(trang thai “Pa xu ly xong”).

Buéc 5: Tra két qud

Sau khi can bo xéac nhan két thic quy trinh giai quyét, hé thong tu dong chuyén
Két qua giai quyét ban dién tar dén Kho co s dir liéu dién tir cua to chuc trén Hé
thng théng tin giai quyét TTHC/VNelD dé luu trit, sir dung, khai thac cho cac tha
tuc hanh chinh tiép theo. Can bo Bo phan mét ctra xac nhan tra két qua trén Hé théng
(trang thai “Da tra két qua”). Truong hop can bd Bo phan mot caa kiém tra két qua
c6 sai s6t, hd so s& duoc tra lai cho don vi giai quyét dé thuc hién giai quyét lai.
Truong hop phép luat chuyén nganh quy dinh bat budc hodc cong dan c6 yéu cau,
két qua giai quyét ban gidy s& duoc chuyén phat vé dia chi dang ky ctia ca nhan/to
chuc thong qua dich vu buu chinh cong ich.

3. Cho phép thanh lap trueang mam non
3.1. Ma thu tuc: 1.116835
3.2. Co quan thuc hién: Uy ban nhan dan cap x&

3.3. Pbi tuong thuc hién: Cong dan Viét Nam, Ngudi nude ngoai, To chuc,
T chirc nuéc ngodi, Doanh nghiép ¢6 vén dau tu nudc ngoai
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3.4. Phi/L¢ phi: Khong co

3.5. Ra soat, danh gia: Thanh phan hd so can quy dinh cu thé dé thay thé bang
dix liéu, phu hop véi quy dinh cua Luat Giao dich dién tir 2023 va cac quy dinh khac
c6 lién quan, cu thé:

- Vin ban phép ly chitng minh quyén sir dung dat.
3.6. Co so dir liéu két ndi: CSDL québc gia vé dat dai.
3.7. Quy trinh thuc hién

MG ta chi tiét

Buéc 1: Chuan bi hé so

Cong dan/T6 chic chuan bi day du cac thanh phan ho so dién tir theo yéu cau.
Tai lidu c6 thé duoc scan, chup tir ban chinh hoic st dung truc tiép cac ban dién tu
da c6 san theo quy dinh phap luat. Cac tai liéu dién tir duoc chi dong lua chon va
lay tir nguon phu hop (thiét bi cong dan/to chie, kho dir ligu dién tir, vi VNelD hoic
cac kho luu trir khac). Cong dan/Td chirc hoan toan chiu trach nhiém trudce phap luat
vé tai liéu di cung cap.

Thanh phan hd so gdm:

- Vin ban dé nghi cho phép thanh lap trudng mam non theo Mau s6 03 Phu
luc kem theo Nghi dinh 360/2026/ND-CP;

- Vin ban phap ly chirng minh quyén sir dung dat hoic quyén sé hitu nha
hoac hop dong thué dia diém, co s& vat chat véi thoi han tdi thiéu 05 nim. Co quan,
t6 chirc, ca nhan khong phai nop ban sao cac thanh phan hd so néu co quan c6 tham
quyén c6 thé khai thac, sir dung thong tin twong &ng trong co sé di liéu quéc gia, co
s& dit lidu chuy@n nganh hoic da duoc s6 hoa theo quy dinh.

Buéc 2: Nép hé so

Ca nhan/To chac truy cap vao Coéng DVC Quéc gia (tai dia chi:
https://dichvucong.gov.vn/), dang nhap tai khoan VNelD danh cho ca nhan/to chirc
va chon thu tuc hanh chinh, chon co quan, don vi thuc hién. Hé théng tu dong két
ndi, chia sé dir liéu voi CSDL qudc gia vé dat dai dé khai thac st dung thong tin vin
ban phap Iy xac nhan quyén sir dung dat. Hé thong tu dong xac dinh cac thanh phan
va tai liéu can thiét phai nop, ca nhan/td chuc thuc hién tai s dung dit lidu di c6 sin
tir cac két qua giai quyét TTHC trude do, Co so dir liéu qudc gia, Co so dir liéu

* Telk +84-28-3930 3279 * www.ThuVienPhapLuat.vi



94

chuyén nganh (néu c6) hoac dinh kém céc tai liéu da chuan bi tir Kho quan ly dix liéu
cong dan 1én Hé thong.

Buéc 3: Tiép nhdn ho so

Can bo tiép nhan ho so kiém tra, tiép nhan hd so va xem xét tinh chinh xac,
day du cua hd so:

Truong hop hd so chwa day da hoac khéng hop 1é: huéng dan, bb sung hoan

thién ho so vao Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién hd so gui t6 chirc qua tai khoan
cua to chire tai Céng DVC quéc gia.

Truong hop khdng thudc tham quyén tiép nhan ho so: 1ap Phiéu tir chdi tiép
nhan ho so, giri t6 chic qua tai khoan caa to chuc tai Cong DVC quéc gia.

Truong hop ho so day du, hop 18: tiép nhan ho so va chuyén ho so dién tir
dén don vi chuyén mén dé giai quyét theo quy trinh ndi bo quy dinh.
Buéc 4: Tham dinh hé so

Co quan chuyén mon xem xét hd so dién tir theo quy dinh, quy trinh ndi bo
giai quyét TTHC.

Hé thdng cung cap cé&c biéu mau dién tir chuan hda dé can bo thu Iy ho so sir
dung cho céac trudng hop: Thong bao khong du diéu kién giai quyét; Vian ban yéu
cau bo sung, hoan thién hé so. Sau khi xem xét ho so hop 18, can bo trinh dé Lanh
dao ky duyét. Két qua giai quyét thu tuc hanh chinh dugc Lanh dao co quan, don vi
ky duyét va chuyén két qua dén Bo phan Vian thu dién tir dé thuc hién lay sb, vao so
va dong dau dién tir. Can bo xac nhan két thic quy trinh giai quyét trén Hé thdng
(trang thai “Pa xu ly xong”).

Buéc 5: Tra két qud

Sau khi can bo xéac nhan két thic quy trinh giai quyét, hé thong tu dong chuyén
Két qua giai quyét ban dién tar dén Kho co sé dir liéu dién tir cua té chuc trén Heé
thng théng tin giai quyét TTHC/VNelD dé luu trit, sir dung, khai thac cho cac tha
tuc hanh chinh tiép theo. Can bo Bo phan mét ctra xac nhan tra két qua trén Hé thong
(trang thai “Da tra két qua”). Truong hop can bd Bo phan mot cia kiém tra két qua
c6 sai sot, ho so s& duoc tra lai cho don vi giai quyét dé thyuc hién giai quyét lai.
Truong hop phap luat chuyén nganh quy dinh bat budc hodc cong dan c6 yéu cau,
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két qua giai quyét ban gidy s& duoc chuyén phat vé dia chi dang ky ctia ca nhan/td
chuc théng qua dich vu buu chinh céng ich.

4. Cho phép thanh 1ap nhom, I6p mam non déc 1ap dan lap, tw thuc

4.1. Ma thu tuc: 1.116839

4.2. Co quan thuc hién: Uy ban nhan dan cip xa

4.3. Dbi tugng thuc hién: Céng dan Viét Nam, T chirc

4.4. Phi/L¢ phi: Khong co

4.5. Ra soat, danh gia: Thanh phan ho so can quy dinh cu thé dé thay thé bang
dir liéu, phu hop véi quy dinh cua Luat Giao dich dién tir 2023 va cac quy dinh khéc
c6 lién quan, cu thé:

- Vin ban phép ly chitng minh quyén sir dung dat.

4.6. Co so dir liéu két ndi: CSDL quéc gia vé dat dai.

4.7. Quy trinh thuc hién

MG ta chi tiét

Buéc 1: Chudn bi hé so

Cong dan/T chtc chuan bi day du cac thanh phan hd so dién tir theo yéu cau.
Tai liéu c6 thé duoc scan, chup tir ban chinh hoic su dung truc tiép cac ban dién tu
da c6 san theo quy dinh phéap luat. Cac tai liéu dién tir duoc chu dong lua chon va
lay tir nguon phu hop (thiét bi cong dan/to chic, kho dir ligu dién tir, vi VNelD hoic
cac kho luu trir khac). Cong dan/To chirc hoan toan chiu trach nhiém truéc phap luat
vé tai liéu di cung cap.

Thanh phan hd so gdm:

- Van ban dé nghi thanh 1ap hoac cho phép thanh 1ap nhdm Iép mam non doc
lap theo Mau s6 03 Phu luc kém theo Nghi dinh sé 360/2026/ND-CP;

- Vin ban phap ly chitng minh vé quyén sir dung dat, quyén so hitu nha &
hodc hop dong thué dia diém, co sé vat chat; tai liéu thuyét minh s tién, tai san da
dau tu hoac cam két dau tu phu hop véi quy md hoat dong du kién cia nhém 16p
mam non doc lap, gdm maot hoic mot sb gidy to sau déy, tiry theo hinh thirc gép von,
ngudn vén, loai tai san gop vén va tinh trang thuc hién gop von tai thoi diém nop hod
so: hop dong tin dung, cam két cap tin dung cua to chic tin dung, chi nhanh ngan
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hang nudc ngoai dé thuc hién dau tu vao nhom 16p mam non doc lap; van ban xac
nhan phong toa sd tién trong tai khoan thanh toan cua nha dau tu; ching tir chuyén
tién, tai liéu ddi voi ngudn luc tai chinh da duoc bd tri hoic da thuc hién dau tu;
chung tir, hop ddng, bién ban nghiém thu, thanh toan hoic tai liéu hop phap khéc
chtng minh gié tri vén da dau tu xdy dung, mua sim co sd vat chat, ha tang k§ thuat,
trang thiét bi; tai liéu ching minh quyén s hitu, quyén sir dung hop phap dbi voi tai
san gop von kém theo tai liéu xac dinh gia tri tai san gop vén theo quy dinh caa phap
luat vé doanh nghiép va phap luat co lién quan, néu gop vén bang tai san.

Buéc 2: Ngp hé so

Ca nhan/To chac truy cap vao Coéng DVC Quéc gia (tai dia chi:
https://dichvucong.gov.vn/), dang nhap tai khoan VNelD danh cho ca nhan/to chuc
va chon thi tuc hanh chinh, chon co quan, don vi thuc hién. Hé théng tu dong két
ndi, chia sé dir liéu vai CSDL quéc gia vé dat dai dé khai thac sir dung thong tin van
ban phap ly xac nhan quyén st dung dat. Hé thong tu dong xac dinh cac thanh phan
va tai liéu can thiét phai nop, c& nhan/td chic thuc hién tai st dung di liéu d c6 sén
tir cac két qua giai quyét TTHC trude do, Co so dir liéu qudc gia, Co so dir liéu
chuyén nganh (néu c6) hoac dinh kém céc tai liéu da chuan bi tir Kho quan ly dix liéu
cong dan 1én Hé thong.

Buéc 3: Tiép nhdn hé so

Can bo tiép nhan ho so kiém tra, tiép nhan hd so va xem xét tinh chinh xac,
day du cua hd so:

Truong hop hd so chwa day da hoac khéng hop 1é: huéng dan, bo sung hoan
thién hd so vao Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién hd so gui t6 chirc qua tai khoan
cua to chie tai Céng DVC quéc gia.

Truong hop khdng thudc tham quyén tiép nhan ho so: 1ap Phiéu tir chdi tiép
nhan ho so, g t6 chtic qua tai khoan caa to chuc tai Cong DVC quéc gia.

Truong hop ho so day du, hop 18: tiép nhan hd so va chuyén ho so dién tir
dén don vi chuyén méon dé giai quyét theo quy trinh ndi bo quy dinh.

Buoc 4: Tham dinh hé so

Co quan chuyén mon xem xét hd so dién tir theo quy dinh, quy trinh ndi bo
giai quyét TTHC.
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Hé théng cung cap cé&c biéu mau dién tir chuan hoa dé can bo thu Iy ho so sir
dung cho céc trudng hop: Thong bao khong du diéu kién giai quyét; Van ban yéu
cau b6 sung, hoan thién hd so. Sau khi xem xét ho so hop 1€, can bo trinh dé Lanh
dao ky duyét. Két qua giai quyét thu tuc hanh chinh dugc Lanh dao co quan, don vi
ky duyét va chuyén két qua dén Bo phan Vin thu dién tir dé thuc hién 1y s6, vao so
va dong dau dién tir. Can bd xac nhan két thic quy trinh giai quyét trén Hé théng
(trang thai “Pa xu ly xong”).

Buéc 5: Tra két qud

Sau khi can bo xéac nhan két thic quy trinh giai quyét, hé thong tu dong chuyén
Két qua giai quyét ban dién tar dén Kho co sé dir liéu dién tir cua to chuc trén Heé
thng théng tin giai quyét TTHC/VNelD dé luu trit, sir dung, khai thac cho cac tha
tuc hanh chinh tiép theo. Can bo Bo phan mot cira xac nhan tra két qua trén Hé thong
(trang thai “Da tra két qua™). Truong hop can bd Bo phan mot caa kiém tra két qua
c6 sai s6t, hd so s& duoc tra lai cho don vi giai quyét dé thuc hién giai quyét lai.
Truong hop phép luat chuyén nganh quy dinh bat budc hodc cong dan c6 yéu cau,
két qua giai quyét ban gidy s& duoc chuyén phat vé dia chi dang ky cta ca nhan/td
chuc thong qua dich vu buu chinh cong ich.

5. Cho phép thanh lap truong tiéu hoc, truong trung hoc co' sé va trueong
phd théng c6 nhiéu cap hoc trong d6 ¢ cap hec cao nhat la trung hoc co sé

5.1. Ma thu tuc: 1.116842
5.2. Co quan thyc hién: Uy ban nhan dan cap x&

5.3. Pbi tuwong thuc hién: Coéng dan Viét Nam, Ngudi nude ngoai, To chuc,
T chire nuée ngoai, Doanh nghiép c6 vén dau tu nuéc ngoai

5.4. Phi/L¢ phi: Khéng co

5.5. Ra soat, danh gia: Thanh phan hd so can quy dinh cu thé dé thay thé bang
dix liéu, phu hop vai quy dinh cua Luat Giao dich dién tir 2023 va cac quy dinh khéc
c6 lién quan, cu thé:

- Vin ban phép ly chitng minh quyén sir dung dat.
5.6. Co so dit liéu két néi: CSDL quéc gia vé dat dai.
5.7. Quy trinh thyc hién

MO ta chi tiét
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Buéc 1: Chuan bi hé so

Cong dan/Té chic chuan bi day du cac thanh phan ho so dién tir theo yéu cau.
Tai liéu c6 thé duoc scan, chup tir ban chinh hoac st dung truc tiép cac ban dién tir
da c6 san theo quy dinh phéap luat. Cac tai lidu dién tir duoc chi dong lua chon va
lay tir ngudn phu hop (thiét bi cong dan/to chirc, kho dir ligu dién tir, vi VNelD hoic
cac kho luu trit khac). Cong dan/Té chirc hoan toan chiu trach nhiém truéc phap luat
vé tai liéu da cung cap.

Thanh phan hé so gdm:

- Van ban dé nghi thanh 1ap hoac cho phép thanh Iap truong tiéu hoc, truong
trung hoc co so va trudng pho thdng ¢ nhiéu cap hoc trong d6 cé cap hoc cao nhat
la trung hoc co s¢ theo Mau s 03 Phy luc kém theo Nghi dinh s6 360/2026/ND-CP;

- Vin ban phap ly chiing minh quyén sir dung dat hoic quyén sé hitu nha
hoac hop dong thué dia diém, co s¢ vat chat vai thoi han téi thiéu 05 nam.

Buéc 2: Ngp hé so

Ca nhan/Té chac truy cap vao Cdéng DVC Qudc gia (tai dia chi:
https://dichvucong.gov.vn/), ding nhap tai khoan VNelD danh cho ¢ nhan/to chic
va chon tha tuc hanh chinh, chon co quan, don vi thuc hién. Hé thdng tu dong két
ndi, chia sé dir liéu vai CSDL quéc gia vé dat dai dé khai thac sir dung thong tin van
ban phap Iy xac nhan quyén sir dung dat. Hé thong tu dong xac dinh cac thanh phan
va tai lidu can thiét phai nop, ca nhan/té chic thuc hién tai st dung dit lidu da c6 sin
tir cac két qua giai quyét TTHC trude do, Co so dir liéu qudc gia, Co so dir liéu
chuyén nganh (néu c6) hoic dinh kém cac tai liéu di chuan bi tir Kho quan ly dix liéu
cdng dan 1én Hé théng.

Bueéc 3: Tiép nhdn ho so

Can bo tiép nhan ho so kiém tra, tiép nhan hd so va xem xét tinh chinh xac,
day du cua ho so:

Truong hop ho so chua day da hoac khong hop 1é: huéng dan, bo sung hoan
thién hd so vao Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién hd so gui t6 chirc qua tai khoan
cua to chie tai Céng DVC quéc gia.

Truong hop khong thudc tham quyén tiép nhan hd so: 1ap Phiéu tir chéi tiép
nhan hd so, gt t6 chic qua tai khoan cua té chuc tai Cong DVC quéc gia.
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Truong hop hd so day du, hop 18: tiép nhan hd so va chuyén ho so dién tir
dén don vi chuyén mén dé giai quyét theo quy trinh ndi bo quy dinh.
Buéc 4: Tham dinh hé so

Co quan chuyén mén xem xét hd so dién tir theo quy dinh, quy trinh ndi bo
giai quyét TTHC.

Hé thdng cung cap céc biéu mau dién tir chuan hoa dé can bo thu 1y hd so sir
dung cho céac trudng hop: Thong bao khéng du diéu kién giai quyét; Van ban yéu
cau bd sung, hoan thién hd so. Sau khi xem xét hd so hop 1€, can bo trinh dé Lanh
dao ky duyét. Két qua giai quyét thu tuc hanh chinh dugc Lanh dao co quan, don vi
ky duyét va chuyén két qua dén Bo phan Vian thu dién tir dé thuc hién lay sb, vao so
va dong dau dién tir. Can bo xac nhan két thic quy trinh giai quyét trén Hé thong
(trang thai “Pa xu 1y xong”).

Buéc 5: Tra két qud

Sau khi can bd xac nhan két thiic quy trinh giai quyét, hé thong tu dong chuyén
Két qua giai quyét ban dién tar dén Kho co sé dir liéu dién tir cua té chac trén Hé
thdng théng tin giai quyét TTHC/VNelD dé luu trit, sir dung, khai thac cho cac tha
tuc hanh chinh tiép theo. Can bo Bo phan mét ctra xac nhan tra két qua trén Hé théng
(trang thai “Da tra két qua™). Truong hop can bd Bo phan mot cia kiém tra két qua
c6 sai sot, ho so s& duoc tra lai cho don vi giai quyét dé thuc hién giai quyét lai.
Truong hop phap luat chuyén nganh quy dinh bat budc hoic cong dan c6 yéu cau,
két qua giai quyét ban gidy s& duoc chuyén phat vé dia chi dang ky cta ca nhan/td
chuc thong qua dich vu buu chinh cong ich.

V. Tha tuc hanh chinh thuc hién tai Co sé gido duc - Cé sé khac

1. Ping ky du thi cap chieng chi &ng dung cdng nghé thong tin

1.1. Ma thu tuc: 1.003734

1.2. Co quan thuc hién: Trung tdm sat hach

1.3. Béi twong thuc hién: Cong dan Viét Nam, Ngudi nudc ngoai

1.4. Phi/L¢ phi: Khong co
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1.5. Ra soat, danh gia: Thanh phan ho so can quy dinh cu thé dé thay thé bang
dir liéu, phu hop vai quy dinh cua Luat Giao dich dién tir 2023 va cac quy dinh khéc
c6 lién quan, cu thé:

- Ban sao mét trong cé4c gidy to: ching minh nhan dan, thé cian cudc cong
dan;

- Giay khai sinh.

1.6. Co so dit liéu két ndi: CSDL quéc gia vé dan cu; CSDL ho tich dién ta.

1.7. Quy trinh thuc hién

MO ta chi tiét

Buéc 1: Chuan bi hé so

Cong dan/Té chic chuan bi day du cac thanh phan ho so dién ti theo yéu cau.
Tai liéu c6 thé duoc scan, chup tir ban chinh hoic su dung truc tiép cac ban dién tu
da c6 san theo quy dinh phap luat. Cac tai liéu dién tir duoc chi dong lua chon va
lay tir nguon phu hop (thiét bi cong dan/to chirc, kho dir ligu dién tir, vi VNelD hoic
cac kho luu trit khac). Cong dan/To chirc hoan toan chiu trach nhiém truéc phap luat
vé tai lidu da cung cp.

Thanh phan hé so gdm:

- Pon ding ky du thi theo mau tai Phu luc kém theo Thong tu lién tich nay;

- Ban sao mét trong cac gidy to: chieng minh nhan dan, thé ciin cwéc cong
dan, ho chiéu hoic gidy khai sinh kém theo 01 gidy to c6 anh dong dau giap lai;

- Hai (02) anh 4cmx6cm theo kiéu anh chimg minh nhan dan duoc chup khdng
qua 06 thang trudc ngay dang ky du thi; mat sau cua anh ghi rd ho va tén, ngay,
thang, nam sinh, noi sinh.

Buoc 2: Ngp ho so

Ca nhan/T6 chac truy cap vao Céng DVC Quéc gia (tai dia chi:
https://dichvucong.gov.vn/), ding nhap tai khoan VNelD danh cho ¢ nhan/to chiic
va chon tha tuc hanh chinh, chon co quan, don vi thuc hién. Hé thdng tu dong két
ndi, chia sé dir liéu vai CSDL qudc gia vé dan cu dé khai thac sir dung thong tin can
cudc cdng dan; CSDL ho tich dién tir dé khai thac sir dung thong tin giay khai sinh.
Hé thong tu dong xac dinh cac thanh phan va tai liéu can thiét phai nop, ca nhan/to
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chtic thuc hién tai st dung dit liéu da co sén tir cac két qua giai quyét TTHC trude
d6, Co so dit lieu qubc gia, Co s dit liéu chuyén nganh (néu cd) hodc dinh kém céc
tai liéu da chuan bi tir Kho quan Iy dit liéu cdng dan 1én Hé thong.

Bueéc 3: Tiép nhdn ho so

Can bo tiép nhan ho so kiém tra, tiép nhan hd so va xem xét tinh chinh xac,
day du cua hd so:

Truong hop hd so chua day da hoac khéng hop 1é: huéng dan, bo sung hoan

thién ho so vao Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién hd so gui t6 chirc qua tai khoan
cua to chie tai Céng DVC quéc gia.

Truong hop khdng thudc tham quyén tiép nhan ho so: 1ap Phiéu tir chdi tiép
nhan ho so, giri t6 chic qua tai khoan caa to chuc tai Cong DVC quéc gia.

Truong hop ho so day du, hop 18: tiép nhan ho so va chuyén ho so dién tir
dén don vi chuyén mén dé giai quyét theo quy trinh noi bo quy dinh.
Buoc 4: Tham dinh hé so

Co quan chuyén mon xem xét hd so dién tir theo quy dinh, quy trinh ndi bo
giai quyét TTHC.

Hé thdng cung cap cé4c biéu mau dién tir chuan hoa dé can bo thu Iy ho so sir
dung cho céc truong hop: Thong bao khong du diéu kién giai quyét; Van ban yéu
cau bo sung, hoan thién hé so. Sau khi xem xét ho so hop 18, can bo trinh dé Lanh
dao ky duyét. Két qua giai quyét thu tuc hanh chinh dugc Lanh dao co quan, don vi
ky duyét va chuyén két qua ¢én Bo phan Vin thu dién tir dé thuc hién 1ay sb, vao sb
va dong dau dién tir. Can bo xac nhan két thic quy trinh giai quyét trén Hé thdng
(trang thai “Pa xu ly xong”).

Buéc 5: Tra két qud

Sau khi can bo xéac nhan két thic quy trinh giai quyét, hé thong tu dong chuyén
Két qua giai quyét ban dién tar dén Kho co sé dir liéu dién tir cua té chuc trén Hé
thng théng tin giai quyét TTHC/VNelD dé luu trit, sir dung, khai thac cho cac tha
tuc hanh chinh tiép theo. Can bo Bo phan mot cira xac nhan tra két qua trén Hé thdng
(trang thai “Da tra két qua”). Truong hop can bd Bo phan mot cia kiém tra két qua
c6 sai sot, ho so s& duoc tra lai cho don vi giai quyét dé thuc hién giai quyét lai.
Truong hop phap luat chuyén nganh quy dinh bat budc hodc cong dan c6 yéu cau,
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két qua giai quyét ban gidy s& duoc chuyén phat vé dia chi dang ky ctia ca nhan/td
chuc théng qua dich vu buu chinh céng ich.

2. Hd tro iin truwa déi véi tré em miu gido
2.1. Ma thu tuc: 1.001622

2.2. Co quan thuc hién: Co s¢ giao duc

2.3. Dbi tuong thuc hién: Coéng dan Viét Nam
2.4. Phi/L¢ phi: Khong co

2.5. Ra soat, danh gia: Thanh phan ho so can quy dinh cu thé dé thay thé bang
dir liéu, phu hop véi quy dinh cua Luat Giao dich dién tir 2023 va cac quy dinh khéc
c6 lién quan, cu thé:

- Giay khai sinh;

- Giay chiing nhan hoac Giay xac nhan ho nghéo, ho can ngheéo;

- Giay xac nhan khuyét tat;

- S dinh danh ca nhan, Thé Can cudc cdng dan, Chang minh nhan dan, Giay
xé&c nhan thdng tin vé cu tru.

2.6. Co so dit liéu két ndi: CSDL quéc gia vé dan cu; CSDL ho tich dién tur;
CSDL ho nghéo, ho can nghéo; CSDL ngudi khuyét tat.,

2.7. Quy trinh thyc hién

MO0 ta chi tiét

Buéc 1: Chudn bi hé so

Cong dan/Té chitc chuan bi day du cac thanh phan hd so dién tir theo yéu cau.
Tai lidu c6 thé duoc scan, chup tir ban chinh hoic si dung truc tiép cac ban dién tu
da co6 san theo quy dinh phap luat. Cac tai liéu dién tir dugc chu dong lua chon va
lay tir nguon phu hop (thiét bi cong dan/to chirc, kho dir ligu dién tir, vi VNelD hoic
cac kho luu trir khac). Cong dan/Td chirc hoan toan chiu trach nhiém trude phap luat
vé tai liéu di cung cap.

Thanh phan hd so gom:

Déi vai tré em khong c6 ngudn nudi dudng dugc quy dinh tai khoan 1 Diéu 5
Nghi dinh s6 136/2013/ND-CP ngay 21 thang 10 nam 2013 cia Chinh pha quy dinh
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chinh séch trg gitp x& hoi d6i véi ddi twong bao tro xa hoi thi cha me hodc nguoi
chim séc, nudi dudng tré em nop mot trong sé cac loai gidy to sau:

- Ban sao kém theo ban chinh dé di chiéu hosc ban sao ¢é ching thuc Giay
chtng nhan nuéi con nudi d6i véi tré md cdi, bi bo roi hodc tré em thudc cac trudng
hop khéac quy dinh khoan 1 Biéu 5 Nghi dinh s6 136/2013/ND-CP ngay 21 thang 10
nam 2013 caa Chinh pha quy dinh chinh sach tro gilp xa hoi di véi dbi tugng bao
tro xa hoi

- Ban sao kém ban chinh dé d6i chiéu hoic ban sao c6 chang thuc Vin ban
x&c nhan caa Uy ban nhan dan cap xa hoic co sé bao trg xa hoi vé tinh trang tré mo
cOi, bi bo roi hodc tré thuoc cac truong hop khac quy dinh tai khoan 1 Biéu 5 Nghi
dinh s 136/2013/ND-CP ngay 21 thang 10 nam 2013 cua Chinh phu quy dinh chinh
sach tro gilp x& hoi dbi véi d6i tuong bao tro x& hoi

- Ban sao kém ban chinh dé ddi chiéu hozc ban sao c6 ching thuc Quyét dinh
vé viéc tro cap xa hoi caa Chu tich Uy ban nhan dan cap huyén

Déi vai tré em thude ddi tuong 1a con liét si, con Anh hung Luc luong vii
trang nhan dan, con thwong binh, con ngudi huong chinh sach nhu thuong binh, con
bénh binh; con mét s6 ddi tuong chinh sach khac theo quy dinh tai Phap lénh wu dai
ngudi ¢6 ¢éng voi cach mang (néu co)

- Ban sao kém theo ban chinh dé di chiéu hozc ban sao c6 ching thuc Giay
x&c nhan cua co quan quan 1y ddi tuong nguoi 6 cong va Giay khai sinh cua tré
em. (Co quan giai quyét TTHC khai thac, sir dung thong tin di ¢ trong Co s& dit
liéu qudc gia vé dan cu, Co so dix lidu vé ho tich dé thay thé thanh phan hé so Ban
sao Quyét dinh vé viéc trg cap xa hoi, Ban sao xac nhan vé tinh trang tré mo cdi, bi
bo roi hoic tré thudc cac truong hop khac quy dinh, Gidy ching nhan nudi con nudi.
Truong hop Co quan giai quyét TTHC khong khai thac duoc hoic khai thac khong
day du dir liéu cong dan trén Co s¢ dit lidu qudc gia vé vé dan cu, Co so dir lidu vé
ho tich, Co quan giai quyét TTHC yéu cau cong dan bo sung Ban sao Quyét dinh vé
viéc tro cap x& hoi, Ban sao xac nhan vé tinh trang tré mé c6i, bi bo roi hoic tré
thudc cac truong hop khac quy dinh, Gidy chiing nhan nudi con nudi theo quy dinh
tai Diéu 8 Nghi quyét 66.7/2025/NQ-CP ngay 15/11/2025 cua Chinh phii quy dinh
cit giam, don gian héa thu tuc hanh chinh duya trén di liéu)

Péi vai tré em thude dbi twong la nhan khau trong gia dinh thudc dién ho
ngheo, can ngheo theo quy dinh cua Thu tuéng Chinh phu
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- Ban sao va mang ban chinh dé di chiéu hoic ban sao c6 chung thuc Gidy
chieng nhan hodc Giay xac nhan hd nghéo, h can nghéo do Uy ban nhan dan cap
X4 cap

Déi vai tré em thude ddi twong 12 tré em khuyét tat hoc hoa nhap

- Ban sao kém theo ban chinh dé ddi chiéu hoic ban sao ¢é ching thuc Gidy
xac nhan khuyét tat do Uy ban nhan dan cip xa cap hoic Quyét dinh vé viéc tro
cap xa hoi cua Chu tich Uy ban nhan dan cap huyén.

Déi véi tré em thuong tri ¢ thon dic biét kho khan, xa ¢ diéu kién kinh té -
x& hoi dic biét kho khin, xa dic biét kho khan ving bai ngang ven bién, hai dao theo
quy dinh cia Thu tuéng Chinh phi thi cha me hodc ngudi cham sdc, nudi dudng tré
em:

- Cung cap théng tin vé s6 dinh danh c& nhan caa tré em hoac cia cha hoic
me hoac nguoi cham soéc, nudi dudng tré em

- Ban sao cua mot trong céac loai gidy to: Thé Cin cwéc cong dan, Chéng
minh nhan dan, Giay xac nhan théng tin vé cw tri, Gidy thong b&o sé dinh danh
c& nhan va thong tin cong dan trong Co so dit liéu qudc gia vé dan cu trong trudng
hop co quan, to chizc khdng thé khai thac dugc thong tin cu tra cua cong dan trong
Co so dir liéu quéc gia vé dan cu

Buéc 2: Ngp hé so

Ca nhan/To chac truy cap vao Coéng DVC Quéc gia (tai dia chi:
https://dichvucong.gov.vn/), ding nhap tai khoan VNelD danh cho ¢ nhan/to chiic
va chon tha tuc hanh chinh, chon co quan, don vi thuc hién. Hé thdng tu dong két
ndi, chia sé dir liéu vai CSDL qudc gia vé dan cu dé khai thac sir dung thong tin cin
cudc cdng dan, sé dinh danh c& nhan; CSDL ho tich dién tir dé khai thac sir dung
thong tin gidy khai sinh; CSDL ho nghéo, ho can nghéo dé khai thac sir dung thong
tin Giay chizng nhan hoac Gidy xac nhan ho nghéo, ho can nghé; CSDL nguoi khuyét
tat dé khai thac str dung thong tin Gidy xac nhan khuyét tat. Hé thong tu dong xac
dinh cac thanh phan va tai liéu can thiét phai nop, ca nhan/té chic thyuc hién tai sir
dung dit liéu da c6 san tir cac két qua giai quyét TTHC trude do, Co so dir liéu quéc
gia, Co s& dir liéu chuyén nganh (néu co) hoic dinh kém cac tai liéu da chuén bi tir
Kho quan Iy dit liéu cong dan 1én Hé théng.

Buéc 3: Tiép nhdn hé so

* Tek +84-28-3930 3279 * www.ThuVienPhapLuat.vi



105

Can bo tiép nhan hd so kiém tra, tiép nhan hd so va xem xét tinh chinh xac,
day du cua ho so:

Truong hop hd so chwa day da hoac khéng hop 1é: huéng dan, bb sung hoan

thién hd so vao Phiéu yéu cau bb sung, hoan thién hd so gui té chirc qua tai khoan
cua to chie tai Céng DVC quéc gia.

Truong hop khdng thudc tham quyén tiép nhan hd so: 1ap Phiéu tir chdi tiép
nhan hd so, gtri t6 chtic qua tai khoan caa to chuc tai Cong DVC quéc gia.

Truong hop hd so day du, hop 18: tiép nhan hd so va chuyén ho so dién tir
dén don vi chuyén mén dé giai quyét theo quy trinh ndi bo quy dinh.
Buéc 4: Tham dinh hé so

Co quan chuyén mén xem xét ho so dién tir theo quy dinh, quy trinh ndi bo
giai quyét TTHC.

Hé théng cung cap céac biéu mau dién tir chuan hoa dé can bo thu 1y ho so sir
dung cho céc trudng hop: Thong bao khong du diéu kién giai quyét; Van ban yéu
cau bd sung, hoan thién hd so. Sau khi xem xét hd so hop 1€, can bo trinh dé Lanh
dao ky duyét. Két qua giai quyét thu tuc hanh chinh dugc Lanh dao co quan, don vi
ky duyét va chuyén két qua dén Bo phan Vin thu dién tir dé thuc hién 1ay sb, vao s6
va dong dau dién tir. Can bo xac nhan két thic quy trinh giai quyét trén Hé thong
(trang thai “Pa xu 1y xong”).

Buéc 5: Tra két qud

Sau khi can bd xac nhan két thiic quy trinh giai quyét, hé thong tu dong chuyén
Két qua giai quyét ban dién tar dén Kho co sé dir liéu dién tir cua té chac trén Hé
théng théng tin giai quyét TTHC/VNelD dé luu trit, sir dung, khai thac cho cac tha
tuc hanh chinh tiép theo. Can bo Bo phan mot cira xac nhan tra két qua trén Hé thdng
(trang thai “Da tra két qua™). Truong hop can bd Bo phan mot caa kiém tra két qua
c6 sai sot, hd so s& duoc tra lai cho don vi giai quyét dé thuc hién giai quyét lai.
Truong hop phap luat chuyén nganh quy dinh bat budc hoic cong dan c6 yéu cau,
két qua giai quyét ban gidy s& duoc chuyén phat vé dia chi dang ky cta ca nhan/td
chure thong qua dich vu buu chinh cong ich.
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3. Cép chinh sach ngi trd cho hoc sinh, sinh vién tham gia chwong trinh
dao tao trinh d cao dang, trung cap tai cac co sé giao duc nghé nghiép cong
lap truc thugc tinh, thanh phé truc thude Trung wong

3.1. Ma thu tuc: 2.001959

3.2. Co quan thuc hién: Co s& gido duc nghé nghiép

3.3. Péi tuong thyc hién: Cong dan Viét Nam

3.4. Phi/L¢ phi: Khong co

3.5. Ra soat, danh gia: Thanh phan hd so can quy dinh cu thé dé thay thé bang
dir liéu, phu hop véi quy dinh cua Luat Giao dich dién tir 2023 va cac quy dinh khéc
c6 lién quan, cu thé:

- Bang tét nghiép hoic gidy ching nhan tét nghiép tam thoi;

- Giay xac nhan hd nghéo, ho can nghéo;

- Giay xac nhan khuyét tat.

3.6. Co s¢ dit liéu két ndi: CSDL quéc gia vé gido duc va dao tao; CSDL ho
nghéo, ho can nghéo; CSDL ngudi khuyét tat.

3.7. Quy trinh thyuc hién

MO0 ta chi tiét

Buéc 1: Chudn bi hé so

Cong dan/Té chtc chuan bi day du cac thanh phan hd so dién tir theo yéu cau.
Tai lidu c6 thé duoc scan, chup tir ban chinh hoic si dung truc tiép cac ban dién tu
da c6 san theo quy dinh phéap luat. Cac tai liéu dién tir duoc chu dong lua chon va
lay tir nguon phu hop (thiét bi cong dan/to chic, kho dir ligu dién tir, vi VNelD hoic
cac kho luu trir khac). Cong dan/Td chirc hoan toan chiu trach nhiém trude phap luat
vé tai liéu di cung cap.

Thanh phan hd so gom:

- Péi vai hoc sinh, sinh vién tét nghiép truong pho théng dan toc noi tri, ngoai
don dé nghi cap chinh sach noi tra phai bo sung bang tét nghiép hoic gidy chirng
nhan tét nghiép tam thoi (Ban sao dugc ching thuc tir ban chinh hoic ban sao co
mang ban chinh dé d6i chiéu):
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- P6i véi hoc sinh, sinh vién nguoi dan toc thiéu sé 1a ngudi khuyét tat, ngoai
don d& nghi cap chinh sach noi tra phai bo sung Giay xac nhan khuyét tat do Uy
ban nhan dan cap xa cap hoic Quyét dinh cia Uy ban nhan dan cip x4 vé viéc trg
cap xa hoi d6i véi nguoi khuyét tat sdng tai cong dong trong trudng hop chua co
gidy xac nhan khuyét tat do Uy ban nhan dan cap xa cap (Ban sao dugc ching thyc
tir ban chinh hodc ban sao c6 mang ban chinh dé d6i chiéu);

- P6i véi hoc sinh, sinh vién nguoi Kinh 13 ngudi khuyét tat cd ho khau thuong
trd tai ving c6 diéu kién kinh té - x& hoi dac biét kho khan, ving dan toc thiéu sd,
bién gigi, hai dao ngoai don dé nghi cap chinh sach nai tra phai bo sung Gidy xac
nhan khuyét tat do Uy ban nhan dan cap xa cap hoac Quyét dinh caa Uy ban nhan
dan cap x& vé viéc tro cap x& hoi dbi vai nguoi khuyét tat song tai cong dong trong
truong hop chua co gidy xac nhan khuyét tat do Uy ban nhan dan cap xa cap (Ban
sao dugc chung thuc tir ban chinh hoic ban sao c6 mang ban chinh dé d6i chiéu);

- P6i vé6i hoc sinh, sinh vién nguoi Kinh thuéc ho nghéo, ho can nghéo c6 ho
khau thudng tri tai ving c6 diéu kién kinh té - x4 hoi dac biét kho khan, ving dan
toc thiéu sb, bién gioi, hai dao ngoai don dé nghi cap chinh sach néi tra phai bd sung
Giay chirng nhan hd nghéo, hd can nghéo do Uy ban nhan dan cap xa cap (Ban
sao dugc chung thuc tir ban chinh hoic ban sao c6 mang ban chinh dé d6i chiéu);

- Pbi véi hoc sinh, sinh vién nguoi dan toc thiéu sb thudc hé nghéo, ho can
nghéo, ngoai don dé nghi cap chinh sach noi tra phai bo sung giay chieng nhan hé
nghéo, h can nghéo do Uy ban nhan dan cap xa cip (Ban sao dugc chuang thuc tir
ban chinh hoic ban sao c6 mang ban chinh dé ddi chiéu):;

- Pbi véi hoc sinh, sinh vién & lai truong trong dip Tét Nguyén dan, ngoai mot
sb gidy to trén phai bo sung Pon dé nghi xac nhan va cip hd trg theo mau tai Mau
s6 3 ban hanh kém theo Thong tu s6 08/2023/TT-BLDTBXH.

- Pon dé nghi cap chinh sach noi tri theo mau tai Mau s 1 ban hanh kém
theo Thong tu s6 08/2023/TT-BLDTBXH.

Buéc 2: Nép hé so

Ca nhan/T6 chac truy cap vao Céng DVC Quéc gia (tai dia chi:
https://dichvucong.gov.vn/), diang nhap tai khoan VNelD danh cho ca nhan/td chirc
va chon tha tuc hanh chinh, chon co quan, don vi thuc hién. Hé thdng tu dong két
ndi, chia sé di liéu vai CSDL qudc gia vé gido duc va dao tao dé khai thac sir dung
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théng tin vin bang s6; CSDL ho nghéo, ho can nghéo dé khai thac sir dung théng tin
Gidy chtrng nhan hoic Gidy xac nhan ho nghéo, ho can nghé; CSDL ngudi khuyét
tat dé khai thac str dung thong tin Gidy xéac nhan khuyét tat. Hé théng tu dong xac
dinh cac thanh phan va tai liéu can thiét phai nop, ca nhan/té chic thuc hién tai sir
dung dir liéu di c6 san tir cac két qua giai quyét TTHC trude do, Co sé dir lieu qudc
gia, Co so dir liéu chuyén nganh (néu co) hoic dinh kém cac tai liéu da chuén bj tir
Kho quan ly di liéu cong dan 1én Hé thng.

Buéc 3: Tiép nhdn hé so

Can bo tiép nhan ho so kiém tra, tiép nhan hd so va xem xét tinh chinh xac,
day du cua ho so:

Truong hop ho so chua day di hoac khong hop Ié: huéng dan, bo sung hoan
thién ho so vao Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so gui t6 chirc qua tai khoan
cua to chire tai Cong DVC quéc gia.

Truong hop khdng thudc tham quyén tiép nhan ho so: 1ap Phiéu tir chdi tiép
nhan hd so, gt t6 chtc qua tai khoan cua to chic tai Cong DVC quéc gia.

Truong hop hd so day du, hop 18: tiép nhan hd so va chuyén ho so dién tir
dén don vi chuyén mén dé giai quyét theo quy trinh ndi bo quy dinh.

Buéc 4: Tham dinh hé so

Co quan chuyén mén xem xét ho so dién tir theo quy dinh, quy trinh noi bo
giai quyét TTHC.

Hé thdng cung cap céac biéu mau dién tir chuan hoa dé can bo thu Iy ho so sir
dung cho céc trudng hop: Thong bao khong du diéu kién giai quyét; Vian ban yéu
cau bd sung, hoan thién hd so. Sau khi xem xét hd so hop 1€, can bo trinh dé Lanh
dao ky duyét. Két qua giai quyét thu tuc hanh chinh dugc Lanh dao co quan, don vi
ky duyét va chuyén két qua dén Bo phan Vin thu dién tir dé thuc hién lay sb, vao so
va dong dau dién tir. Can bo xac nhan két thic quy trinh giai quyét trén Hé thdng
(trang thai “Pa xir ly xong”).

Buéc 5: Tra két qud

Sau khi can bo xé&c nhan két thic quy trinh giai quyét, hé thdng tu dong chuyén
Két qua giai quyét ban dién tir dén Kho co so dit liéu dién tir caa to chuc trén He
thdng thdng tin giai quyét TTHC/VNelD dé luu trit, sir dung, khai thac cho cac tha
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tuc hanh chinh tiép theo. Can bo Bo phan mét ctra xac nhan tra két qua trén Hé théng
(trang thai “Pa tra két qua™). Truong hop can bd Bo phan mot cia kiém tra két qua
c6 sai s6t, hd so s& duoc tra lai cho don vi giai quyét dé thuc hién giai quyét lai.
Truong hop phép luat chuyén nganh quy dinh bat budc hodc cong dan c6 yéu cau,
két qua giai quyét ban gidy s& duoc chuyén phat vé dia chi diang ky cua ca nhan/td
chure thdng qua dich vu buu chinh cong ich.

4. Céap chinh sach ngi trd cho hoc sinh, sinh vién tham gia chwong trinh
dao tao trinh d cao ding, trung cap tai cac co sé gido duc nghé nghiép cong
lap truc thugc xa

4.1. Ma thu tuc: 2.002284

4.2. Co quan thyuc hién: Co sé gido duc nghé nghiép
4.3. B6i twong thuc hién: Cong dan Viét Nam

4.4. Phi/L¢ phi: Khéng co

4.5. Ra soat, danh gia: Thanh phan ho so can quy dinh cu thé dé thay thé bang
dir liéu, phu hop véi quy dinh cua Luat Giao dich dién tir 2023 va cac quy dinh khéc
c6 lién quan, cu thé:

- Bang tbt nghiép hoic gidy chiing nhan tét nghiép tam thoi:
- Gidy xac nhan hd nghéo, ho can nghéo;
- Giay xac nhan khuyét tat.

4.6. Co so dit liéu két ndi: CSDL quéc gia vé gido duc va dao tao; CSDL ho
nghéo, ho can nghéo; CSDL ngudi khuyét tat.

4.7. Quy trinh thuc hién

M6 ta chi tiét

Buéc 1: Chudn bi hé so

Cong dan/Té chic chuan bi day du cac thanh phan hd so dién ti theo yéu cau.
Tai liéu c6 thé duoc scan, chup tir ban chinh hoac st dung truc tiép cac ban dién tr
da co6 san theo quy dinh phap luat. C4c tai liéu dién tir dugc chu dong lua chon va
lay tir ngudn phu hop (thiét bi cdng dan/té chire, kho dit ligu dién tir, vi VNelD hoic
cac kho luu trir khac). Cong dan/Td chirc hoan toan chiu trach nhiém trude phap luat
vé tai liéu da cung cap.

* Telk +84-28-3930 3279 * www.ThuVienPhapLuat.vi



110

Thanh phan hé so gdm:

- Dbi véi hoc sinh/sinh vién ngudi Kinh 1a nguoi khuyét tat c6 ho khau thuong
trd tai ving c6 diéu kién kinh té - x& hoi dac biét kho khan, ving dan toc thiéu sd,
bién gidi, hai dao ngoai don dé nghi cap chinh sach noi tra phai bo sung Gidy xac
nhan khuyét tat do Uy ban nhan dan cap xa cap hoiac Quyét dinh cua Uy ban nhan
dan cap xa vé viéc tro cap xa hoi ddi vai ngudi khuyét tat sdng tai cong dong trong
truong hop chua co gidy xac nhan khuyét tat do Uy ban nhan dan cap xa cap (Ban
sao dugc chitng thuc tir ban chinh hodc ban sao c6 mang ban chinh dé d6i chiéu):

- Pbi voi hoc sinh/sinh vién nguoi dan toc thiéu sé thudc hd nghéo, ho can
nghéo, ngoai don dé nghi cap chinh sach noi tra phai bo sung giay chieng nhan hé
nghéo, h can nghéo do Uy ban nhan dan cap xa cap (Ban sao dugc chuang thuc tir
ban chinh hoic ban sao ¢6 mang ban chinh dé d6i chiéu);

- Pbi véi hoc sinh, sinh vién & lai trudng trong dip Tét Nguyén dan, ngoai mot
sb giay to trén phai bo sung Pon dé nghi xac nhan va cip hd trg theo mau tai Mau
s 3 ban hanh kém theo Thong tu 08/2023/TT-BLDTBXH;

- Pbi véi hoc sinh/sinh vién tét nghiép truong phé théng dan toc noi trd, ngoai
don d& nghi cap chinh sach noi tri phai bo sung bang tét nghiép hoic gidy chirng
nhan tét nghiép tam thoi (Ban sao dugc ching thuc tir ban chinh hoic ban sao co
mang ban chinh dé d6i chiéu);

- Pon dé nghi cap chinh sach noi tri theo mau tai Mau s 1 ban hanh kém
theo Thong tu 08/2023/TT-BLDTBXH;

- B6i véi hoc sinh/sinh vién nguoi dan toc thiéu sb 1a nguoi khuyét tat, ngoai
don d& nghi cap chinh sach noi tra phai bo sung Gidy xac nhan khuyét tat do Uy
ban nhan dan cip xa cap hoic Quyét dinh cua Uy ban nhan dan cip x& vé viéc tro
cap xa hoi d6i véi nguoi khuyét tat séng tai cong dong trong trudng hop chua co
gidy xac nhan khuyét tat do Uy ban nhan dan cap x& cap (Ban sao duogc ching thyuc
tir ban chinh hodc ban sao c6 mang ban chinh dé déi chiéu);

- Bdi véi hoc sinh/sinh vién ngudi Kinh thuéc ho nghéo, ho can nghéo cé ho
khau thudng tri tai ving c6 diéu kién kinh té - x4 hoi dac biét kho khan, ving dan
toc thiéu s, bién gioi, hai dao ngoai don dé nghi cap chinh sach noi tra phai bé sung
Giay chitng nhan hd nghéo, hd can nghéo do Uy ban nhan dan cap xa cap (Ban
sao duogc chitng thuc tir ban chinh hodc ban sao c6 mang ban chinh dé d6i chiéu).
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Buéc 2: Ngp hé so

Ca nhan/Té chac truy cap vao Cdéng DVC Qudc gia (tai dia chi:
https://dichvucong.gov.vn/), diang nhap tai khoan VNelD danh cho ca nhan/td chirc
va chon tha tuc hanh chinh, chon co quan, don vi thuc hién. Hé thdng tu dong két
ndi, chia sé dit liéu vi CSDL qudc gia vé gido duc va dao tao dé khai thac sir dung
thong tin van bang sb; CSDL ho nghéo, hd can nghéo dé khai thac st dung thong tin
Gidy chirng nhan hoic Gidy xac nhan ho nghéo, ho can nghé; CSDL ngudi khuyét
tat dé khai thac str dung thong tin Gidy xac nhan khuyét tat. Hé thong tu dong xac
dinh cac thanh phan va tai liéu can thiét phai nop, c& nhan/té chuc thuc hién tai st
dung dit liéu da c6 san tir cac két qua giai quyét TTHC trude do, Co so dir liéu quéc
gia, Co s¢ dir liéu chuy@n nganh (néu co6) hoic dinh kém cac tai lidu da chuan bi tir
Kho quan ly di liéu cong dan Ién Hé thong.

Buéc 3: Tiép nhdn hé so

Can bo tiép nhan hd so kiém tra, tiép nhan hd so va xem xét tinh chinh xac,
day du cua ho so:

Truong hop hd so chwa day da hoac khéng hop 1é: huéng dan, bo sung hoan
thién hd so vao Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién hd so gui t6 chirc qua tai khoan
cua to chire tai Cong DVC quéc gia.

Truong hop khdng thudc tham quyén tiép nhan ho so: 1ap Phiéu tir chdi tiép
nhan ho so, gri t6 chtic qua tai khoan caa to chuc tai Cong DVC quéc gia.

Truong hop hd so day du, hop 18: tiép nhan hd so va chuyén ho so dién tir
dén don vi chuyén mén dé giai quyét theo quy trinh ndi bo quy dinh.

Buoc 4: Tham dinh hé so

Co quan chuyén mon xem xét hd so dién tir theo quy dinh, quy trinh ndi bo
giai quyét TTHC.

Hé théng cung cap cé4c biéu mau dién tir chuan hoa dé can bo thy Iy ho so sir
dung cho céc truong hop: Thong bao khong du diéu kién giai quyét; Vian ban yéu
cau b sung, hoan thién hd so. Sau khi xem xét hd so hop 1€, can bo trinh dé Lanh
dao ky duyét. Két qua giai quyét thu tuc hanh chinh dugc Lanh dao co quan, don vi
ky duyét va chuyén két qua dén Bo phan Vian thu dién tir dé thuc hién lay sb, vao sé
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va dong dau dién tir. Can bo xac nhan két thic quy trinh giai quyét trén Hé thdng
(trang thai “Pa xu ly xong”).

Buéc 5: Tra két qud

Sau khi can bo xé&c nhan két thic quy trinh giai quyét, hé thdng tu dong chuyén
Két qua giai quyét ban dién tar dén Kho co sé dir liéu dién tir cua té chuc trén Hé
thdng thdng tin giai quyét TTHC/VNelD dé luu trit, sir dung, khai thac cho cac tha
tuc hanh chinh tiép theo. Can bo Bo phan mét ctra xac nhan tra két qua trén Hé théng
(trang thai “Pa tra két qua™). Truong hop can bd Bo phan mot cia kiém tra két qua
c6 sai s6t, hd so s& duoc tra lai cho don vi giai quyét dé thuc hién giai quyét lai.
Truong hop phap luat chuyén nganh quy dinh bat budc hoic cong dan c6 yéu cau,
két qua giai quyét ban gidy s& duoc chuyén phat vé dia chi dang ky ctia ca nhan/to
chuc thong qua dich vu buu chinh cong ich.

5. Xét duyét hoc sinh ban trd, hoc vién ban trd hd trg kinh phi, hé tro gao

5.1. Ma thu tuc: 2.002770

5.2. Co quan thuc hién: Co sé giao duc

5.3. Péi tuong thuc hién: Cong dan Viét Nam

5.4. Phi/Lé¢ phi: Khéng co

5.5.Ra soat, danh gia: Thanh phan hd so can quy dinh cu thé dé thay thé bang
dix liéu, phu hop vai quy dinh cua Luat Giao dich dién tir 2023 va cac quy dinh khéc
c6 lién quan, cu thé:

- Gidy xac nhan hd nghéo, ho can nghéo;

5.6. Co so dit lidu két ndi: CSDL ho nghéo, ho can nghéo.

5.7. Quy trinh thuc hién

MO ta chi tiét

Buéc 1: Chudn bi hé so

Cong dan/Té chic chuan bi day du cac thanh phan hd so dién ti theo yéu cau.
Tai lidu c6 thé duoc scan, chup tir ban chinh hoic st dung truc tiép cac ban dién tu
da co6 san theo quy dinh phap luat. Cac tai liéu dién tir dugc chu dong lua chon va
lay tir nguon phu hop (thiét bi cong dan/to chirc, kho dir ligu dién tir, vi VNelD hoic
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cac kho luu trir khac). Cong dan/T6 chirc hoan toan chiu trach nhiém trude phap luat
vé tai liéu da cung cap.
Thanh phan héd so gdm:

- Hoc sinh, hoc vién thudc ddi twong quy dinh tai khoan 2, khoan 3 Diéu 4
Nghi dinh nay nop Pon dé nghi huong chinh séch hoc sinh béan trd (theo MAu sb 04);

- Truong hop hoc sinh, hoc vién thuoc hd ngheo phai nop ban chup kém ban
chinh dé di chiéu hoic ban sao c6 chung thuc Gidy chieng nhan hoic Gidy xac
nhan h§ nghéo do Uy ban nhan dan cip x& cap trong trudng hop co quan, to chic
khong thé khai thac dugc thong tin cu tri ctia cong dan trong Co so dit liéu qudc gia
vé dan cu;

- Pon dé nghi huong chinh sach hoc vién ban tri (theo Mau sb 05) quy dinh
tai Phu luc kém theo Nghi dinh nay.

Buéc 2: Ngp hé so

Ca nhan/T6 chac truy cap vao Cdéng DVC Qudc gia (tai dia chi:
https://dichvucong.gov.vn/), ding nhap tai khoan VNelD danh cho ca nhan/té chirc
va chon tha tuc hanh chinh, chon co quan, don vi thuc hién. Hé thdng tu dong két
ndi, chia sé dit liéu voi CSDL ho nghéo, ho can nghéo dé khai thac sir dung thong
tin Gidy chting nhan hoic Giay xac nhan ho nghéo, hd can nghéo. Hé théng tu dong
xac dinh cac thanh phan va tai liéu can thiét phai nop, ca nhan/té chic thyuc hién tai
st dung dit liéu di co sin tir cac két qua giai quyét TTHC trude d6, Co so dit lieu
qudc gia, Co s dix liéu chuyén nganh (néu c6) hoic dinh kém céc tai liéu da chuan
bi tir Kho quan ly dit liéu cdng dan I&n Hé théng.

Bueéc 3: Tiép nhdn ho so

Can bo tiép nhan hd so kiém tra, tiép nhan hd so va xem xét tinh chinh xéc,
day du cua ho so:

Truong hop ho so chua day da hoac khong hop 1é: huéng dan, bo sung hoan

thién ho so vao Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so gui t6 chirc qua tai khoan
cua to chic tai Cong DVC qudc gia.

Truong hop khong thudc tham quyén tiép nhan ho so: 1ap Phiéu tir chéi tiép
nhan hd so, gt td chic qua tai khoan cua té chuc tai Cong DVC quéc gia.

Truong hop hd so day du, hop 18: tiép nhan hd so va chuyén hd so dién tir
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dén don vi chuyén mén dé giai quyét theo quy trinh noi bo quy dinh.
Buéc 4: Tham dinh hé so

Co quan chuyén mén xem xét hd so dién tir theo quy dinh, quy trinh ndi bo
giai quyét TTHC.

Hé thdng cung cap céc biéu mau dién tir chuan hoa dé can bo thu 1y hd so sir
dung cho céac trudng hop: Thong bao khong du diéu kién giai quyét; Vin ban yéu
cau bd sung, hoan thién hd so. Sau khi xem xét hd so hop 1€, can bo trinh dé Lanh
dao ky duyét. Két qua giai quyét thu tuc hanh chinh dugc Lanh dao co quan, don vi
ky duyét va chuyén két qua ¢én Bo phan Vin thu dién tir dé thuc hién lay sb, vao s6
va dong dau dién tir. Can bo xac nhan két thic quy trinh giai quyét trén Hé thong
(trang thai “Pa xu 1y xong”).

Buéc 5: Tra két qud

Sau khi can bo xéac nhan két thic quy trinh giai quyét, hé thong tu dong chuyén
Két qua giai quyét ban dién tar dén Kho co sé dir liéu dién tir cua té chac trén Hé
thdng théng tin giai quyét TTHC/VNelD dé luu trit, sir dung, khai thac cho cac tha
tuc hanh chinh tiép theo. Can bo Bo phan mét ctra xac nhan tra két qua trén Hé théng
(trang thai “Da tra két qua”). Truong hop can bd Bo phan mot caa kiém tra két qua
c6 sai sot, ho so s& duoc tra lai cho don vi giai quyét dé thuc hién giai quyét lai.
Truong hop phap luat chuyén nganh quy dinh bat budc hoic cong dan c6 yéu cau,
két qua giai quyét ban gidy s& duoc chuyén phat vé dia chi dang ky ctia ca nhan/to
chuc thong qua dich vu buu chinh cong ich.

6. Xét duyét tré em nha tré ban tri hd trg kinh phi

6.1. Ma thu tuc: 2.002771

6.2. Co quan thuc hién: Co sé giao duc

6.3. Déi twong thuc hién: Cong dan Viét Nam

6.4. Phi/L¢ phi: Khong co

6.5. Ra soat, danh gia: Thanh phan hd so can quy dinh cu thé dé thay thé bang
dir liéu, phu hop vai quy dinh cua Luat Giao dich dién tir 2023 va cac quy dinh khéc
c6 lién quan, cu thé:

- Giay xac nhan hd nghéo, ho can nghéo;
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- Giay xac nhan khuyét tat.

6.6. Co so dit liéu két néi: CSDL ho nghéo, ho can nghéo; CSDL nguoi khuyét
tat.

6.7. Quy trinh thuc hién
M6 ta chi tiét
Buéc 1: Chuan bi hé so

Cong dan/Té chic chuan bi day du cac thanh phan ho so dién tir theo yéu cau.
Tai lidu c6 thé duoc scan, chup tir ban chinh hoic st dung truc tiép cac ban dién tu
da c6 san theo quy dinh phéap luat. Cac tai liéu dién tir duoc chi dong lua chon va
lay tir nguon phu hop (thiét bi cong dan/to chirc, kho dir ligu dién tir, vi VNelD hoic
cac kho luu trit khac). Cong dan/Té chic hoan toan chiu trach nhiém truéc phap luat
vé tai liéu di cung cap.

Thanh phan ho so gdm:

- Cha me hoic nguoi cham soc, nudi dudng tré em thude dbi tuong quy dinh
tai khoan 1 Biéu 4 Nghi dinh nay noép Pon dé nghi huong chinh sach tré em nha tré
ban trd theo MAau s6 01 quy dinh tai Phy luc kém theo Nghi dinh nay;

- B6i vai tré em nha tré thude dbi tugng quy dinh tai diém b khoan 1 Diéu 4
Nghi dinh nay thi cha me hoac ngudi cham soc, nudi dudng tré em nha tré phai nop
thém mot trong cac gidy to sau trong truong hop co quan, to chirc khdng thé khai
thac duoc thong tin cu tra cta cong dan trong Co sé di liéu quéc gia vé dan cu: Ban
chup kém ban chinh dé di chiéu hodc ban sao ¢ chiing thuc Gidy chiing nhan
hodc Giay xac nhan hg nghéo do Uy ban nhan dan cap xa cap; Ban chup kém ban
chinh dé dbi chiéu hoic ban sao cé chang thuc vin ban xac nhan caa Uy ban nhan
dan cap x& hoic co s bao tro x& hoi vé tinh trang tré mo c6i, bi bo roi hoac tré thudc
cac truong hop khac quy dinh tai khoan 1 Diéu 5 Nghi dinh sé 136/2013/ND-CP
ngay 21 thang 10 ndm 2013 caa Chinh phii quy dinh chinh séch tro gitp x& hoi dbi
vé6i ddi tuong bao trg x& hoi; ban chup kém theo ban chinh dé di chiéu hoic ban
sao ¢ chung thuc Gidy chting nhan nudi con nudi dbi vai tré md coi, bi bo roi hoic
tré em thudc cac truong hop khac quy dinh khoan 1 Piéu 5 Nghi dinh sb
136/2013/ND-CP; Ban chup kém ban chinh dé d6i chiéu hoic ban sao c¢é chiing thuc
Gidy xéac nhan cua co quan quan ly dbi tuong con liét si, con Anh hung Luc lugng
vil trang nhan dan, con thuong binh, con nguoi1 hudng chinh sdch nhu thuong binh,
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con bénh binh; con mot sé d6i tugng chinh sach khac theo quy dinh tai Phap Iénh
Uu dai ngudi ¢6 cong véi cach mang (néu c6); Ban chup kém theo ban chinh dé doi
chiéu hoic ban sao c6 chung thuc Giay xac nhan khuyét tat do Uy ban nhan dan
cap x4 cap hodc Quyét dinh vé viéc tro cap xa hoi cua Chu tich Uy ban nhan dan cap
huyén.

Buéc 2: Nop hé so

Ca nhan/Té chac truy cap vao Cdéng DVC Qudc gia (tai dia chi:
https://dichvucong.gov.vn/), ding nhap tai khoan VNelD danh cho ¢ nhan/to chic
va chon tha tuc hanh chinh, chon co quan, don vi thuc hién. Hé thdng tu dong két
ndi, chia sé dit liéu vai CSDL qudc gia vé gio duc va dao tao dé khai thac sir dung
thong tin vin bang s6; CSDL ho nghéo, ho can nghéo dé khai thac st dung thong tin
Gidy chiing nhan hoic Gidy xac nhan ho nghéo, ho can nghé; CSDL ngudi khuyét
tat dé khai thac str dung thong tin Gidy xac nhan khuyét tat. Hé théng tu dong xac
dinh cac thanh phan va tai liéu can thiét phai nop, ca nhan/té chuc thuc hién tai st
dung dir liéu d4 c6 san tir cac két qua giai quyét TTHC trude d6, Co sd dir liéu qubc
gia, Co s¢ dir liéu chuy@n nganh (néu c6) hoic dinh kém cac tai lidu da chuan bi tir
Kho quan ly di liéu cong dan 1én Hé thng.

Buéc 3: Tiép nhdn hé so

Can bo tiép nhan ho so kiém tra, tiép nhan hd so va xem xét tinh chinh xac,
day du cua ho so:

Truong hop hd so chwa day da hoac khéng hop 1é: huéng dan, bo sung hoan

thién hd so vao Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién hd so gui t6 chirc qua tai khoan
cua to chie tai Céng DVC quéc gia.

Truong hop khéng thudc tham quyén tiép nhan ho so: 1ap Phiéu tir chdi tiép
nhan ho so, g t6 chtic qua tai khoan cua to chuc tai Cong DVC quéc gia.

Truong hop ho so day du, hop 18: tiép nhan hd so va chuyén ho so dién tir
dén don vi chuyén mén dé giai quyét theo quy trinh noi bo quy dinh.
Buoc 4: Tham dinh hé so

Co quan chuyén mén xem xét hd so dién tir theo quy dinh, quy trinh ndi bo
giai quyét TTHC.
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Hé théng cung cap cé&c biéu mau dién tir chuan hoa dé can bo thu Iy ho so sir
dung cho céc trudng hop: Thong bao khong du diéu kién giai quyét; Van ban yéu
cau b6 sung, hoan thién hd so. Sau khi xem xét ho so hop 1€, can bo trinh dé Lanh
dao ky duyét. Két qua giai quyét thu tuc hanh chinh dugc Lanh dao co quan, don vi
ky duyét va chuyén két qua dén Bo phan Vin thu dién tir dé thuc hién 1y s6, vao so
va dong dau dién tir. Can bd xac nhan két thic quy trinh giai quyét trén Hé théng
(trang thai “Pa xt Iy xong™).

Buéc 5: Tra két qud

Sau khi can bd xac nhan két thiic quy trinh giai quyét, hé thong tu dong chuyén
Két qua giai quyét ban dién tar dén Kho co sé dir liéu dién tir cua to chuc trén Heé
thng théng tin giai quyét TTHC/VNelD dé luu trit, sir dung, khai thac cho cac tha
tuc hanh chinh tiép theo. Can bo Bo phan mot cira xac nhan tra két qua trén Hé thong
(trang thai “Da tra két qua™). Truong hop can bd Bo phan mot caa kiém tra két qua
c6 sai s6t, hd so s& duoc tra lai cho don vi giai quyét dé thuc hién giai quyét lai.
Truong hop phép luat chuyén nganh quy dinh bat budc hodc cong dan c6 yéu cau,
két qua giai quyét ban gidy s& duoc chuyén phat vé dia chi dang ky cta ca nhan/td
chuc thong qua dich vu buu chinh cong ich.

7. Tiép nhan hoc sinh Viét Nam tir nwéc ngoai vé nuréc

7.1. Ma thu tuc: 2.002855

7.2. Co quan thuc hién: Co sé giao duc

7.3. Béi tugng thuc hién: Cong dan Viét Nam, Ngudi nudc ngoai, Ngudi Viét
Nam dinh cu & nudc ngoai

7.4. Phi/Lé phi: Khoéng co

7.5. Ra soat, danh gia: Thanh phan hd so can quy dinh cu thé dé thay thé bang
dir liéu, phu hop vai quy dinh cua Luat Giao dich dién tir 2023 va cac quy dinh khéc
c6 lién quan, cu thé:

- Ban sao giay khai sinh;

- Can cudc cong dan.

7.6. Co s dit liéu két noi: CSDL quoc gia vé dan cu; CSDL ho tich dién tir.

7.7. Quy trinh thuc hién
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MO ta chi tiét
Buéc 1: Chuan bi hé so

Cong dan/Té chuc chuan bi day du cac thanh phan hd so dién ti theo yéu cau.
Tai liéu c6 thé duoc scan, chup tir ban chinh hoac st dung truc tiép cac ban dién tir
da c6 san theo quy dinh phéap luat. Cac tai liéu dién tir duoc chi dong lua chon va
lay tir ngudn phu hop (thiét bi cong dan/to chirc, kho dix ligu dién tir, vi VNelD hoic
cac kho luu trir khac). Cong dan/T6 chirc hoan toan chiu trach nhiém trude phap luat
vé tai liéu da cung cap.

Thanh phan h so gdm:

- H6 so hoc tap gom: + Hoc ba hoic gidy xac nhan caa nha truong noi hoc
sinh hoc tap vé két qua hoc tap cac 16p hoc trude do (ban dich sang tiéng Viét co
chtng thuc); + Anh ¢& 4 x 6 cm (chup khong qua 6 thang tinh dén ngay nop ho so).;

- Ban sao giay khai sinh hoic cin cwéc cong dan, ké ca hoc sinh duoc sinh
ra & nudc ngoai;

- Trong nhiing truong hop dic biét do that lac hd so hoc tap, cha me hoc sinh
Xin xac nhan cua co quan c6 tham quyén vé thdng tin hoc sinh ting hoc ¢ nudc
ngoai.

Buéc 2: Ngp hé so

Ca nhan/To chac truy cap vao Coéng DVC Quéc gia (tai dia chi:
https://dichvucong.gov.vn/), dang nhap tai khoan VNelD danh cho ca nhan/to chirc
va chon tha tuc hanh chinh, chon co quan, don vi thuc hién. Hé thdng tu dong két
ndi, chia sé dir liéu véi CSDL qudc gia vé dan cu dé khai thac sir dung thong cin
cudc cdng dan; CSDL ho tich dién tir ¢é khai thac str dung thong tin Gidy khai sinh.
Hé théng tu dong xac dinh cac thanh phan va tai liéu can thiét phai nop, ca nhan/to
chtrc thuc hién tai st dung dit liéu da co sén tir cac két qua giai quyét TTHC trude
d6, Co so dit lieu qubc gia, Co sé dit liéu chuyén nganh (néu cd) hoac dinh kém céc
tai liéu da chuan bi tir Kho quan Iy dit liéu cong dan 1én Hé thong.

Bueéc 3: Tiép nhdn hé so

Can bo tiép nhan ho so kiém tra, tiép nhan hd so va xem xét tinh chinh xac,
day du cua ho so:

Truong hop hd so chwa day da hoac khéng hop 1é: huéng dan, bo sung hoan
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thién hd so vao Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién hd so gui t6 chirc qua tai khoan
cua to chire tai Céng DVC quéc gia.

Truong hop khdng thudc tham quyén tiép nhan hd so: 1ap Phiéu tir chdi tiép
nhan hd so, gt td chic qua tai khoan cua té chuc tai Cong DVC quéc gia.

Truong hop hd so day du, hop 18: tiép nhan hd so va chuyén hd so dién tir
dén don vi chuy@n mén dé giai quyét theo quy trinh ndi bo quy dinh.
Buéc 4: Tham dinh hé so

Co quan chuyén mon xem xét hd so dién tir theo quy dinh, quy trinh ndi bo
giai quyét TTHC.

Hé théng cung cap céac biéu mau dién tir chuan hoa dé can bo thu 1y ho so sir
dung cho c4c truong hop: Thong bao khong du diéu kién giai quyét; Van ban yéu
cau bo sung, hoan thién hé so. Sau khi xem xét ho so hop 1€, can bo trinh dé Lanh
dao ky duyét. Két qua giai quyét thu tuc hanh chinh dugc Lanh dao co quan, don vi
ky duyét va chuyén két qua ¢én Bo phan Vin thu dién tir dé thuc hién 1ay b, vao s6
va dong dau dién tir. Can bo xac nhan két thic quy trinh giai quyét trén Hé thdng
(trang thai “Pa xu ly xong”).

Buéc 5: Tra két qud

Sau khi can bo xéac nhan két thic quy trinh giai quyét, hé thong tu dong chuyén
Két qua giai quyét ban dién tar dén Kho co s dir liéu dién tir cua to chuc trén Hé
thng théng tin giai quyét TTHC/VNelD dé luu trit, sir dung, khai thac cho cac tha
tuc hanh chinh tiép theo. Can bo Bo phan mét ctra xac nhan tra két qua trén Hé théng
(trang thai “Da tra két qua”). Truong hop can bd Bo phan mot caa kiém tra két qua
c6 sai s6t, hd so s& duoc tra lai cho don vi giai quyét dé thuc hién giai quyét lai.
Truong hop phép luat chuyén nganh quy dinh bat budc hodc cong dan c6 yéu cau,
két qua giai quyét ban gidy s& duoc chuyén phat vé dia chi dang ky ctia ca nhan/to
chuc thong qua dich vu buu chinh cong ich.

8. P¢ nghi mién, giam hoc phi trong co sé gido duc nghé nghiép va co sé
giao duc dai hoc cbng lap

8.1. Ma thu tuc: 1.014333
8.2. Co quan thuc hién: Co so gido duc

8.3. Bdi tuwong thuc hién: Cong dan Viét Nam
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8.4. Phi/L¢ phi: Khong co

8.5. Ra soat, danh gia: Thanh phan ho so can quy dinh cu thé dé thay thé bang
dix liéu, phu hop véi quy dinh cua Luat Giao dich dién tir 2023 va cac quy dinh khac
c6 lién quan, cu thé:

- Bang tét nghiép trung hoc co sé hodc gidy xac nhan tét nghiép tam thoi hoac
xac nhan hoc ba;

- Giay xac nhan hd nghéo, ho can nghéo;
- Giay xac nhan khuyét tat.

8.6. Co so dir lidu két nbi: CSDL qudc gia vé gido duc va dao tao; CSDL ho
nghéo, ho can nghéo; CSDL ngudi khuyét tat.

8.7. Quy trinh thyuc hién
M6 ta chi tiét
Buéc 1: Chuan bi ho so

Cong dan/T6 chuc chuan bi day du cac thanh phan ho so dién tir theo yéu cau.
Tai liéu c6 thé duoc scan, chup tir ban chinh hoic si dung truc tiép cac ban dién tu
da co san theo quy dinh phap luat. Cac tai liéu dién tir dugc cha dong lua chon va
lay tir ngudn phu hop (thiét bi cong dan/toé chic, kho dir liéu dién tr, vi VNelD hoic
cac kho luu trir khac). Cong dan/TH chirc hoan toan chiu trach nhiém trude phap luat
vé tai lidu da cung cp.

Thanh phan ho so gom:

- Pon dé nghi mién, giam hoc phi theo mau tai Phy luc 111 Nghi dinh sb
238/2025/Nb-CP;

- Ban sao ching thuc hoic ban sao kém ban chinh dé déi chiéu hoic ban sao
tir s6 gdc gidy to chitng minh thude dbi twong mién, giam hoc phi trong céc truong
hop sau: - Gidy x4c nhan caa co quan quan 1y d6i véi ngudi ¢ cong ap dung ddi voi
dbi tuong quy dinh tai khoan 2 Biéu 15 Nghi dinh s6 238/2025/ND-CP. - Giay Xac
nhan khuyét tat 4p dung doi véi d6i twong quy dinh tai khoan 3 Biéu 15 Nghi dinh
s6 238/2025/ND-CP. - Quyét dinh vé viéc trg cip x& hoi hoic Gidy xac nhan mé coi
ca cha 1an me do Uy ban nhan déan xa, phuong, dic khu tryc thudc cap tinh &p dung
dbi véi d6i tuong quy dinh tai khoan 3, khoan 4 Biéu 15 Nghi dinh s6 238/2025/ND-
CP. - Gidy xac nhan h nghéo hoic hd can nghéo do Uy ban nhan dan x3, phuong,
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dac khu truc thudc cap tinh cap ap dung d6i véi dbi tuong quy dinh tai khoan 7 Diéu
15 Nghi dinh sb 238/2025/ND-CP. - Bang tét nghiép trung hoc co sé hoic giay
xac nhan tét nghiép tam thoi hodc xac nhan hec ba viéc hoan thanh chuong trinh
trung hoc co s& cua hiéu truong &p dung dbi véi dbi tugng quy dinh tai khoan 12
Diéu 15 Nghi dinh s6 238/2025/ND-CP. - Quyét dinh hudng tro cip hang thang caa
cha hoic me bi tai nan lao dong hoic mic bénh nghé nghiép do co quan bao hiém
x& hoi cap ap dung ddi voi dbi tugng quy dinh tai khoan 2 Piéu 16 Nghi dinh sb
238/2025/ND-CP.

Buéc 2: Ngp hé so

Ca nhan/To chac truy cap vao Coéng DVC Quéc gia (tai dia chi:
https://dichvucong.gov.vn/), dang nhap tai khoan VNelD danh cho ca nhan/to chirc
va chon thi tuc hanh chinh, chon co quan, don vi thuc hién. Hé théng tu dong két
ndi, chia sé dir liéu vai CSDL qudc gia vé gi4o duc va dao tao dé khai thac sir dung
thong tin van bang sé; CSDL ho nghéo, hd can nghéo dé khai thac st dung thong tin
Gidy chtrng nhan hoic Gidy xac nhan ho nghéo, ho can nghé; CSDL ngudi khuyét
tat dé khai thac str dung thong tin Gidy xac nhan khuyét tat. Hé thong tu dong xac
dinh cac thanh phan va tai liéu can thiét phai nop, ca nhan/té chuc thuc hién tai st
dung dit liéu da c6 san tir cac két qua giai quyét TTHC trude do, Co so dir liéu quc
gia, Co s dir liéu chuy@n nganh (néu co) hoic dinh kém cac tai lidu da chuan bi tir
Kho quan ly di liéu cong dan Ién Hé thong.

Bueéc 3: Tiép nhdn ho so

Can bo tiép nhan hd so kiém tra, tiép nhan hd so va xem xét tinh chinh xac,
day du cua ho so:

Truong hop hd so chwa day da hoac khéng hop 1é: huéng dan, bo sung hoan

thién ho so vao Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so gui t6 chirc qua tai khoan
cua to chire tai Cong DVC quéc gia.

Truong hop khdng thudc tham quyén tiép nhan ho so: 1ap Phiéu tir chdi tiép
nhan hd so, gt td chtc qua tai khoan cua té chuc tai Cong DVC quéc gia.

Truong hop hd so day du, hop 18: tiép nhan hd so va chuyén hd so dién tir
dén don vi chuyén mon dé giai quyét theo quy trinh ndi bo quy dinh.

Buoc 4: Tham dinh hé so
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Co quan chuyén mén xem xét hd so dién tir theo quy dinh, quy trinh ndi bo
giai quyét TTHC.

Hé thdng cung cap céc biéu mau dién tir chuan hoa dé can bo thu 1y hd so sir
dung cho céac trudng hop: Thong bao khong du diéu kién giai quyét; Vin ban yéu
cau b6 sung, hoan thién hd so. Sau khi xem xét ho so hop 1€, can bo trinh dé Lanh
dao ky duyét. Két qua giai quyét thu tuc hanh chinh dugc Lanh dao co quan, don vi
ky duyét va chuyén két qua ¢én Bo phan Van thu dién tir dé thuc hién 1ay sb, vao s6
va dong dau dién tir. Can bo xac nhan két thic quy trinh giai quyét trén Hé thdng
(trang thai “Pa xt Iy xong™).

Buéc 5: Tra két qud

Sau khi can bo xéac nhan két thic quy trinh giai quyét, hé thdng tu dong chuyén
Két qua giai quyét ban dién tar dén Kho co sé dir liéu dién tir cua to chuc trén Heé
thng théng tin giai quyét TTHC/VNelD dé luu trit, sir dung, khai thac cho cac tha
tuc hanh chinh tiép theo. Can bo Bo phan mét ctra xac nhan tra két qua trén Hé théng
(trang thai “Da tra két qua™). Truong hop can bd Bo phan mot caa kiém tra két qua
c6 sai s6t, hd so s& duoc tra lai cho don vi giai quyét dé thuc hién giai quyét lai.
Truong hop phép luat chuyén nganh quy dinh bat budc hodc cong dan c6 yéu cau,
két qua giai quyét ban gidy s& duoc chuyén phat vé dia chi dang ky ctia ca nhan/to
chue thong qua dich vu buu chinh cong ich.

9. Cap chinh sach néi trd cho hoc sinh, sinh vién tham gia chwong trinh
dao tao trinh d cao diang, trung cap tai cac co sé giao duc nghé nghiép cong
lap thudc Bd, co quan ngang B, co quan thudc Chinh phu, té chirc chinh tri -
xa hoi Trung wong

9.1. Ma thu tuc: 1.008148

9.2. Co quan thuc hién: Co s¢ giao duc

9.3. Pbi tuong thuc hién: Cong dan Viét Nam
9.4. Phi/L¢ phi: Khong co

9.5. Ra soat, danh gia: Thanh phan ho so can quy dinh cu thé dé thay thé bang
dir liéu, phu hop véi quy dinh cua Luat Giao dich dién tir 2023 va cac quy dinh khéc
c6 lién quan, cu thé:

- Bang tét nghiép trung hoc co so hoic gidy xac nhan tét nghiép tam thoi;

- Giay xac nhan hd nghéo, ho can nghéo;
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- Giay xac nhan khuyét tat.

9.6. Co s¢ dir liéu két ndi: CSDL quéc gia vé gido duc va dao tao; CSDL ho
nghéo, ho can nghéo; CSDL ngudi khuyét tat.

9.7. Quy trinh thuc hién
M6 ta chi tiét
Buéc 1: Chuan bi hé so

Cong dan/Té chic chuan bi day du cac thanh phan ho so dién tir theo yéu cau.
Tai lidu c6 thé duoc scan, chup tir ban chinh hoic st dung truc tiép cac ban dién tu
da c6 san theo quy dinh phéap luat. Cac tai liéu dién tir duoc chi dong lua chon va
lay tir nguon phu hop (thiét bi cong dan/to chirc, kho dir ligu dién tir, vi VNelD hoic
cac kho luu trit khac). Cong dan/Té chic hoan toan chiu trach nhiém truéc phap luat
vé tai liéu di cung cap.

Thanh phan ho so gdm:

- Pon d& nghi cip chinh sach noi tri theo mau tai Mau s 1 ban hanh kém
theo Thong tu s6 08/2023/TT-BLDTBXH ngay 29/8/2023 cta Bo truong Bo Lao
dong - Thuong binh va X3 hoi vé viéc stra ddi, bo sung, bai bo mot sé diéu cua cac
Théng tu, Thong tu lién tich ¢6 quy dinh lién quan dén viéc ndp, xuat trinh s6 ho
khau gidy, s6 tam tri gidy hoac gidy to ¢ yeu cau xac nhan noi cu tra khi thuc hién
tha tuc hanh chinh thudc linh vuc quan 1y nha nuwdce caa Bo Lao dong - Thuong binh
va X hoi (goi tat 1a Thong tu s6 08/2023/TT-BLDTBXH);

- Déi véi hoc sinh, sinh vién tét nghiép truong pho théng dan toc ni trd, ngoai
don dé nghi cap chinh sach noi tri phai bo sung bang tét nghiép hoic gidy chirng
nhan tét nghiép tam thoi (Ban sao dugc ching thuc tir ban chinh hoic ban sao co
mang ban chinh dé d6i chiéu);

- Pdi vai hoc sinh, sinh vién ngudi Kinh 1a nguoi khuyét tat ¢ ho khau thuong
trd tai ving c6 diéu kién kinh té - x& hoi dac biét kho khan, ving dan toc thiéu sd,
bién gidi, hai dao ngoai don dé nghi cap chinh sach noi tra phai bo sung Gidy xac
nhan khuyét tat do Uy ban nhan dan c4p xa cap hoac Quyét dinh caa Uy ban nhan
dan cap x& vé viéc tro cap x& hoi dbi vai ngudi khuyét tat song tai cong dong trong
truong hop chua co gidy xac nhan khuyét tat do Uy ban nhan dan cap xa cap (Ban
sao duogc chitng thuc tir ban chinh hoidc ban sao c6 mang ban chinh dé d6i chiéu):

* Tek +84-28-3930 3279 * www.ThuVienPhapLuat.vi



124

- P6i véi hoc sinh, sinh vién ngudi dan toc thiéu sé 1a ngudi khuyét tat, ngoai
don d& nghi cap chinh sach noi tra phai bo sung Giay xac nhan khuyét tat do Uy
ban nhan dan cap xa cap hoic Quyét dinh cia Uy ban nhan dan cip x4 vé viéc trg
cap xa hoi d6i véi nguoi khuyét tat sdng tai cong dong trong trudng hop chua co
gidy xac nhan khuyét tat do Uy ban nhan dan cap xa cap (Ban sao dugc ching thyc
tir ban chinh hodc ban sao c6 mang ban chinh dé d6i chiéu);

- Péi véi hoc sinh, sinh vién ngudi dan toc thiéu sé thuoc ho nghéo, ho can
nghéo, ngoai don dé nghi cap chinh sach noi tra phai bo sung giay chieng nhan hé
nghéo, h can nghéo do Uy ban nhan dan cap xa cip (Ban sao dugc chang thuc tir
ban chinh hoic ban sao ¢6 mang ban chinh dé d6i chiéu);

- Pbi véi hoc sinh, sinh vién & lai truong trong dip Tét Nguyén dan, ngoai mot
s6 giay to trén phai bo sung Pon dé nghi xac nhan va cap hd trg theo mau tai Mau
s6 3 ban hanh kém theo Thong tu s6 08/2023/TT-BLDTBXH;

- P6i vé6i hoc sinh, sinh vién nguoi Kinh thuéc ho nghéo, ho can nghéo c6 ho
khau thudng tri tai ving c6 diéu kién kinh té - x4 hoi dac biét kho khan, ving dan
toc thiéu sb, bién gioi, hai dao ngoai don dé nghi cap chinh sach néi tra phai bd sung
Giay chirng nhan hd nghéo, hd can nghéo do Uy ban nhan dan cap xa cap (Ban
sao dugc chung thuc tir ban chinh hodc ban sao ¢6 mang ban chinh dé déi chiéu).

Buéc 2: Ngp hé so

Ca nhan/To chac truy cap vao Coéng DVC Quéc gia (tai dia chi:
https://dichvucong.gov.vn/), dang nhap tai khoan VNelD danh cho ca nhan/té chuc
va chon tha tuc hanh chinh, chon co quan, don vi thuc hién. Hé thdng tu dong két
ndi, chia s¢ dit liéu véi CSDL qudc gia vé gido duc va dao tao dé khai thac sir dung
thong tin van bang sb; CSDL ho nghéo, hd can nghéo dé khai thac st dung thng tin
Gidy chiring nhan hoic Gidy xac nhan ho nghéo, ho can nghé; CSDL ngudi khuyét
tat dé khai thac str dung théng tin Gidy xac nhan khuyét tat. Hé thong tu dong xac
dinh cac thanh phan va tai liéu can thiét phai nop, ca nhan/té chic thyc hién tai sir
dung dit liéu da c6 san tir cac két qua giai quyét TTHC trude do, Co so dir liéu quéc
gia, Co s& dir liéu chuyén nganh (néu co) hoic dinh kém cac tai liéu da chuén bi tir
Kho quan Iy dit liéu cong dan 1én Hé théng.

Bueéc 3: Tiép nhdn hé so
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Can bo tiép nhan hd so kiém tra, tiép nhan hd so va xem xét tinh chinh xac,
day du cua ho so:

Truong hop hd so chwa day da hoac khéng hop 1é: huéng dan, bb sung hoan

thién hd so vao Phiéu yéu cau bb sung, hoan thién hd so gui té chirc qua tai khoan
cua to chie tai Céng DVC quéc gia.

Truong hop khdng thudc tham quyén tiép nhan hd so: 1ap Phiéu tir chdi tiép
nhan hd so, gtri t6 chtic qua tai khoan caa to chuc tai Cong DVC quéc gia.

Truong hop hd so day du, hop 18: tiép nhan hd so va chuyén ho so dién tir
dén don vi chuyén mén dé giai quyét theo quy trinh ndi bo quy dinh.
Buéc 4: Tham dinh hé so

Co quan chuyén mén xem xét ho so dién tir theo quy dinh, quy trinh ndi bo
giai quyét TTHC.

Hé théng cung cap céac biéu mau dién tir chuan hoa dé can bo thu ly hod so sir
dung cho céc trudng hop: Thong bao khong du diéu kién giai quyét; Van ban yéu
cau bd sung, hoan thién hd so. Sau khi xem xét hd so hop 1€, can bo trinh dé Lanh
dao ky duyét. Két qua giai quyét thu tuc hanh chinh dugc Lanh dao co quan, don vi
ky duyét va chuyén két qua dén Bo phan Vin thu dién tir dé thuc hién 1ay sb, vao s6
va dong dau dién tir. Can bo xac nhan két thic quy trinh giai quyét trén Hé thong
(trang thai “Pa xu 1y xong”).

Buéc 5: Tra két qud

Sau khi can bo xéac nhan két thic quy trinh giai quyét, hé thong tu dong chuyén
Két qua giai quyét ban dién tar dén Kho co s dir liéu dién tir cua to chuc trén Heé
théng théng tin giai quyét TTHC/VNelD dé luu trit, sir dung, khai thac cho cac tha
tuc hanh chinh tiép theo. Can bo Bo phan mét ctra xac nhan tra két qua trén Hé thong
(trang thai “Da tra két qua”). Truong hop can bd Bo phan mot cia kiém tra két qua
c6 sai sot, ho so s& duoc tra lai cho don vi giai quyét dé thyuc hién giai quyét lai.
Truong hop phap luat chuyén nganh quy dinh bat budc hoic cong dan c6 yéu cau,
két qua giai quyét ban gidy s& duoc chuyén phat vé dia chi dang ky cta ca nhan/td
chuc thong qua dich vu buu chinh cong ich.

10. Tro cap ddi véi tré em mam non 1a con cong nhin, ngudi lao dong
lam viéc tai khu cong nghiép
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10.1. Ma thu tuc: 1.008950

10.2. Co quan thuc hién: Co s giao duc

10.3. Béi twogng thuc hién: Cong dan Viét Nam

10.4. Phi/Lé phi: Khéng c6

10.5. Ra soat, danh gia: Thanh phan hd so can quy dinh cu thé dé thay thé
bang dit liéu, pht hop véi quy dinh caa Luat Giao dich dién tir 2023 va cac quy dinh
khac c6 lién quan, cu thé:

- Giay khai sinh.

10.6. Co sé dit ligu két ndi: CSDL ho tich dién tu.

10.7. Quy trinh thuc hién

MO ta chi tiét

Buéc 1: Chuan bi ho so

Cong dan/Té chic chuan bi day du cac thanh phan ho so dién ti theo yéu cau.
Tai liéu c6 thé duoc scan, chup tir ban chinh hoic si dung truc tiép cac ban dién tu
da co san theo quy dinh phap luat. Cac tai liéu dién tir dugc cha dong lua chon va
lay tir nguon phu hop (thiét bi cong dan/to chic, kho dir ligu dién tir, vi VNelD hoic
cac kho luu trir khac). Cong dan/To chirc hoan toan chiu trach nhiém truéc phap luat
vé tai lidu da cung cp.

Thanh phan ho so gom:

- Pon dé nghi trg cap dbi véi tré em mam non 13 con céng nhan, ngudi lao
dong tai khu céng nghiép (Mau s 03 quy dinh tai Phu luc kém theo Nghi dinh
105/2020/ND-CP) cb xac nhan ctaa don vi stir dung lao dong noi cha hoac me hoac
nguoi cham soc, nudi dudng tré em dang cong tac;

- Giay khai sinh (Ban sao kém theo ban chinh dé ddi chiéu hoic ban sao c6
chung thuec).

Buéc 2: Ngp hé so

Ca nhan/T6 chac truy cap vao Céng DVC Quéc gia (tai dia chi:
https://dichvucong.gov.vn/), ding nhap tai khoan VNelD danh cho ¢ nhan/td chic
va chon tha tuc hanh chinh, chon co quan, don vi thuc hién. Hé thdng tu dong két
ndi, chia sé dit liéu voi CSDL ho tich dién tir ¢é khai thac sir dung thdng tin gidy
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khai sinh. Hé thong tu dong xac dinh céc thanh phan va tai liéu can thiét phai nop,
ca nhan/td chirc thuc hién tai st dung dix liéu dd co sin tir cac két qua giai quyét
TTHC trudc do, Co s dit liéu qudc gia, Co so dir lieu chuyén nganh (néu c6) hozc
dinh kém cac tai liéu da chuan bj tir Kho quan 1y dit liéu cong dan 1én Hé thng.

Buéc 3: Tiép nhdn ho so

Can bo tiép nhan ho so kiém tra, tiép nhan hd so va xem xét tinh chinh xac,
day du cua ho so:

Truong hop hd so chua day da hoac khéng hop 1é: huéng dan, bo sung hoan

thién hd so vao Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién hd so gui t6 chirc qua tai khoan
cua to chire tai Cong DVC quéc gia.

Truong hop khong thudc tham quyén tiép nhan ho so: 1ap Phiéu tir chdi tiép
nhan ho so, gri t6 chic qua tai khoan caa to chuc tai Cong DVC quéc gia.

Truong hop ho so day du, hop 18: tiép nhan ho so va chuyén ho so dién tir
dén don vi chuyén mén dé giai quyét theo quy trinh ndi bo quy dinh.
Buoc 4: Tham dinh hé so

Co quan chuyén mén xem xét hd so dién tir theo quy dinh, quy trinh ndi bo
giai quyét TTHC.

Hé théng cung cap céac biéu mau dién tir chuan hoa dé can bo thu 1y ho so sir
dung cho céc truong hop: Thong bao khong du diéu kién giai quyét; Van ban yéu
cau bo sung, hoan thién hé so. Sau khi xem xét ho so hop 18, can bo trinh dé Lanh
dao ky duyét. Két qua giai quyét thu tuc hanh chinh dugc Lanh dao co quan, don vi
ky duyét va chuyén két qua ¢én Bo phan Vin thu dién tir dé thuc hién lay sb, vao s6
va dong dau dién tir. Can bo xac nhan két thic quy trinh giai quyét trén Hé thdng
(trang thai “Pa xu 1y xong”).

Buwéc 5: Tra két qud

Sau khi can bo xéac nhan két thic quy trinh giai quyét, hé thong tu dong chuyén
Két qua giai quyét ban dién tar dén Kho co s dir liéu dién tir cua té chuc trén Hé
thdng thdng tin giai quyét TTHC/VNelD dé luu trit, sir dung, khai thac cho cac tha
tuc hanh chinh tiép theo. Can bo Bo phan mot cira xac nhan tra két qua trén Hé thdng
(trang thai “Da tra két qua™). Truong hop can bo Bo phan mot caa kiém tra két qua
c6 sai sot, ho so s& duoc tra lai cho don vi giai quyét dé thuc hién giai quyét lai.
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Truong hop phap luat chuyén nganh quy dinh bat budc hodc cong dan c6 yéu cau,
két qua giai quyét ban gidy s& duoc chuyén phat vé dia chi dang ky ctia ca nhan/td
chure thdng qua dich vu buu chinh cong ich.

11. Tuyén sinh vao hoc dw bi dai hoc

11.1. Ma thu tuc: 1.010776

11.2. Co quan thuc hién: Co s¢ gido duc

11.3. Béi tuong thuc hién: Cong dan Viét Nam
11.4. Phi/L¢ phi: Khéng co

11.5. Ra soat, danh gia: Thanh phan hd so can quy dinh cu thé dé thay thé
bang dit lidu, phi hop véi quy dinh cua Luat Giao dich dién tir 2023 va cac quy dinh
khac c6 lién quan, cu thé:

- Bang tot nghiép trung hoc phd thng hoic Giay chiing nhan tét nghiép trung
hoc phé thong tam thoi;

- Ban sao hoc ba trung hoc phé thong;
- Ban xac nhan thuong tra.

11.6. Co sé dit lidu két ndi: CSDL quéc gia vé gido duc va dao tao; CSDL
quéc gia vé dan cu.

11.7. Quy trinh thuc hién
M6 ta chi tiét
Buéc 1: Chudn bi hé so

Cong dan/T6 chic chuan bi day du cac thanh phan ho so dién tir theo yéu cau.
Tai lidu c6 thé duoc scan, chup tir ban chinh hoic si dung truc tiép cac ban dién tu
da co6 san theo quy dinh phap luat. Cac tai liéu dién tir dugc chu dong lua chon va
lay tir nguon phu hop (thiét bi cong dan/to chirc, kho dir ligu dién tir, vi VNelD hoic
cac kho luu trit khac). Cong dan/Té chirc hoan toan chiu trach nhiém truéc phap luat
vé tai liéu di cung cap.

Thanh phan hd so gom:

Déi v6i phuong thic tuyén thang, hd so gom:
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- Quyét dinh di hoc theo ché @6 cur tuyén cua cap c6 tham quyén dbi véi thi
sinh ctr tuyén;

- Ban sao Bing tot nghiép trung hec phé thdng hoiic Gidy chirng nhan tét
nghiép trung hec phé théng tam theoi;

- Pon dang ky tuyén thang vao hoc du bi dai hoc theo mau.

Déi v6i phuong thirc xét tuyén, hd so gom:

- Ban x&c nhan thwong tra cua thi sinh va cha me dé hoac nguoi gidm ho;
- Pon ding ky xét tuyén vao hoc du bj dai hoc theo mau;

- Ban sao giay chiing nhan két qua ky thi quy dinh tai Bé an tuyén sinh;

- Ban sao Bang tot nghiép trung hec phé thong hodc Giay chirng nhan tot
nghiép trung hec phé thong tam thai.

Buéc 2: Ngp hé so

Ca nhan/To chac truy cap vao Coéng DVC Quéc gia (tai dia chi:
https://dichvucong.gov.vn/), ding nhap tai khoan VNelD danh cho ¢ nhan/to chic
va chon tha tuc hanh chinh, chon co quan, don vi thuc hién. Hé thdng tu dong két
ndi, chia s¢ dit liéu véi CSDL qudc gia vé gido duc va dao tao dé khai thac sir dung
thong tin vin bang sb; CSDL qudc gia vé dan cu dé khai thac sir dung thong tin vé
thuong tri. Hé thong tu dong xac dinh cac thanh phan va tai liéu can thiét phai nop,
ca nhan/to chire thuc hién tai sir dung dir liéu da c6 san tir cac két qua giai quyét
TTHC trudc d6, Co so dir lidu quoc gia, Co s& dit liéu chuyén nganh (néu c6) hoac
dinh kém cac tai liéu da chuan bj tir Kho quan 1y dix liéu cong dan 1én Hé thng.

Bueéc 3: Tiép nhdn ho so

Can bo tiép nhan hd so kiém tra, tiép nhan hd so va xem xét tinh chinh xac,
day du cua ho so:

Truong hop ho so chua day da hoac khong hop 1é: huéng dan, bo sung hoan

thién ho so vao Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién hd so gui t6 chirc qua tai khoan
cua to chie tai Céng DVC quéc gia.

Truong hop khdng thudc tham quyén tiép nhan hd so: 1ap Phiéu tir chdi tiép
nhan hd so, gt td chtc qua tai khoan cua to chuc tai Cong DVC quéc gia.

Truong hop hd so day du, hop 18: tiép nhan hd so va chuyén hd so dién tir
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dén don vi chuyén mén dé giai quyét theo quy trinh noi bo quy dinh.
Buéc 4: Tham dinh hé so

Co quan chuyén mén xem xét hd so dién tir theo quy dinh, quy trinh ndi bo
giai quyét TTHC.

Hé thdng cung cap céc biéu mau dién tir chuan hoa dé can bo thu 1y hd so sir
dung cho céac trudng hop: Thong bao khong du diéu kién giai quyét; Vin ban yéu
cau bd sung, hoan thién hd so. Sau khi xem xét hd so hop 1€, can bo trinh dé Lanh
dao ky duyét. Két qua giai quyét thu tuc hanh chinh dugc Lanh dao co quan, don vi
ky duyét va chuyén két qua ¢én Bo phan Vin thu dién tir dé thuc hién lay sb, vao s6
va dong dau dién tir. Can bo xac nhan két thic quy trinh giai quyét trén Hé thong
(trang thai “Pa xu 1y xong”).

Buéc 5: Tra két qud

Sau khi can bo xéac nhan két thic quy trinh giai quyét, hé thong tu dong chuyén
Két qua giai quyét ban dién tar dén Kho co sé dir liéu dién tir cua to chuc trén Heé
thdng théng tin giai quyét TTHC/VNelD dé luu trit, sir dung, khai thac cho cac tha
tuc hanh chinh tiép theo. Can bo Bo phan mot cira xac nhan tra két qua trén Hé thong
(trang thai “Da tra két qua™). Truong hop can bd Bo phan mot caa kiém tra két qua
c6 sai s6t, hd so s& duoc tra lai cho don vi giai quyét dé thuc hién giai quyét lai.
Truong hop phap luat chuyén nganh quy dinh bat budc hoic cong dan c6 yéu cau,
két qua giai quyét ban gidy s& duoc chuyén phat vé dia chi dang ky cta ca nhan/td
chuc thong qua dich vu buu chinh cong ich.

12. Pé nghi mién, giam hec phi trong co sé gido duc nghé nghiép, co' sé
gi4o duc dai hoc tw thuc va co sé gido duc nghé nghiép, co sé giao duc dai hoc
thudc to chirc kinh té, doanh nghiép nha nwéc

12.1. Ma thu tuc: 1.014335

12.2. Co quan thuc hién: Co s¢ gido duc

12.3. Pbi tugng thyc hién: Cong dan Viét Nam
12.4. Phi/L¢ phi: Khéng co

12.5. Ra soat, danh gia: Thanh phan hd so can quy dinh cu thé dé thay thé
bang dit liéu, phti hop véi quy dinh caa Luat Giao dich dién tir 2023 va cac quy dinh
khac c6 lién quan, cu thé:
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- Bang tbt nghiép trung hoc co s& hoic gidy xac nhan tét nghiép tam thoi hoic
xac nhan hoc ba;

- Giay xac nhan ho ngheo, ho can nghéo;
- Giay xac nhan khuyét tat.

12.6. Co s dit lidu két ndi: CSDL qudc gia vé gido duc va dao tao; CSDL ho
nghéo, ho can nghéo; CSDL nguoi khuyét tat.

12.7. Quy trinh thyc hién
M ta chi tiét
Buéc 1: Chudn bi hé so

Cong dan/Té chic chuan bi day du cac thanh phan ho so dién tir theo yéu cau.
Tai liéu c6 thé duoc scan, chup tir ban chinh hoic si dung truc tiép cac ban dién tu
da c6 san theo quy dinh phap luat. Cac tai liéu dién tir duoc chi dong lua chon va
lay tir nguon phu hop (thiét bi cong dan/to chirc, kho dir ligu dién tir, vi VNelD hoic
cac kho luu trir khac). Cong dan/To chirc hoan toan chiu trach nhiém truéc phap luat
vé tai liéu di cung cap.

Thanh phan hé so gdm:

- Ban sao ching thuc hoic ban sao kém ban chinh dé déi chiéu hoic ban sao
tir s6 goc gidy to chitng minh thude dbi twong mién, giam hoc phi trong céc truong
hop sau: - Gidy x4c nhan caa co quan quan 1y d6i véi ngudi ¢ cong ap dung ddi voi
d6i tuong quy dinh tai khoan 2 Biéu 15 Nghi dinh s6 238/2025/ND-CP. - Giay Xac
nhan khuyét tat 4p dung doi véi d6i twong quy dinh tai khoan 3 Biéu 15 Nghi dinh
s6 238/2025/ND-CP. - Quyét dinh vé viéc trg cap x& hoi hoic Gidy xac nhan mo coi
ca cha 1an me do Uy ban nhan déan xa, phudng, dic khu truc thudc cap tinh &p dung
dbi véi d6i tuong quy dinh tai khoan 3, khoan 4 Biéu 15 Nghi dinh s6 238/2025/ND-
CP. - Gidy xac nhan h nghéo hoic h can nghéo do Uy ban nhan dan x3, phuong,
dac khu truc thudc cap tinh cap ap dung d6i véi dbi tuong quy dinh tai khoan 7 Diéu
15 Nghi dinh sb 238/2025/ND-CP. - Bang tét nghiép trung hoc co sé hoic giay
xac nhan tét nghiép tam thoi hodc xac nhan hoc ba viéc hoan thanh chuong trinh
trung hoc co sé cia hiéu truong &p dung dbi véi d6i tugng quy dinh tai khoan 12
Diéu 15 Nghi dinh s6 238/2025/ND-CP. - Quyét dinh hudng tro cap hang thang caa
cha hoic me bi tai nan lao dong hodc mac bénh nghé nghiép do co quan bao hiém
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x& hoi cap ap dung ddi voi dbi tugng quy dinh tai khoan 2 Piéu 16 Nghi dinh sé
238/2025/ND-CP;

- Pon d& nghi chi tra tién mién giam hoc phi theo miu tai Phu luc IV Nghi
dinh s6 238/2025/ND-CP.

Buéc 2: Nop hé so

Ca nhan/T6 chac truy cap vao Céng DVC Quéc gia (tai dia chi:
https://dichvucong.gov.vn/), ding nhap tai khoan VNelD danh cho ¢ nhan/to chic
va chon thu tuc hanh chinh, chon co quan, don vi thuc hién. Hé thdng tu dong két
ndi, chia s¢ dit liéu vai CSDL qudc gia vé gido duc va dao tao dé khai thac sir dung
thong tin vin bang s6; CSDL ho nghéo, ho can nghéo dé khai thac st dung thong tin
Gidy chiring nhan hoic Gidy xac nhan ho nghéo, ho can nghé; CSDL ngudi khuyét
tat dé khai thac str dung thong tin Gidy xac nhan khuyét tat. Hé théng tu dong xac
dinh cac thanh phan va tai liéu can thiét phai nop, ca nhan/té chic thyc hién tai sir
dung dir liéu d4 c6 san tir cac két qua giai quyét TTHC trude d6, Co sd dir liéu qubc
gia, Co s dir liéu chuy@n nganh (néu c6) hoic dinh kém cac tai lidu da chuan bi tir
Kho quan ly di liéu cong dan Ién Hé thng.

Bueéc 3: Tiép nhdn ho so

Can bo tiép nhan ho so kiém tra, tiép nhan hd so va xem xét tinh chinh xac,
day du cua ho so:

Truong hop ho so chua day di hoac khong hop 1é: huéng dan, bo sung hoan

thién hd so vao Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién hd so gui t6 chirc qua tai khoan
cua to chie tai Céng DVC quéc gia.

Truong hop khéng thudc tham quyén tiép nhan ho so: 1ap Phiéu tir chdi tiép
nhan hd so, gtri t6 chtc qua tai khoan cua to chuc tai Cong DVC quéc gia.

Truong hop ho so day du, hop 18: tiép nhan hd so va chuyén ho so dién tir
dén don vi chuyén mén dé giai quyét theo quy trinh noi bo quy dinh.
Buoc 4: Tham dinh hé so

Co quan chuyén mon xem xét hd so dién tir theo quy dinh, quy trinh ndi bo
giai quyét TTHC.
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Hé théng cung cap cé&c biéu mau dién tir chuan hoa dé can bo thu Iy ho so sir
dung cho céc trudng hop: Thong bao khong du diéu kién giai quyét; Van ban yéu
cau b6 sung, hoan thién hd so. Sau khi xem xét ho so hop 1€, can bo trinh dé Lanh
dao ky duyét. Két qua giai quyét thu tuc hanh chinh dugc Lanh dao co quan, don vi
ky duyét va chuyén két qua dén Bo phan Vin thu dién tir dé thuc hién 1y s6, vao so
va dong dau dién tir. Can bd xac nhan két thic quy trinh giai quyét trén Hé théng
(trang thai “Pa xu ly xong”).

Buéc 5: Tra két qud

Sau khi can bo xéac nhan két thic quy trinh giai quyét, hé thong tu dong chuyén
Két qua giai quyét ban dién tar dén Kho co sé dir liéu dién tir cua to chuc trén Heé
thng théng tin giai quyét TTHC/VNelD dé luu trit, sir dung, khai thac cho cac tha
tuc hanh chinh tiép theo. Can bo Bo phan mét ctra xac nhan tra két qua trén Hé thong
(trang thai “Da tra két qua™). Truong hop can bd Bo phan mot caa kiém tra két qua
c6 sai s6t, hd so s& duoc tra lai cho don vi giai quyét dé thuc hién giai quyét lai.
Truong hop phép luat chuyén nganh quy dinh bat budc hodc cong dan c6 yéu cau,
két qua giai quyét ban gidy s& duoc chuyén phat vé dia chi dang ky cta ca nhan/td
chuc thong qua dich vu buu chinh cong ich.

13. Pé nghi hd tro chi phi hoc tap trong co sé gido duc mam non dan lap,
tu thuc; truong tiéu hoc tu thue, treong trung hoc co sé tu thuc, co sé gido duc
thuwong xuyén tu thuc; co sé gido duc mam non, truedng tiéu hoc, trung hoc co
6 trong cac trweong dai hoc, cao dang, vién nghién cieu

13.1. Ma tha tuc: 1.014337

13.2. Co quan thuc hién: Co s¢ gido duc

13.3. Béi twong thuc hién: Cong dan Viét Nam
13.4. Phi/L¢ phi: Khong co

13.5. Ra soat, danh gia: Thanh phan hd so can quy dinh cu thé dé thay thé
bang dit liéu, pht hop véi quy dinh caa Luat Giao dich dién tir 2023 va cac quy dinh
khac co lién quan, cu thé:

- Giay xac nhan hd nghéo, ho can nghéo;

- Gidy xac nhan khuyét tat.
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13.6. Co so dir lieu két ndi: CSDL ho nghéo, ho can nghéo; CSDL nguoi
khuyét tat.

13.7. Quy trinh thuc hién
MO ta chi tiét
Buréc 1: Chudn bi ho so

Cong dan/Té chuc chuan bi day du cac thanh phan hé so dién ti theo yéu cau.
Tai liéu c6 thé duoc scan, chup tir ban chinh hoic st dung truc tiép cac ban dién tir
da c6 san theo quy dinh phap luat. Cac tai liéu dién tir dugc cha dong lua chon va
lay tir ngudn phu hop (thiét bi cong dan/toé chic, kho dir liéu dién tir, vi VNelD hoic
cac kho luu trir khac). Cong dan/Td chirc hoan toan chiu trach nhiém trudce phap luat
vé tai liéu di cung cap.

Thanh phan ho so gom:

- Nguoi hoc thudce dién hd tro chi phi hoc tap chi phai 1am 01 bd hé so nop
lan dau cho ca thoi gian hoc tap. Riéng ddi véi ngudi hoc thudc dién ho nghéo thi
vao mdi dau hoc ky phai nop bd sung gidy xac nhan ho nghéo dé lam can ctir xem
Xxét hd tro chi phi hoc tap cho ky hoc tiép theo;

- Bon d& nghi hd trg chi phi hoc tap theo mau tai Phu luc 11 Nghi dinh s
238/2025/Nb-CP;

- Ban sao ching thuc hoic ban sao kém ban chinh dé d6i chiéu hoic ban sao
tir s6 goc gidy to chirng minh thude dbi twong hd trg chi phi hoc tap trong cac truong
hop sau: - Gidy xac nhan mé cdi ca cha 13n me do Uy ban nhan dan x3, phudng, dic
khu tryc thudc cap tinh ap dung ddi vai ddi twong quy dinh tai khoan 1 Biéu 17 Nghi
dinh s6 238/2025/ND-CP. - Gidy xac nhdn khuyét tdt hoac Quyét dinh vé viéc tro
cap xa hoi do Uy ban nhan déan x4, phuong, dic khu truc thudc cap tinh cap ap dung
dbi véi ddi tuong duoc quy dinh tai khoan 2 Diéu 17 Nghi dinh s 238/2025/Nb-
CP. - Gidy x&c nhan h nghéo do Uy ban nhan déan x4, phuong, dic khu truc thudc
cap tinh cip cho ddi tugng duge quy dinh tai khoan 3 Diéu 17 Nghi dinh s6
238/2025/NDb-CP.

Buéc 2: Ngp hé so

Ca nhan/T6 chac truy cap vao Coéng DVC Quéc gia (tai dia chi:
https://dichvucong.gov.vn/), diang nhap tai khoan VNelD danh cho ca nhan/td chirc
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va chon thu tuc hanh chinh, chon co quan, don vi thuc hién. Hé thdng tu dong két
ndi, chia sé dit liéu voi CSDL ho nghéo, ho can nghéo dé khai thac sir dung thong
tin Gidy chting nhan hoic Giay xac nhan ho ngheo, ho can nghé; CSDL nguoi khuyét
tat dé khai thac str dung thong tin Gidy xéac nhan khuyét tat. Hé théng tu dong xac
dinh cac thanh phan va tai liéu can thiét phai nop, ca nhan/té chic thuc hién tai sir
dung dir liéu di c6 san tir cac két qua giai quyét TTHC trude d6, Co sé dir lieu qudc
gia, Co s dir liéu chuy@n nganh (néu c) hoic dinh kém cac tai lidu da chuan bi tir
Kho quan ly di liéu cong dan 1én Hé thng.

Bueéc 3: Tiép nhdn hé so

Can bo tiép nhan ho so kiém tra, tiép nhan hd so va xem xét tinh chinh xac,
day du cua ho so:

Truong hop ho so chua day di hoac khong hop Ié: huéng dan, bo sung hoan
thién ho so vao Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so gui t6 chirc qua tai khoan
cua to chie tai Céng DVC quéc gia.

Truong hop khdng thudc tham quyén tiép nhan ho so: 1ap Phiéu tir chdi tiép
nhan hd so, gt t6 chtc qua tai khoan cua to chic tai Cong DVC quéc gia.

Truong hop hd so day du, hop 18: tiép nhan hd so va chuyén ho so dién tir
dén don vi chuyén mén dé giai quyét theo quy trinh noi bo quy dinh.

Buéc 4: Tham dinh hé so

Co quan chuyén mén xem xét ho so dién tir theo quy dinh, quy trinh noi bo
giai quyét TTHC.

Hé thdng cung cap cé&c biéu mau dién tir chuan hoa dé can bo thu Iy ho so sir
dung cho céc trudng hop: Thong bao khong du diéu kién giai quyét; Vian ban yéu
cau b6 sung, hoan thién hd so. Sau khi xem xét hd so hop 1€, can bo trinh dé Lanh
dao ky duyét. Két qua giai quyét tha tuc hanh chinh dugce Lanh dao co quan, don vi
ky duyét va chuyén két qua dén Bo phan Vin thu dién tir dé thuc hién lay sb, vao so
va dong dau dién tir. Can bo xac nhan két thic quy trinh giai quyét trén Hé thong
(trang thai “Pa xt Iy xong”).

Buéc 5: Tra két qud

Sau khi can bo xéac nhan két thic quy trinh giai quyét, hé thong tu dong chuyén
Két qua giai quyét ban dién tir dén Kho co so dit liéu dién tir caa to chuc trén He
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thng théng tin giai quyét TTHC/VNelD d¢é luu trit, sir dung, khai thac cho cac tha
tuc hanh chinh tiép theo. Can bo Bo phan mét ctra xac nhan tra két qua trén Hé théng
(trang thai “Da tra két qua”). Truong hop can bd Bo phan mot cia kiém tra két qua
c6 sai s6t, hd so s& duoc tra lai cho don vi giai quyét dé thuc hién giai quyét lai.
Truong hop phép luat chuyén nganh quy dinh bat budc hodc cong dan c6 yéu cau,
két qua giai quyét ban gidy s& duoc chuyén phat vé dia chi diang ky cua ca nhan/td
chuc théng qua dich vu buu chinh céng ich.
M
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