SO GD&PT TINH NINH BINH CONG HOA XA HOI CHU NGHIiA VIET NAM

TRUONG THPT XUAN TRUONG Déc 1ap — Tw do — Hanh phiic
S6: 404 /QD-THPTXT Ninh Binh, ngay 19 thang 8 nam 2026
QUY PINH

Vé ché d¢ 1am viéc ddi véi hiéu trudéng, phé hiéu truéng, gido vién
Trwong THPT Xuin Trudng, nim hoc 2026-2027

I. CAC VAN BAN QUY PINH

1. Luat Giao duc ngay 14 thang 6 nam 2019.

2. B0 luat Lao dong ngay 20 thang 11 nam 2019.

3. Nghi dinh sé 84/2020/ND-CP ngay 17 thang 7 ndm 2020 cua Chinh phu quy
dinh chi tiét mot s diéu cta Luat Gido duc.

4. Can ctr Thong tu s6 15/2026/TT-BGDDT ngay 24 thang 3 nim 2026 cua B
trudng B Gido duc va Dao tao ban hanh biéu 1& truong tiéu hoc, truong trung hoc co sd,
treong trung hoc phd thong va trudong phd thong cd nhiéu cip hoc;

5. Quyét dinh s6 13/2013/QD-TTg ngay 06/02/2013 ctia Thu tuéng Chinh phua vé
ché d9, chinh sach ddi v6i can bd Poan Thanh nién Cong san H6 Chi Minh, Hoi Sinh
vién Vi¢t Nam, Hoi Lién hi€p Thanh nién Viét Nam trong cac co s& gido duc va co sé
day nghé.

6. Thong tu s6 08/2016/TT-BGDPT ngay 28/3/2016 ciia Bo truong Bo GDPT
quy dinh ché do giam dinh mutc gid day cho gido vién, giang vién lam cong tac cong
doan khéng chuyén trach trong cic co so gido duc cong lap thude hé thdng gido duc qubc
dan.

7. Thong tu sb 05/2025/TT-BGDDT ngay 07/3/2025 cta Bo truong Bo GDDT
Quy dinh ché d6 1am viéc d6i voi gido vién pho thong, du bi dai hoc.

8. Két luan Hoi nghi Tap thé lanh dao mé rong ngay 17/8/2026 cia truong THPT
Xuan Trudng vé viée ddng ¥ quy doi tiét day dbi voi cac cong viée chuyén mon.

IL. POI TUQNG AP DUNG

Quy dinh nay ap dung d6i voi gido vién truc tiép giang day va gido vién gitr chirc
vu quan 1y (bao gdm hiéu trudng, pho hiéu trudng) nha truong.

III. NGUYEN TAC XAC PINH CHE PQ LAM VIEC

1. Thoi gian lam viéc ctia gido vién thuc hién theo nam hoc va dugc quy ddi thanh
tiét day, bao gdm sb tiét day trong 01 nim hoc va sb tiét day trung binh trong 01
tuan theo dinh murc tiét day quy dinh tai Diéu 7 Thong tu s6 05/2025/TT-BGDDT:

Dinh muc tiét day 1a tong sd tiét 1y thuyét (hodc thuc hanh) giang day truc tiép
(hodc day truc tuyén) ctia mdi gido vién phai thyuc hién trong 01 nim hoc.

Dinh mue tiét day trong 01 nim hoc duoc xac dinh nhu sau:

Pinh muc tiét day  — Pinh muc tiét day X S6 tuan giang day
trong 01 nam hoc trung binh trong 01 tuan
Thoi gian 1am viéc cta hiéu truong, pho hiéu truong bao dam 40 gid/tuin, trong
d6 bao gom sd tiét giang day theo quy dinh tai Piéu 8 Thong tu s6 05/2025/TT-BGDDT:
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Dinh muc tiét day trong 01 nam hoc dugc xac dinh nhu sau:

Dinh muc tiét day — Dinh muc tiét day X S6 tuan giang day
trong 01 ndm hoc trung binh trong 01 tuan

2. Viéc phan cong, bd tri nhiém vu cho gido vién phai bao dam quy dinh vé dinh
muc tiét day, thoi gio 1am viéc, thoi gio nghi ngoi theo quy dinh cta phap luat; bao dam
cong khai, cong bang giita cac gido vién trong cung trudng. Trudng hop phai bd tri gido
vién kiém nhiém, hiéu truéng wu tién phan cong kiém nhiém dbi v6i gido vién day chua
du dinh muc tiét day trung binh trong 01 tuan va bao dam gido vién dap tng yéu cau thuc
hién nhiém vu dugc phan cong.

Can ci ké hoach gido duc, thuc trang doi1 ngli va dinh murc tiét day trong 01 nam
hoc, hiéu truéng phan cong gido vién giang day theo dinh murc tiét day trung binh trong
01 tudn. Trudng hop phai phin coéng gido vién day vuot dinh muc tiét day trung binh
trong 01 tuan (bao gom ca tiét day quy d6i ddi véi cac nhiém vy kiém nhiém) thi tong sb
tiét day vuot trong 01 tuan khong qua 50% dinh muc tiét day trung binh trong 01 tuan,
tong so tiét day vuot trong 01 nim hoc khong qua sé gio lam thém theo quy dinh cia
phap luat vé lao dong.

3. Mbi giao vién khong kiém nhiém qua 02 nhiém vu quy dinh tai Diéu 9, Piéu
10, Didu 11 Thong tu s6 05/2025/TT-BGDDT.

Dbi v6i cac nhiém vy theo quy dinh tai Chwong III Thong tu sb 05/2025/TT-
BGDDT (trtr nhi€ém vu ki€ém nhiém tai khoan 3, khoan 5 Diéu 9; khoan 1, khoan 2, khoan
3 Piéu 10 Thong tu s6 05/2025/TT-BGDPT) néu di dugc nhén tién thu lao hodc tién phu
cap thi khong dwoe giam dinh muc tiét day hodc quy doi ra tiét day.

4. Gido vién giang day & truong phd thong co nhiéu cip hoc duge bd nhiém chirc
danh nghé nghiép gido vién & cdp hoc nao thi thyc hién dinh muc tiét day quy dinh ddi
v6i gido vién & cap hoc d6. Truong hop gido vién vira dugce phan cong giang day & céap
hoc theo chitc danh dugc bd nhiém vira duoc phan cong giang day & cép hoc khac thi mdi
tiét day & cap hoc khac dugc tinh bang 01 tiét dinh muc.

5. Dbi véi nhiém vu chwa dwgc quy dinh ché do gidm dinh murc tiét day theo Diéu
9, Piéu 10, Piéu 11 hoic chua dugc quy dbi ra tiét day theo Piéu 13 Théng tu sb
05/2025/TT-BGDPDT, hiéu trudng cin cit vao muc do phirc tap, khdi luong cong viée cua
nhiém vy, du kién sd tiét day quy ddi ddi voi nhiém vu d6 va gui xin y kién cua Hoi déng
truong. Sau khi c6 ¥ kién théng nhat, hiéu truong quyét dinh sé tiét day quy doi ddi voi
nhiém vu va bao c4o co quan c6 thim quyén quan ly.

IV. QUY PINH VE CHE PQ LAM VIEC

1. Thoi gian 1am viéc ctia hiéu trwéng, phé hi€u trwéng va gido vién

Thot gian lam viéc trong ndm hoc cua hi¢u trudng, pho hi€u truong va gido vién
truong phd thong 13 42 tuan, trong do:

a) S6 tuan giang day cac ndi dung trong chwong trinh giao duc pho thong 1a 37
tuan (bao gdm 35 tudn thyc day va 02 tudn du phong);

b) S6 tuan hoc tap, bdi dudng nang cao trinh d6 13 03 tuan;

c) S6 tuan chuan bi ndm hoc méi va téng két nam hoc 1a 02 tuan.

2. Thoi gian nghi hing nim cia hiéu trudng, phé hiéu trudng, gido vién

2.1. Thoi gian nghi hang nam cua gido vién gdm:
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a) Thoi gian nghi hé theo quy dinh tai diém a khoan 1 Piéu 3 Nghi dinh sb
84/2020/NP-CP ngay 17 thang 7 nim 2020 ctia Chinh pha quy dinh chi tiét mot sé diéu
ctia Luat Gido dyc. Trong thoi gian nghi he, gido vién tham gia dao tao, bodi dudng theo
yéu ciu cta vi tri viéc lam, tham gia cong tac thi t6t nghiép trung hoc phd thong, tuyén
sinh khi co quan ¢6 tham quyén triéu tap;

b) Thoi gian nghi 1&, tét va cac ngiy nghi khac theo quy dinh cua Bo luat Lao
dong, Luat Bao hiém x4 hoi;

¢) Can cu ké hoach nam hoc, quy mo, dac diém, diéu kién cu thé cua tung truong,
hiéu truong bé tri thoi gian nghi hiang ndm cta gido vién phu hop, ding quy dinh, bao
dam khung thoi gian ndm hoc.

2.2. Trudong hop thoi gian nghi he va thoi gian nghi thai san cua giao vién nir ¢o
giai doan trung nhau, ngoai thoi gian nghi theo quy dinh tai diém b khoan 1 Diéu nay thi
thoi gian nghi cia gido vién bao gom:

a) Thot gian nghi thai san theo quy dinh;

b) Thoi gian nghi heé ngoai thoi gian nghi thai san (trudc hodc sau thoi gian nghi
thai san);

¢) Trudng hop thoi gian nghi hé quy dinh tai diém b khoan nay it hon sé ngay nghi
hang nim theo quy dinh cua B luat Lao dong thi gido vién dugc nghi thém mot s6 ngay.
Tong s6 ngay nghi thém va sd ngay nghi quy dinh tai diém b khoan nay bang s6 ngay
nghi hing nim theo quy dinh cta Bo luat Lao dong. Thoi gian nghi thém dugc sip xép
linh hoat theo thda thuan gitra gido vién vdi hi€u trudng.

2.3. Trudng hop gido vién nam dugc nghi ché do thai san khi v sinh con theo quy
dinh cua Luét Bao hiém xa hoi, trong thoi gian nghi ché do gido vién nam dugc tinh day
du dinh murc tiét day theo quy dinh va khong phai day bu. Truong hop thoi gian nghi ché
do thai san khi vg sinh con cta gido vién nam trung véi thot gian nghi hé thi khong duoc
nghi bu.

2.4. Thoi gian nghi hang nam cua hiéu truong, phé hidu truong:

a) Thoi gian nghi hing ndm cta hiéu trudng, pho hiéu truéng bao gdém thoi gian
nghi hé; thoi gian nghi 18, tét va cac ngay nghi khac theo quy dinh cua Bo luat Lao
dong, Luat Bao hiém xa hoi;

b) Thoi gian nghi hé cta hiéu trudng, pho hiéu trudng duoc bd tri linh hoat trong
nam hoc va trong thoi gian nghi hé cua gido vién dé bao dam cac hoat dong cua nha
treong dién ra binh thuong va bao dam hoan thanh cic nhiém vu cong tic do co quan
quan 1y cac cip triéu tip (néu c6). Lich nghi hé cta hiéu truéng, phé hiéu trudng phai bao
c40 co quan c6 tham quyén quan 1y hodc theo phan cp.

3. Pinh mikc tiét day trung binh/tuin ddi véi hiéu truwéng, phé hiéu truong va
gido vién

TT POI TUQNG PINH MUC TIET DAY TRUNG BINH/TUAN
1 Hiéu trudng 02 tiét/tuan
2 Phé hiéu truong 04 tiét/tuan
3 Gi4o vién 17 tiét/tuan
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V. QUY PINH VE CHE PQ GIAM PINH MUC TIET DAY

. CHE bO GIAM VAN BAN
T POITUONG PINH MUC QUY PINH
1 | Gido vién chu nhiém 16p 04 tiét/tuan
2 | T6 trudng chuyén mén 03 tiét/tuan
3 | T6 pho chuyén mén 01 tiét/tuan
Khi nha truong khong cé vién
4 cI.lji’c thiét bi’, thi nghiém, giéf) Vi(:en 03 tiét/mon/tun,
kiém phu trach phong hoc bd mon
(trr phong tin hoc)
Khi nha truong khéng cé vién Thong tu s6
chuc thiét bi, thi nghiém, gido vién s 05/2025/TT-BGDDT
S A . . Loy 03 tiét/tuan . o
ki€ém phu trach phong thiét b1 gido ngay 07/3/2025 ciua Bo
duc truong BO GDDT Quy
Gido vién kiém nhiém cong tac A dinh ché d6 lam viéc
6 . 02 tiét/tuan e e er 2
Gido vu do1 voi gido vién pho
. G,iéo vién kiém nhiém cong tac tu | Toan tru,(‘)‘ng :céi da thong, du bi dai hoc
van hoc sinh 08 tict/tuan
Gido vién kiém nhi¢m cong tac
8 | cong nghé thong tin (phu trach ca 03 tiét/tudn
phong tin hoc)
9 | Giao vién trong thoi gian tap su 02 tiét/tuan
10 Gi,éo Vi?l nt nudi con dudi 12 03 tidt/tuAn
thang tuoi
11 | Bi thu Poan truong 14,5 tiét/tuan Quyét dinh
13/2013/Qb-TTg, ngay
o, . . hen X 6/2/2013: OD vé ché
12 | Pho Bi thu PBoan truong 8,5 tiét/tuan 6. chinh s%ch 2 voi
can bo Doan TN...
VI. QUY POI CAC HOAT PONG CHUYEN MON KHAC RA TIET DAY
TT HOAT PONG SO TIET SO TIET
THUC HIEN PUQC QUY POI
Day truc tuyén theo ké hoach gido
duc cia nha truong (khong to
chtic theo 16p hoc) ma sb hoc sinh
1 tham gia hoc nho hon tong sd hoc | 01 tiét day truc tiép 01 tiét dinh mic

sinh binh quin cua 02 16p (sb
lugng binh quan hoc sinh/16p theo
quy dinh tai Théng tu sb
20/2023/TT-BGDDT)

(hoic truc tuyén)




Day lién truong (1a viéc gido vién
dugc co quan c6 tham quyén phan
cong tham gia hoat dong gidng
day ddng thoi ¢ tir hai trudng tré
1én)

Day hoc sinh 6n thi tuyén sinh, on
thi tot nghiép theo quy dinh

Bao céo vién tai 16p tap huén, bdi
dudng chuyén moén, nghiép wvu
cho giao vién do hi¢u truong hodc
cap co tham quyéntd chuc (bao
gom ca giao vién cot can)

Day minh hoa tai budi sinh hoat
chuyén mén theo ké hoach

Béo céo tai hoat dong ngoai khoa,
day hoat dong trdi nghiém hodc
hoat dong trai nghi€ém, hudng
nghiép do nha truong to chice cho
hoc sinh theo quy mé khdi 16p
hodc quy mo truong (cd gido
an hodc ké hoach day hoc hoac dé
cuong bao cao)

Day truc tuyén theo ké hoach gido
duc cta nha truong cho 02 16p tro
lén (day cung thoi diém) hoic
truong hop khong to chirc theo
16p hoc ma sé hoc sinh tham gia
hoc 16n hon hodc bang tong sb
hoc sinh binh quan cua 02 16p (sb
lugng binh quan hoc sinh/16p theo
quy dinh tai Thong tu s
20/2023/TT-BGDDT)

01 tiét day truc tiép
(hoic tryc tuyén)

1,5 tiét dinh murc

Gido vién tham gia day phu dao
cho hoc sinh hodc day thém cho
hoc sinh ¢6 két qua hoc tap mon
hoc cudi hoc ki lién ké & muc
chua dat theo ké hoach giao duc
cua nha truong.

01 tiét day truc tiép

1,0 tiét dinh murc

Gi4o vién tham gia boi dudng hoc
sinh gidi cdc mon van hoa theo ké
hoach gido duc ctia nha truong.

01 tiét day truc tiép
(hoic truc tuyén)

02 tiét dinh mirc (T khi
c6 ké hoach trién khai
dén khi két thic)
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Gido vién tham gia boi dudng,
huan luyén hoc sinh tham gia Ho1

01 tiét day truc tiép
(hoic truc tuyén)

1,5 tiét dinh murc (T
khi c6 ké hoach trién




khoe Phu dong, Hoi thao Gido duc
Qudc phong va An ninh theo ké
hoach gido duc cua nha truong.(
T4t ca cac ndi dung thi ddu tinh
chung 1a 01 d6i tuyén nhu 1 doi
tuyén HSG vin hod)

khai dén khi két thic)
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Gido vién tham gia boi dudng,
huong dan hoc sinh tham dyu cudc
thi khoa hoc k¥ thuat, huéng dan
hoc sinh tham gia cudc thi hoc
sinh, sinh vién voi y tuong khoi

01 tiét day truc tiép
(hoic truc tuyén)

nghiép theo ké hoach gido duc cua
nha truong.

01 tiét dinh murc (T khi

¢ ké hoach trién khai
dén khi két thic)
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Gido vién dugc phan cong lam
ban gidm khdo trong cac cudc thi
hodc hoi thi cia gido vién cap | 01 tiét tham gia
truong theo ké hoach (cac cudc thi chim tryuc tiép
hodc hoi thi theo quy dinh cua Bo
Gi4o duc va Pao tao)

01 tiét dinh muc

V. QUY PINH QUY POI TIET DAY POI VOI CAC NHIEM VU KHAC
CHUA PUQC QUY PINH GIAM PINH MUC TIET DAY (Sau khi Tip thé linh
dao mé rong thong qua)

TT HOAT PONG QUY POI | THOI PIEM TiNH

1 | Gido vién kiém phu trach thiét bi, am | 01 tiét/tuan Ca nam hoc
thanh cho hoat dong gido duc trai
nghiém, hudng nghiép, sinh hoat dudi
cO.

2 | Gido vién huéng din hoc sinh lam | 02 tiét/tudn | Tu khi trién khai dén
STEM khi thi

3 | Gido vién phu trach rén luyén hoc sinh | 03 tiét/budi Theo thuc té sb budi
(tryc nén nép, quan sinh) phén cong

4 | Gigo vién xép thoi khoa biéu 02 tiét/tuan Céa nam hoc

5 | Gido vién duoc phan cong lam Thu ky | 02 tiét/tudn Ca nam hoc
tong hop cta nha trudng.

6 | Gido vién phuy trach cac Cau lac b, gido Tbi da Ca nam hoc

duc k¥ ning séng budi 2 cho hoc sinh 01 tiét/tuan
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7 | Gido vién phu trach cong tac truyén| 01 tiét/tuan Céa nam hoc
thong, cong nghé thong tin cua nha
truong.
8 | Gido vién phu trach IOE 01 tiét/tudn | Tur khi trién khai dén
khi thi
9 | Gido vién tham gia huan luyén hoc sinh 02 tiét Tur khi trién khai ké
tham gia giai thé thao hoc sinh, sinh vién | /tudn/01 GV | hoach huin luyén dén
cap tinh. khi thi
10 | Gido vién phu trach thé duc, v nhac | 09 tiét/ 1 nam Ca nam hoc
gitra gio. hoc
11 | Gido vién day/hudng din hoc sinh tham | 02 tiét/tuan | Tur khi trién khai dén
gia céac cugc thi/hdi thi/ky thi khac do So khi thi
GDDT hoic cac co quan/td chirc khac t6
chuce
Noi nhén: HIEU TRUONG

- Phong T chtrc can b, S6 GDPT;
- Cac Pho hiéu trudng;

- Céc t6 chuyén mén, vin phong;

- Luu: VT.

Pham Vian Chau




		2026-09-22T10:21:41+0700


		2026-09-22T10:23:44+0700


		2026-09-22T10:23:44+0700




