—20uoc |2 PHU LUCI
HU VAN A QIiY PINH CHI TIET VE HO SO CUA TO CHUYEN MON VA GIAO VIEN
1. Ho so ciia T6 chuyén méon

- Ké hoach thue hién nhiém vu nam hoc: Puoc 1am theo dung mau quy
dinh cua S& GD&PT, co s¢ xdy dung KH khép voi KH cia nha truong, ké
hoach dugc Hiu trudng phé duyét.

- Ké hoach day hoc cac mon hoc, hoat dong gido duc (Theo phu luc 2
cong van s6 2345/BGDDT-GDTH ngay 07/6/2021 cta B Giao duc va bao tao
hudng dan xay dung ké hoach gido duc cta nha truong cap tiéu hoc);

- S6 nghi quyét té chuyén mén: Ghi lai quyét nghi chinh thirc cua tap thé
t6 chuyén mén trong cac cudc hop dinh ky hodc bat thuong (phan cong chuyén
mon, chi tiéu thi dua, bién phap nang cao chit lugng, thong nhat chuyén dé...).

- 86 ghi chép cdc néi dung hoat déng ciia t6: Ghi ndi dung sinh hoat t6 vé
chuyén mon, ndi dung chuyén dé, nhan xét chuyén dé, nhan xét tiét hoi
giang....yéu cau ghi rd ngay va ky xac nhan cua Chu toa va thu ky cudc hop.

2. Ho so ciia gido vién

- K& hoach bai day.

- S6 du gi0 sinh hoat chuyén mon

- S6 ké hoach day hoc cac mon hoc, hoat dong gido duc

- S6 cha nhiém (d6i véi gido vién chu nhiém).

2.1. Ké hoach bai day: Soan theo ké hoach day hoc timg mon hoc

- Céc tiét day phai c6 KHBD theo ding quy dinh tai Cong vin
2345/BGDDT.

- Ké hoach bai day duoc luu dudi dang file, mdi mén/file va duoc nop
trén phﬁn mém theo tuan, theo thtt ty mén (Tiéng Viét, Toan, TNXH (Khoa
hoc, Lich st va bia 1y ddi véi 16p 4-5), Pao dtc, HPTN vao 15 gio thir sau
mdi tuan, riéng gido vién cic moén chuyén dang tai toi thiéu KHBD 1 tuan/lan,
t6i da 4 tuan /lan. Gido vién cip nhat, diéu chinh ké hoach bai day sau khi da
day xong (vao quyén riéng). Trinh bay thong nhat mot phong chir, ¢& chit, tiéu

dé, cac cot cua trang ké hoach, déng nhét vé cach trinh bay trong tat ca cac tiét.
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1\ e hoach bai day can thé hién rd yéu cau can dat, cac hoat dong cua gido

."i;‘-V]E’n VA ho:, sinh, phuong phép, hinh thirc to chitrc; Trinh bay khoa hoc, 13 rang;

~Khon g B gu’ng cai tién PPDH, thiét ké bai giang theo hudng phat huy tinh tich

Cuc, sang tao va nang luc tu hoc ctia hoc sinh. Gido vién dam bao viéc tich hop
cac ndi dung gido duc vao mdn hoc, bai hoc theo quy dinh.

- KHBD phai dugc phé hiéu trudong hoic TTCM ky vao th sau tuan hang
tuan.

* Tiét doc thu vién: Tdi thiéu 2 tiét/Iop/hoc ki. SH tiét trong hoc ki do to
chuyén mon quyét dinh, théng nhat.

* Tiét hoc thu vién: Mon, nguoi thuc hién day dugc ghi vao phan ghi chu
ctia phu lyc 2 dam bao tdi thiéu 1 tiét/hoc ki/mén hoc hodc lién mon.

2.2. 86 ghi dw gio sinh hoat chuyén mén.

- Phan ghi chép héi hop: Ghi chép day du ndi dung cac cude hop, ghi cu
thé noi dung, thot gian.. ., nhét 1a cac noi dung lién quan dén chuyén mon, ndi
dung cac chuyén dé, nhan xét chuyén de,...

- Phdn dy gio: Ghi chép ddy du cac ndi dung trong céac tiéu chuan déanh
gia gio day theo huéng dan cua S6 GD&PT

2.3. 80 ké hoach day hoc cdc mén hoc, hoat djng gido duc

Ghi day du céc thong tin trong sb

2.4. 86 chii nhiém (doi véi gido vién chii nhigm).

- Ghi day du cac thong tin trong sd.

- Ké hoach cong tac ctia 16p chii nhiém (Tinh hinh cua 16p, co cau 16p,
t6 chtrc 16p (2 1an/nam), s6 liéu dam bao chinh x4c.

- Thuéan lo1 va khé khan ghi ding thuc trang cua 16p.

- Céc chi tiéu phan dau cac mon hoc, pham chat, nang luc; vé cac hoat
dong van thé, lao dong vé€ sinh, hoat dong hudng nghiép - hoat dong
GDNGLL-Hoat dong tap thé. . .) S6 ¢ phﬁn 1y lich cua tirng hoc sinh, dia chi,
hoan canh, nang khiéu va dién thoai lién hé khi can. Diéu quan trong la can thé
hién su theo ddi qua trinh hoc tap va rén luyén cua ting hoc sinh ¢ cac mat

gido duc.



PHULUC II

PN _/-/QUY PINH VE SINH HOAT TO NHOM CHUYEN MON

‘ ‘i‘.‘fS(‘) lwong cac budi SHCM: Thong tu 15 quy dinh

2. Thoi gian: Chiéu thir 6 hang tuan

3. Noi dung

3.1. Do TTCM chuén bi cac ndi dung hop, ndi dung sinh hoat chuyén moén
hang tuan thyc hién dung trong KH t6 da xay dung (c6 diéu chinh néu can)

3.2. N1 dung sinh hoat ngoai c4c thu tuc hanh chinh céc to chuyén mon tap
trung vao sinh hoat chuyén mén nang cao chat luong day va hoc theo hudng dan s6
3483/SGDDT-GDTH ngay 26/8/2026 cia S¢ Gido duc & Pao tao Ninh Binh,
trong do tap trung:

* Hoc ky I: SHCM theo hudng nghién ctru bai hoc

* Hoc ki II: Sinh hoat chuyén dé

- Nhom GV van hoa:

+ Nang cao ning luc kiém tra danh gia hoc sinh (xdy dung ma tran dé
KTPK -> Xay dung ngan hang dé theo TT27/2020

+ Phat trién nang lyc ngon ngir Tiéng Viét/ k§ ning tu duy Toan .... cho
hoc sinh

+.o..

- Nhom GV cac mon chuyén biét:

+ Phat trién nang khiéu thim my

+ Nuoi dudng va phat trién kha ning cam thu 4m nhac

+ Nang cao thé luc va phat huy kha nang cua hoc sinh trong hoi thi TDTT

Ngoai cac ndi dung goi y trén céc to chuyén mén tir Iya chon cac chuyén
dé (chia sé thé manh cta ca nhan, nhom GV hodc dua ra céac chuyén dé mot sb
c4 nhan can boi dudng, phat trién thém) dam bao muc tiéu quy dinh cia SHCM

3.3. Yéu cau:

- Céc t6 tu lua chon néi dung dé xay dung cac chuyén dé SHCM dam bao

vé sO lugng va nd1 dung dinh hudng tai cdc van ban huéng dan.



4

& : :j_;i»v-’Xéy dung ké hoach va ndp vé cac d.c CBQL phu trach phé duyét

/AN AL /Fg/chirc thue hién hiéu qua dam bao diy du vé minh chimg va nang cao

.7 sndng ¢’ chuyén mon cho moi ca nhan

- Thoi gian ndp Ké hoach SHCM t6: Tir 18/9-22/9

*Luu y:

- CBQL phu trach t6 s& du bat ki té ndo noi dung theo DK tir trude hodc cod
thé thay d6i pht hop véi giai doan hoc nhung bao trudc.

- Két thac mdi budi sinh hoat chuyén mén TTCM déu théng nhét cac ndi
dung da hop. Phan cong cac ndi dung chuyén mén cho 1an hop chuyén mén tuan
sau.

- Mdi tiét day sau phan 1y thuyét dén phan luyén tdp TTCM phai théng
nhat str dung bai luyén tip & SGK hay vé bai tap. Néu sir dung bai tip & SGK thi

vietra vo 0 ly.



PHU LUC III
QUY PINH VE VO GHI VA CACH GHI TUNG LOAI VO

\{ AN 1 Quy dinh vé sach vé ciia hoc sinh:
& 11 M&i hoc sinh tdi thiéu phai c6 1 bd SGK theo quy dinh ciia B6 Gido
duc.
1.2. V& : t6 chuyén mon thong nhét sd luong vo va cach sir dung sao cho
hop 1y, hiéu qua, khoa hoc.
- Cac mon chuyén c6 vo ghi dau bai (mdi mén/quyén). Mon GDTC khong
c6 v ghi dau bai.
+ Riéng 16p 1 khong can c6 vo ghi mon chuyén. Lép 2,3,4,5 phai co.
+ V& bai tap 16p 1,2 khong co6 thi dung v viét (Gido vién lua chon noi1
dung cho HS viét)
1.3. Théng nhét cach ghi trong timg loai vo :
Trong mdi loai v& can thong nhat cach ghi chép
2. Quy dinh vé Po dung hoc sinh:
- Bt muc, thude ké + dd dung yéu cau riéng timg khdi .

- HS khong duoc dung : But x6a , dan gidy. .....



