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QUY CHE LAM VIEC TU NAM HOQC 2026-2027
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 13/0P-THCVA ngay 05 thang 9 nam 2026
ciia Hiéu trueong triwong Tiéu hoc Chu Vin An)
CHUONG I. NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va ddi twong ap dung

Quy ché nay quy dinh nguyén tac, 1& 16i lam viéc; trach nhiém, quyén han va
mbi quan hé cong tac cua Hicu trudng, Pho Hi¢u trudng, td chuyén mon, td van
phong, cac by phan ho tro, gido vién, nhan vién va céc td chirc trong truong Tiéu hoc
Chu Van An.

Quy ché dugc ap dung théng nhat tai truong chinh, Phan hiéu 1 va Phan hiéu
2; 1a can clr dé t6 chirc, diéu hanh, phdi hop, kiém tra va danh gid viéc thuc hién
nhiém vy trong nha truong.

Nhiing noi dung chua duoc quy dinh trong Quy ché nay thyc hién theo céc van
ban phép luat, diéu 1¢ trudng tiéu hoc, quy ché dan chi, quy ché chuyén mén, quy ché
quan ly tai chinh — tai sdn va cac van ban chi dao co lién quan.

Piéu 2. Nguyén tic lam viéc

Nha truong hoat dong dudi sy 1anh dao cua Chi bo; thuc hi¢én nguyén tac tap
trung dan chu, tap thé 1anh dao, c4 nhan phu trach; bdo dam sy lanh dao, chi dao
thong nhat ctia Hiéu trudng.

Trudng chinh va cac phan hiéu 1a mdt co s gido duc thong nhat; khong phan
biét truong chinh — Phan hiéu trong viéc bao dam quyén hoc tap, diéu kién day hoc,
cham sbc, an toan va chat luong giao duc.

Phan cong phai bdo dam rd nguoi, o vige, ro tham quyén, ro san phém va thoi
han phu hop; khong giao viéc trung lip, khong day trach nhiém xuéng cip dudi khi
chua c6 hudng dan hoic diéu kién thuc hién.

Viéc Gy quyén phai duoc thé hién bang vin ban hodc thong béo chinh thirc,
xac dinh rd pham vi, thoi han va trach nhiém; viéc uy quyén khong lam thay doi trach
nhiém phép 1y cia Hi¢u trudng.

Dé cao tinh than chil dong, hd tro, chia sé va phdi hop; khuyén khich phan anh
kho khan, dé xuat giai phap va sang kién cai tién cong viéc.

Quan 1y theo két qua va mirc d6 hoan thanh nhiém vu; han ché hd so, biéu
mau, cudc hop va bao cdo khong thuc su can thiét.
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Pi¢u 3. M6 hinh to chirc va nguyén tic quan ly sau sap nhap

Truong Tiéu hoc Chu Vin An gdm mét trudng chinh va hai phan hiéu. Trudng
chinh 13 ddu mdi hanh chinh, quan tri; quan 1y con déu, tai khoan, hd so géc va dor
liéu dung chung cua nha truong.

Céac phan hiéu khong c6 tu cach phap nhédn, con dau, tai khoan, ma truong,
bién ché riéng hoic bd may quan 1y doc lap. Cac to chuyén mon, to vin phong va bo
phén hd trg duoc t6 chitc thdng nhat trong pham vi toan trudng.

Viée b tri can bo, gido vién, nhan vién lam vi¢c tai tung dia diém can ctr yéu
cAu nhiém vy, diéu kién thuc té va su phan cong cua Hi€u trudng va cac déng chi can
bd quan 1y tai cac Phan hi€u; bdo dam cong bﬁng, hop ly, han ché tbi da viéc di
chuyén khong can thiét.

Moi ké hoach, quy trinh chuyén mén, tiéu chi danh gia, quan 1y tai chinh — tai
san, ho so va dir liéu duoc théng nhét toan truong; khi thuc hién tai tung dia diém
duoc linh hoat vé cach thirc nhung khong 1am thay doi yéu cau cét 16i.

Pi¢u 4. Thoi gian 1am viéc, ché @ trwe va thong tin

Thoi gian lam viée, thoi khoa biéu, lich truc va gi0 vao hoc cua hoc sinh thuc
hién theo ké hoach gido duc, duogc théng nhét chung toan truong, lich cong tac co thé
linh hoat tuy diéu kién thuc té timg diém trudng/phan hiéu. Khung gio du kién duoc
thong bao cong khai, kip thoi diéu chinh khi c6 yéu cau chinh dang.

Can bg, gido vién, nhan vién ¢6 mat trudc gido thuc hién nhi¢ém vu du dé chuan
bi cong viéc, bao dam an toan va khong 1am anh huong dén gio day

Thong tin chi dao dugc chuyén qua cac kénh chinh thic cta nha trudng nhu
van ban, email, nhom thong tin cong vy hodc phan mém quan 1y. Noi dung chi dao
can néu 1o nguoi thuc hién, thoi han va yéu cau dau ra; truong hop khan cép duoc
thong bao bang phuong thirc nhanh nht.

Can b, gido vién, nhan vién c6 trach nhi¢m theo doi thong tin cong vu dé thuc
hién theo yéu cau ctia nhiém vu (ké ca thoi gian nghi), dic biét 1a tinh hudng khan cap
lién quan dén an toan nguoi va tai san.

Piéu 5. Ché d@ hoi hop, sinh hoat va bao cio
Ho1 déng su pham hop dinh ky theo ké hoach, thong thuong mot lan mdi thang;
chi t6 chitc hop dot xuat khi that su can thiét.

Sinh hoat t& chuyén moén thyc hién theo quy dinh va ké hoach t6 chuyén mon;
c6 thé to chure tryc tiép, truc tuyén hoic két hop dé phu hop khoang cach giira cac dia
diém.
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Giao ban cong tac tuan duogc thuc hién béng hop ngén, van ban hoac nhém
thong tin cong vu; ndi dung can tap trung vao viéc can quyét dinh, viéc can phéi hop
va cac van dé phat sinh.

Bio cao duge thuc hién theo biéu mau thong nhét, wu tién tong hop tir dir licu
da c6; khong yéu cAu ca nhan, to hodc phan hiéu bao céo nhiéu 1an cung mot nodi
dung.

Ngudi chu tri phai chuan bi ndi dung, théng béo thoi gian hop 1y va két luan rd
viéc; nguoi tham du duoc quyén néu ¥ kién, dé xuat va phan anh khé khan trong tinh
than xay dung.

CHUONG II. TRACH NHIEM, QUYEN HAN
CUA LANH PAO VA CAC TO CHUC

Piéu 6. Trach nhiém, quyén han cia Hiéu truéng

Quan 1y, diéu hanh théng nhét toan bd hoat dong tai truong chinh va hai phan
hi¢u; chiu trach nhiém trude co quan co tham quyén va trude phap luat vé hoat dong,
chat luong giao duc, an toan trudng hoc va viéc sir dung cac ngué)n luc cua nha
truong.

Xay dung va td chire thue hién chién lugc, ké hoach phat trién nha truong, ké
hoach thyc hi¢n nhi€ém vu nam hoc, quy ché 1am viée va cac quy dinh noi1 bg.

Quyét dinh t6 chtrc bd may, phan cong nhiém vy, Gy quyén bang vin ban, diéu
phdi doi ngii va phé duyét cac ké hoach thudc thim quyén; bao dam phan cong phu
hop vi tri viéc 1am, nang luc va diéu kién thyc té.

Quan ly nhan su, tai chinh, tai san, co s¢ vat chét, hd so, dit liéu dung chung;
bao dam ché do, chinh sach va quyén loi hop phap cta can bd, gido vién, nhan vién,
hoc sinh.

Chi dao thuc hién quy ché dan chu, cong khai, thi dua — khen thudng, kiém tra
ndi bg, cong tac tu tudng, an toan trudong hoc, phong chéng bao luc hoc duong, phong
chay chita chay va phong chong thién tai, dich bénh.

Chu tri phdi hop v6i Chi bo, Poan Thanh nién, Poi Thiéu nién va céac to chirc
lién quan; khuyén khich di thoai, tiép nhan phan anh va giai quyét cong viéc ding
thAm quyén.

Tham gia sinh hoat chuyén mon, tu hoc, tu boi dudng va giang day theo dinh
muc, quy dinh hi¢n hanh.

Piéu 7. Trach nhiém, quyén han ciia Phé Hiéu truéng
Pho Hi¢u truéng thuc hién nhi¢ém vu theo linh vuc va dia diém duoc Hiéu
trudng phan cdng, uy quyén; chiu trach nhiém vé tién dd, chat luong va két qua trong



pham vi dugc giao

Phé Hiéu trudng phu trach trudng chinh: gitp Hiéu truéng diéu hanh chuyén
mon tai diém trudng chinh; phdi hop xay dung thoi khoa biéu, phan cong day thay,
quan ly dir liéu nganh, phé cap, kiém dinh chat luong, hoat dong trai nghiém va céc
nhiém vu chuyén moén dugc giao. Xay dung cac loai ké hoach, bao céo thudc linh vuc
phu trach; Thyc hi¢n cac nhi¢m vu chuyén moén va hanh chinh khac khi dugc phan
cong

Pho Hi€u truong phu trach phan hi€u: truc tiép quan ly va chiu trach nhiém
toan dién vé hoat dong ctia Phan hiéu duoc giao phu trach: Quan 1y hoat dong gido
duc, nén nép, doi ngtl, co so vat chit, ban trd, an toan truong hoc va phéi hop v6i cha
me hoc sinh, chinh quyén dia phuong tai phan hiéu dugc phan cong.

Phéi hop véi to trudng chuyén mon dé théng nhat chuong trinh, tién do, ké
hoach bai day, kiém tra danh gia va ho tro gido vién

Theo ddi ngdy gio cong, tiép nhan dé nghi nghi phép, nghi dm, d6i gio va bd
tri day thay trong pham vi duoc giao; wu tién giai quyét nhanh chéng, hop 1y, khong
dé gian doan viéc day hoc.

Trong tinh huéng khan cép de doa tinh mang, sttc khée hodc an toan cua hoc
sinh, dugc quyét dinh bién phap xtr 1y can thiét trong pham vi phap luat cho phép va
béo cdo Hiéu trudng sém nhit.

Xay dung cac loai ké hoach, bao céo thudc linh vuc phu trach; Thuc hién cac
nhiém vu chuyén moén va hanh chinh khac khi dugc phan cong

Tham gia sinh hoat chuyén mén, tu hoc, tu boi dudng va giang day theo dinh
muc, quy dinh hi¢n hanh.

Picu 8. Trach nhiém ciia t6 chuyén mén va to truwéng, to6 phé

T6 chuyén moén duogc to chirc thong nhat toan trudng, bao gdm gido vién &
truong chinh va cac phan hiéu; to trudng diéu hanh hoat dong cua td theo ké hoach
chung.

Xay dung ké hoach gido duc ctia t6/khdi, t6 chirc sinh hoat chuyén mén, du gio
— rat kinh nghiém, chuyén dé, hd trg gido vién va theo ddi chat lugng hoc sinh tai cac
dia diém.

Thuc hién sinh hoat truc tiép, truc tuyén hodc két hop; sip xép noi dung thiét
thuce, tranh hinh thic, tranh yéu cau gido vién di chuyén chi dé thuc hién ndi dung cé
thé giai quyét truc tuyén.
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T6 trudong thuc hién cac nhiém vu dugc phan cong, tong hop béo céo cua to
trén co s thong tin can thiét; to phé giup viée, phu trach linh vuc hodc nhom gido
vién theo phan cong va khong phat sinh chirc danh quan 1y ddc 1ap tai phan hi¢u.

Phan anh kip thoi nhitng kho khin vé chuong trinh, hoc sinh, thiét bi, thoi gian,
nhan luc va dé xuit phuong an h tro.

CHUONG III. TRACH NHIEM CUA GIAO VIEN VA NHAN VIEN

Diéu 9. Giso vién

Thuc hién nhi¢m vy theo vi tri viéc lam, quy dinh cua phap luét, ké hoach gido
duc va su phan cong hop ly cua nha truong.

Chuéan bi, to chtrc day hoc, kiém tra danh gid, quan 1y hoc sinh trong gid hoc;
bao dam chét luong, an toan, ton trong su khac biét va hd tro sy tién bd cla ting hoc
sinh.

Tham gia sinh hoat chuyén mén, bdi dudng thuong xuyén, phdi hop voi dong
nghiép; chia sé hoc liéu va kinh nghiém trong tinh than hd tro, khong so sanh gay ap
luc gitra cac ca nhan hodc dia diém.

San sang nhan nhiém vu khi dugc phan cong day & nhiéu dia diém, nha truong
b6 tri thoi khoa biéu hop 1y, han ché tdi da s6 1an di chuyén trong mot budi va xem
xét diéu kién thyc té cta gido vién.

DPam bao day du ho so, s6 sach va bao cao theo quy dinh

Thyc hi¢én cac nhi¢m vu khac theo quy dinh ctia phap luat va theo su phan cong
cua Hiéu truong hodc can bg quan 1y tai cac phan hi¢u.

Piéu 10. Gifo vién chii nhiém

Ngoai nhiém vu ctia gido vién néu trén, gido vién chi nhiém can:

Quan ly, gido duc va hd trg hoc sinh 16p chti nhi¢m; ndm bit si sb, chuyén can,
nén nép, suc khoe, tam 1y va hoan canh can hd tro.

X4y dung ké hoach hoat dong 16p; phdi hop voi gido vién bd mon, Tong phu
trach D01, nhan vién y té, cha me hoc sinh va cac luc lugng lién quan.

Thuc hién danh giad hoc sinh, hoan thién hoc ba va ho so theo quy dinh; bao
dam trung thuc, chinh xac, khong tay xoa va khong phat sinh thi tuc ngoai yéu cau.

Quan 1y hoc sinh trong gid dn, ngu trua néu 16p to chirc ban tra; phdi hop xir 1y
cac tinh hudng phat sinh theo quy trinh an toan.

Truong hop 16p truc tuan, thyc hién nhiém vu theo lich da dugc thong bao,
phan cong theo quy dinh
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Picu 11. Tong phu trach Poi va gido vién phoi hop phu trach hoat dong
Doi tai phan hiéu
T6 chirc théng nhat hoat dong Poi, Sao Nhi dong, phong trao thi dua va sinh
hoat duéi cd theo chii dé chung toan trudng; linh hoat t6 chirc riéng theo dic thu ting
dia diém nhung bao dam théng nhat dinh hudng.
Phéi hop voi gido vién chi nhiém theo doi nén nép, v¢€ sinh, hoat dong tap thé,
cong tac tw quan va ho trg tim 1y hoc sinh.
Viéc danh gia thi dua 16p phai co tiéu chi rd rang, cong khai, phu hop diéu kién
ting dia diém va khong tao ap luc thanh tich khong can thiét.
Chu dong phan anh nhiing van dé vé nén nép, bao luc hoc dudng, mau thuin
hozc tam 1y hoc sinh dé duoc phéi hop hd tro.
Piéu 12. Nhan vién ké toan, vin thw — thi quy, thw vién — thiét bi, y té, bio
vé va phuc vu
Nhan vién ké toan, vin thu, thii quy, thu vién- thiét bi, y té thuc hién nhiém vy
theo vi tri viéc lam va cac nhi€ém vu dugc phan cong
Nhén vién bao vé lao cong thuc hién nhiém vu theo hop dong lao dong, quy
dinh phap luat va phan cong ctia Hiéu truong; phdi hop théng nhit phuc vu tai trudng
chinh va cac phan hié¢u.

CHUONG IV. CO CHE PHOI HQP VA QUAN HE CONG TAC

Pi¢u 13. Co ché phoi hop giira trwong chinh va cac phén hidu

Hi¢u truéng chi dao théng nhat; Pho Hiéu trudng phu trach cac diém
truong/phan hiéu 1a ddu mdi diéu hanh thudng xuyén tai phan hiéu theo phan cong.

Céc to chuyén mon va bd phan ding chung ¢6 trach nhiém bao dam hd tro cac
phan hiéu vé ké hoach, hoc liéu, thiét bi, dir liéu, chuyén mon va nghiép vu.

Thuc hién viéc kiém tra, giam sat nham hd trg, phat hién som kho khan va cai
tién cong viéc; két hop kiém tra hd so véi quan sat thuc té, trao doi truc tiép va hudng
dan khic phuc.

Pi¢u 14. Quan hé phoi hop gidi quyét cong viée giira Hiéu truéng véi cac
Pho6 hiéu truéng

Hiéu trudng truc tiép chi dao cac ndi dung thong nhét toan truong, cac Phoé
hiéu truéong quan ly tai truong chinh, phan hi¢u thuc hién cac cong viéc dugc giao
theo phan cong

Céac Pho hiéu truong chi dong xdy dung chuong trinh, ké hoach dé trién khai
thuc hién cac nhiém vu thudce linh vuc phu trach



Pi¢u 15. Quan hé phdi hop gidi quyét cong viéc giira cac Phé hiéu trudng
Quan h¢ gitta cac Pho Hiu truong la quan hé ph01 hop. Trong trudng hop c6 ¥
kién khac nhau, bao cdo xin ¥ kién chi dao thong nhat cta Hiéu trudng;

Can ctr vao chuong trinh, ké hoach cong tac, y kién chi dao cua Hiéu trudng;
cac Pho Hiéu trudng co6 trach nhiém thong béo, theo doi, phéi hop dé thuc hién céc
nhiém vu cong tac da dé ra.

Picu 16. Quan hé cong tac giira Hiéu trwong, Pho hiéu truéng va cac gido
vién, vién chirc, nhan vién trong nha truong

Hiéu truéng, Phé hiéu trudng chi dao truc tiép gido vién, nhan vién, lao dong
hop dong trong nha trudng theo diém truong dugc phan cong phu trach.

Phé Hiéu trudng cé trach nhiém cin ctr phan cong nhiém vu ctia nha trudng dé
thuc hién phan cong cong viéc chi tiét, ro nguoi, rd trach nhiém, trién khai chi tiét
cong viée dén cac gido vién, nhan vién thong qua cic nghiép vu chuyén mon.

Piéu 17. Quan hé cong tac giira cac gido vién, nhin vién

Trong pham vi cong viéc duge giao ¢d lién quan dén linh vuc cong tac thudc
bo phan khac, to chuyén mon khac hoac khi c6 cac y kién khac nhau trongthuc hién
cac nhiém vu dugc giao, cac cong viéc cua nha truong; gido vién,nhan vién chu dong
béo céo v6i Hiéu trudng, Pho hiéu trudng phu trach xin y kién chi dao phdi hop giai
quyét.

Picu 18. Quan hé cong tic giira nha trudng véi cic co quan, don vi, to
chire, ca nhan khac

Trong quan h¢ lam viéc voi ca nhan, co quan, t6 chirc; CB,GV,NV nha truong
phai khiém tén, lich sy, binh dang vi cong viéc chung, tuyét d6i nghiém cam cua
quyén, quan liu, hach dich, g1 dung chirc vu, quyén han gay kho khan phién ha cho
ca nhan, co quan, t6 chirc. Can bd, GV,NV ¢6 trach nhiém bao vébi mat Nha nude, bi
mat cong tac va bi mat ndi dung don thu khiéu nai, td cdo cta cong dan, to chirc theo
quy dinh cua phép luat.

Piéu 19. Quan hé giira nha truong, gia dinh va xi hoi

Nha trudng phdi hop voi chinh quyén, cac nganh, doan thé dia phuong, Ban
dai dién cha me hoc sinh cua truong, cac td chtrc chinh tri - xa hoi va ¢4 nhan co lién
quan:

Thong nhat quy mo, ké hoach phét trién nha truong, cac bién phap gido duc
hoc sinh va quan tam gitip d& hoc sinh cé biét.

Huy déng moi luc luong va ngudn luc cia cong dong gép phan xdydung
co s& vat chat, thiét bi gido duc cua nha truong, cham lo cho su nghiépgido duc,
xdy dung phong trao hoc tip va méi trudng gido duc lanh manh, an toan; tao diéu
kién dé hoc sinh dugc vui choi, hoat dong vin hoa, thé duc thé thao phu hop véi lira
tudi

Khuyén khich céc t6 chirc, ca nhan tai trg, ing hd dé phat trién su nghiépgiao
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duc. Khong duogc loi dung viéc tai trg, ung ho cho gido duc dé ép budc dong gép tién
hoac hién vat.

Gido vién chu nhi¢ém lién hé chiat ché vdi1 cha me hoc sinh cua 16p dé: Thong
bao két qua hoc tap cia timg hoc sinh; thong nhat ké hoach phdi hop gitip d& HS con
thiét thoi; biéu duong kip thoi hoc sinh nd luc hoc tap va rén luyén tét

CHUONG V. QUY TRINH XU LY VAN BAN

Picu 20. Xir Iy cong vin, tai liéu di

Nhan vién van thu c6 trach nhi€ém tham muu soan thdo cac van ban hanh chinh
cua nha truong theo chi dao cia Hi¢u trudng va cac Pho hiéu truong.

Sau khi van ban da dugc trinh ky theo dung trinh tu, thu tuc quy dinh,van
thu c6 trach nhiém phét hanh theo ding quy trinh va thoi han. Thyc hién gui- nhan
van ban dién tir (qua hop thu cong vu dién tr) theo quy dinh cta nganh

Cong van ,tai liu khan phai duoc xir ly theo ché do khan; cong van, tai liéu
mat, t6i mat, tuyét mat pha1 duge xir 1y theo ché do mat, téi mat, tuyét mat

Piéu 21. Xir Iy cong vin, tai liéu dén

Cong van, tai lidu giri dén hang ngay phai duoc xtr Iy theo quy dinh va
thue hién xtr Iy theo nguyén tic

Vian thu nhan va chuyén vin ban t6i Hiéu truong. Hiéu truong truc tiép xur 1y
tat ca cac cong vin, tai liéu dén va chuyén t6i cac Pho hiéu trudng xir 1y theo céac linh
dugc phan cong phu trach

Cac Pho hiéu truong co trach nhiém giao va kiém tra viéc thuc hién cac noi
dung cua van ban theo linh vyc dugc phan cong phu trach.

Vién chuc, nguoi lao dong nhan van ban, tai liéu truc tiép co trach nhiémquan
ly van ban dén, bao cdo dé xuat Hiéu truéng, Pho Hiéu trudng xur 1y van ban theo linh
vuc, nhi€ém vu dugc phan cong

Piéu 22. Ché d6 bao mit, 1ap ho so va lwu triv

Vién churc, nhan vién van thu ¢6 nhiém vu nhiém bdo quan van ban, chép hanh
ché d6 mat, toi mat, tuyét mat dbi véi tai liéu mat, tdi mat, tuyét mat duoc nhan hoic
duoc giao; giup Hiéu truong kiém tra, don ddc thuc hién cong tic biao mat theo dung
quy dinh hién hanh cua Nha nudc.

Vién chitc va nhan vién cta truong néu cung cap tai liéu, thong tin thudc ndi bd
quan 1y ra bén ngoai phai bao cdo va xin ¥ kién Hiéu truéng/ can bo quan 1y cac Phan
hiéu va chi dugc cung cap thong tin khi duoc cac can bo quan 1y dong .

Cén bg, gido vién, nhan vién khong duoc soan thao, luu trit cadc thong tinbi mat
Nha nuéc trén méy tinh két ndi v6i mang Internet;

Mbi ca nhan dugc giao cong viéc c6 trach nhiém l1ap hd so cong viéc dé luu trix
theo quy dinh va cung cap, ban giao khi c6 yéu ciu cta Ban giam hiéu.
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Cac ca nhan luu trir tai li€u tai don vi theo dung quy dinh vé luu trit van thu

Piéu 23. Quy trinh xir Iy su viéc.

Khi c6 bat ky su viéc nao xay ra lién quan dén cong tac giang day, hoc tap,
cham lo cho hoc sinh, hoat dong ngoai khoa...trong nha truong, can bg, gido vién,
cong nhan vién phai kip thoi bao cdo ngay cho Hi¢u trudng, 1anh dao truc nha truong
duoc biét dé kip thoi xtr 1y.

Khi xay ra sy viéc, Hi€u trudng va cac can by quan ly nha truong va cac gido
vién, nhan vién c6 lién quan phai tién hanh kiém tra va khan truong xu 1y, khac phuc
ngay su viéc xay ra nham bao dam an toan tinh mang cho hoc sinh va cac can b9, gido
vién va cong nhan vién trong toan truong...

Sau khi giai quyét xong su viéc, Ban lanh dao va cac doan thé, t6 chirc, cac to
trudong chuyén mén, cac gido vién va cac thanh phan co lién quan sé& tién hanh kiém
diém, kiém tra xac dinh trach nhiém cta timg ca nhin dé c6 huéng va bién phap xir
1y.

Nha truong s& c6 trach nhiém bao cao 1én cip trén vé sy viéc xay ra trong
truong dé biét va xin v kién chi dao tuy theo vu viéc cu thé.

CHUONG VI. TO CHUC THUC HIEN

Picu 24. Panh gi4, thi dua va khen thwéng

banh gia, thi dua can cr nhi€ém vu dugc giao, mirc d§ hoan thanh, chét luong
va hi€u qua cong viéc, tinh than phéi hop, y thirc trach nhiém va diéu kién thyc té.

Viéc danh gia phai cong khai tiéu chi, bao dam cong bang giita trudng chinh va
cac phan hiéu; chu trong su tién bo, két qua thuc chit va dong gop cua ting ca nhan,
tap the.

Céc c4 nhan hoan thanh xuét sic nhiém vu, co sang kién, sang tao dugc dé nghi
khen thudéng theo quy dinh.

Viéc tuan thu Quy ché 1am viéc duogc coi 1a mot trong nhirng ti€u chi dé binh
x¢&t thi dua khen thudng.

Piéu 25. Xir Iy vi pham

Can b, gido vién, nhan vién, ngudi lao dong vi pham tuy theo tinh chat, muc
dd sé bi phé binh hodc xtr ly ky luét theo quy dinh.

Picu 26. T6 chirc thwe hién va ra soat Quy ché

Hiéu truong td chirc phd bién Quy ché dén toan thé can bd, gido vién, nhan
vién va cac t6 chirc trong nha truong; cac td, bo phan cin ctt Quy ché dé xay dung ké
hoach va t6 chirc thuc hién.

Pho Hiéu trudng, tb trudng, nguodi phu trach cac by phan co6 trach nhiém hudéng
dan, ho tro va theo ddi viéc thuc hién trong pham vi dugc giao
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Pi¢u 27. Hiéu lyc thi hanh

Quy ché nay co hiéu luc ké tir ngay ky. Trong qua trinh thyc hién, néu c6 nodi
dung chua phu hop, Hi¢u truong va cac Pho hi¢u truong phoi hop xem xet di€u chinh,
b6 sung theo quy dinh./.



